Zarzadzenie Nr 117/15
Burmistrza Pasigka
z dnia 18 listopada 2015 r.
w sprawie powolania komisji przetargowej oraz nadania jej regulaminu pracy
do przeprowadzenia postgpowania o zaméwienie publiczne.

MNa podstawie art. 19 ust, 2 i art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamdwien publicznych ( Dz.
U. 22013 r, poz. 807 ), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1 Powoluje komisje przetargows do przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne na budowe uzbrojenia
terendw pod budownictwo mieszkaniowe przy ul. Kopernika w Pasteku, w skiadzie:

1) Eugeniusz Andrusewicz Przewodniczgcy Komisji
2) Grzegorz Galikowski Sekretarz Komisji
3) Marzena Sidor Czlonek Komisji

§ 2. Komisja Przetargowa rozpoczyna swa dziatalnosé z dniem 18 listopada 2015 r.

§ 3. Nadaje Regulamin pracy komisji przetargowej w brzmieniu okreslonym w zalgczniku nr 1 do niniejszego
Larzadzenia

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania,



Zalacznik Nr 1
do Farzadzenia Nr 117715 Burmisirza Pashgka z dnie 18 Estopada 20131,

Regulamin pracy

komisji przetargowej powolanej w Urzedzie Miejskim w Pasieku do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego

Rozdzial 1.
Zasady ogdlne
§1. 1. Regulamin okreéla zadania czlonkéw oraz tryb pracy Komisji przetargowej.
2. llekroé w ninigjszym regulaminie jest mowa o:
1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Burmistrza Pasteka.

2) ustawie — nalezy przez to rozumiet ustaws z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowier publicznych (Dz. U.
z 2013 ., poz. 907 z pdén, zm.)

§ 2. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnosé z chwilg powotania lub w terminie okreslonym w akcie powolania.

§ 3. 1. Czlonkowie komisji przetargows] uczestniczg w pracach komisji na rownych zasadach z zastrzezeniem ust, 2 |

2. W skiad komisji przetargowe| wchodzg:
a) przewodniczacy komisji,
b} sekretarz komisii,
c) czlonkowie komisji
3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
4. Sekretarz komisji przetargowe| prowadzi dokumentacjge postgpowania.

5 Czlonkowie komisji przetargowe] zobowiazani sq do przestrzegania przepisow art. 17 ustawy, dotyczgcych
podstaw | trybu wylaczenia 2 udziatu w postgpowaniu.

§ 4. 1. Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie postepowania,

2) prowadzenie dokumentacji postgpowania, okreslonej w ustawie | przepisach odrebnych,

3) realizacja czynnosci zamawiajgcego w ramach procedur edwotawczych przewidzianych w ustawie,
4) ocena spelnienia warunkdw wymaganych od dostawcow lub wykonawcow |,

5) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystnigjszej,

6) przediozenie wynikéw prac komisji — protokolu postgpowania wraz z ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postepowaniem — do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego,

7) proponowanie uniewaznienia postepowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie,

8) opracowanie i publikacja wynikbw postepowania na zasadach okreslonych w ustawie.

§ 5. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowe] nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindw i prowadzenie posiedzen komisji,

2) odebranie o$wiadczen czlonkdw komisji przetargowej,

3)  informowanie kierownika zamawiajacego o wylaczeniu lub samowylaczeniu sig czionka komisji przetargowe],
4) skiadanie do kierownika zamawiajgcego wnioskow,

5) podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6 nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o zamdbwienie publiczne,

7) przedkiadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez kierownika zamawiajacego wszelkich ofwiadczen |
zawiadomien zamawiajgcego zwigzanych z danym postepowaniem, a takze protokolu postepowania.,

8) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowe] w toku
postepowania.

Otwarcie ofert
§ 6. 1. Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 86 ustawy.

2. Wszystkie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, musza by zrealizowane w trakcie jednego nie przerwanego
posiedzenia komisji przetargowej.



§7. 1. Rozpoczynajgc publiczne otwarcie ofert przewodniczacy komisji:
1) przedstawia czlonkow komisji przetargowe],

2) sklada krotka informacje o postepowaniu, w szczegdlnosci o przedmiocie zamdwienia, trybie
postepowania, miejscu otwarcia ofert okreslonym w specyfikacji,

3) informuje o liczbie zhozonych ofert oraz | iloéci ofert ziozonych po wyznaczonym terminie.

2. Przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (kopertg)
zawierajace oferte, podaje jej numer nadany wedlug kolejnosci wplywu oraz tresc na tym opakowaniu.

3. Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy opatruje pierwszg strong oferty numerem oferty przeniesionym z
opakowania (koperty), a nastgpnie odczytuje ja , podajgc nastepujace informacje:

1) nazwa | adres oferenta,
2) ceny oferty brutto,

4. Przed zamknigciem jawnej czesci publicznego otwarcia ofert, mozliwe jest poinformowanie zebranych o
przewidywanym terminie rozstrzygniecia postepowania i opublikowania ogtoszenia o wyborze najkorzysiniejszej oferty w
siedzibie zamawiajgcego.

Ocena ofert
§ 8, 1. Oferty dzieli sie na .
1) oferty zlozone w terminie,
2) oferty ziozone po uptywie terminu do skiadania ofert.
2. Oferty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, zwraca sig oferentom bez otwierania.

§ 9. 1. Po dokonaniu czynnoéci, o ktorych mowa w § 8, komisja przetargowa przystepuje do badania ofert pod katem
spelniania wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu ckreslonych w ustawie oraz odpowiednio w specyfikacii
istotnych warunkéw zamdwienia.

2. Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z owiadczeniami | dokumentami zawartymi w ofertach, przewodniczacy
komisji przetargowej wzywa do zlozenia oéwiadczen o zaistnieniu lub braku okolicznosci powodujgcych koniecznosc
wylgczenia sie z udziatu w dalszej czeéci postgpowania z powodu okolicznoéci okreslonych w art. 17.

3, Oceny, o ktdrej mowa w ust. 1 komisja przetargowa dokonuje na podstawie tredci ziozonych oéwiadczen oraz
dokumentow potwierdzajacych ich prawdziwosE.

4. Oferta wykonawey, ktéry zostat wykluczony z postgpowania, nie jest rozpatrywana.

§ 10. 1. Oferty ziozone w terminie przez wykonawcow nie podlegajgcych wykluczeniu z postgpowania, podlegaja
ocenie na podstawie kryteriow oceny ofert, zgodnie z zasadami punktacii okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkdw
zamdbwienia.

2. Odrzucenie oferty moze nastapi¢ jedynie na warunkach i zasadach okreslonych w art. 89 ustawy.
Wybdr najkorzystniejszej oferty

§ 11. 1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty sposréd nie odrzuconych ofert, na podstawie
indywidualnej oceny ofert, dokonanych przez czlonkow komisi przetargowe|, wylacznie na podstawie kryteribw oceny
ofert okreslonych odpowlednio w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o kirym mowa w ust 1, dokonuje kierownik
zamawiajacego.

§ 12. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejsze] oferty, komisja przetargowa przedklada do zatwierdzenia
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zakoriczenie prac komisji

§ 13. 1. Podczas prowadzenia postgpowania, sekretarz komisji przetargowe] sporzgdza protokdt postgpowania o
zaméwienie publiczne zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 96.

§ 14. 1. Po podpisaniu umowy, sekretarz komisji przetargowej dokonuje publikacji ogloszenia o udzieleniu
zamdwienia.

2. Komisja przetargowa koriczy prace po skompletowaniu dokumentacii postepowania | przekazaniu je wiasciwemu
Kierownikowi Referatu Urzedu Miejskiego w Pasteku.

§ 15. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy ustawy
oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.



