INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Zarzadzenie Nr 122/2015
Burmistrza Pasteka
z dnia 02.12.2015 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczernstwa pozarowego
w budynkach Urzedu Miejskiego w Pasigku przy ul. Plac Swigtego 5

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.) oraz § 6 ust.
1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 718) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia wiasciwego stanu ochrony przeciwpozarowej
wprowadzam jako obowiazujacg w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Pasteku
Instrukcje Bezpieczenistwa Pozarowego” stanowigca zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Do zapoznania z trescia przedmiotowej instrukcji w terminie 30 dni od daty
podpisania zarzadzenia i przestrzegania jej postanowien zobowiazuje wszystkich
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Pasteku.

§3

Nadzér nad prawidiowym wdrozeniem i przestrzeganiem postanowien niniejszej
instrukcji powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

I. WSTEP

Zasadnos$é opracowania, zakres tematyczny

W mysl ustawy z dn. 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(tekst jednolity Dz. U. Nr 178 poz. 1380 z roku 2009 z poZniejszymi zmianami)
ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzie¢ majgcych na celu
ochrone zycia, zdrowia i mienia przed pozarem, kleskg zywiotowg lub innym
miejscowym zagrozeniem.

Obejmuje ona min:

- zapobieganie powstaniu i rozprzestrzenianiu sie wiw zdarzen,
- zapewnienie odpowiednich sit | érodkéw do ich zwalczania,
- prowadzenie dziatan ratowniczych.

Pod pojeciem innego miejscowego zagrozenia rozumie sie inne niz pozar i kleska
zywiotowa zdarzenie, wynikajace z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw
przyrody, a stanowiace zagrozenie dla zycia, zdrowia i mienia (np. katastrofy
techniczne, w tym budowlane, katastrofy ekologiczne, chemiczne).

Dla potrzeb organizaciji ochrony przeciwpozarowej Budynku Urzedu Miasta i Gminy
w Pasteku opracowano ninigjsza ‘“Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego",
zwanego dalej ,,Urzedem”.

Okreslono w niej zarbwno og6ino pojete dziatania profilaktyczne jak i czynnosci
zwigzane z likwidacja w fazie poczatkowej pozaru lub innego miejscowego

zagrozenia.

Merytoryczny zakres Instrukcji uwzglednia funkcje i specyfike obiektu, w tym:

- rodzaj instalacji i urzadzen technicznych stanowiacych wyposazenie obiektu,

- zastosowane bierne i aktywne srodki zabezpieczen ppoz.

- wewnetrzng strukture organizacyjna ,

- uwarunkowania prawidtowego przeprowadzenia ewakuacji osob i mienia,
wynikajgce ze specyfiki uzytkowania obiektu - uzytkownikéw |, oraz lokalizacji

ciagow komunikacji ogolnej,
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

- spos6b poddawania przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym

stosowanych w obiekcie urzadzen i gasnic.

Podstawe prawna opracowania niniejszej instrukcji stanowi bezposrednio
§ 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719 z dnia 22 czerwca 2010 r.),
poniewaz budynek ,Urzedu", jako obiekt uzytecznosci publicznej, klasyfikowany
jest do kategorii zagrozenia ludzi — ZLIIl, zgodnie z zapisem § 209 ust. 2 pkt
3 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1422).

Whasciciele, zarzadcy Ilub uzytkownicy obiektow badZz ich czesci
stanowigcych odrebne strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funkgcji
uzytecznosci publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych
oraz inwentarskich, zapewniaja | wdrazaja instrukcje bezpieczenstwa pozarowego,
Zawierajaca;

1) warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania

(sktadowania) | warunkdw technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem;

2) okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice
oraz sposoby poddawania ich przeglagdom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym;

3) sposcby postepowania na wypadek pozaru | innego zagrozenia,

4) sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli
takie prace sg przewidywane;

5) warunki i organizacje ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania;

6) sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, w tym zatrudnionych pracownikow,

z przepisami przeciwpozarowymi oraz treécig przedmiotowe] instrukciji,
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7) zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla osob bedacych
ich statymi uzytkownikami;

8) plany obiektow, obejmujace takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego,
z uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegodlnosci:

a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,
b) odlegtosci od obiektow sasiadujacych,
c) parametrow pozarowych wystepujgcych substancji palnych,

d) wystepujacej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach
pozarowych.

e) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby oséb na kazdej kondygnacji
i w poszczegélnych pomieszczeniach,

f) lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy
zagrozenia wybuchem,

g) podziatu obiektu na strefy pozarowe,
h) warunkow ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyjs¢ ewakuacyjnych,

i) miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtdwnych
instalacji gazowej, materiatéw niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania
elementow sterujacych urzadzeniami przeciwpozarowymi,

i) wskazania dojs¢ do dzwigow dla ekip ratowniczych,
k) hydrantéw zewnetrznych oraz innych zrodet wody do celow przeciwpozarowych,

I) drog pozarowych i innych drog dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdow na teren
ogrodzony;
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Niniejsza Instrukcje nalezy poddawac okresowej aktualizacji, co najmniej raz
na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére
wplywaja na zmiang warunkéw ochrony przeciwpozarowej.

Do zapoznania si¢ z Instrukcja i przestrzegania jej ustalen zobowiazani s3
wszyscy pracownicy bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane
stanowisko.

Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego wraz z zalacznikami w postaci planow
obiektu nalezy umiescié w miejscu zapewniajacym natychmiastowe jej
wykorzystanie na potrzeby dziatan ratowniczo — gasniczych.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGOD

Il. CHARAKTERYSTYKA POZAROWA OBIEKTU | PRZYLEGLEGO TERENU

2.1. Lokalizacja obiektu

Budynek ,Urzedu” usytuowany jest na posesji przy ulicy Plac Swietego
Wojciecha 5. Dojazd do budynku dogodny, utwardzony, umozliwia bezposredni
podjazd do obiektu o kazdej porze roku z trzech stron budynku.

Najblizsze jednostki strazy pozarnej znajduja sie:

a) Jednostka Ratowniczo Gasnicza Nr 3 w Pasieku przy ul. Bohateréw
Westerplatte 9A w odlegtosci ok. 1 km,

b) Ochotnicza Straz Pozarna w Zielonce Pasteckiej kat. S-2 wigczona do
Krajowego Systemu Ratowniczo — Gasniczego w odlegiosci ok. 10 km.

Zaopatrzenie wodne do celéw gasniczych umozliwia gminna sie¢ wodociagowa —
hydrant podziemny znajduje sie przy budynku handlowo ustugowym w odlegtosci
ok. 40 m.

2.2. Typologia obiektow:

Budynek ,Urzedu” miesci sie w zachodnim skrzydle zabytkowego zamku z
XIV wieku przy Placu Sw. Wojciecha 5. Budynek jest wpisany do rejestru zabytkow
nieruchomych wojewodztwa warminsko -  mazurskiego. Budynek
trzykondygnacyjny ze strychem nieuzytkowym. Sciany wykonane z cegly, stropy
miedzy kondygnacjami wykonane z betonu. Budynek posiada kominy murowane z
cegly peinej. W sSrodkowej czesci skrzydta znajduje sie klatka schodowa o
konstrukcji zelbetowej, wykoriczona lastryko. Konstrukcja dachu czesciowo
betonowa oraz czeSciowo drewniana. Dach dwuspadowy pokryty dachéwka
ceramiczna.

Dane podstawowe:

- powierzchnia uzytkowa — 922 m?,
- parter — 320 m?
. pietro 1 =322 m?
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

; pietro 2 — 280 m?
- wysokosc budynku — 15,23 m,
- ilos¢ osob zatrudnionych w ,Urzedzie" — 55 osoby.

Instalacje techniczne:

elektroenergetyczna - do 1 kV (gtowny wylacznik pradu znajduje sie na
parterze przy gtdwnym wejsciu do budynku).

- odgromowa,
- centralne ogrzewanie, wodne,

- wentylacyjna grawitacyjna.

Wigkszos¢ materiatow, ktore znajdowac sie bedg w budynku to wyposazenie
pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi wykonanych z drewna, materiatow
drewnopodobnych, tworzyw sztucznych, wiékien itp., ktérych temperatura
zapalenia wynosi od 270 °C do 500 °C. llos¢ wystepujgcych materiatow
w pomieszczeniach nie spowoduje przekroczenia gestosci obcigzenia ogniowego

ponad 500 MJ/m?. Budynek nie posiada pomieszczen zagrozonych wybuchem.

2.3. Wymagania budowlane.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dn. 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkow technicznych jakim powinny odpowiadaé budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690 z 2002 r.) obiekt spetnia¢ musi min. n/w

wymagania:
a) kategoria zagrozenia ludzi - ZLII

b) wymagana klasa odpornosci pozarowej budynku sSredniowysokiego (SW),
trzykondygnacyjnego, w ktorym poziom stropu nad pierwsza kondygnacja nie
przekracza 9 m B D"

c) wymagana powierzchnia strefy pozarowej - 8000 m?
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Elementy budynku kilas odpornosci pozarowej powinny spetniac, co najmniej

wymagania okreslone w ponizszej tabeli:

Klasa
odpornosc
i . N .
poZarowej Klasa odpornosci ogniowej elementow budynku
budynku |
gtéwna EoRsiie sciana sciana P
: ] 1 1),2 1| przekryci |
kgnns;'r;:;q adReh str?p zewnet’rzna wewn?tmna é dachua}il
1 2 | 3 4 5 6 7
A% | REI|
A R 240 R30 | 120 El120 EI60 E 30
g R120 | RrR3o |REN El60 E130% | E30
"C" R 60 R 15 Rﬁ%l E 130 E115% E15
"p" R 30 (-) Rai o E130 () )
B =S I ) (-) () I (=) )

Oznakowanie indeksow:

R - no%nos¢ ogniowa (w minutach), okreslona zgodnie z Polska Norma dotyczacy

zasad ustalania klas odpornosci ogniowej elementow budynku,

E - szczelnos¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.,

| - izolacyjnosc ogniowa (w minutach), okreslona jw.,

2.3.2. Ponadto w budynku musza byc speinione odpowiednie warunki dla

zapewnienia bezpieczne] ewakuaciji.

innymi:

a) poziome drogi

ewakuacyjne powinny byc

Nalezy wymieni¢ tu miedzy

obudowane $ciankami

o odpornosci ogniowej, co najmniej El 30, a ich szeroko$¢ musi wynosic 1.4

m,
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b)

d)

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

dlugosé przejé¢ w pomieszczeniu, mierzona od najdalszego miejsca,
w ktorym moze przebywaé cztowiek do wyjscia na droge ewakuacyjng nie
powinna przekracza¢ w pomieszczeniach - 40 m,

pomieszczenie gdzie moze przebywaé jednorazowo wiecej niz 50 0s6b
nalezy wyposazy¢é w co najmniej dwa wyjscia ewakuacyjne oddalone od

siebie co najmniej 5 m,

na drogach ewakuacyjnych stosowanie palnych elementow wystroju wnetrz
jest zabronione, oktadziny $cian powinny speinia¢ wymagania okreslone dla
elementéw nie rozprzestrzeniajacych ognia, wyktadziny podiogowe muszg

by¢ sklasyfikowane jako trudno zapalne.

w pomieszczeniu, ktére jest uzytkowane przy zgaszonym oSwietieniu
podstawowym, nalezy stosowaC os$wietlenie przeszkodowe, zasilane
napieciem bezpiecznym, stuzace uwidocznieniu przeszkod wynikajgcych
z uktadu budynku, drogi komunikacyjnej lub sposobu jego uzytkowania,

a takze podswietlane znaki wskazujace kierunki ewakuaciji.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

II. POTENGCJALNE ZRODLA POWSTANIA POZARU DROGI JEGO
ROZPRZESTRZENIANIA

3.1. Przyczyny powstania pozaru

Niebezpieczenstwo zaistnienia pozaru w pomieszczeniach ,Urzedu” wynika¢ moze
z nastepujacych przyczyn:

a) porzucania nie dogaszonych niedopatkow papierosoéw na materiaty paine,

b) pozostawiania nie wytaczonych odbiornikow energii elektrycznej lub ustawiania
ich w poblizu materiatow palnych,

¢) niewtasciwego uzytkowania i postugiwania sie materiatami tatwopalnymi,

d) niewlasciwej i nieterminowej konserwacji urzadzen | instalacji elektrycznych
oraz piorunochronnych,

e) niewlasciwej eksploataciji urzadzen grzejnych,

f) nie przestrzegania obowiazujacych przepisow przeciwpozarowych.

Najczesciej wystepujacymi przyczynami rozprzestrzeniania si¢ pozaréw sa:

a) palnos¢ elementéw budowlanych i wystroju wnetrz (stropy, sciany dziatowe,
boazerie), pomieszczen, w ktorych znajduja sie duze ilosci materiatow palnych,

b) niewtasciwe skiadowanie artykutow technicznych, materiatow pismiennych lub
innych materiatow palnych,

c) brak podrecznego sprzetu gasniczego do likwidacji pozaru w zarodku,
d) nieznajomos$é zasad i sposobu likwidacji pozaru w zarodku przez pracownikow,

e) brak $rodkéw alarmowych i odpowiedniej tacznosci z jednostkami Panstwowe;
Strazy Pozarnej.
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INSTRUK.CJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGD

3.2. Zagrozenia dla zdrowia i Zycia ludzkiego podczas pozaru wynika

a)

b)

d)

z nastepujacych zjawisk i warunkow:

zatrucia wydzielajacymi sie gazami toksycznymi podczas tlenia i palenia sie
materiatow palnych, a szczegolnie tworzyw sztucznych,

oparzen ciata przez ptomienie oraz rozgrzane przedmioty,

silnego zadymienia drog ewakuacyjnych,

nie przestrzegania obowigzujacych zasad przygotowania wewnetrznych drég
ewakuacyjnych (zastawienie przedmiotami lub przekroczenie dtugosci dojscia
do wyjsc),

uzywania ptynow fatwopalnych do celéw gospodarczych w warunkach
niedozwolonych, a w szczegolnosci przy uzywaniu ognia otwartego, iskrzacych

urzadzen elektrycznych i braku wentylacji,

nie zachowania spokoju | poddanie sie psychozie strachu, co moze

doprowadzi¢ do nieodpowiedzialnych zachowan.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

IV. ZADANIA | OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PPOZ.

4.1. Uwagi ogolne

Za przestrzeganie wymagan ochrony przeciwpozarowe] w pomieszczeniach

.Urzedu” odpowiedzialny jest bezposrednio Burmistrz Pasteka.

Zgodnie z art. 3 i art. 9 Ustawy o ochronie ppoz. z dn. 24 sierpnia 1991 r.

(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 178 poz. 1380 z p6zniejszymi zmianami):

a) Osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystajace ze

$rodowiska, budynku, obiektu lub terenu sg obowiazane zabezpieczyé je
przed zagrozeniem pozarowym lub innym miejscowym zagrozeniem,

b) Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, a takze

c)

podmioty, o ktorych mowa w ust. 1, ponoszg odpowiedzialnosé za
naruszenie przepisow przeciwpozarowych, w trybie i na =zasadach

okreslonych w innych przepisach

Kto zauwazy pozar, kleske zywiolowa lub inne miejscowe zagrozenie, jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ osoby znajdujace sie w strefie
zagrozenia oraz: centrum powiadamiania ratunkowego lub jednostke
ochrony przeciwpozarowej albo Policje badZ wojta albo softysa. (o zasadach
postgpowania w w/w sytuacji moéwi instrukcja postepowania na wypadek
powstania pozaru - patrz. rozdz. Vill).

4.2. Obowigzki Burmistrza.

Burmistrz  zobowiazany jest do zorganizowania, utrzymania i nadzorowania

ochrony ppoz. obiektu oraz do wykonywania i przestrzegania ustalen wynikajacych

z aktualnych przepiséw prawnych w zakresie bezpieczenstwa pozarowego.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

DO OBOWIAZKOW BURMISTRZA
W SZCZEGOLNOSCI NALEZY :

. zapewnienie $rodkéw materialowych i inwestycyjnych niezbednych do

utrzymania obiektu w stanie zgodnym z wymaganiami ochrony ppoz.

. zapewnienie bezpieczenstwa uzytkowania i prawidiowego dziatania urzadzen
i instalacji technicznych, w ktére wyposazono obiekt m.in. poprzez dopilnowanie
terminowosci stosownych badah i biezace wusuwanie stwierdzonych
nieprawidtowosci,

. wyposazenie obiektu w podreczny sprzet gasniczy, urzadzenia
przeciwpozarowe i ratownicze zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz

utrzymanie go w peinej sprawnosci technicznej,

. zapewnienie wszystkim osobom przebywajacym w obiekcie bezpieczenstwa
i mozliwosci ewakuacji wobec powstania zagrozenia, a w razie zaistnienia
koniecznoéci, kierowanie akcja ratowniczo-gasnicza, az do przybycia stuzb
interwencyjnych,

. przygotowanie obiektu do prowadzenia dzialan ratowniczych na wypadek
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia oraz ustalenie sposobow

postepowania w takich sytuacjach,

. wydawanie niezbednych zarzadzern wewnetrznych i decyzji zmierzajacych do
zapewnienia wtasciwego zabezpieczenia przeciwpozarowego obiektu, w tym
wnioskowanie o ukaranie lub nakiadanie regulaminowych kar na podlegltych
pracownikow za nieprzestrzeganie przepisow przeciwpozarowych,

. dokonywanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie
i prowadzenie dokumentacji dot. dziatalnosci z zakresu ochrony ppoz. obiektu,

. zaznajomienie podlegtych pracownikéw 2z obowigzujacymi przepisami
przeciwpozarowymi, w tym 2z postanowieniami niniejszej instrukcji, przez
organizowanie okresowych szkoler podstawowych.
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Burmistrz moze powola¢ pracownika do spraw przeciwpozarowych, ktory
winien posiadaé kwalifikacje zgodne z zapisem § 3 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 pazdziernika 2005 r. w
sprawie wymagan kwalifikacji zawodowych oraz, wytycznych warunkow
fizycznych i psychicznych oséb zatrudnionych w jednostkach ochrony
przeciwpozarowej a takze w zakresie kwalifikacji zawodowych innych osoéb
wykonujacych czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej (Dz. U. z
2013 r. poz. 252 ).

4.3. Obowiazki pracownikow.

Pracownicy, bez wzgledu na zajmowane stanowisko, zobowigzani sg do
przestrzegania nakazow i zakazow dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego,
wynikajacych z przepisow obligatoryjnych oraz wewnetrznych ustalen w tym
zakresie.

Kazdy ponosi bezposrednia odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo pozarowe
na swoim stanowisku pracy a za swoje zaniedbania moze zosta¢ ukarany

dyscyplinarnie lub w inny sposob wynikajacy z ustalen prawa.

W szczegdlnosci kazdy z pracownikéw zobowiazany jest:

1. zna¢ postanowienia niniejszej instrukcji przede wszystkim w zakresie
prowadzenia dziatan ratowniczo - gasniczych w fazie poczatkowej, sposobu
alarmowania oraz trybu prowadzenia ewakuacji osob i mienia,

2. znat rozmieszczenie i zasady postugiwania sie podrecznym sprzetem
gasniczym i urzadzeniami ppoz. znajdujgcymi sie na wyposazeniu obiektu,

3. wykonywa¢ prace w sposob zgodny z przepisami, a przy korzystaniu
z wszelkich urzadzen, w tym urzadzen elektrycznych, bezwzglednie
przestrzega¢ zasad okreslonych przez producenta w szczegotowych
instrukcjach obstugi,

4. dbac o fad i porzadek na swoim stanowisku pracy,
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5. bezzwlocznie  zgtasza€  przetozonym  stwierdzone  nieprawidtowosci

w przeciwpozarowym zabezpieczeniu obiektu,

6. bra¢ udziat w instruktazach z zakresu ochrony ppoz. oraz poddawac sie

okreslonym sprawdzianom wiedzy w tym przedmiocie.

4.4. Podstawowe obligatoryjne zasady bezpieczernistwa pozarowego
obowigzujace w pomieszczeniach ,,Urzedu”.

W pomieszczeniach uzytkowanych przez ,Urzad" oraz na terenie przyleglym
zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktére moga spowodowaé pozar, jego
rozprzestrzenianie sig, utrudnianie prowadzenia dziatan ratowniczych lub

ewakuacji, a w szczegolnosci:

1. uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikéw
mogacych zainicjowaC zaplon wystepujacych materiatow we wszystkich
pomieszczeniach

2. skladowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogélinej stuzacych

ewakuacji,

3. ustawianie na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajacych
ewakuacje,

4. zamykanie wyjs¢ ewakuacyjnych w  sposéb  uniemozliwiajacy ich
natychmiastowe uzycie,

9. uniemozliwianie lub ograniczenie dostepu do:

a) podrecznego sprzetu gasniczego (szeroko$¢ dostepu musi wynosié min.
1m),

b) wyjs¢ ewakuacyjnych,

c) wytacznikow i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz gtéwnych

zaworéw gazu,

6. przechowywanie materiatéw niebezpiecznych pozarowo w obrebie klatek
schodowych i korytarzy, oraz innych pomieszczen ogélnodostepnych.
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Uwaga ! Dopuszcza sie przechowywanie do 10 dm’ cieczy o temperaturze zaplonu ponizej
21°C oraz 50 dm’ cieczy o temperaturze 21 + 55°C wylacznie
w  magazynowanych  pomieszczeniach  zamknigtych,  odpowiednio

wentylowanych.

7. magazynowanie w garazach cieczy o temperaturze zaptonu ponizej 100°C,
z wyjatkiem cieczy niezbednych do eksploatacji pojazdu, przechowywanych

w jednostkowych opakowaniach stosowanych w handlu detalicznym,
8. przelewanie w garazach paliwa oraz napetnianie nim zbiornikéw,
9. przechowywanie materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0.5 m od:

a) urzadzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne moga nagrzewac sie

do temperatury przekraczajacej 100°C,
b) przewodow uziemiajacych,
c) przewodow doprowadzajacych instalacji odgromowej,
10. uzywanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na

podtozu palnym, z wyjatkiem urzadzer: eksploatowanych zgodnie z warunkami

okreslonymi przez producenta,

11. eksploatacja instalacji i urzadzen, ktérych stan techniczny moze przyczynic sie

do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenianie ognia,

12. naprawianie bezpiecznikéw i innych zabezpieczen urzadzen i instalaci
w sposbdb prowizoryczny, zmieniajacy ich pierwotne wiasciwosci (dot. np.
wktadek topikowych, zaworéw bezpieczenstwa itd.)

13. prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo na terenie z pominigciem

procedury wskazanej w rozdziale VI.

4.5 Obowiazki konserwatorow urzadzen i instalacji uzytkowych.

a) kontrola pracy i urzadzen, instalacji i sieci, a w szczegélnosci;

- elektrycznych,

- piorunochronnych,

- uziemiajacych elektrycznych,
- wentylacyjnych,
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- gazowych.

b) wprowadzenie niezwlocznie do realizacji wnioskéw wynikajacych
z przeprowadzonych przegladow i kontroli urzadzen i instalacji, ktore majq
wpltyw na stan bezpieczenstwa pozarowego,

c) dokonanie napraw instalacji elektroenergetycznych w sposob okreslony

wymogami przepisow eksploatacji urzadzen elektrycznych,

d) w pomieszczeniach niebezpiecznych pod wzglegdem pozarowym zwracanie

uwagi na:

- odpowiedni do charakteru pomieszczenia typ przewoddw, opraw
o$wietleniowych i osprzetu,

- wtasciwe opornosci stykbw w obwodach zerowania i uziemien
ochronnych,

- nie przekraczanie dopuszczalnych obcigzen poszczegolnych
obwodow sitowych i oswietleniowych,

- stan instalacji i osprzetu zgodny z cbowigazujacymi normami,

e) dopilnowanie, aby nie uzywano i nie stosowano uszkodzonych przewodow,
opraw o$wietleniowych i innych elementéw aparatury elektrycznej i osprzetu,

f)  wykonywanie prac remontowo - konserwacyjnych  urzadzen
energomechanicznych zgodnie z zaleceniami konserwacyjnymi zawartymi
w dokumentach techniczno-ruchowych poszczeg6inych urzadzen Ilub
w instrukcjach wewnatrzzaktadowych,

g) w wypadku zagrozenia pozarowego, odigczenie pomieszczen zasilania
w energie elektryczna,

h) kontrolowania, nadzorowania i realizacji w zakresie poprawy stanu

bezpieczenstwa pozarowego, wykonawstwa zarzadzen wewnetrznych
i zarzadzen jednostek kontrolujacych,
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i) kontrolowanie przestrzegania regulaminow instrukcji i przepisow

przeciwpozarowych oraz znajomosci tych przepisow przez pracownikow,

j) posiadanie niezbednych wiadomosci i umiejgtnosci z zakresu likwidacji
pozaru instalacji i urzadzen elektroenergetycznych.

4.6. Szkolenie przeciwpozarowe
Udziat w szkoleniu przeciwpozarowym jest obowigzkiem wszystkich
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie™.
Szkolenie przeciwpozarowe prowadzi si¢ jako:
1. wstepne przeszkolenie pracownikéw nowo przyjetych do pracy,
2. szkolenie okresowe.

Wstepne przeszkolenie pracownikow nowo przyjmowanych polega na
zapoznaniu ich z wystepujacym w miejscu pracy zagrozeniem pozarowym oraz
zasadami postepowania na wypadek pozaru.

Szkolenie okresowe, w wymiarze min. 4 godz. lekcyjnych, obejmuje
nastepujaca tematyke:

zagroZenie pozarowe wystepujgce w obiekcie oraz przyczyny, jakie
moga ztozy¢ sie na powstanie i rozprzestrzenianie sig pozaru,

- zadania i obowigzki pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom,
- zadania i obowigzki pracownikow w wypadku powstania pozaru,

- rodzaje pozarow, s$rodki gasnicze, podreczny sprzet gasniczy
i urzadzenia przeciwpozarowe oraz sposob ich uzycia w wypadku
pozaru.

Szkolenie okresowe nalezy prowadzi¢ zgodnie z zaleceniami zawartymi
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie BHP (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z dnia 18 sierpnia 2004 r.

Z pézniejszymi zmianami).
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Szkolenie wstepne prowadzi odpowiednio Burmistrz lub osoba prowadzaca
zagadnienia ochrony ppoz., zas szkolenie okresowe osoba posiadajgca wymagane
kwalifikacje w przedmiocie szkolenia okreslone w Rozporzadzeniu MSWIA  lub

inspektor ds. zabezpieczen przeciwpozarowych.

Pracownicy uczestniczacy w szkoleniu przeciwpozarowym obowiazani sa
podpisa¢ o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z zasadami zapobiegania i zwalczania
pozaréw wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

Oséwiadczenie przechowuje sie w aktach osobowych pracownika.
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V. WYPOSAZENIE OBIEKTU W PODRECZNY SPRZET GASNICZY
| URZADZENIA PPOZ.

Rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego reguluje rozporzadzenie MSWIA
z dn. 07 czerwca 2010 r. (Dz. U. z 2010 r. nr 109 poz. 715) w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terendw.

5.1. Obiekty powinny by¢ wyposazone w podreczny sprzet gasniczy w zaleznosci
od zagrozenia wybuchem kategorii zagrozenia ludzi, wielkosci obcigzenia
ogniowego oraz powierzchni uzytkowe;j.

5.2. Jedna jednostka sprzetu o masie $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm?)
powinna przypadac:

a) w strefach pozarowych zaliczanych do kategorii zagrozenia ludzi ZLI, ZLII,
ZLII i ZLV oraz w strefach w ktérych wystepuja pomieszczenia zagrozone

wybuchem na kazde 100 m* powierzchni,

b) w strefach pozarowych o gestoéci obciazeniu ogniowym ponad 500 MJ/m? - na
kazde 100 m?

c) w pozostatych strefach pozarowych z wyjatkiem stref zaliczanych do kategorii
zagrozenia ludzi ZLIV na kazde 300 m? powierzchni,

d) strefy pozarowe w ktérych sg zainstalowane silniki elektryczne lub spalinowe
nalezy wyposazy¢ dodatkowo w jednostke sprzetu na kazde 30 silnikow.
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5.3. Przy ustaleniu rodzaju sprzetu gasniczego nalezy stosowac nastepujace

a)

b)

d)

zasady:

do gaszenia pozarow grupy A (w ktorych wystepuje zjawisko spalania zarowego
np. drewno, papier, tkaniny) stosuje sie gasnice ptynowe lub pianowe.

do gaszenia pozarow grupy B (cieczy palnych | substancji statych topigcych sie
np. alkoholi, olejéw, tuszczdow, lakieréw) stosuje sie gasnice pianowe,

i

do gaszenia pozaréw grupy C (gazow palnych np. propanu, acetylenu) stosuje

sniegowe, proszkowe.

sie gasnice $niegowe, proszkowe.

\)

do gaszenia pozarow grupy "D" (metali lekkich np. magnez sodu, potasu)
stosuje sie gasnice proszkowe.

do gaszenia pozarow grupy ,F" (rozgrzane tluszcze oraz produkty spozywcze)

£

stosuje sie gasnice ptynowe.
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5.4. Podczas rozmieszczania sprzetu w obiektach nalezy stosowac nastepujace

a)

b)

zasady:

sprzet powinien by¢ umieszczony w miejscach tatwo dostepnych i widocznych,
przy wejéciach i klatkach schodowych przy przejsciach i korytarzach, przy

wejsciach na zewnatrz pomieszczen,

w obiektach wielokondygnacyjnych sprzet nalezy umieszcza¢ w tych samych
miejscach na kazdej kondygnaciji, jezeli warunki techniczne na to pozwalaja,

oznakowanie miejsc usytuowania sprzetu powinno by¢ zgodne z Polskimi
Normami,

do sprzetu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m,

sprzet nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenie

mechaniczne oraz dziatanie zrodet ciepta,

odlegtos¢ dojscia do sprzetu nie powinna by¢ wigksza niz 30 m

Uwaga! Sprzet powinien by¢ poddawany badaniom technicznym i czynnosciom

konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi w PN | instrukcjach obstugi
sprzetu jednak nie rzadziej niz raz w roku.

Czynnoéci konserwacyjne powinny byé wykonywane przez osoby upowaznione
do tego celu.

KONSERWACJA | ATESTACJA GASNIC

Konserwacja i atestacja gasnic proszkowych typu "Z":

ogledziny zewnetrzne,
spulchnienie proszku
wykrecenie, kontrola weza,
demontaz gtowicy,
wazenie naboju,

montaz gtowicy,
oczyszczenie glowicy,
atestowanie gasnicy.
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Konserwacja i atestacja gasnic $niegowych:
- oczyszczenie gasnicy,

- ogledziny zewnetrzne,

- kontrola cech na butli,

- odkrecenie weza,

- ZwazZenie gasnicy,

- wkrecenie weza,

- atestowanie gasnicy.

Konserwacja i atestacja gasnic proszkowych typu "X":
- oczyszczenie gasnicy,

- ogledziny zewnetrzne,

- odkrecenie, kontrola weza,

- Zwazenie gasnicy,

- wkrecenie weza,

- atestowanie gasnicy.

Czasokresy przegladdéw i konserwacii :

Zgodnie z zapisem § 15 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw innych
obiektéw budowlanych i terenéw sprzet powinien byé poddawany przegladom
technicznym i czynnosciom konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi
w  Polskich Normach dotyczacych urzadzen przeciwpozarowych i gasnic,
w odnosnej dokumentaciji techniczno-ruchowej oraz instrukcjach obstugi sprzetu.

Czynnosci konserwacyjne powinny by¢ prowadzone nie rzadziej niz raz na rok,

a ich zakres powinien by¢ zgodny z instrukcjg obstugi ustalong przez producenta.

Zgodnie z ustaleniami producenta:

Gasnice proszkowe 12 kg typu "Z" i "X":
- przeglad techniczny raz na rok,

- remont co trzy lata.

Gasnice proszkowe pozostate:

- przeglad techniczny raz na rok,
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- remont co trzy lata,

- legalizacja UDT co § lat (dla gasnic o masie $rodka gasniczego powyzej 4 kg).
Gasnice sniegowe:

- techniczny co pét roku,

- remont co trzy lata,

Agregaty sniegowe:

- przeglad techniczny co p6t roku,

- remont co trzy lata.

=== - prawidlowe oznakowanie posadowienia

podrecznego sprzetu gasniczego
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GAS OGIEN W KIERUNKU WIATRU
(Z WIATREM).

PALACE SIE POWIERZCHNIE GAS
ROZPOCZYNAJAC OD BRZEGU.

POZARY SUBSTANC.JI
KAPIACYCH | PLYNNYCH GAS
STRUMIENIEM  SKIEROWANYM
OD GORY DO DOLU.

POZARY SCIAN GAS
STRUMIENIEM  SKIEROWANYM
OD DOLU DO GORY.

STOSUJ WYSTARCZAJACA
LICZBE GASNIC - NIGDY JEDNA
PO DRUGIEJ.

ZWRACA.J UWAGE NA
MOZLIWOSC PONOWNEGO
ROZPALENIA SIE OGNIA.

NIGDY NIE WIESZAJ GASNIC PO
ICH UZYCIU NA STALE MIEJSCE.
NAJPIERW NALEZY ZLECIC ICH
PONOWNE NAPELNIENIE.
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GASNICA PROSZKOWA
TYP GP- 2X, 4X, 6X,12X-ABC

Gasnica zawiera odpowiednio 2 kg, 4 kg, 6 kg lub 12 kg proszku
gasniczego. Dzigki dziataniu inhibicyjnemu (przerywanie reakcji palenia) gasi
pozary grup ,A",, B" i "C" (w zaleznosci od zastosowanego proszku gasniczego)
oraz urzadzenia elektryczne pod napieciem.

PRZEZNACZENIE

Gasnica wykazuje szczegolna
przydatnos¢ w energetyce. gdrictwie
podziemnym. transporcie kolejowym ze
wzgledu npa mozliwosé  gaszenia
wrzadzen elektrycznych o napigciach
znanuonowych do 15 000 V.

Ze wzgledu na bardzo duza efektywnosé
gasnicza znajduje zastosowanie
zwlaszcza w zakladach przemyslowych.
magazynach. hurtowniach. garazach itp.

Gasnica shizy do gaszemia pozardéw
grupy A,BiC

Poiary grupy A: ciala  stale
pochodzema organicznego. p1zy
spalaniu. ktoérych obok innveh zjawisk
wystepuje  zjawisko zarzemia  (np.
drewno. papier. wegiel. tworzywa
sztuczne 1fp.)

Pozary grupy B: ciecze palne i
substancje stale. topiace sie wskutek
wytworzonego przy pozarze ciepla (np.
benzyna. nafta. parafina. pak. naftalen.
smola 1tp.)

Pozary grupy C: gazy (np. metan.
propan. butan. acetylen. wodoér itp.)
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q dzwignia goime

PODSTAWOWE CECHY WYROBU

« trwaly zbiormik stalowy z powloka

epoksydowa

* bezsrwowy plaszez zbiornika

* W3z QUMOWY ularwiajacy
manewrowanic struga  proszku
gasnIczego

* manometr  umozliwiajgey  stala

kontrolg c1smenia wyrzutmka

* trwaly  zawor  szybkootwieralny
wykonany z mosiadzu pozwalajacy na
dozowanie emisji srodka gasniczego

« mozliwosc mocowania gasnicy na
scianie

« mozliwosé wielokromego napelnienia

* prosta obsluga

+ miezawodnosé

OBSLUGA

* wyjac gasnmieg z uchwym mocujacego
* wyciagnaé zawleczke zabezpieczajaca

-
-

» podejié¢ z gainica na odleglosc ok. 2-
3m od palacego si¢ materialu kierujac
dysze wylotowa 9 na Zrédlo ogma

* docisna¢ dzwignie 1 zaworu do
uchwytu 3
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Uwaga:

Zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7

czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych

obiektow budowlanych i terenow.

1.

Urzadzenia przeciwpozarowe w obiekcie powinny by¢ wykonane
zgodnie z projektem uzgodnionym przez rzeczoznawce do spraw
zabezpieczen przeciwpozarowych, a warunkiem dopuszczenia do ich
uzytkowania jest przeprowadzenie odpowiednich dla danego
urzadzenia préb i badan, potwierdzajacych prawidlowosé ich dziatania.
Urzadzenia przeciwpozarowe oraz gasnice przenosne | przewoZne,
zwane dalej "gasnicami", powinny by¢ poddawane przegladom
technicznym i czynnosciom konserwacyjnym, zgodnie z zasadami i w
sposob okreslony w Polskich Normach dotyczacych urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic, w dokumentacji techniczno-ruchowej
oraz w instrukcjach obstugi, opracowanych przez ich producentow.
Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny byé
przeprowadzane w okresach ustalonych przez producenta, nie rzadziej
jednak niz raz w roku.

Weze stanowigce wyposazenie hydrantow wewnetrznych powinny byé
raz na 5 lat poddawane probie cisnieniowej na maksymalne cisnienie
robocze, zgodnie z Polskg Norma dotyczaca konserwacji hydrantow
wewnetrznych.
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VI. ZASADY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

Do prac pozarowo niebezpiecznych zaliczamy w szczegolnosci:
- wszelkie prace z otwartym ogniem np.:

* spawanie, cigcie gazowe i elektryczne,

* podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworéw,

* podgrzewanie lepiku, smoly itp.,

* rozniecanie ognisk,

* uzywanie materiatow pirotechnicznych,

- wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazéw i pytow, przy ktérych

moga powstawac mieszaniny wybuchowe, np.:
* przygotowanie do stosowania gazow, cieczy i pytow,
* stosowanie cieczy do malowania, lakierowania, klejenia, mycia, nasycania,
* suszenie substancji palnych,

* usuwanie pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy.

Niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo
jak spawanie, cigcie mechaniczne lub szlifowanie powodujace iskrzenie itp.
w pomieszczeniach, w ktérych (lub sasiadujacych z nimi) wykonywane sg
prace z zastosowaniem materiatéw palnych polegajace w szczegdlnosci na:

- klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozciefczalnikow tatwo
zapalnych,

- szlifowaniu (np. cyklinowaniu) powierzchni wykonanych z materiatéw palnych,

- zaktadaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu robét wykonczeniowych przy uzyciu
materiatow palnych,

- montowaniu wyposazenia wnetrz wykonanego z materiatow palnych.
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6.1.Prace niebezpieczne pozarowo, prowadzone poza wyznaczonym na state do
tego celu miejscem jak prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem
otwartego ognia prowadzone wewnatrz budynkow, na przylegtych do nich
terenach oraz placach skiadowych, a takze wszelkie prace remontowo -
budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem nalezy prowadzic
w sposob uniemozliwiajgcy powstanie pozaru lub wybuchu.

6.2. Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo nalezy:

a) oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktorym prace beda wykonywane,

b) ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu( zgodnie 2z procedurami
okreslonymi w zatgczniku nr 2),

c) wskazac¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy za przebieg
oraz zabezpieczenie miejsca po zakoriczeniu pracy (sporzadzi¢ protokot wg

wzoru zatgcznika nr 3).

INSTRUKCJA

dia pracownikow prowadzacych prace

niebezpieczne pozarowo na terenie ,,Urzedu”

6.1.1. Przed przystapieniem do prac spawalniczych prowadzonych w obiektach lub

pomieszczeniach, w ktorych mozna spowodowac pozar nalezy dokonac:

6.1.2. Komisyjnej oceny zagrozenia pozarowego oraz okreslic niezbedne
wymagania przeciwpozarowe majace na celu niedopuszczenie do powstania

| rozprzestrzeniania sie pozaru.

6.1.3. Usuniecia wszelkich zanieczyszczen substancji tfatwopalnych Ilub
zabezpieczenia ich kocami pozarowymi ewentualnie innymi materiatami
niepalnymi.

BUDYNEK URZEDU MIASTA | GMINY PASLEK 32



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

6.1.4. Pomiaru stezenia par cieczy zapalnych gazéw lub pylow jakie moga
wystepowaé¢ w danym budynku lub pomieszczeniu lub tez w urzadzeniach

i instalacjach produkcyjnych przy uzyciu stosowanych eksperymentow.

6.1.5. Palne przedmioty nalezy odsunaé¢ na bezpieczng odleglos¢ od miejsca

spawania celem umozliwienia przedostania sie odpryskow spawalniczych.

6.1.6. Przed przystgpieniem do spawania nalezy sprawdziC czy w sgsiedztwie nie
znajduja sie materiaty lub przedmioty majace ulec zapaleniu w skutek

przewodnictwa cieplnego badZ tez odpryskéw spawalniczych.

6.1.7. Jezeli w poblizu miejsca spawania znajdujg sie otwory przelewowe
instalacyjne, kadtubowe itp. nalezy je uszczelni¢ materiatami niepalnymi
celem niedopuszczenia do przenikania rozpryskow spawalniczych do

sasiednich pomieszczen lub na nizsze kondygnacje.

6.1.8. W miejscach do wykonywania prac spawalniczych nalezy przygotowac min.:

a) pojemnik z materiatu niepalnego z woda na odpadki drutu spawalniczego
i elektrod,

b) podreczny sprzet gasniczy.

6.1.9. Po zakonczeniu prac spawalniczych nalezy dokfadnie stwierdzi¢ w promieniu
do 20 m czy nie istnieje mozliwosCc powstania pozaru. Przy dokonaniu prac
spawalniczych w otoczeniu materiatdow niebezpiecznych pozarowo,

przeprowadzi¢ kontrole w odstepach po zakoriczeniu pracy co 2; 4; 8 godzin.

6.1.10. Przy prowadzeniu prac spawalniczych pojazdéw mechanicznych nalezy
postepowac jak w pkt. 1,234 1 5.

6.1.11. Prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane wylacznie przez
osoby do tego upowaznione, posiadajgce odpowiednie kwalifikacje.
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6.1.12. Sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie
| zabezpieczony przed mozliwoscig wywotania pozaru.

6.1.13. Wytwornice acetylenowe powinny byé oddalone od wszystkich zrodet
otwartego ognia co najmniej o 4 m.

6.1.14. Przewozne agregaty spawalnicze powinny byé ustawione poza

pomieszczeniami, w ktérych wykonuije sie prace spawalnicze.

6.1.15. Butle z gazami technicznymi powinny byé¢ oddalone o 1 m od grzejnikow
centralnego ogrzewania, a od innych Zrodet ciepta z otwartym ogniem co
najmniej o 10 m.
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VIl. ORGANIZACJA EWAKUACJI LUDZI | MIENIA Z BUDYNKOW

7.1. Techniczne warunki ewakuacji

1. llos¢ oséb przebywajacych w obiekcie max.: - 30 petentow

- 55 osdb personelu

2. Kategoria zagrozenia ludzi - ZL

3. Usytuowanie ciagéw komunikacji ogélnej stuzacych celom ewakuacji:

a) na zewnatrz budynku ,Urzedu” ewakuacje umozliwia para drzwi, ktore
otwierajg sie zgodnie z kierunkiem ewakuagji,

b) w obiekcie wybudowano klatke schodowa, ktéra prowadzi bezposrednio na
poziom parteru i dalej do drzwi wyjsciowych,

C) poziome i pionowe drogi oraz wyjscia ewakuacyjne nalezy oznakowaé¢ zgodnie
z Polska Norma PN-92/N-01256/02 ( patrz plansza przyktadowych oznakowan).

d) w przypadku przeprowadzenia ewakuacji os6b przewiduje sig parking za
budynkiem Urzedu Miejskiego jako rejon koncentragji wszystkich osoéb
wyprowadzonych z pomieszczen ,Urzedu”.

7.2. Zasady prowadzenia ewakuacji ludzi i mienia

1. Decyzja o przeprowadzeniu ewakuacji powinna byé poprzedzona szybka analizg
zaistnialego badz potencjalnego zagrozenia dla ludzi i mienia celem
ograniczenia jej do oséb znajdujgcych sie w pomieszczeniach najbardziej
zagrozonych. Jezeli istnieje taka potrzeba, nalezy podjaé decyzje o ewakuaciji
catego stanu osobowego oraz w drugiej kolejno&ci mienia o najwiekszej wartosci
dokumentacyjnej lub materiainej.

Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji podja¢ moze Burmistrz, Sekretarz lub
osoba najbardziej energiczna.
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O ZAISTNIALYM ZAGROZENIU NALEZY POWIADOMIC SLUZBY
RATOWNICZE TEL. 998 LUB 112.

Od momentu przybycia jednostek ratowniczo-gasniczych osoba decydujaca co
do trybu prowadzenia ewakuacji jest kierujacy akcjg ratowniczo-gasnicza
funkcjonariusz Paristwowej Strazy Pozame;.

Podjecie decyzji nie powinno byé pochopne aby nie spowodowaé chaosu
| paniki. Nie moze by¢ to jednak dziatanie opoZnione, aby nie zaistniaty trudnosci
W wyprowadzaniu oséb zagrozonych.

2. Ogloszenie ewakuaciji
Hastem do rozpoczecia ewakuacji bedzie ogtoszony okrzykiem komunikat:

POZAR - EWAKUACJA

3. Organizacija ewakuacji

Za organizacje ewakuacji odpowiada osoba podejmujaca decyzjie o jej
przeprowadzeniu.

Do czynnosci z tym zwigzanych ma ona prawo i obowigzek uzyé wszelkie
dostepne sity i $rodki.

W sposéb energiczny i sugestywny nalezy wydac polecenia przede wszystkim
pracownikom, ktérzy znajac rozkfad pomieszezen posiadajac do nich klucze
oraz orientujac sig¢ w ilosci oséb w nich przebywajacych, W Znacznej mierze
moga przyczynic si¢ do sprawnosci prowadzenia akcji.

EWAKUACJA POWINNA BYC PROWADZONA ROWNOCZESNIE Z AKCJA
GASNICZA PROWADZONA PRZY POMOCY PODRECZNEGO SPRZETU
GASNICZEGO.
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Diatego  kierujacy akcja powinien obok o0séb odpowiedzialnych
za przeprowadzenie ewakuacji ze wskazanych pomieszczen, kondygnaciji lub
caftego budynku wyznaczyc osoby do gaszenia pozaru w zarodku i zapobiegania

jego nasilaniu sie.

4. Zasady prowadzenia ewakuaciji

a) jako pierwszych ewakuuje si¢ ludzi przebywajacych w strefie najwiekszego

zagrozenia, a przede wszystkim z pomieszczen:
- majgcych jednostronny dostep do wyjsc ewakuacyjnych,
- znajdujgcych sie na kierunku rozprzestrzeniania sie frontu pozaru,

- potozonych nad kondygnacja, w ktérej powstat pozar,

b) nalezy udzielic niezbednej pomocy osobom niepeinosprawnym | dzieciom,

ktére to nie sa w stanie samoistnie opuscic strefe zagrozenia,

c) wychodzgac z pomieszczen ,Urzedu” nalezy zamknaé¢ okna i drzwi w celu

ograniczenia dostepu powietrza do ptongcych pomieszczen,

d) podczas prowadzenia ewakuacji, w celu unikniecia powstania paniki
i chaosu organizacyjnego, nalezy zachowaé spokdj, starac sie nie okazywaé

podniecenia i zdenerwowania,

e) w ramach dostepnych srodkéw nalezy zapewnic tgcznosé wzajemng 0sob
uczestniczgcych w akcji ewakuacyjnej, a po przybyciu jednostek ratowniczo-

gasniczych z kierujgcym akcje dowodca,

f) osobom prowadzacym ewakuacje nalezy zapewni¢ dostepne $rodki ochrony

osobiste] oraz mozliwos¢ odwrotu z miejsc zagrozonych,

g) ewakuowane osoby nalezy skupi€ na wyznaczonym miejscu
i tam udzieli¢ im odpowiedniej pomocy np. medycznej oraz przeprowadzi¢
sprawdzenie obecnosci,

BUDYNEK URZEDU MIASTA | GMINY PASLEK 37



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

h) po zakoriczeniu ewakuacji ludzi nalezy zarzadzi¢ dokfadng penetracje
pomieszczen, o ile pozwalaja na to zaistniate warunki pozarowe,

i) ewakuacji mienia dokonuje si¢ wowczas, gdy:
- ruchomosci sa zagrozone bezposrednio i nie mozna ich obronic,

- ruchomoéci utrudniajg dostep do ogniska pozaru lub utatwiajg rozszerzanie

sie pozaru.

j) w pierwszej kolejnosci (po ewakuaciji ludzi) ewakuowac nalezy wazniejsza

dokumentacje oraz cenne maszyny i urzadzenia,

k) rezygnowaé nalezy z ewakuacji przedmiotow bardzo ciezkich lub o duzych
gabarytach, ktére moglyby blokowa¢ dostep do budynkow, lub
uniemozliwia¢ przejécia przez drogi ewakuacyjne,

l) ewakuowane mienie powinno by¢ nalezycie strzezone przez pracownikow

przed kradziezg i zniszczeniem,

m) ewakuacja winna odbywa¢ sie najkrotszg mozliwg do przebycia drogg do
wyjscia na zewnatrz. Wyznacza sie miejsce koncentracji na parkingu od

strony zachodniej.

BUDYNEK URZEDU MIASTA | GMINY PASLEK 38



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

§, Postopowanie w pomieszczeniach mionyeh

Przebywajac lub wehodzac do pomieszczen zadymionych podczas ewakuacil
ludzi | mienia nalezy pamietat o niebezpieczenstwie, jakie niosa, gazy

pozarowe | dym i postepowat wg nizej podanych zasad:

a) drzwi do pomieszezen nalezy uchyli¢ stopniowe bedge przy tym w pozycji
pochylonej, a nawel pelzajacei: alowe (wiosy) nalezy zabezpieczy¢ przez
natozenie hetmu lub owiniecie najlepie; wilgotnym rgcznikiem,

b) nalozy mie¢ przy cobie koc gasniczy dla ochrony osobistej lub ewentuaine|
achrony 0soby ewakuowanej,

c) wskazane jest dokonywanie penetracji zadymionych pomieszczell w dwie

osoby 7 ktdrych jedna zabezpigtza druga.

d) przy duzym zadymieniu po drogach komunikagji ogélngj nalezy poruszac sie
w pozycji jak najbardziej przyziemnej, gdyz w delnej strefie pomieszezen
panuje najmniejsze zadymienie i stezenie gazéw pozarowych oraz

stosunkowo niska temperatura,

e) w celu zachowania orientacii nalezy poruszaé si¢ przy ecianach, barierkach
itp. elementach budowlanych,

fiy cheae agraniczyé prrzadastawania aia drazrnigenan dymu dn uetroju siosujEmy
prowizoryczne zabezpieczenie w postaci np. zmoczonej chusteczki

przytozonej do ust i nosa,

g) [wrale [+] prﬁﬁh‘rwnni“ v wlrwlis ‘ud].-r'ﬁ'lﬂ-niu n:-l-u-ﬂry nar—ﬁ:ezré do mimrrmora

6. Postepowanie z osoba, na ktérej zapalita sie odziez:

a) wezwaniem ustnym lub sita, zmuszamy poszkodowanego do upadku,

a nastepnie powodujemy by tarzat sie po ziemi lub nakrywamy go kocem
gasniczym, ewentualnie jakakolwiek tkaning (koc, narzuta itp.) i tumimy
ptomienie,



b)

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGD

po zatrzymaniu poszkodowanego mozemy oblaé go strumieniem wody i w ten
sposob stlumic ogien, jak i ochtodzi¢ powierzchnie ciata (co ogranicza zakres
oparzen),

udzieli¢ pierwszej pomocy przewidzianej dla oparzonych, a nastepnie zapewnic
szybkie udzielenie pomocy lekarskiej,

osobie poszkodowanej zapewniamy komfort termiczny poprzez chiodzenie ciata
w czasie min. 25 — 30 minut (letnia woda lub oktady z hydrozelu),

wyznaczamy osobe do kontrolowania stanu poszkodowanego,

zawiadamiamy stuzby medyczne.
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Podstawowe zabiegi resuscytacyjne

Algorytm BLS — kolejnos$¢ postgpowania
(na podst. wytycznych ERC 2005)

mﬁi—e reaguje

Wezwij pomoc

~ Udroznij drogi oddechowe |

—Ni_e_ uddyﬁﬁ_a___[a_l:;;i&iﬁﬁu

'~ Zadzwori pod numer 112 lub
999

30 uciénigé klatki piersiowe;

2 6}i_dechy ratownicze
30 ucisnie¢ klatki piersiowej
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ZASADY UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY

SPRAWDZENIE PRZYTOMNOSCI
BADANIE CDDECHU.

ODCHYL GLOWE NIEPRZYTOMMNEGO DO TYtU,
PODTRZYMAJ ZUCHWE, SPRAWDZ, CZY SLYSZYSZ,
CZUJESZ WYDECH 0OSOBY POSZKODOWANEJ.
ZAOBSERWUJ, CZY SA WIDOCZNE RUCHY
ODDECHOWE KLATKI PIERSIOWEJ | BRZUCHA. NIE
KORZYSTAJ Z POMOCY PIORKA, LUSTERKA LUB
SZKLA, BO MOGA DAC FALSZYWY WYNIK.

BADANIE TETNA (PULS).

SPRAWDZ OBECNOSC TETNA NA TETNICACH
SZYJNYCH. CZTEREMA ZLOZONYMI PALCAMI, NA
PRZEDNIEJ POWIERZCHNI SZYl, PO OBU
STRONACH KRTANI SYMETRYCZNIE. TETNO
NALEZY BADAC PO KAZDEJ STRONIE OSOBNO.
JEZELI MASZ KLOPOTY Z LOKALIZACJA MIEJSCA,
POROWNAJ U SIEBIE.

BRAK TETNA (PULSU) ZATRZYMANE KRAZENIE
KRWI.

MASZ 4 MINUTY NA URATOWANIE MOZGU PRZED
NIEDOTLENIENIEM. W TYM CZASIE ZADNA StUZBA
RATOWNICZA NIE PRZYBEDZIE NA MIEJSCE
ZDARZENIA.

W TYM MOMENCIE TWOJA POMOC JEST JEDYNA SZANSA DLA POSZKODOWANEGO

NIEZWLOCZNIE ROZPOCZNIJ PODSTAWOWE CZYNNOSCI RATUNKOWE.

®m ® SZTUCZNE ODDYCHANIE TECHNIKA ,USTA-USTA" (10-20 ODDECHOW NA
MINUTE),

m B MASAZ POSREDNI SERCA (B0-100 UCISNIEC NA MINUTE) W RYTMIE 30
UCISKOW SERCA NA 2 ODDECHY USTA-USTA".
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JEZELI TETNO JEST WYCZUWALNE ZASTOSU.J SZTUCZNE
ODDYCHANIE ,USTA -USTA" 0OCZY$¢ JAME USTNA Z
EWENTUALNYCH CIAL OBCYCH (ROWNIEZ PROTEZ ZEBO-
WYCH). W TYM CELU ODCHYL GLOWE NA BOK, OTWORZ
USTA | DWOMA PALCAMI WYGARNIJ ZAWARTOSC NA ZE-
WNATRZ. WSKAZANE JEST UPRZEDNIE WEOZENIE REKAWI-
CZEK OCHRONNYCH. NIE WOLNO STOSOWAC ZADNYCH
NARZEDZI.

UDROZNIJ GORNE DROGI ODDECHOWE, PODCIAGAJAC
ZUCHWE DO PRZODU | ODCHYLAJAC GLOWE NIEPRZYTOM-
NEGO DO TYLU AZ BRODA ZNAJDZIE SIE WYZEJ NIZ NOS.
MOZNA PODLOZYC NIEWIELKI WALEK Z UBRANIA POD KARK.
O ILE TO MOZLIWE KORZYSTAJ Z _MASECZEK JEDNO-
RAZOWYCH" DO SZTUCZNEGO ODDYCHANIA.

ZACISNIJ NOS POSZKODOWANEGO, WEZ GLEBOKI WDECH,
PRZYLOZ USTA DO UST POSZKODOWANEGO | WDMUGCHNI
POWIETRZE TAK, ABY UNIOSLA SIE JEGO KLATKA
PIERSIOWA. ROB PRZERWE NA WYDECH. POWTARZAJ
CZYNNOSC Z CZESTOSCIA 10-20 ODDECHOW NA MINUTE.

MASAZ POSREDNI SERCA.

ULOZ POSZKODOWANEGO
NA TWARDYM PODLOZU.
UNIES MU WYSOKO NOGI,
OPIERAJAC JE NP. O
KRZEStO. ODSLON KLATKE
PIERSIOWA, OPRZYJ
DELONIE NA DOLNEJ
POLOWIE MOSTKA, 2 - 3 CM
OD KATA PODZEBROWEGO.

NIE ODRYWAJAC DLONI
UCISKAJ RYTMICZNIE NA
GLEBOKOSC 3 - 5 CM Z
czgssms-:m 80-100
UCISNIEC NA  MINUTE.
UCISK DO ROZLUZNIENIA
WYKONUJ JAK 1:1. CO 30
UCISNIEC SERCA WYKONUJ
POSZKODOWANEMU 2
SZTUCZNE ODDECHY.
DZIALANIA  RATOWNICZE
KONTYNUUJ DO Czasu
PRZYBYCIA LEKARZA.

[
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UKLADANIE W POZYCJI BOCZNEJ BEZPIECZNE..

& E__E
U LEZACEGO NA PLECACH ZEGNIJ NOGE W KOLA-

NIE. POStUGUJAC SIE NOGA JAK DZWIGNIA
ODCHYL BIODRO. POD POSLADEK | PLECY WSUN
RAMIE | DLON. CHWYC ZA DRUGIE RAMIE | BIODRO
| OBROC POSZKODOWANEGO NA BOK U
LEZACEGO NA BOKU, ,DOLNE" RAMIE WYSUN ZA
PLECY. W TEN SPOSOB USTABILIZUJESZ POZYCJE
CIALA, ODCHYL GLOWE, | PODLOZ POD TWARZ
DLON ,GORNEJ" REKI NIE POZOSTAWIAJ
POSZKODOWANEGO BEZ OPIEKI. CHRON GO

PRZED WYCHLODZENIEM. KONTROLUJ TETNO | sy~
ODDYCHANIE. CO 1 - 2 GODZINY OBRACAJ 5 -
DELIKATNIE NA DRUGI BOK.

URAZY GLOWY | KLATKI PIERSIOWE..

OSOBE PRZYTOMNA Z RANA GLOWY
ULtOZ W POZYCJI POLSIEDZACEJ POD-
PARTEJ. RANE OStON JALOWA GAZA. NIE
WOLNQ UCISKAC RANY, PONIEWAZ
GROZI TO USZKODZENIEM MOZGU.

OSOBE Z RANA KLATKI PIERSIOWEJ ULOZ
W POZYCJI POLSIEDZACEJ PODPARTEJ.
RANE PRZYKRY.J JALOWA GAZA | UCISNIJ.
OPATRUNEK DODATKOWO PRZYKRY.J
FOLIA, KTOREJ BRZEGI DOKLADNIE
USZCZELNIJ PLASTREM. ZAPOBIEGA TO
EWENTUALNEJ ODMIE OPLUCNOWE..

URAZY BRZUCHA.

POSZKODOWANEGO Z RANA BRZUCHA
ULOZ NA PLECACH, Z NIEZNACZNIE UGIE-
TYMI  NOGAMI, ABY ZMNIEJSZY:
NAPIECIE MIESNI SCIANY BRZUCHA,
RANE PRZYKRYJ DUZYM JAEOWYM
OPATRUNKIEM Z GAZY LUB CHUSTY
TROJKATNEJ, NIE NALEZY UCISKAC
RANY, NAWET GDYBY DOSZt0 DO
WYTRZEWIENIA,
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OPARZENIA TERMICZNE.

m PLONACA ODZIEZ NALEZY UGASIC
WODA LUB KOCEM GASNICZYM.

B OPARZENIA NATYCHMIAST SCHEODZIC
ZIMNA WODA,

= NIE DOTYKAC PALCAMI RAN
POWSTALYCH W WYNIKU POPARZENIA.

B NIE STOSOWAC ZADNYCH MASCI,
ZELOW, OLEJOW, ZASYPEK.

®m NIE PRZEKLUWAC PECHERZY ZE
WZGLEDU NA  NIEBEZPIECZENSTWO
INFEKCJL.

® NADPALONE UBRANIE MOZNA DELI-
KATNIE USUNAC TYLKO Z MIEJSC, GDZIE
NIE PRZYLEGA ONO DO SKORY.

B NIE OPATRYWAC OPARZEN TWARZY |
OCZU (PO ZLE ZROBIONYM OPATRUNKU
MOGA POZOSTAC BLIZNY).

B W RAZIE MNIEJSZYCH OPARZEN
USZKODZONE CZESC! CIALA ZANURZYC
NA OKOLO 15 MINUT DO ZIMNEJ WODY AZ
BOL OSLABNIE.

B W PRZYPADKU WIEKSZYCH OPARZEN
NALOZYC NA RANE POOPARZENIOWY
STERYLNY OPATRUNEK,

m JESLI POSZKODOWANY JEST PRZY-
TOMNY DAJ MU DUZO PLYNOW DO PICIA:
OStODZONA HERBATE, SOK OWOCOWY,
WODE Z 2 £ YZECZKAMI SOLI NA LITR.

B OSOBY NIEPRZYTOMNE ULOZYC W
POZYCJlI BOCZNEJ BEZPIECZNEJ. NICZE-
GO NIE PODAWAC DO PICIA.
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VIll. ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POWSTANIA POZARU

8.1. Zasady alarmowania w przypadku powstania pozaru

Kazdy kto zauwazy nawet najmniejszy pozar lub inne miejscowe zagrozenie,
obowiazany jest:

8.1.1. Natychmiast zaalarmowac:

- straz pozarng tel. 998 lub 112
- osoby znajdujgce sie w najblizszym sasiedztwie pozaru

- Burmistrz Pasteka p. Wiestaw Sniecikowski tel. 503 044 408
- Sekretarza Gminy p. Stanistaw Miklusz tel. 606 810 666

- Komendanta Gminnego p. Mirostaw Czyszejuk tel. 604 212 175

8.1.2. Zachowac spokéj i nie dopusci¢ do paniki.

8.1.3. Po uzyskaniu telefonicznego potgczenia wyraZnie podaé:
a) gdzie sie pali (doktadny adres, nazwa obiektu. zaktadu),

b) co sie pali (np. pali sie pomieszczenie biurowe lub pomieszczenie

gospodarcze itp.),
¢) kondygnacje, na ktérej doszio do zdarzenia,
d) czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego, szacunkowa ilo$¢ oséb
zagrozonych,
e) Nr telefonu, z ktérego sie méwi i swoje nazwisko.

Uwaga! Odlozyé stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze straz pozarna

przyjeta zgloszenie. Odczekaé chwile przy telefonie na ewentualne
sprawdzenie.
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8.1.4. W razie potrzeby (nieszczesliwy wypadek lub awaria) alarmowadé:

8.1.5.

8.2.

8.2.1.

822

8.2.3.

8.24.

8.2.5.

826

Pogotowie Ratunkowe 999
Pogotowie sieci elektrycznej 991
Policje 997

Rownoczesnie z zaalarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji
ratowniczo-gasniczej przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice,
hydranty wewnetrzne) znajdujacego sie w poblizu.

Zasady postepowania pracownikéw w przypadku powstania pozaru do
czasu przybycia jednostek ratowniczo - gasniczych:

Do momentu przybycia strazy pozarnej, kierownictwo akcja obejmuje
Burmistrz, Sekretarz, osoba najbardzie] energiczna i opanowana lub
wyznaczona.

Pozostali pracownicy i osoby znajdujace si¢ na terenie zobowigzani sg do
podporzadkowania si¢ bez zastrzezen rozkazom osoby, ktora objeta
kierownictwo i wykonywaé cisle wydane polecenia.

Po zawiadomieniu strazy pozarnej, nalezy wyznaczyé przodownika - pilota,
ktory bedzie oczekiwat przy wjezdzie do obiektu na przybycie Jednostek
Ratowniczo - Gasniczych i doprowadzi je na miejsce pozaru.

Po przybyciu J.R.G. osoba kierujaca pracami ratowniczymi ma obowigzek
krotko poinformowaé dowédce przebytej jednostki o ich dotychczasowym
przebiegu i wydanych zarzadzeniu przekazaé kierownictwo akgiji
i podporzadkowac sie jego rozkazom.

Przybycie J.R.G. nie zwalnia pracownikéw z dalszej wspotpracy w zakresie
zwalczania pozaru oraz ewakuacji ludzi i mienia.

Jezeli d-ca J.R.G. uzna udziat zatogi w akgji ratowniczo-gasniczej za zbednag,
nalezy usunac sie w takie miejsce aby nie przeszkadzaé.
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8.2.7. Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna pamietaé,
ze:
a) w pierwszej kolejnosci nalezy przeprowadzié ratowanie osob, ktérych zycie
jest zagrozone,

b) wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem,

C) usunat z zasiegu ognia wszelkie materiaty paine, a w szczegéinosci butle
z gazami technicznymi, naczynia z ptynami tatwopalnymi,

d) nie otwiera¢ bez konieczno$ci drzwi. okien do pomieszczen, w ktérych
powstat pozar,

e) szybkie i prawidlowe uruchomienie $rodkéw gasniczych umozliwia
ugaszenie pozaru w zarodku.

8.2.9. Zabezpieczenie pogorzeliska

Burmistrz odpowiedzialny jest za:

a) zabezpieczenie miejsca pozaru, wystawienie posterunku pogorzelnego celem
uniknigcia pozaru wtérnego, lub nieszczesliwego wypadku,

b) przystapienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu dziatalnosci
komisji powotanej do stwierdzenia przyczyny powstania pozaru.
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IX. UZYTKOWANIE INSTALACJI | URZADZEN TECHNICZNYCH
STANOWIACYCH WYPOSAZENIE BUDYNKU " - KONTROLE | BADANIA
OKRESOWE

9.1. Instalacje elektroenergetyczne

Okresowe sprawdzenie stanu technicznego instalacji elektroenergetycznej obejmuije:
1. pomiar napie¢ i obcigzen - Nie rzadziej niz co 5 lat, w miare

mozliwosci w okresie najwiekszego obcigzenia

2. sprawdzenie skutecznosci dziatania érodkéw ochrony przeciwporazeniowe;j (np.
skutecznosé zerowania)

a) instalacje na otwartym powietrzu w pomieszczeniu pralni
i magla, w pomieszczeniach kuchni - nie rzadziej niz co 5 lat

b) pozostate - nie rzadziej niz co 5 lat

3. pomiar rezystancji izolacji przewodow roboczych instalacji
a) instalacje na otwartym powietrzu - nie rzadziej niz co 5 lat

b) pozostate - nie rzadziej niz co 5 lat.

Podstawa prawna:

- Art. 62 ust. 1 pkt. 2 Ustawy zdn. 7 lipca 1994 "Prawo budowlane"
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 1409 z pozniejszymi zmianami)
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9.2. Instalacja odgromowa

Badania okresowe instalacji odgromowej nalezy wykonaé¢ nie rzadziej niz co 5 lat.
Zakres badar powinien obejmowaé:

1. ogledziny czesci nadziemne;,
2. sprawdzenie ciagiosci polaczen czesci nadziemnej,
3. pomiar rezystancji uziemienia,

4. sprawdzenie stanu uzioméw po ich odkopaniu.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. ,Prawo budowlane” (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.
Poz. 1409 z pdzniejszymi zmianami),

9.3. Instalacja grzewcza

Sprawdzenie stanu technicznej sprawnosci przewodow kominowych powinno
odbywac sie co najmniej raz w roku,

Usuwanie zanieczyszczen z przewodéw dymowych i spalinowych:
- od palenisk opalanych paliwem statym - co najmniej 4 razy w roku,

- od palenisk opalanych paliwem plynnym i gazowym - co najmniej 2 razy w roku.

Podstawa prawna:
- Art. 62 ust. 1 pkt. 2 cyt. ustawy z dn. 7 lipca 1994 "Prawo budowlane”,

- pkt. 5.2. PN-86/E-05003/01 Ochrona odgromowa obiektow budowlanych.
Wymagania ogéine,

- pkt. 4.1.4. PN-86/E-05003/02 Ochrona odgromowa obiektoéw budowlanych.
Ochrona podstawowa.
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9.4. Instalacja gazowa.

Ogledziny stanu technicznego instalacji gazowych w obiektach nalezy przeprowadzié

nie rzadziej niz raz w roku. Podczas przeprowadzania ogledzin nalezy sprawdzic:

i

. stan techniczny przewodow gazowych,

2. stan techniczny potaczen urzadzen gazowych,

bt

szczelnos¢ przewodow i armatury,

Y

. stan techniczny i zabezpieczenie kurka gazowego.

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. ,Prawo budowlane” (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r,
poz. 1409 z pozniejszymi zmianami).

9.5. Przewody kominowe (dymowe, spalinowe, wentylacyjne).

Sprawdzenie stanu technicznego przewoddw kominowych winno sie odbywac co
najmniej raz w roku.

Usuwanie zanieczyszczen z przewodéw dymowych i spalinowych nalezy wykonywac
w zaleznosci od uzywanego paliwo w nastepujacych okresach:

- od palenisk opalanych paliwem statym co najmniej 4 razy w roku,

- od palenisk opalanych paliwem plynnym i gazowym co najmniej 2 razy w roku.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. ,Prawo budowlane” (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r,
poz. 1409 z pozniejszymi zmianami).
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Uwaga!
Kontrole stanu technicznego instalacji elektrycznych, piorunochronnych i

gazowych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. ¢ i pkt 2, moga przeprowadzac
osoby posiadajace kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru nad
eksploatacja urzadzen, instalacji oraz sieci energetycznych i gazowych.
Kontrole stanu technicznego przewodéw kominowych, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 1 lit. ¢, powinny przeprowadzac:

1. osoby posiadajgce kwalifikacje mistrza w rzemiosle kominiarskim - w
odniesieniu do przewodéw dymowych oraz grawitacyjnych przewodoéw
spalinowych i wentylacyjnych;

2. osoby posiadajace uprawnienia budowlane odpowiedniej specjalnosci -
w odniesieniu do przewodéw kominowych, o ktérych mowa w pkt 1, oraz
do kominéw przemystowych, kominéw wolno stojgcych oraz kominow
lub przewodéw kominowych, w ktérych ciag kominowy jest wymuszony
praca urzadzen mechanicznych.

Wiasciciel lub zarzadca obiektu budowlanego jest obowiazany przechowywac
przez okres istnienia obiektu dokumenty, o ktorych mowa w art. 60, oraz
opracowania projektowe i dokumenty techniczne robét budowlanych
wykonywanych w obiekcie w toku jego uzytkowania.

Witasciciel lub zarzadca jest obowiazany prowadzi¢ dla kazdego budynku oraz
obiektu budowlanego niebedacego budynkiem, ktorego projekt jest objety
obowigzkiem sprawdzenia, o ktérym mowa w art. 20 ust. 2, ksiagzke obiektu
budowlanego, stanowigca dokument przeznaczony do zapiséw dotyczacych
przeprowadzanych badan i kontroli stanu technicznego, remontow i
przebudowy, w okresie uzytkowania obiektu budowlanego.

Art. 62 ust. 5, ust. 6, art. 63, art. 64 ust. 1 cyt. ustawy z dn. 7 lipca 1994 "Prawo
budowlane".
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Zalacznik Nr 1
migjsce pracy
imig | nazwisko pracownika

komérka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany(a), niniejszym oswiadczam, ze zostatem(am)
zapoznany(a) z obowigzkami i zadaniami w zakresie zapobiegania powstawaniu
i rozprzestrzenianiu sie pozaréw oraz ze sposobem postgpowania na wypadek
powstania pozaru w pomieszczeniach Budynku Urzedu Miasta | Gminy w Pasteku.
JInstrukcje bezpieczernistwa pozarowego” przyjmuje do wiadomosci i zobowigzuje sie
przestrzegac jej postanowienia.

podpis pracownika

Paslek. dnia ...
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Zatacznik Nr 2
ZEZWOLENIE
na przeprowadzenie prac pozarowo | wybuchowo niebezpiecznych

R B I e e e s
RO Z A OTACY oo s S P e trva b s
Czas wykonywania prac: dmid ...........ccooooeeiioieieiece e
O OORLE.: . ooy GOQOUT: -coninisimiimmmsimasnes

Zagrozenie pozarowe (wybuchowe) w miejscu wykonywania prac
Sposob zabezpieczenia miejsca prac przed mozliwoscig zainicjowania
POZERY (WYDUCHIRE) &b i i i s e

Srodki zabezpieczenia:

2 PIZECIWPOZATOWE: .....ooiiieiieiee i e ssarasssasaeeesesensesses s s ssnnnnnn

3. P i o T R e T R e s

SPOSOb WYKONYWANIA PIat: cooiiiieciiiiiiiriiiierierieesisiessesseesesssssssrsssssesesss

Odpowiedzialny za:

1) przygotowanie miejsca prac, srodkow zabezpieczajacych i zabezpieczenie
toku prac:

........................................... WYKONANO ..o
(imie i nazwisko)
(podpis)
2) wylaczenie spod napiecia:
........................................... Wykonano ......c.ccceeeeeceeiveeieceeee
(imie i nazwisko)
(podpis)
3) dokonanie analizy stezenia par cieczy i gazow oraz pytow:
........................................... Wykonano; w miejscu prac nie wystepujg
(imig i nazwisko)
SIBZENIaNIEDEZDIBEING.  .onviiissmmintiinm i T T S
(podpis)

4) stosowanie srodkow zabezpieczajacych, organizacje pracy i instruktaz:

(podpis kierownika
Jjednostki organizacyjnej)
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Zalacznik Nr 3

PROTOKOL NI .o
ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGOQ PRAC
NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1. Nazwa i okreslenie pomieszczenia - stanowiska, w ktorym przewiduje sie
wykonanie prac.

3. Charakterystyka zagrozenia pozarowego, zagrozenia wybuchem oraz wia$ciwosci
pozarowe materiatéw palnych wystepujacych w pomieszczeniu lub rejonie
przewidzianych prac

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Rodzaje elementéw budowlanych (zapalnos¢) wystepujacych w danym
pomieszczeniu lub rejonie przewidzianych prac

...................................................................................................................................

5. Sposéb zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczenia, stanowiska,
urzadzenia na okres wykonywania prac

7. Srodki i sposob alarmowania strazy pozarowej oraz wspotpracownikow w razie
zaistnienia pozaru

8. Osoba(y) odpowiedzialne za catoksztalt przygotowania zabezpieczenia
przeciwpozarowego toku prac

9. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za nadzér nad stanem bezpieczenstwa pozarowego
w toku wykonywanych prac

BUDYNEK URZEDU MIASTA | GMINY PASLEK 56



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

10. Osoby zobowigzane do przygotowania kontroli rejonu prac po ich zakoficzeniu
(okreslenie ilosci i czestotliwosci kontroli)

Podpisy Cztonkow Komisji;

(imig | nazwisko, zajmowane stanowisko)

(imig i nazwisko, zajmowane stanowisko)
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Imie i nazwisko
osoby
dokonujacej
aktualizacji

Zakres aktualizacji

Data

Podpis
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