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1. Wstep

Celem gtobwnym projektu jest zapewnienie klientom zewnetrznym (osobom
fizycznym i przedsiebiorcom, zwanych dalej ,Klientami’) Gminy Pastek mozliwosci
wykorzystania wysokiej jakosci elektronicznych ustug publicznych. Wszystkie
dziatania zaplanowane w projekcie bedg stuzy¢ realizacji celu gtdbwnego projektu
poprzez zwiekszenie dostepnosci lub dojrzatosci ustug publicznych swiadczonych
drogg elektroniczng oraz stworzenie Ilub poprawe warunkéw techniczno-
organizacyjnych do obstugi tych ustug. Mozliwos¢ wykorzystania wysokiej jakosci
elektronicznych ustug publicznych w relacjach klient-administracja przyczyni sie do
zminimalizowania niedogodnosci zwigzanych z zaftatwianiem spraw urzedowych
odczuwanych przez Klientow oraz wptynie pozytywnie na jako$S¢ obstugi przez
pracownikow.

Zasadniczy trzon tworzonego rozwigzania stanowi¢ bedzie zakupiony w
ramach niniejszego postepowania system dziedzinowy (zwany dalej SD) do obstugi
ewidencji podatkéw i opfat, obstugi finansowo-ksiegowej wraz z elektronicznymi
ustugami publicznymi dostepnymi takze poprzez tzw. Portal Klienta, ktéry umozliwi
nie tylko przeglad, ale takze obstuge zdalng poprzez Internet zobowigzan
finansowych Klientéw urzedu, w tym zrealizowanie pfatnosci drogg elektroniczna.
W ramach planowanego zamowienia przewiduje sie takze integracje systemu
dziedzinowego do obstugi ewidencji podatkow ioptat z systemem do obstugi
dokumentoéw elektronicznych (zwanym dalej ESOD), ktéra umozliwi prowadzenie
spraw finansowych tak jak dotychczas w sposéb tradycyjny, dla ktérego nosnikiem
dokumentu jest jego posta¢ papierowa oraz, w sposéb catkowicie elektroniczny,
oparty na komunikacji drogg elektroniczng, zapewniajgc takg obstuge dla kazdego
zarejestrowanego w kancelarii dokumentu elektronicznego. Mozliwos¢ ztozenia
pisma lub wniosku drogg elektroniczng do urzedu, podpisanego elektronicznie przez
Klienta, zapewnig dedykowane, opracowane do tego celu formularze umieszczone
na Platformie Elektronicznych Ustug Administracji Publicznych ePUAP, ktéra poza
tym dostarczy narzedzia do zlozenia ,elektronicznego podpisu” przy pomocy,
nieodpfatnego tzw. profilu zaufanego ePUAP. W ramach zamodwienia przewiduje sie
takze usprawnienie procesOw wewnatrzadministracyjnych przez wdrozenie
rozwigzan usprawniajgcych organizacje wewnetrzng jednostki z jednostkami
organizacyjnymi mu podlegtymi (back-office), umozliwiajgcych realizacje ustug
wewnatrzadministracyjnych.

Zakres planowanych do wdrozenia e-ustug obejmowac bedzie:
1. W zakresie ustug na 5 poziomie dojrzatosci:
1) optata z tytutu podatku od nieruchomosci od 0sdéb fizycznych i prawnych;
2) optata z tytutu podatku rolnego od os6b fizycznych i prawnych;
3) optata z tytutu podatku lesnego od oséb fizycznych i prawnych
4) optata za gospodarowanie odpadami od 0sob fizycznych i prawnych.
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2. W zakresie ustug na 3 poziomie dojrzatosci:
1) elektroniczny nabér do przedszkoli;
2) elektroniczny nabdr do szkot podstawowych.
3. W zakresie ustug wewnatrzadministracyjnych:
1) elektroniczna wymiana dokumentéw w ramach Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy.

Odbiorcami powstatych produktéow oraz ustug beda:

e pracownicy Urzedu Miejskiego oraz jednostek organizacyjnych Gminy;

e przedsiebiorcy i mieszkancy Gminy

e uprawnione osoby fizyczne i prawne posiadajgce tytut prawny do swiadczen lub
podejmowania dziatan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, czyli
podatnicy i ptatnicy optat lokalnych;

e inne osoby posiadajgce zobowigzania lub interes prawny lub faktyczny wobec
Gminy, ktory przektada sie na koniecznos¢ kontaktu z urzedem lub okreslong
jednostka organizacyjng.

Spodziewane korzysci dla wszystkich interesariuszy projektu wynikajgce z realizaciji

zamowienia ksztattujg sie nastepujaco:

e istotne skrocenie czasu realizacji spraw, dzieki mozliwosci wspotdzielenia oraz
zarzgdzania sprawg w bazie dokumentéw i spraw, w tym zapewnienie petnej oraz
zgodnej z przepisami prawa obstugi dokumentow elektronicznych oraz
zapewnienie mozliwosci w petni elektronicznego procedowania wielu spraw;

e zapewnienie wewnetrznej, Scistej integracji systeméw i wyeliminowanie
powielania pewnych czynnosci, zwigzanych z obstugg danych oraz zapewnienie
autoryzowanego, bezpiecznego zdalnego dostepu poprzez sie¢ Internet do
rejestru zobowigzan podatnika/ptatnika, witgcznie z mozliwoscia dokonania
ptatnosci zobowigzan drogg elektroniczng przez odpowiednio skonfigurowane
ustugi wykorzystujgce elektroniczny mechanizm ptatnosci.

2. Lokalizacja

Dziatania projektowe bedg realizowane na terenie budynku Urzedu Miejskiego
w Pasteku z siedzibg: Plac Swietego Wojciecha 5, 14-400 Pastek oraz z obiektach
jednostek organizacyjnych Gminy wymienionych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIW2Z).

3. Zestawienie ilosciowe

Catos¢ zamowienia zostata podzielona na dwie czesci. W skiad zamowienia
wchodzg nastepujgce elementy:
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Czes¢ 1 — Dostawa licencji i wdrozenie oprogramowania, uruchomienie e-ustug
publicznych oraz przeprowadzenie szkolen.

NAZWA J.m. | llos¢

1. Dostawa i wdrozenie systemu dziedzinowego szt. 1
2. Dostawa i wdrozenie Portalu Klienta szt. 1
3 Dostawg i wdrozenie modutu ptatnosci oot 1

elektronicznych
4. Dostawa i wdrozenie modutu spraw elektronicznych szt. 1
5 Dostawa i wdrozenie modutu integracji ESOD z St 1

ePUAP
6. Dostawa i wdrozenie modutu archiwum szt. 1
7. Dostawa i wdrozenie modutu ESOD szt. 1
8. Dostawa i wdrozenie modutu integracji ESOD z SD szt. 1
9. Dostawa i wdrozenie modutu e-ustug szt. 1
10. |Dostawa i wdrozenie modutu rekrutaciji szt. 1
11. |Dostawa serwerow kpl. 2
12. | Dostawa macierzy dyskowej kpl. 1

Czes¢ 2 — Dostawa sprzetu informatycznego.
NAZWA J.m. | llosé

Dostawa zestawow komputerowych kpl. 20

Dostawa skaneréw kpl. 13

Dostawa drukarek kodow kreskowych kpl. 13

4. Definicje

W dokumentacji uzyto nastepujgce definicje i skroty:

1.

Architektura systemu teleinformatycznego - opis sktadnikéw systemu
teleinformatycznego, powigzan i relacji pomiedzy tymi sktadnikami.

. Autentycznosé — wiasciwos¢ polegajgcg na tym, ze pochodzenie lub zawarto$¢

danych opisujgcych obiekt sg takie, jak deklarowane.

Baza danych — zbior danych lub jakichkolwiek innych materiatéw i elementéw
zgromadzonych wedtug okreslonej systematyki lub metody, indywidualnie
dostepnych w jakikolwiek sposéb, w tym Srodkami elektronicznymi, wymagajgcy
istotnego, co do jakosci lub ilosci, naktadu inwestycyjnego w celu sporzadzenia,
weryfikacji lub prezentacji jego zawartoSci.

Dane — wartosci logiczne, liczbowe, tekstowe, jakosciowe lub ich zbiory, ktére
mozna rozpatrywa¢ w powigzaniu z okreslonymi zasobami lub w oderwaniu od
jakichkolwiek zasobdw, podlegajgce przetwarzaniu w toku okreslonych procedur.
Dane referencyjne — dane opisujgce ceche informacyjng obiektu pierwotnie
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wprowadzone do rejestru publicznego w wyniku okreslonego zdarzenia,

z domniemania opatrzone atrybutem autentycznosci.

Dni robocze — wszystkie dni z pominieciem sobdt, niedziel i swigt ustawowo

wolnych od pracy.

Dostepnosé — wtasciwos¢ okreslajgcg, ze zasob systemu teleinformatycznego

jest mozliwy do wykorzystania na zgdanie, w zatozonym czasie, przez podmiot

uprawniony do pracy w systemie teleinformatycznym.

ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) — og6inopolska

platforma teleinformatyczna stuzgca do komunikacji obywateli z jednostkami

administracji publicznej w ujednolicony, standardowy sposéb. Ustugodawcami sg

jednostki administracji publicznej oraz instytucje publiczne (zwtaszcza podmioty

wykonujgce zadania zlecone przez panstwo).

ESP - Elektroniczna Skrzynka Podawcza platformy ePUAP, aplikacja

do komunikacji elektronicznej, ktéra stuzy przekazywaniu informacji w formie

elektronicznej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu powszechnie

dostepnej sieci teleinformacyjnej. ESP umozliwia instytucjom publicznym

wywigzanie sie z obowigzku, wynikajgcego z ustawy o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, w zakresie przyjmowania

dokumentow w postaci elektroniczne;j.

e-ustugi (ustugi on-line) - ustugi, ktérych swiadczenie odbywa sie za pomocag

Internetu, jest zautomatyzowane (moze wymagac niewielkiego udziatu cztowieka)

i zdalne. Od ustugi w ujeciu tradycyjnym, e-ustuge odroznia brak udziatu

cztowieka po drugiej stronie oraz swiadczenie na odlegtosc.

e-dojrzatos¢ ustugi publicznej — zakres, w jakim dana sprawa moze zostac

zatatwiona przez Internet, mierzony 5-stopniowg skala:

- 1 - informacja o mozliwosci skorzystania z ustugi,

- 2 - interakcja (mozliwos$¢ pobrania formularza),

- 3 - dwustronna interakcja (mozliwos¢ pobrania i odestania formularza),

-4 - petna transakcyjnos¢ (petne zatatwienie sprawy, tgcznie z ewentualng
ptatnoscig),

- 5 - personalizacja (dostosowanie ustugi do indywidualnych preferencii,
np. przypominajgca informacja sms).

e-ustugi poziom 3 - dwustronna interakcja — ustugi zapewniajgce mozliwos¢

wypetnienia elektronicznego formularza (format XML) na stronie internetowe;j

urzedu (np. portalu klienta) lub ePUAP, gdyz ustugi potgczone sg z niezbednym

systemem identyfikacji osoby (mieszkaniec nie musi przychodzi¢ do JST

na zadnym etapie zafatwiania sprawy; pracownik JST nie musi wydawac

formularzy i wyjasniaC jak je wypetniac ani wprowadza¢ danych do systemu

dziedzinowego, ale musi weryfikowac dane z formularzy).

e-ustugi poziom 4 - transakcja — ustugi transakcyjne, udostepniane w catosci

poprzez sie¢, wigczajgc podejmowanie decyzji oraz jej dostarczanie (nie jest

potrzebna forma papierowa na zadnym etapie realizacji ustugi; mieszkaniec

nie musi przychodzi¢ do JST na zadnym etapie zatatwiania sprawy, a pracownik

JST nie musi wydawac¢ formularzy, wyjasniaé jak je wypetnia¢ ani recznie
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wprowadza¢ danych do systemu dziedzinowego; system informatyczny
automatycznie weryfikuje dane z formularzy). Na poziomie 4 e-ustugi czesto
potgczone sg z elektroniczng ptatnoscia.

14.e-ustugi poziom 5 - personalizacja - ustugi spersonalizowane, udostepniane
w catosci poprzez sieé, wiaczajgc podejmowanie decyzji oraz jej dostarczanie
(nie jest potrzebna forma papierowa na Zzadnym etapie realizacji ustugi;
mieszkaniec nie musi przychodzi¢ do JST na zadnym etapie zatatwiania sprawy,
a pracownik JST nie musi wydawac¢ formularzy, wyjasniac¢ jak je wypetnia¢ ani
recznie wprowadzac¢ danych do systemu dziedzinowego; system informatyczny
automatycznie weryfikuje dane z formularzy, sg to ustugi dostosowane
do indywidualnych preferencji, np. przypominajgca informacja sms).

15. Ewidencja — rejestr wraz z okreslonymi procedurami aktualizaciji, ktérego atrybuty
mogg stanowic¢ referencje do obiektow w innych rejestrach i ewidencjach.

16.Ewidencji gruntow i budynkéw - skrét EGIB - jednolity dla kraju,
systematycznie aktualizowany zbior informacji o gruntach, budynkach i lokalach,
ich wtascicielach oraz o innych osobach fizycznych lub prawnych wiadajgcych
tymi gruntami, budynkami i lokalami.

17.EOD (SEOD/EZD) - System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw - system
teleinformatyczny do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg umozliwiajgcy
wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu
zatatwiania spraw oraz gromadzenie i tworzenie dokumentow elektronicznych.

18.GML — jezyk znacznikdw geograficznych, oparty na formacie XML, o ktérym
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne,
przeznaczony do zapisu danych przestrzennych w celu ich wymiany miedzy
systemami informatycznymi.

19.Integralnosé - wiasciwoS¢ polegajgca na tym, ze zaséb systemu
teleinformatycznego nie zostat zmodyfikowany w sposéb nieuprawniony.

20.Interoperacyjnosé — zdolnos¢ réznych podmiotéw oraz uzywanych przez nie
systemoéw teleinformatycznych i rejestréw publicznych do wspétdziatania na rzecz
osiggniecia wzajemnie korzystnych i uzgodnionych celow, z uwzglednieniem
wspotdzielenia informacji i wiedzy przez wspierane przez nie procesy biznesowe
realizowane za pomocg wymiany danych za posrednictwem wykorzystywanych
przez te podmioty systemow teleinformatycznych.

21.Informacja — dane, ktére dostarczajg opisu witasciwosci lub stanu wybranych
obiektow lub opisujg relacje pomiedzy obiektami lub wartosciujg poszczegdlne
obiekty lub opisujg stan uktadu obiektéw nalezgcych do pewnego zbioru
w odniesieniu do innego uktadu.

22.KRI - Krajowe Ramy Interoperacyjnosci — zestaw wymagan semantycznych,
organizacyjnych oraz technologicznych dotyczgcych interoperacyjnosci systemow
teleinformatycznych i rejestrow publicznych, okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
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teleinformatycznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 113 z pézn. zm.).

23.Model ustugowy — model architektury, w ktorym dla uzytkownikéw zdefiniowano
stanowigce odrebng catos¢ funkcje systemu teleinformatycznego (ustugi
sieciowe) oraz opisano sposob korzystania z tych funkcji, inaczej system
zorientowany na ustugi (Service Oriented Architecture — SOA).

24 .Modernizacja — udoskonalenie, rozbudowa funkcjonujgcego w JST systemu
informatycznego, modutu lub aplikacji, bgdz catkowita wymiana na inny system,
modut wraz z kompletnym przeniesieniem (migracjg) wszystkich danych
z obecnych struktur bazodanowych w celu zapewnienia ciggtosci prac w urzedzie.

25.Podmiot — osoba fizyczna, prawna, jednostka nie posiadajgca osobowosci
prawne;.

26.Profil zaufany — bezptatha metoda potwierdzania tozsamosci obywatela
w systemach elektronicznej administracji — odpowiednik bezpiecznego podpisu
elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym. Wykorzystujgc
profil zaufany obywatel moze zafatwi¢ sprawy administracyjne (np. wnoszenie
podan, odwotan, skarg) drogg elektroniczng bez koniecznosci osobistego udania
sie do urzedu.

27.Rejestr — uporzgdkowany, wyposazony w system identyfikatoréw wykaz zasobow
wraz z atrybutami.

28.Rejestr publiczny - rejestr, ewidencja, wykaz, lista, spis albo inna forma
ewidencji, stuzgce do realizacji zadan publicznych, prowadzone przez podmiot
publiczny na podstawie odrebnych przepiséw ustawowych.

29.Srodki komunikacji elektronicznej - $rodki komunikacji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz.U. 2017 poz. 1219).

29a. Sita Wyzsza — zdarzenia, ktérym Strony nie mogg zapobiec ani ktorych nie
mogg unikngé, pomimo zachowania nalezytej starannosci, w szczegdlnosci takie
jak katastrofy naturalne, dziatania wojenne, ataki terrorystyczne, strajki, rozruchy
lub inne podobne zdarzenia, ktére traktowane sg na gruncie prawa polskiego lub
polskich zwyczajow handlowych jako Sita Wyzsza, na ktére Strony nie majg
wptywu.

30.System — obiekt (fizyczny lub abstrakcyjny) utworzony przez zbiér lub zbiory
elementow, powigzanych w okreslonej strukturze (pozostajgcych w okreslonych
relacjach fizycznych, logicznych lub funkcjonalnych) zwigzany z realizacjg
wskazanego celu lub funkcjonalnosci.

31.System dziedzinowy - samodzielny i niezalezny system informatyczny,
stworzony do swiadczenia ustug dla okreslonego obszaru danej jednostki.
Nie stanowi on czesci innego systemu dziedzinowego, ale moze by¢ z nim
powigzany i zintegrowany. System dziedzinowy moze by¢ zrédtem informacji dla
innych systeméw dziedzinowych (czyli bazg referencyjng) np. System Ewidencja
Ludnosci moze byc¢ stownikiem dla innych systeméw w zakresie bazy
mieszkancow. System moze by¢ zwigzany z prowadzeniem rejestru lub ewidencji
z danej dziedziny.

32.System informacyjny — system, ktérego elementami sg informacje i uktady
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stuzgce do zarzgdzania nimi.

33.System informatyczny - system informacyjny, zarzadzajgcy informacjg
z wykorzystaniem narzedzi informatycznych.

34.System tradycyjny — system wykonywania czynno$ci kancelaryjnych,
dokumentowania przebiegu =zatatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia

dokumentacji w postaci nieelektronicznej, z mozliwoscig korzystania z narzedzi
informatycznych do wspomagania procesu obiegu dokumentacji w tej postaci.

35.Zasoby — obiekty, ktérymi sg przedmioty materialne (rzeczy) i niematerialne
(wartosci, prawa, dane i informacje) oraz zbiory tych obiektow, stanowigce
przedmiot wymiany, przetwarzania lub zarzgdzania.

36.Zasoby informacyjne — obiekty, ktérymi sg dane i informacje oraz zbiory tych
obiektow, gromadzone jako rejestry, ewidencje, dokumenty oraz zbiory
dokumentow.

37.XML - Format XML (Extensible Markup Language) jest to obecnie powszechnie
uznany standard publiczny, umozliwiajgcy wymiane danych miedzy roznymi
systemami, standard zgodny z KRI.

5. Ogdélne wymogi prawne

Oferowane przez Wykonawce rozwigzania muszg by¢ na dzien odbioru zgodne

z aktami prawnymi regulujgcymi prace urzedéw administracji publicznej oraz ustug

urzedowych realizowanych drogg elektroniczng. Oferowane rozwigzania muszg by¢

zgodne w szczegolnosci z nastepujgcymi przepisami:

1. Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14
poz. 67).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1257 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tj. Dz. U.z 2018 r. poz. 217).

4. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
30 pazdziernika 2006 r. w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw
elektronicznych (Dz. U. Nr 206 poz. 1517).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegotowego sposobu postepowania
z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. Nr 206 poz. 1518).

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada
2006 r. w sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych
nosnikdw danych, na ktérych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane
do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 206 poz. 1519).

7. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000).

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
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warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzgdzenia
i Systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100 poz. 1024).

9. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U.
z 2018 r. poz. 412).

10.Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. poz. 1579).

11. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1764).

12.Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68).

13.Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014r. w sprawie identyfikacji elektronicznej iustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Dziennik Urzedowy UE L 257 z 28.08.2014 r).

14. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie
profilu zaufanego elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U.
poz. 1633).

15.Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o sSwiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1219).

16.Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570 z pézn. zm.).

17.Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 27 wrzesnia 2005 r. w sprawie sposobu,
zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (t.j.
Dz. U. z 2018 poz. 29).

18.Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemoéw teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2247).

19.Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
sporzadzania i doreczania dokumentdw elektronicznych oraz udostepniania
formularzy, wzoréw i kopii dokumentow elektronicznych (tj. Dz. U. z 2018r.
poz. 180).

20.Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r.
W sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy (Dz. U. poz. 250).

21.Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077).

22.Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz. 301).

23.Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dziennik Urzedowy UE L 119 z 04.05.2016 r).
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6. Ogdlne warunki licencjonowania dostarczonych

systemow informatycznych

. Licencjobiorcg wszystkich licencji bedzie Gmina Pastek.

Oferowane licencje muszg pozwala¢ na uzytkowanie oprogramowania zgodnie z
przepisami prawa.

Licencja oprogramowania nie moze ograniczaC prawa licencjobiorcy
do rozbudowy, zwiekszenia ilosci serweréw obstugujgcych oprogramowanie,
przeniesienia danych na osobny serwer aplikacji, osobny serwer plikow.

Licencja oprogramowania musi by¢ licencjg bez ograniczenia ilosci uzytkownikow,
komputerow, serwerdéw, na ktérych mozna zainstalowaé | uzywac
oprogramowanie.

Licencja na oprogramowanie nie moze w zaden sposOb ogranicza¢ sposobu
pracy uzytkownikédw koncowych (np. praca w sieci LAN, praca zdalna poprzez
Internet).

Licencja oprogramowania nie moze ograniczaC prawa licencjobiorcy
do wykonania kopii bezpieczenstwa oprogramowania w ilosci, ktorg uzna
za stosowng.

Licencja oprogramowania nie moze ogranicza¢ prawa licencjobiorcy do instalacji
uzytkowania oprogramowania na serwerach zapasowych uruchamianych
w przypadku awarii serweréw podstawowych.

Licencja oprogramowania nie moze ograniczaC prawa licencjobiorcy
do korzystania z oprogramowania na dowolnym komputerze klienckim (licencja
nie moze by¢ przypisana do komputera/urzadzenia).

Wraz z oprogramowaniem / licencjg Wykonawca dostarczy klucze licencyjne (lub
inne) wymagane do ponownej samodzielnej instalacji oprogramowania lub jego
uruchomienia.

7. Ogdélne warunki wdrozen dostarczonych systemow

informatycznych

Wdrozenia systemow informatycznych muszg objgc¢:

1.

2.

Instalacje i konfiguracje systemu przy uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Wymaga sie

by oprogramowanie byto zainstalowane na infrastrukturze Zamawiajgcego, w tym

infrastrukturze dostarczonej w ramach zaméwienia.

Wykonanie petnej kopii zapasowej systemu i danych urzadzenia, na ktorym

prowadzone jest uruchomienie systemu (przed rozpoczeciem wdrazania

poszczegolnych systemow, z wykorzystaniem macierzy).

Instruktaze oraz asyste stanowiskowg dla administratora i uzytkownikow systemu

polegajagca na:

1) przeprowadzeniu instruktazu obstugi catego systemu badz jego czesci
wspomagajgcego obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu dla wskazanych
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przez urzad pracownikow;

2) przeprowadzeniu we wspotpracy z kazdym wskazanym przez urzad
pracownikiem analizy stanowiskowej zadan realizowanych w systemie
charakterystycznych dla konkretnych merytorycznych stanowisk
pracowniczych;

3) przeprowadzeniu instruktazu w zakresie zarzgdzania uzytkownikami
i uprawnieniami, zabezpieczania i odtwarzania danych systemu dla oséb
petnigcych obowigzki administratorow systemu wskazanych przez urzad.

4. Wykonanie migracji danych z dotychczas uzytkowanych systemow dziedzinowych
i elektronicznego obiegu dokumentow.

5. Przeprowadzenie testow penetracyjnych systemu polegajacych na:

1) przeprowadzeniu testéw przeprowadzonych ze stacji roboczej podtaczonej
do systemu informatycznego z zewnatrz (poprzez urzadzenie tgczgce system
informatyczny), majgcych na celu zidentyfikowanie = mozliwosci
przeprowadzenia wtamania z zewnatrz;

2) badaniu luk dostarczanych systemow informatycznych;

3) identyfikacje podatnosci systemow i sieci na ataki typu: DoS, DDoS, Sniffing,
Spoffing, XSS, Hijacking, Backdoor, Flooding, Password, Guessing;

4) sporzadzeniu raportu zawierajgcego minimum: opis stanu faktycznego
bezpieczenstwa wdrazanego systemu informatycznego, opis wynikow
przeprowadzonych testéw, rekomendacje dla przysztych dziatan zwigzanych
z uzytkowaniem wdrazanego systemu w kontekscie bezpieczenstwa
systemu.

6. Zapewnienie opieki powdrozeniowej systemu w okresie trwatosci projektu
(tj. okresie 5 lat od dnia podpisania koncowego protokotu odbioru catego
przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajgcego) polegajgcej na:

1) $wiadczeniu pomocy technicznej;

2) swiadczeniu ustug utrzymania i konserwacji dla dostarczonego
oprogramowania;

3) dostarczaniu nowych wersji oprogramowania bedgcych  wynikiem
wprowadzenia koniecznych zmian w funkcjonowaniu systemu zwigzanych
z wejsciem w zycie nowych przepiséw;

4) dostosowaniu do obowigzujgcych przepisow nie pozniej niz w dniu ich wejscia
w zycie, chyba ze, zmiany prawne nie zostaty ogtoszone z minimum 30-
dniowym terminem poprzedzajgcym ich wprowadzenie w zycie. W przypadku,
jezeli zmiany nie zostaty ogtoszone 2z minimum 30-dniowym terminem
poprzedzajgcym ich wprowadzenie w zycie Wykonawca zobligowany jest
doich wprowadzenia w ciggu 30 dni roboczych od dnia wprowadzenia
przepisu w zycie;

5) dostarczaniu nowych, ulepszonych wersji oprogramowania Iub innych
komponentéw systemu bedacych konsekwencjg wykonywania w nich zmian
wyniktych ze stwierdzonych niedoskonatosci technicznych;

6) dostarczaniu nowych wersji dokumentacji uzytkownika oraz dokumentacji
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technicznej zgodnych co do wersji jak i rowniez zakresu zaimplementowanych
i dziatajgcych funkcji z wersjg dostarczonego oprogramowania aplikacyjnego;
7) Swiadczeniu telefonicznie ustug doradztwa i opieki w zakresie eksploatacji
systemu;
8) podejmowaniu czynnosci zwigzanych z diagnozowaniem problemow oraz
usuwaniem przyczyn nieprawidtowego funkcjonowania dostarczonego
rozwigzania.

Po wdrozeniu Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie niezbedne dokumenty
w celu umozliwienia mu korzystania z wdrozonego oprogramowania. Dokumenty
jakie powinny zosta¢ przekazane to:

1. Petna dokumentacja powykonawcza obejmujgca:

1) opis techniczny procedur aktualizacyjnych;

2) dostarczenie  wszelkich niezbednych materiatbw  uzupetniajgcych
do powyzszej dokumentacji powykonawczej, ktére sg konieczne do witasciwej
eksploataciji systemu.

2. Instrukcje uzytkownika i administratora wdrozonego systemu informatycznego.
3. Raport z przeprowadzonych testéw penetracyjnych dla wdrozonego systemu
informatycznego.

8. Ogolne wymogqi zwiazane z dostepnoscia tresci

Wszystkie rozwigzania wdrazane w ramach projektu w tzw. czesci publicznej muszg
spetniaC wymagania standardu WCAG 2.0 w przedmiotowym zakresie wynikajgce
z Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych, a w szczegdlnosci:

1. W zakresie zasady postrzegania:

1) wykorzystanie technik, dzieki ktérym wszelkie elementy nietekstowe,
umieszczone na stronie internetowej, takie jak: zdjecia, obrazki ozdobne,
ikony, wykresy, animacje itp. bedg przetworzone przez oprogramowanie
uzytkownika i dostarczg komplet informacji, jakie ze sobg niosg;

2) dla wszystkich nagranych (nietransmitowanych na zywo) materiatow
dzwiekowych iwideo, publikowanych na stronie, takich jak np. podcasty
dzwiekowe, pliki mp3, itd. zapewniona =zostanie transkrypcja opisowa
nagranego dzwieku;

3) dla materiatbw wideo (nietransmitowanych na zywo), ktére nie zawierajg
Sciezki dzwiekowej zapewniony zostanie opis tekstowy lub dzwiekowy, aby
uzytkownicy niewidomi takze mieli dostep do prezentowanej informac;ji;

4) wszystkie opublikowane na stronie materialy wideo (nietransmitowane
na zywo) udostepnione na stronie (np. wideo) bedg posiada¢ napisy, ktére
przedstawiajg nie tylko dialogi, ale prezentujg réwniez wazne informacje
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dzwiekowe.

5) dla medidw zmiennych w czasie zapewniona bedzie alternatywa, dla nagran
wideo w multimediach zsynchronizowanych bedzie zapewniona
audiodeskrypcja;

6) zastosowanie znacznikbw semantycznych, skrotow  klawiaturowych
interpretowanych przez programy czytajgce do nawigacji po stronie
internetowej;

7) opisanie stron internetowych w plikach CSS;

8) zastosowanie w kodzie HTML logicznej i intuicyjnej sekwencji nawigacji oraz
czytania;

9) instrukcje i komunikaty nie bedg zalezeC od ksztattu, lokalizacji wizualnej,
miejsca, dzwieku;

10)kolor nie bedzie uzywany jako jedyna metoda do przekazywania tresci i
rozrézniania elementéw wizualnych;

11)zapewniony zostanie mechanizm, dzieki ktoremu uzytkownik zatrzyma
dzwieki, spauzuje, wyciszy lub zmieni gtosnos¢;

12)kontrast pomiedzy tekstem lub grafikami tekstowymi a ttem bedzie w stosunku
4,5:1 oraz zostang zapewnione kontrolki , ktore przetgczg serwis w wysokKi
kontrast;

13)udostepnienie na stronie internetowej mechanizmu polegajgcego na
stopniowym powiekszaniu rozmiaru tekstu przy zachowaniu czytelnosci
i funkcjonalnosci strony internetowej przy powiekszeniu wartosci do minimum
200 %;

14)zakaz uzywania grafiki do przedstawiania tekstu, jesli ta sama prezentacja
wizualna moze by¢ zaprezentowana jedynie przy uzyciu tekstu.

. W zakresie zasady funkcjonalnosci:

1) zapewnienie dostepu do kazdej funkcjonalnosci przy uzyciu skrotow
klawiaturowych, ktére nie bedg wchodzic w konflikt z istniejgcymi w
przeglgdarce czy programie czytajgcym,;

2) zapewnienie poruszania sie po wszystkich elementach nawigacyjnych strony
uzywajgc jedynie klawiatury;

3) brak naktadanych limitdbw czasowych na wykonanie czynno$ci na stronie;

4) zostanie zapewniony mechanizm pauzy, zatrzymania, ukrycia dla informacji,
ktére sg automatycznie przesuwane, przewijane lub mrugajgce;

5) nie zostang utworzone tresci, ktore migajg wiecej niz 3 razy na sekunde;

6) zapewnienie, ze pierwszg informacjg ,wyswietlong” przez przeglgdarke bedzie
menu stuzgce do przechodzenia, bez przetadownia strony, do istotnych tresci
serwisu za pomocg kotwic;

7) okreslenie kazdej podstrony serwisu internetowego przez unikalny i sensowny
tytut;

8) zapewnienie logicznej i intuicyjnej kolejnosci nawigacji po linkach, elementach
formularzy itp.;

9) okreslenie wszystkich elementéw aktywnych, takich jak linki, przyciski
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formularza, czy obszary aktywne map odnosnikow z perspektywy swojego
celu, bezposrednio z linkowanego tekstu lub w pewnych przypadkach - z linku
w swoim kontekscie;

10)zapewnienie znalezienia innych stron w serwisie na wiele sposobow, tj. spis
tresci, mapa serwisu, wyszukiwarka;

11)zapewnienie jednoznacznego opisu nagtdwkow i etykiet;

12)zapewnienie, ze nie bedg dublowane nagtowki i etykiety;

13)zapewnienie widocznosci zaznaczenia przy obstudze strony internetowej
z klawiatury.

. W zakresie zasady zrozumiatoSci:

1) gtdéwny jezyk strony oraz zmiana jezyka bedzie okreslona za pomocg atrybutu
lang i/lub xml:lang w znaczniku HTML;

2) zapewnienie, ze elementy zaznaczenia (focus) nie spowodujg zmiany
kontekstu na stronie;

3) zakaz automatycznego wysytania formularzy, przetadowania strony itp.;

4) zakaz stosowania mechanizméw, ktdére powodujg przy zmianie ustawien
jakiegokolwiek komponentu interfejsu uzytkownika automatyczng zmiane
kontekstu;

5) zapewnienie, ze wszystkie mechanizmy nawigacji, ktdére powtarzajg sie
na podstronach, bedg pojawiaty sie w tym samym wzglednym porzadku
za kazdym razem, gdy bedg ponownie prezentowane i bedg w spojny sposob
identyfikowane;

6) zapewnienie, ze informacja o btedzie bedzie skuteczna, intuicyjna i przede
wszystkim dostepna dla wszystkich uzytkownikow, bez wzgledu na to, czy
posiadajg dysfunkcje czy nie oraz pozwoli uzytkownikowi jednoznacznie na
zidentyfikowanie btedu oraz na fatwe rozwigzanie problemu i powtorne
przestanie danych z formularza;

7) zapewnienie, by w miejscach, w ktérych konieczne bedzie wprowadzanie
informaciji przez uzytkownika zawierano czytelne etykiety oraz instrukcje;

8) zapewnienie, ze po btedzie uzytkownika przy wprowadzaniu danych,
przedstawione zostang uzytkownikowi sugestie, ktére mogg rozwigzac
problem;

9) zostang zapewnione mechanizmy pozwalajgce na przywrocenie poprzednich
danych, weryfikacje lub potwierdzenie.

. W zakresie zasady kompatybilnosci:

1) zostanie przeprowadzona weryfikacja kodu HTML i CSS pod kgtem btedu przy
wykorzystaniu walidatorow oraz poprawa strony internetowej, tak by byta
wolna od btedéw i poprawna semantycznie.

2) zapewnienie, ze wszystkie komponenty interfejsu uzytkownika, stworzone w
takich technologiach, jak np. flash, silverlight, pdf, ktére majg wbudowane
mechanizmy wspierania dostepnosci, bedg jednoznacznie identyfikowane
poprzez nadanie im nazw, etykiet, przeznaczenia.
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Zamawiajgcy wymaga by wszystkie dostarczane systemy informatyczne w czesci
publicznej (opublikowane w sieci Internet) miaty jeden, wspdlny i spdjny interfejs
graficzny uzytkownika. W szczegdlnosci systemy muszg spetnia¢ minimum
nastepujgce wymogi fgcznie:

1) jedna, wspdlna kolorystyka;

2) spojny wyglad formularzy;

3) podobne operacje muszg by¢ realizowane w ten sam sposob;

4) informacje zwrotne muszg by¢ prezentowane w ten sam sposob;

5) polecenia systemu i menu muszg mie¢ ten sam format.

)
)
)
)

9. Ogdlne warunki qgwarancji dostarczanych systemow
informatycznych

Swiadczenie ustugi gwarancji (w okresie okreslonym w ofercie - minimum
24 miesiecy) rozpocznie swoj bieg w dniu nastepnym po podpisaniu koncowego
protokotu odbioru catego przedmiotu zamowienia przez Zamawiajgcego.
W przypadku jezeli Wykonawca dokona modernizacji istniejgcego systemu
informatycznego, zmodernizowany system informatyczny musi zosta¢ objety
gwarancjg na warunkach okreslonych w niniejszym punkcie. Swiadczenie ustugi
gwarancji ma na celu zapewnienie ciggtosci sprawnego dziatania systemu poprzez
realizacje dziatan naprawczych wynikajgcych z analizy ujawnionych probleméw,
wykrytych btedéw iwad systemow, niewtasciwego dziatania systemu, spadku
wydajnosci oraz zmian prawnych uniemozliwiajgcych zgodne z prawem
funkcjonowanie systemu. W szczegdlnosci:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania wolnych od wad i zgodnych
z aktualnie  obowigzujgcym prawem kolejnych  wersji oprogramowania
sktadajgcego sie na przedmiot zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do aktualizacji dokumentacji uzytkownika i/lub
administratora.

3. Wsparcie uzytkownikow obejmuje swiadczenie ustugi wsparcia technicznego,
merytorycznego oraz konsultacji w przypadku wystgpienia problemdéw, wykrytych
bteddw i wad systemodw, niewtasciwego dziatania systemu, spadku wydajnosci, w
celu utrzymania poprawnej pracy przedmiotu zamoéwienia zgodnego z
wymaganiami zamowienia.

4. Wykonawca zapewni w godzinach 7:30 — 15:30 w dni robocze obecnos$é¢
specjalistbw majgcych niezbedng wiedze i doswiadczenie z zakresu eksploatacii
przedmiotu zamowienia, ktérzy bedg odpowiedzialni za przyjmowanie zgtoszen i
realizacje dziatan naprawczych wynikajgcych z analizy ujawnionych probleméw,
wykrytych btedéw iwad systemow, niewtasciwego dziatania systemu, spadku
wydajnosci.

5. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego:

1) usuwania btedu, awarii, wady z przyczyn zawinionych przez Wykonawce
bedagcych konsekwencjg wystgpienia: btedu w systemie, btedu lub wady
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fizycznej pakietu aktualizacyjnego lub instalacyjnego, btedu w dokumentac;ji
administratora lub w dokumentacji uzytkownika, btedu w wykonaniu ustug
przez \Wykonawce;

2) usuwania btedu, awarii, wady zwigzanych z realizacjg ustugi wdrozenia
oprogramowania;

3) usuwania btedow lub awarii spowodowanych aktualizacjami oprogramowania.

6. Wykonawca musi informowaé Zamawiajgcego o dostepnych aktualizacjach
i poprawkach oprogramowania najpozniej w ciggu 7 dni od dnia publicznego
udostepnienia aktualizacji bgdz poprawki.

7. Zgtaszajgcy, w przypadku wystgpienia btedu, awarii, wady przesyta do
Wykonawcy przy pomocy $rodkéw komunikacji formularz zgtoszenia wystgpienia
btedu/awarii/wady.

8. Wykonawca zapewnia dostosowanie do obowigzujgcych przepiséw nie pdzniej
niz w dniu ich wejscia w zycie, chyba ze, zmiany prawne nie zostaty ogtoszone
z minimum 30-dniowym terminem poprzedzajgcym ich wprowadzenie w zycie. W
przypadku, jezeli zmiany nie zostaty ogtoszone z minimum 30-dniowym terminem
poprzedzajgcym ich wprowadzenie w zycie Wykonawca zobligowany jest do ich
wprowadzenia w ciggu 30 dni roboczych od dnia wprowadzenia przepisu w zycie.

9. Zgtoszenia bedg klasyfikowane na awarie, btedy i wady:

1) Awaria - oznacza sytuacje, w ktorej nie jest mozliwe prawidtowe uzytkowanie
oprogramowania z powodu uszkodzenia lub utraty spojnosci danych, struktur
danych;

2) Btad - niezgodne z dokumentacjg uzytkowg lub wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonymi w SIWZ, z instrukcjami lub innymi dokumentami wytworzonymi w
czasie wdrozenia dziatanie Oprogramowania;

3) Wada - zakiocenie dziatania oprogramowania polegajgce na nienalezytym
dziataniu jego czesci, nie ograniczajgce dziatania catego oprogramowania; nie
majgce istotnego wplywu na zastosowanie oprogramowania i nie bedace
awarig lub btedem.

10. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia awarii, btedéw i wad w nastepujgcych
terminach:

1) Awaria w terminie 1 dnia roboczego od przyjecia zgtoszenia przez
Wykonawce.

2) Btedy w terminie 3 dni roboczych od przyjecia zgtoszenia przez Wykonawce,

3) Wady w terminie 7 dni roboczych od przyjecia zgtoszenia przez Wykonawce.

10. Oqgolne warunki gwarancji dostarczanych urzadzen
informatycznych

1. Swiadczenie ustugi gwarancji (w okresie okreslonym w ofercie - minimum
36 miesiecy) rozpocznie swoj bieg w dniu nastepnym po podpisaniu koncowego
protokotu odbioru catego przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajgcego.

2. W przypadku dokonania przez Wykonawce modernizacji urzadzen
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informatycznych, zmodernizowane urzgdzenia muszg zostaC objete gwarancjg
na warunkach okreslonych w niniejszym punkcie.

3. Swiadczenie ustugi gwarancji ma na celu zapewnienie ciggto$ci sprawnego
dziatania systemu poprzez realizacje dziatan naprawczych wynikajgcych z analizy
ujawnionych problemoéw, niewtasciwego dziatania, spadku wydajnosci.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do aktualizacji dokumentacji uzytkownika i/lub
administratora jezeli jest to wymagane.

5. Wsparcie uzytkownikow obejmuje swiadczenie ustugi wsparcia technicznego,
merytorycznego oraz konsultacji w przypadku wystgpienia probleméw, wykrytych
btedéw i wad systemodw, niewtasciwego dziatania urzadzen, spadku wydajnosci,
w celu utrzymania poprawnej pracy urzadzen.

6. Wykonawca zapewni w godzinach 7:30 — 15:30 w dni robocze obecnos$é¢
specjalistbw majgcych niezbedng wiedze i doswiadczenie z zakresu eksploatacii
przedmiotu zamdwienia, ktdérzy bedg odpowiedzialni za przyjmowanie zgtoszen
telefonicznych i realizacje dziatah naprawczych.

7. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego usuwania
usterek i niesprawnosci urzgdzen nie wynikajgcych z przyczyn zawinionych przez
Zamawiajgcego.

11. Wykonawca musi informowa¢ Zamawiajgcego o dostepnych aktualizacjach
i poprawkach oprogramowania najpozniej w ciggu 7 dni od dnia publicznego
udostepnienia aktualizacji badz poprawki (jezeli dostarczone urzadzenia
i oprogramowanie nie posiadajg mechanizmow automatycznej aktualizaciji).

12.Zamawiajgcy w przypadku wystgpienia awarii przesyta do Wykonawcy przy
pomocy $rodkdéw komunikacji formularz zgtoszenia awarii.

13.Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia awarii nie pozniej niz w terminie 5 dni
roboczych od przyjecia zgtoszenia przez Wykonawce.

14.W przypadku awarii sprzetu informatycznego i koniecznosci jego wymiany /
wystania do serwisu dyski twarde pozostajg u Zamawiajgcego (zarowno
sprawne jak i niesprawne).

15.Zamawiajgcy wymaga, aby serwis sprzetu i oprogramowania $Swiadczony
byt przez organizacje serwisowg producenta, majgcg swojg placéwke serwisowg
na terenie Polski.

11. Ogolne wymogqgi w zakresie tworzenia formularzy
ePUAP

1. Formularze stosowane na ePUAP powinny by¢ tworzone z wykorzystaniem
jezyka XForms oraz XPath.

2. Wykonawca opracuje formularze elektroniczne (zgodnie z wtasciwymi przepisami
prawa) na podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego kart ustug
z formularzami w formacie edytowalnym (po podpisaniu umowy).

3. Wszystkie formularze elektroniczne Wykonawca przygotuje 2z nalezytg
starannoscig tak, aby pola do uzupetnienia w tych formularzach zgadzaty sie
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z polami formularzy w formacie edytowalnym.

4. Pola wskazane przez Zamawiajgcego jako pola obowigzkowe w formularzach
w formacie edytowalnym, musza zosta¢ polami obowigzkowymi réwniez
w formularzach elektronicznych.

5. Uktad graficzny wszystkich formularzy musi by¢ w miare mozliwosci jednolity.

6. Wizualizacja formularzy elektronicznych nie musi by¢ identyczna ze wzorem
w formacie edytowalnym, ale musi zawiera¢ dane w ukfadzie niepozostawiajgcym
watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych informacji, w sposob zgodny
ze wzorem.

7. Przygotowujgc formularze Wykonawca musi dgzy¢ do maksymalnego
wykorzystania stownikéw.

8. W budowanych formularzach nalezy wykorzysta¢ mechanizm automatycznego
pobierania danych zprofilu zaufanego - celem uzupetnienia danych
0 wnioskodawcy.

9. Formularze muszg zapewnia¢ walidacje wprowadzonych danych po stronie
klienta i serwera zgodnie z walidacjg zawartg w schemacie dokumentu.

10.Jesli w formularzu elektronicznym wystepujg pola PESEL, REGON Ilub kod
pocztowy, to pola te muszg by¢ walidowane pod kagtem poprawnosci danych
wprowadzanych przez wnioskodawce.

11. Kazdy opracowany przez Wykonawce formularz (w postaci pliku XML) musi
zostac¢ przekazany Zamawiajgcemu na okres 7 dni roboczych w celu dokonania
sprawdzenia i wykonania testow na formularzu.

12.Po okresie testow, o ktérych mowa w wymaganiu poprzednim, Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy ewentualne poprawki i uwagi dotyczgce poszczegolnych
formularzy, ktore Wykonawca usunie w ciggu 7 dni.

13.Wykonawca przygotuje = wzory dokumentdéw elektronicznych  zgodnie
ze standardem ePUAP w formacie XML zgodnym z formatem Centralnego
Repozytorium Wzoréw Dokumentéw. Wykonawca ma obowigzek sprawdzenia
poprawnosci przygotowanych formularzy.

14.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykorzystania przez Wykonawce wzorow,
ktore sg juz opublikowane w CRWD po akceptacji Zamawiajgcego.

15.Zamawiajgcy dopuszcza, aby Wykonawca wykorzystat opis ustug, ktore sg
umieszczone na platformie ePUAP po akceptacji opisu ustugi przez
Zamawiajgcego.

16.Wygenerowane dla poszczegélnych  formularzy wzory  dokumentéw
elektronicznych, sktadajgce sie z plikow:

1) Wyrdznik (wyroznik.xml)

2) Schemat (schemat.xml)

3) Wizualizacja (styl.xsl)

muszg zosta¢ dostosowane do wymogéw formatu dokumentéw publikowanych
w CRWD i spetniac zatozenia interoperacyjnosci.

17.W ramach projektu Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu wszystkie
opracowane wzory dokumentdéw elektronicznych w celu ztozenia wnioskdéw o ich

Strona | 20



Eundus;e'(_ Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny - “AZ0ey.  Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

publikacje w CRWD.

18.Wykonawca udzieli wsparcia Zamawiajgcemu w przejsciu procesu publikacji
na ePUAP.

19. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy opisy ustug w formacie edytowalnym.

20.Bazujgc na przygotowanych wzorach dokumentéw elektronicznych oraz
opracowanych na platformie ePUAP formularzach elektronicznych Wykonawca
przygotuje instalacje aplikacji w srodowisku ePUAP.

21.Aplikacje muszg by¢ zgodne z architekturg biznesowg ePUAP oraz architekturg
systemu informatycznego ePUAP.

22.Przygotowane aplikacje muszg zostaC zainstalowane przez Wykonawce na
koncie ePUAP Zamawiajgcego.

23.Zainstalowane aplikacje muszg spetnia¢c wymogi ePUAP oraz pozytywnie
przechodzi¢ przeprowadzone na ePUAP walidacje zgodnosci ze wzorami
dokumentow.

24.Na czas realizacji projektu Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do czesci
administracyjnej platformy ePUAP konta JST Zz uprawnieniami do konsoli
administracyjnej Draco, SBA i ustug.

25.W przypadku zwioki w publikacji wzorow dokumentéw CRWD realizowanej przez
Ministerstwo Cyfryzacji (administrator ePUAP) dopuszcza sie dokonanie odbioru
tej czesci zamowienia w ramach lokalnej publikacji w CRWD z zastrzezeniem, ze
Wykonawca dokona przekonfigurowania aplikacji po pomysinej publikacji CRWD
przez Ministerstwo Cyfryzaciji.

26.Zadaniem  Wykonawcy jest odpowiednie powigzanie opiséw  ustug
zamieszczonych na ePUAP z odpowiednimi ustugami.

27.Wykonawca przygotuje definicje brakujgcych opisow ustug na ePUAP.
Zamawiajgcy zwrdci sie do Ministerstwa Cyfryzacji w celu akceptacji i
umieszczenia ich na platformie ePUAP.

28.Wszystkie opisy ustug zostang przyporzadkowane do jednego Ilub wiecej
zdarzenia zyciowego z Klasyfikacji Zdarzen, a takze do Klasyfikaciji
Przedmiotowej Ustug ePUAP.

12. Ogolne warunki dostawy sprzetu informatyczneqo

1. Na kazdym urzgdzeniu wchodzgcym w przedmiot zamdwienia nalezy zamiescic
w widocznym miejscu trwatg na Scieralnos¢ informacje wg wzoru:

Fundusze — Unia Europejska m
E Erggrr?n? Reejilo(nlaelny - pralike »'E’[;é Zdrowe zycie, czysty zysk Rozigzp:ézﬁl;:?::;
E-URZAD - WDROZENIE SYSTEMU E-UStUG PUBLICZNYCH W GMINIE
PASLEK

3 Os Priorytetowa Cyfrowy Region, Dziatanie 3.1 Cyfrowa dostepnos$¢ informaciji
sektora publicznego oraz wysoka jakos¢ e-ustug publicznych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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Zamawiajgcy wymaga, aby element promocyjny byt wykonany w wielkosci 6 cm x
3 cm, nie odlepiat sie po jakim$ czasie lub na skutek wykonywania czynnosci
sprzatajgcych typu wytarcie kurzu. Zamawiajgcy zastrzega, ze istnieje mozliwos$¢é
zmiany okreslonego wzoru. Zamawiajgcy potwierdzi obowigzujgcy wzoér lub
przekaze wzér aktualny niezwtocznie po podpisaniu umowy.

2. Dostarczony sprzet musi by¢ wolny od wad fizycznych i nie noszacy oznak
uzytkowania.

3. Dostarczony sprzet musi by¢ fabrycznie nowy, musi pochodzi¢ z oficjalnego
kanatu sprzedazy producenta.

4. Wykonawca zobowigzany jest do instalacji sprzetu informatycznego
w lokalizacjach okreslonych przez Zamawiajgcego w SIWZ.

5. Wykonawca zobowigzany jest do skonfigurowania zamawianego sprzetu
w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

6. Prace instalacyjne nalezy realizowa¢ w dni robocze w godzinach od 7.30-15.30.

7. Wykonawca jest zobowigzany do zabrania wszystkich kartonéw pochodzgcych
od dostarczonego sprzetu.

8. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia dokumentacji powykonawczej,
zawierajgcej w szczegolnosci wszystkie dane dostepu do urzadzen i systemow,
ktore bedg wykorzystywane podczas instalacji i konfiguracji sprzetu i systemow.

9. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia minimum 5 godzin instruktazu
dla 3 administratorow sprzetu i oprogramowania w siedzibie Zamawiajgcego
w zakresie obstugi dostarczanych urzgdzen (Zamawiajgcy dopuszcza jedno
szkolenie).

13. Ogodlne wymogi prowadzenia szkolen

1. Jednostkg czasowg szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa (1 godzina szkolenia =

45 minut).

Szkolenia bedg trwaty maksymalnie 8 godzin szkoleniowych w ciggu dnia.

Szkolenia bedg odbywac sie w dni robocze w godzinach 7.30 — 15.30.

Szkolenia bedg prowadzone w jezyku polskim.

Szkolenia prowadzone bedg na podstawie zaakceptowanego prze

Zamawiajgcego dziennego harmonogramu prac, dostarczonego przez

Wykonawce Zamawiajgcemu nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

6. Szkolenia prowadzone bedg na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego szczegobtowego zakresu merytorycznego szkolenia
dostarczonego przez Wykonawce.

7. W przypadku szkolen trwajgcych do 3 godzin, nalezy przewidzie¢ jedng przerwe
kawowa, trwajgcg 15 minut. W przypadku szkolen trwajgcych powyzej 3 godzin,
nalezy zaplanowa¢ dwie przerwy kawowe, trwajgce po 15 minut kazda.
Dodatkowo, w przypadku szkolen trwajgcych 8 godzin, nalezy zaplanowac
dodatkowo przerwe obiadowa, trwajgca 30 minut.

S
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8. W ramach organizacji szkolen Zamawiajgcy zapewni rekrutacje oséb biorgcych
udziat w szkoleniach.
W ramach organizacji szkolen Wykonawca zapewni:

9.

1)

materiaty szkoleniowe, obejmujgce szczegdtowy zakres szkolenia,
harmonogram dzienny szkolenia oraz materiaty merytoryczne (np. skrypty,
podreczniki, zeszyty informacyjne, broszury) w formie papierowej, zawierajgce
szczegotowe informacje, ktore bedg omawiane podczas szkolenia.
2 egzemplarze materiatéw szkoleniowych zostang przekazane
Zamawiajgcemu w celach archiwalnych;
wystarczajgcg liczbe  witasnych  licencji  (jezeli sg  wymagane)
na oprogramowanie komputerowe wykorzystywane przy realizacji szkolen
oraz sprzet komputerowy dla kazdego Uczestnika umozliwiajgcy
przeprowadzenie szkolenia;
projektor multimedialny, tablice i inne artykuty niezbedne do prowadzenia
szkolenh;
wiasciwe dziatania promocyjne i informacyjne dotyczgce szkolen, w tym
wilasciwe oznakowanie sal szkoleniowych, jak rowniez oznakowanie
w odpowiedni sposdb materiatdw szkoleniowych przekazanych Uczestnikom
oraz Zamawiajgcemu w celach archiwalnych obowigzkowymi oznaczeniami
Beneficjentdw Funduszy Europejskich (wzér dostarczy Zamawiajacy).
wydanie Uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu danego szkolenia;
kadre trenerskg posiadajgcg wiedze i umiejetnosci adekwatne do rodzaju
i zakresu merytorycznego szkolenia, zdolng do petnej realizacji wymogéw
zwigzanych z prowadzeniem szkolen;
Prowadzenie dokumentacji wszystkich szkolen w jednakowy sposéb. Na
dokumentacje szkolenia sktadaja sie:
a) lista obecnosci Uczestnikow szkolenia (dzienne, wypetniane oddzielnie
kazdego dnia szkolenia);

b) lista odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;

c) potwierdzenie przez Uczestnikow odbioru materiatow szkoleniowych;

d) potwierdzenie przez Uczestnikdw otrzymania cateringu i wyzywienia;

e) pre i post testy wiedzy i umiejetnosci przeprowadzone w czasie szkolen

tematycznych zrealizowane przed i po zajeciach na kazdym szkoleniu
przez wszystkich uczestnikébw, raporty poszkoleniowe - Analiza
poréwnawcza wynikow pre i post testow dla kazdego uczestnika szkolen
tematycznych w celu zweryfikowania zatozonego poziomu wzrostu;

f) przeprowadzenie ankiet satysfakcji po kazdym szkoleniu;

g) ankiety ewaluacyjne wypetniane przez Uczestnikédw po zakohczeniu
szkolenia;

h) sporzadzony przez kadre trenerskg dziennik =zaje¢, zawierajgcy
szczegotowe informacje na temat przebiegu oraz zakresu merytorycznego
szkolenia, podpisany po zakonhczeniu szkolenia przez prowadzgcego
szkolenie.
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14. Ogolne zasady rownowaznosci rozwiagzan

1.

W celu zachowania zasad neutralnosci technologicznej i konkurencyjnosci
dopuszcza sie rozwigzania rownowazne do wyspecyfikowanych, przy czym
za rozwigzanie rbwnowazne uwaza sie takie rozwigzanie, ktore pod wzgledem
technologii, wydajnosci i funkcjonalnosci nie odbiega znaczaco od technologii
funkcjonalnosci [ wydajnosci wyszczegolnionych W rozwigzaniu
wyspecyfikowanym, przy czym nie podlegajg poréwnaniu cechy rozwigzania
wiasciwe wylgcznie dla rozwigzania wyspecyfikowanego, takie jak: zastrzezone
patenty, wiasnosciowe rozwigzania technologiczne, wlasnosciowe protokoty itp.,
ajedynie te, ktore stanowig oistocie catosci zaktadanych rozwigzan
technologicznych i posiadajg odniesienie w rozwigzaniu réwnowaznym.

W zwigzku z tym, Wykonawca moze zaproponowac rozwigzania, ktére realizujg
takie same funkcjonalnosci wyspecyfikowane przez Zamawiajgcego w inny, niz
podany sposoOb, za rozwigzanie rownowazne nie mozna uzna¢ rozwigzania
identycznego (tozsamego), a jedynie takie, ktére w porownywanych cechach
wykazuje dokfadnie tg samg lub bardzo zblizong wartos¢ uzytkowa.

Przez bardzo zblizong wartos¢ uzytkowg rozumie sie podobne, z dopuszczeniem
nieznacznych roznic nie wptywajgcych w zadnym stopniu na catoksztatt systemu,
zachowanie oraz realizowanie podobnych funkcjonalnosci w danych warunkach,
dla ktérych to warunkéw rozwigzania te sg dedykowane. Rozwigzanie
rownowazne musi zawieraC¢ dokumentacje potwierdzajaca, ze spetnia wymagania
funkcjonalne Zamawiajgcego, w tym wyniki poréwnan, testow, czy mozliwosci
oferowanych przez to rozwigzanie w odniesieniu do rozwigzania
wyspecyfikowanego.

Dostarczenie przez Wykonawce rozwigzania réwnowaznego musi byc
zrealizowane w taki sposob, aby wymiana oprogramowania na réwnowazne nie
zakiécita biezgcej pracy Urzedu. Wtym celu Wykonawca musi do
oprogramowania rownowaznego przenie$¢ wszystkie dane niezbedne do
prawidlowego dziatania nowych systeméw, przeszkolic uzytkownikow,
skonfigurowa¢ oprogramowanie, uwzgledni¢ niezbedng asyste pracownikow
Wykonawcy w operacji uruchamiania oprogramowania w $rodowisku
produkcyjnym itp.

Dodatkowo, wszedzie tam, gdzie zostato wskazane pochodzenie (marka, znak
towarowy, producent, dostawca itp.) materiatéw lub normy, aprobaty, specyfikacje
i systemy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2017, poz.1579 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,Ustawg PZP”
Zamawiajgcy dopuszcza oferowanie sprzetu lub rozwigzan réwnowaznych pod
warunkiem, ze zapewnig uzyskanie parametréw technicznych nie gorszych niz
wymagane przez Zamawiajgcego w dokumentacji przetargowej. Zamawiajgcy
informuje, ze w takiej sytuacji przedmiotowe zapisy sg jedynie przyktadowe
i stanowig wskazanie dla Wykonawcy jakie cechy powinny posiada¢ sktadniki
uzyte do realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy zgodnie z art. 29 ust. 3
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Ustawy PZP, dopuszcza oferowanie materiatow lub urzgdzen réwnowaznych.
Materiaty lub urzadzenia pochodzgce od konkretnych producentow okreslajg
minimalne parametry jakosciowe icechy uzytkowe, a takze jakosciowe (m.in.:
wymiary, sktad, zastosowany materiat, kolor, odcien, przeznaczenie materiatow i
urzgdzen, estetyka itp.) jakim muszg odpowiadaC materiaty lub urzgdzenia
oferowane przez Wykonawce, aby zostaty spetnione wymagania stawiane przez
Zamawiajgcego. Operowanie przyktadowymi nazwami producenta ma jedynie na
celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajgcego w stosunku do
okreslonego rozwigzania. Postugiwanie sie nazwami producentéw/produktow ma
wytgcznie charakter przyktadowy. Zamawiajgcy, wskazujgac oznaczenie
konkretnego producenta (dostawcy), konkretny produkt lub materiaty przy opisie
przedmiotu zamodwienia, dopuszcza jednoczesnie produkty réwnowazne
o parametrach jakosciowych icechach uzytkowych co najmniej na poziomie
parametrow wskazanego produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt
o wskazanych Ilub lepszych parametrach. Zamawiajgcy opisujgc przedmiot
zamowienia przy pomocy okreslonych norm, aprobat czy specyfikacji
technicznych i systemdéw odniesienia, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1-3 Ustawy
PZP, zgodnie z art. 30 ust. 4 Ustawy PZP dopuszcza rozwigzania rownowazne
opisywanym. Zgodnie z art. 30 ust. 5 Ustawy PZP — Wykonawca, ktéry powotuje
sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, jest
obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego. W takiej sytuacji Zamawiajgcy wymaga ztozenia
stosownych dokumentow, uwiarygodniajgcych te rozwigzania.
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15. CZESC 1 - Dostawa licencji i wdrozenie
oprogramowania, przeprowadzenie modernizaciji

systemow dziedzinowych, uruchomienie e-ustuq
publicznych oraz przeprowadzenie szkolen.

W sktad realizacji Cze$ci 1 wchodzg nastepujgce elementy:

NAZWA J.m. | llos¢
1. | Zakup i wdrozenie systemu dziedzinowego szt. 1
2. |Zakup i wdrozenie Portalu Klienta szt. 1
3. |Zakup i wdrozenie modutu ptatnosci elektronicznych szt. 1
4. | Zakup i wdrozenie modutu spraw elektronicznych szt. 1
5. |Zakup i wdrozenie modutu integracji z ESOD z ePUAP szt. 1
6. |Zakup i wdrozenie modutu archiwum szt. 1
7. | Zakup i wdrozenie modutu ESOD szt. 1
8. |Zakup i wdrozenie modutu integracji ESOD z SD szt. 1
9. |Zakup i wdrozenie modutu e-ustug szt. 1
10. |Zakup i wdrozenie modutu rekrutacji szt. 1
11. | Dostawa serwerdow kpl. 2
12. | Dostawa macierzy dyskowe;j kpl. 1

1. Zakup i wdrozenie systemu dziedzinowego.

System Dziedzinowy (SD) musi objg¢ caty obszar funkcjonalny Zamawiajgcego
z wylaczeniem zadan realizowanych przez systemy krajowe (np. CEIDG, Bestia@).
System Dziedzinowy musi by¢ przygotowany do petnej obstugi dokumentu
elektronicznego tj. musi umozliwiaé przyjecie danych poprzez import danych
z dokumentéw  elektronicznych  sporzgdzonych  przy pomocy formularzy
elektronicznych udostepnionych przez Zamawiajgcego, bez koniecznos¢ recznego
wprowadzania danych z dokumentu elektronicznego. System Dziedzinowy musi
umozliwi¢ przygotowanie dokumentu elektronicznego w celu wysytki go do klienta
oraz wydrukowanie kopii dokumentu w wersji papierowej zgodnie z wymaganiami
Instrukcji Kancelaryjnej.

Wszystkie funkcjonalnosci muszg umozliwiacC petng realizacje czynnosci niezbednych
do obstugi danego obszaru. Funkcjonalnosci muszg by¢ ergonomiczne, wykonane
zgodnie z najlepszymi praktykami projektowania systemow informatycznych.

Zaleca sig, aby SD miat budowe modutowg oraz zapewniat pethg wymiane informaciji
pomiedzy poszczegolnymi modutami systemu pozwalajgc na kompletne
i kompleksowe prowadzenie wszystkich zadan administracji samorzgdowej, jednak
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Zamawiajgcy nie narzuca sposobu podziatu SD na moduty, czy ich liczby. Z punktu
widzenia Zamawiajgcego istotnym jest spetnienie przez SD wskazanych nizej
funkcjonalnosci. W stosunku do Systemu Dziedzinowego na potrzeby opisu
funkcjonalnego stosuje sie zamiennie nazwy: ,modut” — majgc na uwadze czes¢
funkcjonalng Systemu Dziedzinowego, ,obszar” — majgc na uwadze czes$c¢
funkcjonalng Systemu Dziedzinowego, a takze ,System”, ,Aplikacja” — majgc na
uwadze SD. W przypadku, jezeli Zamawiajgcy nie uwzglednit obszaru
funkcjonalnego systemu SD w ponizszym opisie, a jest on niezbedny z tytutu
funkcjonowania catego rozwigzania oraz e-ustug publicznych musi on zostac
uwzgledniony przez Wykonawce w cenie oferty, a wszystkie dostarczone elementy
SD muszg spetniaé wymogi licencyjne okreslone w niniejszym dokumencie. W
ponizej wskazanych wymaganiach Zamawiajgcy postuguje sie terminami ,musi”,
»-musi”’, ,mozliwo$¢” w stosunku do SD okre$lajgc wymagang funkcjonalnosc
systemu.

System musi umozliwiaC okresowe wykonywanie, w sposob automatyczny, petnej
kopii aplikacji i danych systemu.

Wymagania funkcjonalne modutu: Administracja

1. System dziedzinowy musi by¢ systemem zintegrowanym i musi zawieraC
wzajemnie zintegrowane obszary funkcjonalne, w ramach ktorych bedg
realizowane okreslone grupy funkcyjne. Integracja musi obejmowac
przekazywanie wprowadzonych do systemu i przetworzonych w wyniku jego
dziatania informacji (danych) miedzy poszczegdlnymi obszarami dziedziny bez
konieczno$ci ich powtdrnego wprowadzania, przy czym wykluczone jest
wykorzystywanie do tego celu mechanizmow typu eksport — import oraz wszelkich
mechanizméw powodujgcych wyprowadzanie danych poza baze (bazy) danych
systemu. System dziedzinowy musi mieC jednolity interfejs uzytkownika —
w zakresie wygladu, uktadu, wspdlnych mechanizmow interfejsu — we wszystkich
obszarach funkcjonalnych.

2. Dostep do systemu musi by¢ zrealizowany poprzez konto uzytkownika
zdefiniowane przez administratora systemu.

3. Konto uzytkownika powinno sktada¢ sie z loginu i hasta oraz parametrow
okreslajgcych typ konta: konto aktywne, konto zablokowane, konto uzytkownika
nadrzednego tzw. administrator

4. Modut musi umozliwiac integracje konta uzytkownika z ustugg katalogowag Active
Directory lub réwnowazna.

5. Modut musi umozliwia¢ integracje konta uzytkownika z kontami w innych
systemach zewnetrznych takich jak ESOD.

6. Modut musi umozliwiaé na kreowanie wiasnej polityki haset poprzez
wykorzystanie parametréw systemowych okreslajgcych co najmniej:

1) poziom polityki haset: brak sprawdzenia, kontrola hasta, kontrola oraz
sprawdzenie z poprzednio uzytymi, logowanie z domeny;
2) okreslenie wymogu hasta;
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3) okreslenie sity hasta: duze i mate litery, cyfry, znaki specjalne;
4) okres wazno$ci hasta;
5) kontrola poprzednich haset.

7. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania tzw. czasu bezczynnos$ci, po
ktorym uzytkownik zostanie automatycznie wylogowany.

8. Modut musi posiada¢c mozliwos¢ kontekstowego trybu pracy tj. definiowalna
struktura jednostek organizacyjnych oraz dziennikbw dostosowana do zakresu
obowigzkdéw pracownikdw.

9. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ definiowania dostepu do poszczegolnych opcji
menu funkcyjnego programu oraz elementéw struktury organizacyjnej
(jednostka/dziennik), tak aby odpowiadato to zakresowi obowigzkdéw
(podglad/edycja /administrowanie).

10. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wgladu w przetwarzane dane w sposéb wynikajgcy
z nadanych uprawnien tj. dostep do informacji wybranego dziennika lub ksiegi
gtébwnej bedgcej agregacjg zapisdw wszystkich zdefiniowanych dziennikdw.

11. Modut musi posiada¢ jedng wspdlng baze informacji o interesantach urzedu
(podmioty fizyczne i prawne).

12.Modut musi by¢ zbudowany w technologii klient — serwer, 3-warstwowej lub innej
z relacyjng i transakcyjng bazg danych SQL.

13.Modut musi pracowa¢ w srodowisku sieciowym oraz pozwala¢ na jednoczesny
dostep do danych wielu uzytkownikom z zapewnieniem ochrony tych danych
przed niepowotanym dostepem, zniszczeniem czy tez utratg spéjnosci.

14.Modut musi posiada¢ procedury ochrony i kontroli dostepu do catej bazy danych
(ochrona przed nieuprawnionym dostepem, mechanizmy kryptograficzne,
wsparcie redundancji sprzetowej i programowej itp., ochrona integralnosci
danych, zabezpieczenie danych przed uszkodzeniem i utratg danych) oraz
poszczegodlnych rodzajow danych (np. dane osobowe, dane o zalegtosciach
podatnikow). Dostep do bazy musi by¢ zabezpieczony zakodowanym hastem i
odpowiednio zdefiniowanymi parametrami potgczenia aplikacji z baza.

15.Modut musi umozliwia¢ elastyczne zarzgdzanie uzytkownikami i uprawnieniami,
tzn.:

) aktywowanie oraz dezaktywowanie kont uzytkownikow;

) mozliwos¢ podgladu aktualnie zalogowanych uzytkownikow;

) przypisywanie (lub odbieranie) uprawnien dla uzytkownikow do poziomu

jednostkowej funkciji;

4) grupowanie dowolnie wybranych funkcji w zbiory uprawnien (grupy funkciji) i
przypisywanie (lub odbieranie) ich uzytkownikom;

5) brak mozliwosci zmiany danych historycznych;

6) mozliwos¢ zmiany hasta uzytkownika oraz jego resetowania;

7) wymuszanie zmiany hasta co 30 dni zgodnie z ogdlnymi wymaganiami
dotyczacymi systemow informatycznych;

8) umozliwienie identyfikowania uzytkownika po nr PESEL oraz nazwie
uzytkownika bez rozrézniania wielkosci liter.

N —

3
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16.Razem z systemem powinny by¢ dostarczone predefiniowane role (grupy funkcji),
ktore umozliwiajg szybkie rozpoczecie pracy w wybranym obszarze.

17.Modut musi mie¢ mozliwos¢ wykonywania Kkopii bezpieczenstwa danych
z poziomu aplikacji (graficznego interfejsu uzytkownika). Wymagane jest
tworzenie kopii petnej bazy danych zintegrowanego systemu. Nie dopuszcza sie
mozliwosci wykonywania kopii bezpieczehstwa fragmentarycznie, dla danych
z poszczegolnych podobszardw.

18.Modut musi posiada¢ wbudowane stowniki wewnetrzne dla usprawnienia pracy w
poszczegolnych obszarach funkcyjnych.

19.Modut musi zawieraC narzedzia do tworzenia pliku XML o okreslonej strukturze
dla dowolnego zestawu danych — generator XML lub CSV.

20.Podobszary obstugujace prowadzenie rozliczen finansowych podatnikéw
i ptatnikéw urzedu, muszg by¢ pogrupowane wedtug réznych rodzajow naleznosci
i jednoczesnie powinny stanowi¢ wzajemnie spdjng catosc, tak by uzytkownik
aplikacji, w zaleznosci od nadanych mu uprawnien, mogt mie¢ mozliwosé obstugi
wybranego konta zobowigzanego z dostepem do jego wszystkich zobowigzan
wobec urzedu (Modut musi mie¢ mozliwos¢ dokonywania przeksiegowan np. z
naleznosci podatkowej na inng nie podatkowg, automatyczne rozdysponowanie
wptaty na wystepujgce naleznosci).

21.Modut musi umozliwi¢ zapisywanie raportéw i innych zestawien i wydrukow
w roznych formatach, minimum XML, XLS i PDF.

Wymagania funkcjonalne modutu: Obstuga podatku rolnego, lesnego

i od nieruchomosci

1. Modut musi zapewni¢ ewidencjonowanie kart podatkowych z uwzglednieniem
podziatlu na sotectwa/obreby podatkowe i stosowaé odpowiednig numeracje
uwzgledniajgcg ten podziat.

2. Ewidencja kart podatkowych dla osob fizycznych musi by¢ wspdlna dla
wszystkich rodzajéw podatkow.

3. Modut musi rozdziela¢ ewidencje oséb fizycznych i prawnych.

4. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wyboru grup kart w zakresie sposobu
opodatkowania (podatek rolny, lesny, od nieruchomosci, taczne zobowigzanie
zarowno dla osob fizycznych jak i prawnych).

5. Modut musi umozliwia¢ taczenie kart podatkowych i scalanie ich automatycznie
zarowno przez wywotanie ,reczne” funkcji scalajgcej jak i scalenie wszystkich
pozycji oznaczonych jako powigzane przy opcji zamkniecia roku podatkowego.
Karta po scaleniu musi zawiera¢ przedmioty opodatkowania znajdujgce sie na
wszystkich powigzanych kartach. Uzytkownik okresla nadrzedng karte do ktorej
beda przeniesione dane z kart podrzednych.

6. Modut musi umozliwi¢ prowadzenie ewidencji dziatek i musi uwzgledniac
mozliwos¢ wprowadzenia przy nich informacji o udziatach z uwzglednieniem
historii zmian.

7. Modut musi umozliwiaé wprowadzanie wielu adreséw zwigzanych z danym
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podatnikiem (adres zamieszkania, korespondencyjny).

8. Modut musi posiada¢c mozliwos¢ wprowadzania zaréwno ulg i zwolnien
ustawowych jak i wprowadzonych uchwatg Rady Gminy.

9. Modut musi uwzglednia¢ mozliwos¢ naliczania podatku rolnego wg. hektarow
fizycznych i przeliczeniowych. Zmiana sposobu opodatkowania w roku
podatkowym nie moze wymuszac¢ zatozenia nowej karty, a jedynie wprowadzenia
daty od ktérej ma nastgpi¢ zmiana sposobu jego naliczania.

10.Modut w naliczaniu wymiaru podatku musi wyliczy¢ odpowiednie kwoty z
uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje zobowigzan (rolny, lesny i od
nieruchomosci) oraz raty z uwzglednieniem obowigzujgcych terminéw ptatnosci.

11. Naliczanie wymiaru musi by¢ dokonywane w trybie zbiorczym dla catosci
podatnikow lub wybranego sotectwa/obrebu podatkowego.

12.Modut musi umozliwia¢ naliczanie zmian w wysokosci podatku i wydawanie
stosownych decyzji.

13.Modut musi umozliwiaé drukowanie odpowiednich decyzji z uwzglednieniem
wydrukow zbiorczych i dla pojedynczych kart.

14. Modut musi umozliwiaé generowanie decyzji elektronicznych i wysytanie ich przez
ESP za posrednictwem modutu integrujgcego do systemu ESOD. Rejestracja w
systemie ESOD musi uwzglednia¢ rejestracjg sprawy zgodnie z konfiguracjg
systemu w zakresie jednolitego rzeczowego wykazu, kartoteki kontrahentéw, dat i
typow.

15.Modut musi umozliwiaC wczytywanie do systemu deklaracji i zatgcznikow
ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePUAP.

16.Modut musi posiada¢ funkcjonalnos¢ modyfikacji standardowych wzoréw
wydrukow oraz mozliwos¢ wprowadzania nowych wzorow. Musi takze
uwzglednia¢ mozliwos¢ tworzenia wydrukow w formacie RTF z uwzglednieniem
automatycznego wypetniania wydruku danymi z programu. Modut musi
umozliwia¢ generowanie wydrukow na podstawie tych wzorcow i zapisywanie ich
w systemie obiegu dokumentéw ESOD w profilu uzytkownika z uwzglednieniem
typow dokumentow w nim zdefiniowanych. W szczegolnosci dotyczy to wydruku
zaswiadczen wg wzorcow opracowanych przez uzytkownika.

17.Modut musi umozliwiaé drukowanie zaswiadczen do pliku PDF i wysytanie ich
przez ESP za posrednictwem modutu integrujgcego i systemu ESOD.

18.Modut musi umozliwi¢c wydawanie zaswiadczen z wielu kart na jednym wydruku.
Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ oznaczenia kart, z ktérych chce wydacé
zaswiadczenie.

19.Modut musi posiadac¢ rejestr wydanych zaswiadczen.

20.Modut musi umozliwiaé wydruk blankietéw dowodoéw wptat, potwierdzen odbioru
decyzji z mozliwoscig drukowania w/w dokumentow tgcznie z decyzjami
wymiarowymi. Modut musi umozliwia¢ drukowanie w/w dokumentéw do pliku PDF
i wysyfanie ich przez ESP za posrednictwem modutu integrujgcego i systemu
ESOD.

21.Modut musi umozliwia¢ oznaczanie wydrukow kodem kreskowym identyfikujgcym
dang karte podatkowg oraz kodow kreskowych identyfikujgacych poszczegdlne
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raty zobowigzania w celu integracji z systemami bankowymi w zakresie obstugi
indywidualnych rachunkéw bankowych dla ptatnosci masowych.

22.Wszystkie dokonane wydruki decyzji wymiarowych i zmieniajgcych wymiar muszg
by¢ zapisywane do bazy danych i gromadzone na karcie podatnika. W kazdym
momencie uzytkownik moze zobaczy¢ i wydrukowa¢ ponownie takg decyzje
w niezmienionym formacie.

23.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ generowania wydrukow wybranych pism
(decyzji) do formatu RTF z mozliwoscig ich edycji i zapisu do karty podatnika oraz
wysytania ich przez ESP za posrednictwem modutu integrujgcego i systemu
ESOD.

24 .Modut musi umozliwia¢ prowadzenie (wydruk) rejestru wymiarowego oraz rejestru
przypisow iodpisow. Wydruki te powinny mie¢ mozliwos¢ zapisu duplik atu
rejestru wymiarowego do pliku PDF oraz zapisanie go za posrednictwem modutu
integrujgcego w systemie ESOD.

25.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzanych
danych i mozliwos¢ ich raportowania w postaci wydrukéow. W szczegdlnosci
wymagane bedg zestawienia z uwzglednieniem podziatlu na sofectwa/okregi
podatkowe uwzgledniajgce wysokosS¢ poszczegdlnych podatkdw, szczegdtowg
analize ulg i zwolnien oraz skutkéw obnizenia stawek w podatku rolnym i od
nieruchomosci. Zestawienia te muszg dawac tez mozliwos¢ uzyskania informacji
o tgcznej ilosci przedmiotow opodatkowania oraz o wysokosci podstawy ich
wymiaru.

26.Modut musi umozliwiac przeglad historii wiascicieli nieruchomosci.

27.Modut musi uwzglednia¢ mozliwos¢ wydruku indywidualnych numeréw
rachunkéw bankowych na ktére bedg dokonywaé wptaty podatnicy. Modut musi
uwzglednia¢ mozliwos¢ dostosowania w/w rozwigzania do wymogdéw bankowych
ptatnosci masowych.

28.Modut musi dawa¢ mozliwos¢ wydruku danych takich jak: dane do przelewu,
dane identyfikacyjne podatnika w postaci kodu kreskowego na blankiecie dowodu
wptaty z mozliwoscig wprowadzenia w nim identyfikacji ptatnika, kwoty wptaty,
identyfikacji zobowigzania.

29.Modut musi wspoétpracowa¢ z modutem podatkowym oraz aplikacjg mobilng
za posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych
zobowigzan, danych ewidencyjnych Kkartoteki podatnika oraz podglgdu
dokumentow (decyzji, zaswiadczen) wystawianych przez system.

30.Modut musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Wymagania funkcjonalne modutu: Obstuga ewidencji zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego.

1. Modut musi w peni realizowa¢ wymogi ustawy z dnia 10 marca 2006 o zwrocie
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkc;ji rolnej poprzez nastepujgce funkcje:
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1) Ewidencja wnioskdéw o zwrot podatku akcyzowego wraz z zatgcznikami;
2) Kartoteka wnioskéw i decyzji.

2. Modut musi umozliwia¢ rejestracje wniosku poprzez wczytanie e-formularza
wniosku przestanego z platformy ePUAP w formacie XML. Po wczytaniu wniosku
modut musi wygenerowa¢ dokument potwierdzajgcy prawidtowos¢ i kompletnos¢
lub stosowne braki do jego uzupetnienia. Informacja ta poprzez modut integrujgcy
musi zosta¢ przekazana do system ESOD, a nastepnie po podpisaniu podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym referenta wystana do wnioskodawcy.

3. Wydanie (wydruk) decyzji musi odbywac sie przez wybranie z listy dostepnych
wzordw pism, decyzji z mozliwoscig jego rejestracji w repozytorium dokumentéw
systemu ESOD za posrednictwem modutéw komunikacyjnych.

4. Modut musi zapewnia¢ obstuge trzech typow list: ZBIORCZA, KASA lub BANK.
Whnioskodawca podczas sktadania wniosku, decyduje o formie wyptaty: gotowka
lub rachunek bankowy, jezeli wybierze gotéwke, wéwczas naliczone pienigdze do
zwrotu mogg by¢ umieszczone wytgcznie na liscie typu KASA, z drugiej strony,
jezeli wskaze rachunek bankowy, woéwczas naliczone pienigdze trafig na liste
wyptat typu BANK.

5. Sprawozdawczos¢ modutu musi umozliwiaC generowanie wydrukow: Wniosek
o dotacje, Okresowe sprawozdanie, Roczne sprawozdanie, Okresowe rozliczenie,
Roczne rozliczenie. Modut musi umozliwiaé drukowanie kopii dokumentow
do pliku PDF i ich zapis w systemie ESOD za posrednictwem modutu
integrujgcego.

6. Modut musi zapewnia¢ kontrole powierzchni gruntdw na podstawie ewidencji
podatkowej. Ze wzgledu na to, ze dane z wnioskdéw nalezy poréwnacé z ewidencjg
gruntow musi istnie¢ mozliwos¢ weryfikacji danych o gruntach z modutu
podatkowego lub innego rejestru zawierajgcego dane EGIB.

Wymagania funkcjonalne modutu: Obstuga podatku od srodkow
transportu

1. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania danych pojazdéw i przypisania
ich do wiasciciela oraz dokonywania zmian/poprawek (w tym: zgtoszenie
sprzedazy, zmiana wiasciciela, zmiana parametrow technicznych) w zakresie
umozliwiajgcym prawidtowe naliczenie kwot podatku.

2. Modut musi umozliwiaé¢ utworzenie i obstuge stownikdw takich jak: stownik stawek
podatkédw na poszczegdlne lata, stownik terminéw ptatnosci, rodzajéw i marki
pojazdu.

3. Modut musi umozliwia¢ wyszukiwanie podatnika po minimum wymienionych
kryteriach: nazwa/nazwisko, numer rejestracyjny pojazdu, adres
zamieszkania/siedziby, numer karty kontowej podatnika.

4. Modut musi umozliwia¢ rejestracje decyzji uznaniowych (np. umorzenie odsetek
lub ich czesci, odroczenie termindw ptatnosci, roztozenie ptatnosci na raty).

5. Modut musi umozliwiaé tworzenie raportow i zestawien w minimalnym zakresie
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zdefiniowanym ponizej:

1) zestawienie podatnikow z naliczonym wymiarem;

2) zestawienie podatnikow bez naliczonego wymiaru;

3) zestawienie przypiséw i odpisow;

4) rejestr pism;

5) rejestr decyzji uznaniowych;

6) statystyka wtascicieli pojazdéw;

7) statystyka osob, ktore ziozyly, badz nie ztozyly deklaracji za dany rok
podatkowy.

6. Modut musi umozliwiac¢ rejestrowanie elektronicznych deklaracji DT-1 ztozonych
przez podatnika za posrednictwem platformy ePUAP. Pobieranie i wczytywanie
do systemu deklaracji izatgcznikbw ztozonych przez podatnika za pomocag
platformy ePUAP dokonywane ma by¢ bezposrednio z systemu ESOD
za posrednictwem mechanizmow integrujgcych z uwzglednieniem odpowiednich
typoéw dokumentow zdefiniowanych w systemie obiegu dokumentow.

7. Modut musi umozliwia¢ weryfikacje btednie wprowadzonych deklaracji i odestanie
zwrotnej elektronicznej informacji za pomocg systemu ESOD poprzez ESP
do podatnika na jego konto na platformie ePUAP.

8. Modut musi wspotpracowaC z Portalem Klienta oraz aplikacja mobilng
za posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczgcych
zobowigzan, danych ewidencyjnych pojazdow oraz podglagdu dokumentéw
wystawianych przez system.

9. Modut musi zapewnic obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Wymagania funkcjonalne modutu: Obstuga optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

1. Modut do obstugi optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi musi
umozliwia¢ prowadzenie szczegotowej ewidencji ptatnikdw.

2. Modut musi dokonywa¢ okresowych rozliczen naleznosci z tytutu wywozu
nieczystosci.

3. Modut musi posiada¢ wszystkie funkcje zwigzane z naliczaniem optat, podziatem
na raty i przypisaniem naleznosci w module ksiegowym.

4. Modut musi mie¢ mozliwos¢ edycji formy i tresci informacji o wysokos$ci optaty,
decyzji ustalajgcej wysokosC optaty wraz z potwierdzeniami odbioru oraz
mozliwos¢ tworzenia (dodawania) szablonéw innych dokumentow.

5. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wydruku informacji o wysokos$ci optaty lub decyzji
ustalajacej jej wysokos¢ oraz innych zdefiniowanych pism dla wybranych oséb lub
miejscowosci i automatyczne przekazanie (rejestracja jako pismo) ich do systemu
ESOD za posrednictwem modutu integrujgcego.

6. Modut musi umozliwia¢ wczytywanie do systemu deklaracji i zatgcznikéw
ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePUAP pobranych z systemu
ESOD za posrednictwem modutdéw komunikacyjnych z uwzglednieniem typdéw
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dokumentow funkcjonujgcych w systemie obiegu dokumentéw. Dane z deklaraciji
elektronicznej powinny zostaC automatycznie przepisane do systemu
dziedzinowego. Modut musi umozliwi¢ wprowadzanie zarowno nowych deklaraciji
jak i rejestracje korekty zeznania.

7. Modut musi zapewnia¢ wyszukiwanie podatnikbw minimum wg nazwiska lub
numeru karty oraz adresu podatnika i posesiji z ktorej odbierane sg odpady.

8. Modut musi generowac wydruki na drukarke, na ekran lub do pliku PDF.

9. Modut musi umozliwia¢ tworzenie i przeglagdanie danych archiwalnych.

10. Modut musi umozliwi¢ drukowanie i obstuge kodéw kreskowych w oparciu o druk
termotransferowy umozliwiajgcych znakowanie odpaddéw i otrzymanie zwrotnej
informacji dotyczgcej daty dokonania wywozu, numeru kodu kreskowego, rodzaju
odpadu oraz wspotrzednych GPS miejsca odbioru odpadu.

11.Modut musi zapewni¢ wizualizacje miejsca odbioru odpadu na podstawie
wspotrzednych GPS uzyskanych w trakcie odczytu kodow kreskowych.

12.Modut musi zapewni¢ integracje z systemami bankowymi w zakresie pfatnosci
masowych.

13.Modut musi wspotpracowaé z Portalem Klienta oraz aplikacja mobilng
za posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych
zobowigzan, danych ewidencyjnych kartoteki podatnika.

14.Modut musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Wymagania funkcjonalne modutu: Dochody - Optaty lokalne

1. Modut musi umozliwi¢c prowadzenie kartotek podatnikow, dodawanie
i przechowywanie informacji na temat posiadanych psow i ptatnosci za nie.

2. Modut musi mie¢ mozliwos¢ naliczania optaty dla oséb posiadajgcych psy.

3. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi ulg i zwolnien dla oséb posiadajgcych psy.

4. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania i obstugi decyzji o wysokosci
zobowigzania pienieznego, oraz 0 umorzeniu zalegtosci, o odroczeniu terminu
ptatnosci oraz o roztozeniu ptatnosci na raty.

5. Modut musi mie€¢ mozliwos¢ otrzymania zestawien:

1) osob zobowigzanych do optat wedtug roznych kryteridw;
2) rejestr wydanych decyzji;
3) rejestr wezwan.

6. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi optat pobieranych w drodze inkasa:

1) optata targowa;
2) miejscowa;

3) administracyjna;
4) uzdrowiskowa.

7. Modut musi mie¢ mozliwosc¢ rejestrowania i rozliczania kwitariuszy wptat.

8. Modut musi mie¢ mozliwos¢ rozliczania inkasentow optat wedtug prowizji lub
ryczattow.

9. Modut musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i wydruku listy wyptat dla inkasentow.

10. Modut musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig opfat oraz kasg urzedu w zakresie
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przekazywania informacji o naleznosciach i procesem windykacyjnym.

Wymagania funkcjonalne modutu: Opfaty za zajecie pasa drogowego

. Modut musi mie¢ mozliwos¢ rejestrowania i obstugi sktadanych wnioskow.

. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania decyzji dotyczgcych: zezwoleh na
zajecie pasa drogowego, na lokalizacje zjazdu lub na umieszczenie urzgdzen
infrastruktury technicznej w pasie drogowym.

. Modut musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia opfaty z tytutu wystawionych zezwolen
oraz prowadzenie ksiegowan naleznosci od ptatnikow.

. Modut musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu w zakresie
przekazywania informacji o naleznosciach i procesem windykacyjnym.

Wymagania funkcjonalne modutu: Optaty z tytutu zezwolen na

prowadzenie sprzedazy alkoholu

. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi kartotek pfatnikdbw z uwzglednieniem
ewidencji punktéw sprzedazy nalezgcych do ptatnika oraz zezwolen na sprzedaz
alkoholu réznych typéw w punkcie sprzedazy.

. Modut musi umozliwi¢ naliczanie przypiséw za kazdy rok posiadania zezwolenia z
uwzglednieniem rat.

. Modut musi umozliwi¢ wystawianie decyzji zezwalajgcej na sprzedaz danego typu
alkoholu, o wygasnieciu zezwolenia oraz cofajgcej zezwolenie.

. Modut musi umozliwi¢ wydrukowanie co najmniej nastepujacych zestawien:

1) zestawienie punktéw sprzedazy napojow alkoholowych wedtug pfatnikow i
punktéw sprzedazy;

2) zestawienie wydanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych dla
zakresu kartotek, wedtug rodzajow punktu sprzedazy, typu zezwolen, statusow
zezwolen;

3) sprawozdanie o liczbie punktéw sprzedazy i liczbie wydanych zezwolen za
podany rok.

. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ sporzadzenia rocznego sprawozdania o liczbie
punktéw sprzedazy napojow alkoholowych, oraz o liczbie wydanych zezwolen w
danym roku.

. Modut musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu w zakresie
przekazywania informacji o naleznosciach i procesem windykacyjnym.

Wymagania funkcjonalne modutu: Opfaty rézne

. Modut musi mie¢ mozliwos¢ zarejestrowania dowolnej optaty (np. mandatéw lub
innych kar wptacanych przez mieszkancow) dla wybranego kontrahenta, wraz
z okresleniem kwoty do zaptaty oraz terminu lub terminéw ptatnosci.

. Modut musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia sposobu egzekwowania naleznosci od
kontrahenta (sposob naliczania odsetek- podatkowe, ustawowe, czy tez nie
naliczacC odsetek).
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3. Modut musi mie¢ mozliwos¢ dowolnego definiowania przez uzytkownika rodzaju
optaty — stownik optat réznych.

4. Modut musi mie¢ mozliwos¢ dla zdefiniowanej optaty okre$lenia czy ma byc¢
windykowana fgcznie z catym procesem upominawczym (upomnienia, wezwanie
do zaptaty, tytut wykonawczy), czy moze by¢ pobierana w kasie (dyspozycja do
kasy).

5. Modut musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu w zakresie
przekazywania informacji o naleznosciach i procesem windykacyjnym.

Wymagania funkcjonalne modutu: Ksiegowos¢ podatkowa

1. Modut musi zapewni¢ ewidencje kart kontowych zgodnych z ustawg
o rachunkowosci oraz ordynacjg podatkowg z uwzglednieniem podziatu
na sotectwa/okregi podatkowe lub obreby.

2. Poszczegdlnym kartom optat z wymiaru muszg odpowiada¢ konta w systemie
ksiegowym.

3. Modut musi umozliwia¢ przeglgdanie karty kontowej podatnika oraz zawartych na
niej wszelkich zapisow ksiegowych wraz z wydrukiem takiej karty i mozliwoscig jej
przekazania do systemu ESOD za posrednictwem modutu integrujgcego.

4. Modut musi umozliwia¢é automatyczne rejestrowanie wptywoéw zaksiegowanych
w module kasowym na konta podatnikéw.

5. Modut musi umozliwiaC rozksiegowanie wptat z wyciggu bankowego
z mozliwoscia:

1) zarachowanie od najstarszej zalegtosci;
2) zarachowanie na wskazang naleznos$¢;
3) automatyczne wyliczenie i pobranie odsetek.

6. Modut musi umozliwia¢ przeksiegowanie nadptat na inng nalezno$¢ podatkowa,
na inny rodzaj podatku lub zwrot nadptaty podatnikowi.

7. Modut musi umozliwia¢ anulowanie upomnien i tytutdbw wykonawczych.

8. Modut musi umozliwia¢ uzyskanie informacji o =zalegtosciach w rozbiciu
na naleznos¢ gtowna, odsetki na wybrany dzien.

9. Modut musi umozliwia¢ tworzenie wydrukdéw, w szczegolnosci:

1) zestawienie bilansowe;

2) zestawienie zawierajgce dane do RB-27S;

3) zestawienie syntetyczne zawierajgce podsumowanie okresu;
4) zestawienie syntetyczne zawierajgce salda wptywow.

10. Modut musi zapewni¢ by zapisy wszystkich operacji ksiegowych na odpowiednich
kontach podatnikow dokonywane byty w systemie dwustronnym
z uwzglednieniem ksiegowan na kontach przeciwstawnych. Zapisy
te dokonywane sg po odpowiednich stronach WINIEN, MA.

11.Modut musi zapewni¢ zapisy ksiegowan na odpowiednich paragrafach
budzetowych. Wizualizacja danych na koncie w uktadzie budzetowym.

12.Modut musi zapewni¢ informacje o aktualnym stanie zadtuzenia na koncie oraz
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0 wysokosci naleznych odsetek na dany dzien.

13.Zapisy ksiegowe grupowane sg w obrebie odpowiedniego typu ksiegowania (np.
rejestr wymiarowy, raport kasowy, wyciag bankowy, itp.). Wszystkie te grupy majg
mozliwo$¢é zbiorczego zaksiegowania i zablokowania mozliwosci dokonania
zmian w obrebie tej pozyciji.

14.Mozliwos¢ wprowadzania umorzen naleznosci gtownej i odsetek.

15.Mozliwo$¢ wprowadzania roziozenia naleznoséci na raty oraz przesuniecia
terminéw pfatnosci.

16. Ksiegowanie wptat z uwzglednieniem automatycznego ksiegowania na najstarsze
naleznosci i automatyczne dzielenie kwoty wptaty na naleznosc¢ gtéwng, odsetki
koszty egzekucji.

17.Wydruki postanowien o zarachowaniu wptaty.

18.Mozliwo$¢ wydrukdéw upomnien i tytutdbw wykonawczych oraz prowadzenie ich
ewidenciji. Przy generowaniu zbiorowym upomnieh uzytkownik moze okresli¢ jakie
naleznosci chce umiesci¢ na upomnieniu oraz okreslic minimalng kwote od ktorej
bedg wystawiane upomnienia. Wzory upomnienia i tytutu wykonawczego moga
by¢ modyfikowane przez uzytkownika.

19. Wydruk sprawozdanie RB-27 oraz RBN na podstawie zapiséw dokonanych na
poszczegoblnych kontach.

20.Wieloptaszczyznowa analiza wprowadzanych danych i mozliwo$¢ ich
raportowania w postaci wydrukow

21.Zbiorcze przeksiegowania nadptat poczatkowych na naleznosci biezgce z
uwzglednieniem odpowiedniego zapisu na paragrafach budzetowych.

22.Mozliwos¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego (zbiorcze zaksiegowanie
dokumentow).

23.Wydruk dziennika obrotow.

24.Automatyczne ksiegowanie wptat na podstawie elektronicznego wyciggu
bankowego przy uruchomieniu indywidualnych rachunkéw bankowych w systemie
wymiarowym.

25.Wspodtpraca z czytnikiem kodow kreskowych w zakresie identyfikacji podatnika i
automatycznego wprowadzania dowoddéw wptat sygnowanych kodami
kreskowymi (np. przy wydruku blankietéw wptat dla inkasentow).

26.Integracja z modutem finansowo-ksiegowym w zakresie przesytania noty
ksiegowej do modutu finansowo-ksiegowego z zastosowaniem formatu XML.

27.Modut musi umozliwia¢ drukowanie dokumentéw do pliku PDF i wysytanie ich za
posrednictwem modutu integrujgcego do systemu ESOD.

28.Modut musi wspotpracowa¢ z Portalem Klienta oraz aplikacjg mobilng za
posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczgcych
wysokosci naleznych kwot zobowigzan uwzgledniajgc w szczegdlnosci wysokosc¢
kwoty naleznosci gtéwnej, naleznych odsetek, termindw ptatnosci, dokonanych
wptat.

29.Modut musi zapewnic obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.
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Wymagania  funkcjonalne  modutu:  KsiegowoS¢  dochoddow
Z nieruchomosci

1. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi procesu ksiegowego w zakresie naleznosci z
tytutu zawartych umow (uzytkowanie wieczyste, przeksztatcenia uzytkowania
wieczystego na wtasnosc¢, dzierzawy oraz sprzedazy).

2. Modut obstugujacy ksiegowos¢ dochodow z nieruchomosci musi by¢ wewnetrzne
zintegrowany z modutem ksiegowosci budzetowej (dochody/wydatki).

3. Modut musi mie¢ mozliwos¢ automatycznej wymiany danych z systemem
ksiegowosci budzetowe] (tworzenie polecen ksiegowania na kontach ksiegi
gtdbwnej na podstawie informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasg urzedu
(automatyczne rozliczanie raportéw kasowych z wptatami ptatnikéw).

4. Modut musi mie¢ mozliwos¢ rejestracji operacji finansowych (wptaty, zwroty,
przeksiegowania, nadptaty, kwoty do wyjasnienia) i rozliczenia tych operacji na
kartotekach ptatnikdw.

5. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznego rozdysponowania wptaconej przez
zobowigzanego kwoty wedtug zasady: od najstarszego terminu pfatnosci z
uwzglednieniem kolejnosci (najpierw odsetki potem naleznos¢ gtéwna ) lub
proporcjonalnej wptaty na naleznos¢ gtowng i odsetki zalegte, w zaleznosci od
rodzaju i typu optaty. Mozliwos¢ recznej zmiany przez uzytkownika sposobu
rozdysponowania zaproponowanego przez system.

6. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi naleznosci ptatnych w ratach (sprzedaz
ratalna) z uwzglednieniem - wadia, odsetki redyskontowe.

7. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wezwan do zapfaty (wystawianie, wydruk,
prowadzenie rejestru).

8. Modut musi mie¢ mozliwos¢ anulowania wezwania i kosztow zwigzanych z jego
wystawieniem.

9. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawienia wezwania do zaptaty na zalegtosci z
biezacego roku, bgdz z lat ubiegtych lub uwzglednienie tych dwdch opcji
jednoczesnie.

10. Modut musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania lub nie odsetek za zwtoke na wezwaniu
(do decyzji uzytkownika).

11. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi kosztow wezwan: podczas rejestracji wptaty,
pobierania lub nie pobierania kosztow wezwan, umorzenia.

12.Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi nadptat - zapytania o nadptate oraz
prowadzenie rejestru zapytan.

13.Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi dziennikow wptat, raportow kasowych,
dziennikow wptat bankowych, zwrotow i przeksiegowan.

14.Modut musi mie¢ mozliwos¢ wydruku dowodu przeksiegowania i prowadzenie
rejestru tych przeksiegowan.

15. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi hipotek (wystawianie, anulowanie).

16.Umozliwienie realizacji przedawnien (odpis z urzedu w zwigzku z uptynieciem
okresu przedawnienia).
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17.

18.

10.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia daty, do ktorej nalezy liczy¢ odsetki
w zwigzku z rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego zobowigzan
w celu zabezpieczenia naleznosci przed przedawnieniem.

Modut musi mie¢ mozliwo$¢é wygenerowania i wydrukowania zestawien:

1) wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego ptatnika (narastajgco od
poczatku roku i szczegotowo z podziatem na lata),

rozliczenie miesieczne wg rodzajéw naleznosci,

dziennik obrotow,

wydruk przypiséw i odpisow,

wydruk umorzen,

wydruk wystawionych hipotek,

zestawienie zarejestrowanych przedawnien oraz przedawnien
niezrealizowanych.

Jegserm

~

Wymagania funkcjonalne modutu: Ksiegowos¢ optat

. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi procesu ksiegowego w zakresie naleznosci z

tytutu réznych optat dokonywanych przez ptatnikow na rzecz urzedu.

. Modut musi by¢ wewnetrzne zintegrowany z modutem ksiegowosci budzetowej

(dochody/wydatki).

Modut musi mie¢ mozliwo$s¢ automatycznej wymiany danych z systemem
ksiegowosci budzetowej (tworzenie polecen ksiegowania na kontach ksiegi
gtbwnej na podstawie informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasg urzedu
(automatyczne rozliczanie raportow kasowych z wptatami ptatnikéw).

Modut musi mie¢ mozliwos¢ rejestracji operacji finansowych (wptaty, zwroty,
przeksiegowania, nadptaty, kwoty do wyjasnienia) i rozliczenia tych operacji na
kartotekach ptatnikéw.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego rozdysponowania wptaconej przez
zobowigzanego kwoty wedtug zasady: od najstarszego terminu ptatnosci
z uwzglednieniem kolejnosci (najpierw odsetki potem naleznos¢ gtéwna) lub
proporcjonalnej wpfaty na nalezno$¢ gtowng i odsetki, w zaleznosci od rodzaju
itypu optaty. Z mozliwoscig recznej zmiany przez uzytkownika sposobu
rozdysponowania zaproponowanego przez system.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wezwan do zaptaty lub upomnien
(wystawianie, wydruk, prowadzenie rejestru).

Modut musi mie¢ mozliwos¢ anulowania wezwania i kosztéw zwigzanych z jego
wystawieniem.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawienia wezwania do zaptaty na zalegtosci z
biezgcego roku, bgdz z lat ubiegtych lub uwzglednienie tych dwoch opcji
jednoczesnie.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania lub nie odsetek za zwtoke na wezwaniu
(do decyzji uzytkownika).

Modut musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi kosztow wezwan: podczas rejestracji wptaty,
pobierania lub nie pobierania kosztéw wezwan, umorzenia.
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11. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi nadptat - zapytania o nadptate oraz
prowadzenie rejestru zapytan. Zapytanie o nadptate to pismo wysytane do
ptatnika (np. podatnika), dotyczgce sposobu rozliczenia zarejestrowanej nadptaty.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci obstugi tego mechanizmu w EOD, musi
by¢ ona realizowana w SD.

12.Modut musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi dziennikéw wptat, raportow kasowych,
dziennikow wptat bankowych, zwrotéw i przeksiegowan.

13.Modut musi mie¢ mozliwos¢ wydruku dowodu przeksiegowania i prowadzenie
rejestru tych przeksiegowan.

14. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi hipotek (wystawianie, anulowanie).

15.Umozliwienie realizacji przedawnien.(odpis z urzedu w zwigzku z uptynieciem
okresu przedawnienia).

16.Modut musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia daty, do ktérej nalezy liczy¢ odsetki w
zwigzku z rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego zobowigzan w
celu zabezpieczenia naleznosci przed przedawnieniem.

17.Modut musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania i wydrukowania réznych wydrukéw
wedtug zdefiniowanych parametrow w tym, co najmniej:

1) wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego ptatnika (narastajgco od
poczatku roku i szczegdtowo z podziatem na lata),

2) rozliczenie miesieczne wg rodzajow naleznosci,

3) dziennik obrotow,

4) wydruk przypisow i odpisow,

5) wydruk umorzen,

6) wydruk wystawionych hipotek,

7) zestawienie zarejestrowanych przedawnien oraz przedawnien
niezrealizowanych.

Wymagania funkcjonalne modutu: Finansowo-ksiegowy

Modut finansowo — ksiegowy musi posiada¢ szereg podmodutéw odpowiadajgcych
za realizacje nastepujgcych obszarow: finanse i ksiegowos¢, planowanie budzetu
i WPF, rejestry VAT, rejestr umow, obstuga wydatkéw.

Finanse i ksiegowosé:
1. Modut Finansowo-Ksiegowy musi umozliwiaC co najmniej:
1) prowadzenie ksigg rachunkowych (zgodnie z aktualnymi uregulowaniami

prawnymi);

2) umozliwia¢ ksiegowanie roéwnolegte na podstawie planu kont i klasyfikacji
budzetowej,

3) obstuge jednostki i organu,

4) ewidencje naleznosci i zobowigzan

5) obstuge ptac,

6) obstuge kasy (w tym wspodtprace z optatomatami),
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7) wystawianie faktur i innych dokumentow ksiegowych,

8) obstuge niepodatkowych naleznosci budzetowych,

9) ewidencje wydatkéw strukturalnych,

10)obstuge podatku VAT zgodnie z wymogami przepiséw o centralizacji rozliczen
VAT w JST,

11)generowanie danych do JPK zgodnie z strukturg logiczng podang przez
Ministerstwo Finansodw,

12)elektroniczng obstuge ptatnosci,

13)zarzgdzanie gospodarkg magazynowa,

14)zarzgdzanie drukami scistego zarachowania,

15)zarzadzanie srodkami trwatymi,

16)automatyczne generowanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

. Modut finansowo-ksiegowy wraz z zintegrowanym modutem do obstugi budzetu
musi umozliwiaé prowadzenie kartotek i planu budzetowego oraz kontrole jego
wykonania na wszystkich etapach wprowadzania dokumentu stanowigcego
podstawe realizacji: umowy, dokumenty zobowigzan finansowych, faktury i inne
dokumenty kosztowe, wydatki oraz kompensaty

. Modut finansowo-ksiegowy musi prowadzi¢ ewidencje zapisodw finansowych w
uktadzie kont ksiegi gtéwnej oraz klasyfikacji i zadan budzetowych, a mechanizmy
analizy i prezentacji danych powinny umozliwia¢ wglad w wykonanie budzetu
poprzez warstwe kont syntetycznych (zaktadowy plan kont), klasyfikacje
budzetowg (dziat, rozdziat, paragraf, tytut wydatkédw/dochoddéw), zadania
budzetowe (wydziat, zadanie, typ, rodzaj);

. Modut finansowo-ksiegowy musi posiada¢ rozbudowane mechanizmy powigzan
pomiedzy kontami zaktadowego planu kont i analitykg budzetowg (klasyfikacja
budzetowa i powigzane =zadania) umozliwiajgce tworzenie dynamicznych
powigzan pomiedzy tymi dwoma zbiorami tzn. wprowadzenie jednorazowe
klasyfikacji budzetowej bez potrzeby wigzania ich z kontami syntetycznymi

. Modut finansowo-ksiegowy musi posiada¢ rejestr uméw i zamowien z
jednoczesnym odniesieniem ich na konta zaangazowania z uwzglednieniem
klasyfikacji i zadan budzetowych

. Modut finansowo-ksiegowy musi posiada¢ obstuge podatku VAT zgodng z
wymogami przepisow o centralizacji rozliczen VAT w JST, tzn. posiada¢ warstwe
wewnetrzng na potrzeby rozliczen biezgcych jednostki nadrzednej (agregacja
deklaracji czagstkowych) oraz warstwe zewnetrzng (udostepniong poprzez
przegladarke internetowg dla jednostek organizacyjnych) tworzenie deklaracji
czgstkowych wraz z niezbednymi dokumentami zrodtowymi

. Modut finansowo-ksiegowy musi umozliwiaé prowadzenie ewidencji srodkow
trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkdéw niskocennych.
Ewidencja $rodkéw trwatych powinna by¢ powigzana z procesem inwentaryzacji i
Z innymi programami do obstugi mienia Powiatu i Skarbu Panstwa.

. Modut finansowo-ksiegowy musi umozliwiaé terminowe rozliczanie zobowigzan,
w tym zapewni¢ niezbedng kontrole w zakresie szczegdtowosci klasyfikacii
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budzetowej, jak réwniez zapewniaC wspotprace z systemami bankowosSci
elektronicznej w zakresie generowania polecen przelewu, jak rowniez
automatycznego ksiegowania wyciggow bankowych

Modut finansowo-ksiegowy musi wspoétpracowaé z uzytkowanym w jednostce
systemem ESOD - wspoétpraca powinna przebiega¢c online w sposob
dwukierunkowy

10.Modut finansowo-ksiegowy musi zapewnia¢ integracje danych z jednostek

organizacyjnych w ramach budzetu powiatu. Muszg umozliwia¢ automatyczne
sporzgdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz wspétprace z
systemem BeSti@.

Konta i ewidencja:

1.

Struktura zaktadowego planu konta powinna miec posta¢ ,drzewa elementow” z

uwzglednieniem zaleznosci zachodzgcych pomiedzy elementami (konta

nadrzedne i podrzedne)

Modut musi umozliwia¢é dowolne kreowanie zakladowego planu kont zgodnie

z wymogami uzytkownikéw tzn. ze nie musi sie ograniczac¢ do sztywnego formatu

struktury konta na poszczegolny gateziach .

Elementy planu kont powinny posiada¢ szereg atrybutéw okreslajgcych typ konta

i przyporzgdkowanie, co najmniej:

1) analityczne/syntetyczne,

2) bilansowe/ pozabilansowe,

zwykte/ rozrachunkowe/przeliczeniowe,

zablokowane/otwarte;

dziennik;

typ naliczanych odsetek (tylko dla kont rozrachunkowych);

powigzanie z klasyfikacjg budzetowg wg typu;

sposob prezentacji danych w sprawozdaniu RB-N i RBZ,

powigzania z elementami planéw kont z poprzedniego i nastepnego roku

obrachunkowego;

10)sposobu prezentacji na sprawozdaniach finansowych takich jak: bilans
jednostki, rachunek zyskéw i strat, zmiana funduszu jednostki; bilans z
wykonania budzetu, bilans skonsolidowany.

W zakresie tworzenia i modyfikacji elementow planu kont modut musi posiadac

szereg niezbednych funkciji takich jak:

1) dodanie konta rownorzednego;

2) dodanie konta podrzednego;

3) dodanie konta rownorzednego z wyliczeniem kolejnej analityki (tylko dla
rozwinie¢ cyfrowych;

4) dodanie konta podrzednego z wyliczeniem kolejnej analityki (tylko dla
rozwinie¢ cyfrowych;

5) zmiana segmentu;

6) zmiana syntetyki — podpiecie catej gatezi pod inng syntetyke;

O 00 N O O h W
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7) scalenie kont;

8) zmiana syntetyki kont;

9) definiowanie dozwolonych paragraféw dla kont kosztowych;
10)kopiowanie gatezi do innej jednostki;

5. Modut musi umozliwia¢ tworzenie planu kont z mozliwoscia:

1) korekty definicji konta,

2) usuwania konta z planu,

3) blokady konta,

4) generowania i drukowania planu kont w formacie A4,

5) tworzenia o dowolnej gtebokosci analityki, z wykorzystaniem zaréwno cyfr jak i

liter przy jego budowie.

6. Modut musi zapewni¢ przejrzystg prezentacje danych w zakresie sald na wybrany
dzien na koniec miesigca, w ukfadzie narastajgcym oraz miesiecznym.

7. Modut z poziomu planu konta dla wybranego elementu musi umozliwiaé
przegladanie wszystkich danych w ukfadzie analitycznym (poszczegdine
dekretacje) z mozliwoscig selekcji wg atrybutéw : stan do miesigca, stan z
miesigca z zakresu dat dla wybranej klasyfikacji budzetowej i zadania a takze
obszaru: koszty, wydatki, zaangazowanie.

8. Modut z poziomu planu kont musi umozliwi¢ wydruk (dla dowolnego wybranego
elementu struktury — konta):

1) dziennik konta — zestawienie analityczne dokumentéw za wybrany okres;
2) zestawienie obrotéw lub sald w uktadzie dziennym za wybrany okres;

3) zestawienie obrotéw analitycznych lub sald konta — czgstkowych,
wynikajgcych z klasyfikacji budzetowych uzytych podczas dekretacji
dokumentu.

9. Modut musi umozliwi¢ z poziomu planu kont na wglad w stan rozrachunkéw
wynikajgcych z zapisow ksiegowych. Dane powinny by¢é zebrane w sposoéb
syntetyczny identyfikujgcy co najmniej takie informacje jak: stan naleznosci, stan
nadpfat z tytutu naleznosci, stan zobowigzan, stan nadptat z tytutu zobowigzan.

10.Modut musi umozliwic wydruk salda konta w uktadzie rozrachunkowym:
Naleznosci/ Zobowigzania.

11. Modut z poziomu planu kont musi umozliwi¢ na dokonanie analizy naleznych
odsetek.

12.Modut w obszarze planu kont musi by¢ wyposazony w wyszukiwarke dziatajgca
w obszarze nastepujgcych kryteriow:

1) konto numer;

konto nazwa;

identyfikator kontrahenta;

nazwa kontrahenta;

NIP;

6) Pesel.

13.Modut w obszarze planu kont musi by¢ wyposazony w mozliwos¢ tworzenia

obiektoéw przeliczeniowych tzn. zbiorow kont identyfikujgcych okreslone wartosci

A WODN
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np. koszty, przychody.

14.Elementy obiektbw muszg podlega¢ aktualizacji poprzez funkcjonalnosc
dodawania lub odejmowania kolejnych.

15.Dla poszczegodlnych obiektow system musi dynamicznie nalicza¢ wartosci sald
i obrotow a co z tym zwigzane musi posiada¢ odpowiednig warstwe prezentacji
spojng z prezentacjg sald na kontach.

16.Modut musi by¢é wyposazony w mechanizmy definicji danych dla potrzeb
sprawozdan RB-N i RB-Z.

17.Modut musi by¢é wyposazony w podglad grup sprawozdawczych (RB-N/RB-Z)
wraz z przyporzgdkowanymi elementami planu kont.

18.Modut musi umozliwiaC przyporzadkowanie do wybranej grupy (RB-N/RB-Z)
wskazanych kont.

19.Modut musi umozliwiaé zdefiniowanie jaki zakres danych z konta ma zostac
przypisany do wybranego obszaru sprawozdania RB-N / Rb-Z tzn. Saldo Wnhn,
Saldo Ma, Saldo, Obroty Wn, Obroty Ma.

20.Na podstawie danych zawartych na kontach rozrachunkowych modut musi
automatycznie rozdzielaé salda na zalegtosci i pozostate naleznosci oraz
zobowigzania wymagalne i pozostate zobowigzania.

21.Modut musi pozwala¢ na przeglgdanie stanoéw i obrotéw kont, oraz ich wydruk
w formie kont syntetycznych i analitycznych w formacie A4.

Dekretacja i rozrachunki:

1. Modut musi pozwalaé na wprowadzanie bilansu otwarcia (generowanie B.O.
automatycznie) z mozliwoscig:

1) recznego i automatycznego wprowadzania;

2) tworzenia roboczego zbioru BO, ktory moze by¢ modyfikowany przed
ostatecznym zamknieciem lub mozliwos$¢ innego korygowania BO;

3) generowania tgcznego BO, BZ dla kilku jednostek organizacyjnych;

4) generowania i drukowania zestawienia BO, BZ w formacie A4;

5) zbiory BO, BZ (salda dwustronne).

2. Modut musi zapewnia¢ zamkniecie roku z mozliwoscig zachowania na koniec
zamykanego roku sald wszystkich kont analitycznych i jednoczesnie uzyskania
zerowych sald wybranych kont syntetycznych - salda dwustronne.

3. Modut musi umozliwiaC rejestracje operacji gospodarczych w dziennikach z
mozliwoscia:

1) storna czarnego i czerwonego;
2) generowania i drukowania dziennika w formacie A4,

3) wprowadzenia dokumentu ksiegowego i jego zaptaty w rozbiciu;

4) zrodia finansowania a zarazem uzyskania tgcznej kwoty na danym koncie

analitycznym.

4. Modut musi umozliwia¢ ksiegowanie na biezgco dowodow ksiegowych.

5. Modut musi umozliwiaé automatyczne i ciggte numerowanie dowodow
ksiegowych.

Strona | 44



Eundus;e'(_ Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny - “AZ0ey.  Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

6. Modut musi umozliwia¢ tworzenie procedur automatycznego dokonywania
przeksiegowywan rocznych i miesiecznych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci
(grupy kont 1,2,4,5,7,8 oraz przeksiegowan i wyksiegowan obowigzujgcych dla
rozpoczecia roku (konta grupy 8 i pozabilansowe wydatkéw strukturalnych).

7. Modut musi zapewnia¢C mozliwos¢ rejestracji réznych typow dokumentow
dochodowych, przychodowych, rozchodowych i wydatkowych, w tym co najmniej:
1) polecenie ksiegowania;

) nota ksiegowa;

) raport kasowy;

) dotacji;

) subwencji;

)

)

)

D O~ WN

rachunkéw do umow zlecen;

rachunkéw do umow o dzieto;

faktur VAT;
9) delegaciji, liste Srodkéw dla jednostek, zaliczek, rozliczenh zaliczek;
10)liste dotacji;
11) ryczattow samochodowych;
12)zaliczek statych.

8. Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ samodzielnego definiowania kolejnych
rodzajow dokumentow.

9. Modut musi zapewniaC dekretacje zarejestrowanych dokumentow zaréwno w
zakresie zapisow ksiegowych, jak i klasyfikacji budzetowe;.

10. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie centralnego rejestru dowodéw ksiegowych
na poziomie wydziatu finansowego jak réwniez wydziatéw merytorycznych.

11. Modut musi posiada¢ mechanizmy integracyjne pozwalajgce na pobieranie
danych z systemow zewnetrznych, w szczegolnosci takich jak:
1) informacji o wystawionych dokumentach obliczenia optaty, wraz z ich

automatyczng dekretacjg;
2) naliczonych list ptac oraz rozliczenie podatkéw i sktadek na ubezpieczenie
spoteczne.

12.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ dekretacji wg podzielnika kosztowego {j.
dekretowanie dokumentu wg ustalonej struktury podziatu na wskazane
klasyfikacje budzetowe;

13.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ kopiowania dekretacji w obrebie
wprowadzanego dokumentu.

14.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ kopiowania dokumentu wraz z dekretacjami w
réznych konfiguracjach:
1) poprzez przeniesienie kwot zerowych;
2) poprzez skopiowanie kwot z wzorca;
3) poprzez kopiowanie z edycjg nowych.

15.W przypadku faktur VAT, modut musi zapewnic¢ funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg
dokonanie odliczen czesci lub catosci podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami.

oo N

Strona | 45



Eundus;e’(_ Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny - AZoky. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

16.W przypadku czesciowego odliczania podatku VAT, powinna by¢ mozliwos¢
zdefiniowania wskaznikow odliczen podatku, automatyczne dekretowanie i
ksiegowanie czesci faktury na zdefiniowane rejestry.

17.Modut musi umozliwia¢ wprowadzenie wskaznikow dotyczgcych podziatu faktur
oraz szablonéw ksiegowania faktur i umozliwi¢ automatyczne rozksiegowanie
faktur wg wpisanych wskaznikoéw i szablonow.

18. Modut musi umozliwia¢ wystawianie faktur wedtug wpisanych szablonéw.

19.Modut musi umozliwiaC wprowadzanie i identyfikacje klientéw po NIP i PESEL
oraz wyszukiwanie klientow po zadanych kryteriach, za pomocg filtra po zadaniu
roznych parametréw, co najmniej: nazwa kontrahenta, numer faktury, kwota.

20.Modut musi przygotowywacC przelewy bankowe 2z mozliwoscig eksportu
do systemu bankowego.

21.Modut musi podpowiada¢ konta ksiegowe i konta klasyfikacji budzetowej
na podstawie klasyfikacji budzetowej zawartej w numerze konta.

22.Modut musi mie¢ mozliwos¢ importu dokumentow w formacie pdf
i automatycznego podstawiania danych do ksiegowania (w tym import faktur
z systemu obiegu dokumentow).

23.Modut musi umozliwia¢ generowanie plikow JPK, ich scalanie z innymi plikami
i automatyczne wysytanie za posrednictwem dedykowanych systemow/portali.
Struktury plikbw musza by¢ zgodne z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
i Finansow.

24 Modut musi umozliwia¢ przygotowanie zestawien i ich wydruk wedtug wzoréw
wprowadzonych przez Zamawiajgcego.

Obstuga banku — rejestr dokumentéw kosztowych:

1. Modut musi zapewniaC kontrole dokumentu stanowigcego zobowigzanie, ze
stanem realizacji umowy z kontrahentem (jezeli umowa poprzedza dokument
wydatkowy), na podstawie danych zawartych w module rejestr umoéw i
dokumentow, a takze kontrole tego dokumentu z planem finansowym, na kazdym
jego etapie, rejestracji, oraz kolejnych akceptacji w petnej szczegodtowosci
okreslonej w planie budzetu.

2. Modut musi zapewni¢ mechanizmy, ktére umozliwig rejestracje dokumentu w
systemie z wielostopniowg akceptacjg zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
kontroli wewnetrznej:

1) akceptacja formalna i rachunkowa dokonywang przez komoérke finansowg;
2) akceptacja merytoryczna, dokonywana przez komérke merytoryczng;
3) zatwierdzenie do realizacji przez decydentéw.

3. Organizacja akceptacji musi by¢ przejrzysta i odpowiada¢ drodze obiegu
dokumentu.

4. Modut musi zapewnia¢é mozliwo$¢ generowania na podstawie wprowadzonych
dokumentoéw kosztowych plikbw zawierajgcych polecenia przelewéw do systemu
bankowego posiadanego przez Zamawiajgcego.

5. Modut musi zapewnia¢ tworzenie jednego, wspolnego rejestru  dokumentow
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przychodzgcych.

6. Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ przeniesienia dokumentu do rejestru zakupu
VAT.

7. Modut musi umozliwi¢ tworzenie rejestrow z uwzglednieniem korekt z réznych
okresow rozliczeniowych w tym z lat ubiegtych z uwzglednieniem zachowania
archiwalnych wersji poprzednich rejestrow.

8. W przypadku faktur VAT, modut musi zapewni¢ funkcjonalno$¢ umozliwiajgca
dokonanie odliczen czesci lub catosci podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami z uwzglednieniem tworzenia rejestru zakupow
dotyczagcych sprzedazy opodatkowanej oraz rejestru dotyczgce sprzedazy
opodatkowanej i zwolnione;j.

9. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie centralnego rejestru dowodoéw ksiegowych
na poziomie wydziatu finansowego jak réwniez wydziatéw merytorycznych.

10.Modut musi zapewniaC dekretacje zarejestrowanych dokumentow zaréwno w
zakresie zapisow ksiegowych jak i klasyfikacji budzetowe;.

11. Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ samodzielnego definiowania kolejnych
rodzajow dokumentow.

12.Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ rejestracji réznych typow dokumentéw
rozchodowych i wydatkowych, w tym co najmniej:

1) rachunkéw do umow zlecen umozliwiajgc ich automatyczne sktadkowanie;

2) rachunkéw do uméw o dzieto;

3) faktur VAT,;

4) delegaciji, liste srodkéw dla jednostek, zaliczek, rozliczen zaliczek, liste dotacji;
5) ryczattbw samochodowych;

6) zaliczek statych.

13.Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ importu elektronicznego wyciggu bankowego
w co najmniej dwdch standardach z nastepujgcych: Home net — xml, MT940 — txt,
PBS — xml.

14.Modut musi posiada¢ obszar funkcjonalny pozwalajgcy na dokonywanie analizy
wczytanego wyciggu bankowego i wigzanie go z rozrachunkami dokumentéw
kosztowych tak aby powstaty automatycznie zapisy identyfikujgce wydatki
budzetowe.

15. Modut musi umozliwiac realizacje ustugi ptatnosci masowych.

Rejestry VAT:
1. Modut musi zapewni¢ mozliwos¢ prowadzenia centralnego rejestru sprzedazy
uwzgledniajgcego mozliwos$¢ wystawienia dokumentdéw nastepujgcych typow:
1) faktura sprzedazy;
2) korekta faktury sprzedazy (tryb automatyczny i reczny);
3) faktura do paragonu;
4) faktura wewnetrzna;
5) nota obcigzeniowa;
6) rachunek;
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7) sprzedaz zbiorcza.

2. Modut musi posiadaé mozliwos¢ definiowania numeratora dokumentow
sprzedazowych stosownie do potrzeb wynikajgcych ze specyfiki sprzedazy
i wymogow procesu centralizacji rozliczeh VAT w JST.

3. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ kopiowania dokumentow sprzedazy.

4. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia szablonéw dokumentéw sprzedazy.

5. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ wydruku faktur w formie pojedynczego
dokumentu oraz w trybie zbiorowym (dla zaznaczonych pozyciji)

6. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ wydruku koperty do faktury w formie
pojedynczego dokumentu oraz w trybie zbiorowym (dla zaznaczonych pozyciji).

7. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ dokonywania dekretacji faktury przy pomocy
zdefiniowanego szablonu rozksiegowania tak aby operator nie musiat wybieraé
kont i klasyfikacji budzetowej.

8. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ dokonywania analizy sprzedazy wg kryterium:
stawka VAT, rodzaj sprzedazy.

9. Modut musi umozliwia¢ generowanie rejestru sprzedazy VAT za wybrany okres
rozliczeniowy.

10.Modut musi posiadaé mozliwo$¢ tworzenia zestawien sprzedazy wg réznych
kryteriow: typ dokumenty, okres, dokument fiskalny, kontrahent, stawka VAT.

11. Modut musi umozliwi¢ prowadzenie rejestru VAT zakupdéw z uwzglednieniem
odliczen podatku VAT w zakresie czesci lub catosci, zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami z uwzglednieniem tworzenia rejestru zakupow
dotyczacych sprzedazy opodatkowanej oraz rejestru dotyczgce sprzedazy
opodatkowanej i zwolnione;.

12.Modut musi umozliwi¢ wybor sposobu odliczenia podatku (wariant czesciowy):
przy pomocy wskaznika, prewskaznika lub iloczynu tych dwoch wartosci.

13.Modut musi umozliwi¢ przyporzadkowanie do dokumentu zakupu wiele
klasyfikacji  budzetowych celem dokonania analizy odliczen PTU
z uwzglednieniem tego kryterium.

14.Modut musi umozliwic dokonywania automatycznych dekretacji dokumentéw
handlowych (sprzedaz i zakup) za pomocg wczesniej zdefiniowanych schematow
ksiegowan.

15.Modut musi umozliwic sporzadzania deklaracji VAT-7 (na podstawie
wprowadzonych dokumentéw handlowych).

16. Modut musi umozliwiaé¢ tworzenie zbioréw JPK w zakresach wymaganych przez
ustawodawce.

17.Modut musi umozliwi¢ wysytke deklaracji VAT i zbiorow JPK z uzyciem podpisu
kwalifikowanego.

18. Modut musi umozliwi¢ bezposredni zapis dokumentéw wychodzgcych (sprzedaz)
do modutu ESOD za posrednictwem serwisu komunikacyjnego .

19.Modut musi posiada¢ funkcjonalno$¢ pozwalajgcg na realizacje zadan
zwigzanych z centralizacjg rozliczen VAT w JST. Funkcjonalno$¢ ta powinna
sktadac¢ sie z:
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1) warstwy wewnetrznej - administratora danych (jednostka nadrzedna);

2) warstwy zewnetrznej — portal internetowy stuzgcy do sktadania przez podmioty
(jednostki organizacyjne uczestniczgce w procesie centralizacji) dokumentow
niezbednych do sporzgdzenia deklaracji zbiorczej i odpowiedniego pliku JPK;

20.Modut musi by¢ dostepny poprzez przeglgdarke internetowa;

21.Modut i mechanizmy w nim zawarte majg stuzy¢ standaryzacji procedur,
usprawnieniu gromadzenia danych oraz sporzgdzania deklaracji VAT w JST.

22.Modut musi by¢ bezposrednio powigzany z modutem obstugi deklaracji VAT

Modutu finansowo-ksiegowego tzn., ze dane powinny by¢ przetwarzane w jego

obrebie.

23.Dostep do modutu musi by¢ mozliwy poprzez bezpieczne logowanie z uzyciem
identyfikatora i zaszyfrowanego hasta oraz przez autoryzacje z wykorzystaniem
powszechnie dostepnego profilu zaufanego (https://pz.gov.pl).

24 .Modut musi udostepnia¢ dane zalogowanemu uzytkownikowi tylko w zakresie
uprawnien nadanych przez administratora systemu finansowo — ksiegowego.

25.Modut musi umozliwi¢ (jednostkom organizacyjnym JST) ztozenie stosownych
dokumentéw niezbednych do naliczenia zbiorczej deklaracji VAT-Te dokumenty

to: deklaracja czgstkowa VAT-7 wypetniana recznie (formularz dostepny w

module) lub wypetniana automatycznie poprzez import z pliku oraz niezbedne

zatgczniki: rejestry sprzedazy i zakupdw w formacie pdf lub xlIs, zestawienie
obrotow i sald, rejestr sprzedazy i zakupéw w formacie JPK.

26.Modut musi umozliwi¢c komunikacje pomiedzy jednostkg organizacyjng i JST w
zakresie informowania o kompletnosci dostarczanej dokumentacji. Powinno sie to
odbywac poprzez system wielostopniowej akceptacji.

27.Modut musi dokonywa¢ walidacji skladanej deklaracji VAT-7 z dotgczanymi
rejestrami w formacie JPK.

28.Wymiana danych powinna zosta¢ zabezpieczona za pomocg transmisji z
wykorzystaniem tokenu oraz znacznika czasu. Przy nieprawidtowych
dodatkowych danych metoda nie powinna sie wykonac i musi zostaé zwrdcony
stosowny komunikat z btedem.

29.Komunikacja z system finansowo-ksiegowym powinna by¢ oparta o technologie
web-service, wymiana danych musi przebiega¢ poprzez bezpieczne, szyfrowane
potgczenie za posrednictwem portali komunikacyjnych.

30.Modut musi posiadaé zaimplementowane mechanizmy umozliwiajgce
automatyzacje wymiany danych pomiedzy poszczegdlnymi modutami systemu
dziedzinowego. Dostepnosc¢ aktualnych danych nie moze dodatkowo angazowac
operatorow systemu dziedzinowego (poszczegolnych modutéw).

31.Udostepnianie danych uzytkownika nastepowaC powinno po zalogowaniu sie
uzytkownika na jego indywidualne konto.

Rejestr umow:
1. Modut musi umozliwia¢ katalogowanie dokumentéw umoéw w przynajmniej
czterech kartotekach:
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1) Dokumenty dochodowe;

2) Dokumenty wydatkowe;

3) Dokumenty mieszane (dochodowo-wydatkowe);
4) Dokumenty bez kwotowe.

2. Modut w zakresie rejestru uméw musi by¢ powigzany integralnie ze stownikami
kontrahentow, paragrafow i zadan;

3. Rejestr powinien umozliwiC analize stanu realizacji umowy w zakresie
zaksiegowanych pozycji zaangazowania, kosztow, wydatkdbw — powigzanie
dekretacji wprowadzanych w module finansowo — ksiegowym z listg umow.

4. Modut musi posiada¢ wbudowane narzedzia administracyjne pozwalajgce
na przypisywanie uprawnien uzytkownikom co najmniej w zakresie dostepu
do okreslonego wydziatu, rachunku bankowego oraz rodzaju dochodu / wydatku.
Mozliwo$¢ przydzielania dostepu do poszczegdinych funkcji modutu, w tym
co najmniej: rejestracji, akceptacji, zakanczania oraz definiowania schematu
numeracji umow / dokumentow.

5. Modut musi umozliwia¢ rejestracje wszelkiego rodzaju umow / dokumentéw,
w tym:

1) umowy o dzieto;

2) umowy zlecenie;

3) zamowienia;

4) umowy w postaci aktu notarialnego.

6. Modut musi umozliwia¢ wprowadzenie danych dokumentu w zakresie:
1) typu i nazwy umowy;

) daty wptywu oraz okresu obowigzywania;

) numeru umowy;

) kwoty ogétem oraz w podziale ustalonym dla poszczegdlnych klasyfikaciji

budzetowych i zadan;
5) kontrahenta lub kontrahentow.

7. Modut musi posiada¢c mozliwos¢ weryfikacji ustalonego planu finansowania
umowy z kwotami planu budzetowego jednostki — sprawdzenie ewentualnych
przekroczen.

8. Modut musi umozliwia¢ wprowadzanie kolejnych zmian do umowy jako aneksy
dokumentu, dane poprzednie powinny pozosta¢ oznaczone jako archiwalne.

9. Modut musi umozliwia¢ potgczenie dokumentu wprowadzonego
na zaangazowanie z fakturg i przelewem.

10.Modut musi umozliwiaé wyszukiwanie danych wg kryteriow dostepnych
w formularzu umowy.

11. Modut musi umozliwiaé automatyczng dekretacje zaangazowania $rodkéw
w podziale na rok biezgcy i lata nastepne.

12.Do rejestru umow musi by¢ mozliwos¢ zatgczenia skanu umowy i umieszczenie
jej w wydzielonym pliku.

13.Modut musi umozliwia¢ generowanie raportéw pod katem zadanych parametrow,
np. daty zakonczenia umowy, nazwy kontrahenta, zabezpieczenia nalezytego

A~ WN
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wykonania umowy,

14.Modut musi umozliwia¢c nadawanie ograniczonych uprawnieh do wprowadzania

danych, przeglgdania, modyfikowania.

Sprawozdawczosé:

1.

Modut musi mie¢ mozliwosS¢ definiowania oraz sporzgdzania zestawien

wynikowych takich jak:

1) zestawienie zmian;

2) rachunek zyskow i strat;

3) bilans jednostki;

4) bilans skonsolidowany.

Modut musi posiada¢ mozliwos¢ definiowania algorytmu wyliczenia wartosci

poszczegolnych komorek zestawien wynikowych wymienionych powyze;j.

Modut musi realizowa¢ obstuge sprawozdan budzetowych w zakresie:

1) dochodéw budzetowych;

2) wydatkow budzetowych;

3) nadwyzki lub deficytu budzetowego;

4) stanu zobowigzan i naleznosci.

Modut musi pozwalaé na generowanie zestawien i ich wydruk w przekroju

jednostek organizacyjnych, klasyfikacji budzetowej oraz zadan, zapisywanie tych

zestawien do formatu PDF i wysytanie w formie elektronicznej do jednostek

poprzez system ESOD.

Modut musi pozwalaé na generowanie raportéw sprawozdawczych dla RIO (Rb-

27S, Rb-27zz, Rb-28S, Rb-30, Rb-30S, Rb-34S, Rb-50,Rb-Nds, Rb-Z, Rb-N, RB-

ZN, RB-UZ, RB-UN, RB-PDP) z mozliwoscig ich eksportu do programu BeSTi@.

Modut musi pozwala¢ na generowanie sprawozdania Rb-WSa zaréwno dla

wybranego konta (dziennika) jaki zbiorczo dla wszystkich wydatkéw.

Modut musi generowa¢ w postaci elektronicznej sprawozdania w formacie

wymaganym przez RIO i eksportowa¢ dane do wymaganego przez RIO systemu

sprawozdawczosci budzetowej (obecnie system BeSti@, GUS i CAS).

Funkcjonalno$¢ sprawozdawczosci budzetowej powinna zwieraé roéwniez

mozliwos¢:

1) agregacji sprawozdan jednostkowych do sprawozdania zbiorczego;

2) importu sprawozdan z formatu innego niz BeSti@), co najmniej xls;

3) tworzenia sprawozdan réznicowych — wykonanie budzetu za miesigc;

4) generowanie dokumentéw ksiegowych na podstawie danych; sprawozdan
roznicowych (wykonanie budzetu za miesigc);

5) zapisu wygenerowanego sprawozdania z mozliwoscig edycji ich
poszczegodlnych komorek.

Modut musi posiada¢ mechanizmy definiujgce naliczenie poszczegolnych

wartosci w poszczegolnych polach sprawozdan budzetowych.
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Analiza budzetu:

1.

Modut musi umozliwia¢ prowadzenie ewidenciji klasyfikacji budzetowej w podziale
na: wydatki, dochody, przychody oraz rozchody

Modut musi umozliwia¢ tworzenie  struktury budzetu w  uktadzie
dwuptaszczyznowym: klasyfikacja budzetowa i zadania budzetowe.

Modut musi umozliwia¢ budowanie struktury klasyfikacji budzetowej w oparciu o
zdefiniowane stowniki w zakresie:

1) dziat budzetowy;

2) rozdziat budzetowy;

3) paragraf budzetowy;

4) zrodto finansowania;

5) analityke budzetows;

6) rodzaj analityki.

. Modut musi umozliwi¢ budowanie struktury zadan budzetowych w oparciu

o zdefiniowane stowniki w zakresie:

1) wydziat, jednostka;

2) identyfikator zadania;

3) typ zadania: bezposrednie, posrednie, inwestycyjne, dochodowe;

4) kategoria: wtasne, zlecone, powierzone, porozumienie, porozumienie jst;

5) przynaleznos$¢: gmina, powiat, wojewddztwo.

Modut musi pozwala¢ na prowadzenie ewidencji zaangazowania $rodkéw

budzetowych w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji budzetowej na poziomie

kazdej jednostki organizacyjnej, jak i catego budzetu.

Modut musi posiadaé warstwe prezentacyjng pozwalajgcg na swobodne

przegladanie stanu wykonania budzetu z uwzglednieniem wartosci:

1) planu, realizacji, % realizacji (stosunek plan/realizacja), réznicy plan -
realizacja;

2) kosztow, % kosztdéw (stosunek plan/koszty);

3) zaangazowania Srodkow RB, roznicy plan — zaangazowanie RB , %
zaangazowania RB (stosunek plan/zaangazowanie RB);

4) zaangazowania srodkéw LN.

Modut musi pozwala¢ na prowadzenie analiz wg. kryteriéw:

1) dziat, rozdziat, dziat/rozdzialt/ paragraf, dziat/rozdziat/paragraf/analityka;

2) wydziat, jednostka organizacyjna, zadanie;

3) dziat/rozdzial/paragraf/analityka — zadanie;

4) dziennik;

5) okres rozliczeniowy.

W zakresie tworzenia i modyfikacji elementow struktury klasyfikacji i zadan

budzetowych modut musi posiadac szereg niezbednych funkc;ji takich jak:

1) dodanie elementu rownorzednego;

2) dodanie elementu podrzednego;

3) dodanie elementu réwnorzednego z wyliczeniem kolejnej analityki (tylko dla
rozwinie¢ cyfrowych);
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4) dodanie konta podrzednego z wyliczeniem kolejnej analityki (tylko dla
rozwinie¢ cyfrowych;

5) zmiana segmentu;

6) zmiana syntetyki — podpiecie catej gatezi pod inng syntetyke;

7) scalenie elementow;

8) zmiana syntetyki wybranego elementu;

9) kopiowanie gatezi do innej jednostki.

9. Modut musi umozliwia¢ tworzenie struktury budzetu przy pomocy par elementow
analitycznych: klasyfikacja budzetowa / zadanie tzn. ze tylko takie elementy moga
podlegaé przetwarzaniu.

10. Modut musi uniemozliwia¢ tworzenie zapisow ksiegowych dla elementéw budzetu
niepowigzanych.

11. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ importu uchwat budzetowych z systemu
planowania budzetu, opcjonalnie z systemu BeStia@.

12.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ eksportu uchwat budzetowych do systemu
BeStia@

13.Modut musi posiada¢ obszar odpowiedzialny za analize stanu planu budzetowego
w podziale na uchwaty i zarzadzenia.

14. Modut musi mie¢ mozliwosc:

1) nadania kazdemu dokumentowi planistycznemu tytutu/nazwy, opisu oraz daty
obowigzywania;

2) przegladania dokumentoéw planistycznych (uchwat, zarzadzen) w podziale na
typy klasyfikacji: wydatki, dochody, przychody, rozchody;

3) wyswietlenia stanu budzetu przed i po zmianie;

4) wydrukowania dokumentu w formie tabelarycznej zawierajgcej co najmniej:
plan pierwotny, plan przed zmiang, zwiekszenie, zmniejszenie, plan po
Zmianie;

5) wydrukowania planu budzetowego wg stanu na dzien w formie tabelarycznej
zawierajgcej co najmniej: plan pierwotny, plan przed zmiang, zwiekszenie,
zmniejszenie, plan po zmianie;

6) automatycznego zadekretowania zmian w zakresie wydatkéw na konto
pozabilansowe 980 w szczegotowosci planu budzetowego.

15.Modut musi by¢ wyposazony w mozliwos$¢ tworzenia obiektéw przeliczeniowych
tzn. zbiorow klasyfikacji i zadan budzetowych identyfikujgcych okreslone wartosci
np. jednostka, inwestycja.

16.Elementy obiektbw muszg podlega¢ aktualizacji poprzez funkcjonalnosé
dodawania lub odejmowania kolejnych.

17.Dla poszczegolnych obiektéw system musi dynamicznie naliczaC wartosci stanu
wykonania budzetu a co z tym zwigzane musi posiada¢ odpowiednig warstwe
prezentacji spojng z prezentacjg wartosci na poszczegdlnych elementach
budzetu.

18.Modut musi posiada¢ modut kontroli informujgcy o przekroczeniach
zaplanowanego budzetu w zakresie klasyfikacji budzetowej wedtug zadanej daty,
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zadan oraz umow. Rodzaje przekroczen ktore muszg podlegac analizie:
1) plan na paragrafie / wydatki;

) plan na paragrafie / koszty;

) plan na paragrafie / zaangazowanie RB;

) wydatki / zaangazowanie RB;
)
)

a b~ WODN

plan na zadaniu / wydatki;
plan na zadaniu / koszty;
7) plan na zadaniu / zaangazowanie RB.
19. Modut musi umozliwia¢ przygotowanie zestawien i ich wydruk:
1) o przekroczeniu wykonania wydatkow ponad plan;
2) o zobowigzaniach przekraczajgcych plany wydatkéw;
3) o zaangazowaniu przekraczajgcym plany wydatkow;
4) planu oraz wykonania kosztéw i wydatkow wg klasyfikacji budzetowej;
5) o wydatkach przekraczajgcych zaangazowanie wynikajgce z umowy;
6) o zobowigzaniach, naleznosciach wymagalnych.
20. Modut musi umozliwia¢ wprowadzanie wzorcow wydrukéw przez Zamawiajgcego
21.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia zestawien w ukladzie
sprawozdawczym RB-27S iRB-28S z uwzglednieniem stanu naleznosci
i zobowigzan.
22.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ wydruku stanu wykonania budzetu co najmniej
w zakresie danych:
1) plan, zwiekszenia, zmniejszenia, plan po zmianach;
2) realizacja budzetu (wydatki, dochody) w ukfadzie narastajgcym, miesiecznym,
za wskazany okres;
3) rdznicy plan i realizaciji;
4) kosztow w uktadzie narastajgcym, miesiecznym, za wskazany okres;
5) zaangazowania srodkow w uktadzie narastajgcym, miesiecznym, za wskazany
okres;
6) roznicy plan i zaangazowanie srodkow;
7) realizacji zaangazowania w ukladzie narastajgcym, miesiecznym, za
wskazany okres.
23.Modut musi posiadaé¢ mozliwos¢ wydruku stanu wykonania budzetu co najmniej w
zakresie:
1) wskazanego dziatu budzetowego;
2) wskazanego rozdziatu budzetowego;
3) wskazanego paragrafu budzetowego;
4) wskazanego obiektu — grupy klasyfikacji lub zadan zdefiniowanych wczesniej;
)
)

(22}

5) wskazanej jednostki;
6) wskazanego wydziatu;
7) wskazanego zadania budzetowego.
24 Modut musi posiada¢ mozliwos¢ analizy absorbcji planu budzetowego
wynikajgcych z wartosci zawieranych umow.
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25.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ kontroli wartosci zawartej umowy ze stanem jej

realizacji w poszczegolnych klasyfikacjach i zadaniach budzetowych.

26.Integralng czescig modutu musi by¢ portal sprawozdawczosci budzetowej

umozliwiajgcy jednostkom organizacyjnym sktadanie miesiecznych sprawozdan
z wykonania budzetu: RB-27S i RB-28S.

27.Portal sprawozdawczosci budzetowej musi:

1) by¢ powigzany z systemem finansowo — ksiegowym organu a na zewnagtrz
udostepniony poprzez przegladarke internetowg czyli dziata¢ w srodowisku
niezaleznym od systeméw finansowo - ksiegowych posiadanych przez
jednostki organizacyjne;

2) posiada¢ mozliwos¢ zaczytywania danych wygenerowanych przez systemy
finansowo-ksiegowe  jednostek  organizacyjnych. Dane dotgczone
(po odpowiedniej weryfikacji i zatwierdzeniu) przez jednostke organizacyjng
(logowanie, uwierzytelnienie poprzez profil EPUAP) powinny by¢ dostarczone
online do jednostki nadrzedne;j.

3) poprzez odpowiedni system hierarchiczny musi umozliwia¢, w jednostce
nadrzednej publikacje (sprawozdan jednostkowych) na zewnatrz, poprzez
odpowiednio sprofilowany portal internetowy — dane powinny by¢
udostepnione do pobrania np. w formacie pdf, xls;

Planowanie budzetu:

1.

Modut do planowania budzetu musi byC dostepny niezaleznie od innych

posiadanych systemow finansowo-ksiegowych.

Modut do planowania budzetu musi by¢ dostepny poprzez przeglagdarke

internetowg

Modut do planowania budzetu musi umozliwiaé projektowanie budzetu

w uktadzie:

1) klasyfikacji budzetowej - Dzial/Rozdziat/Paragraf/Analityka (tytuty wydatkow
i dochodow);

2) zadan budzetowych Wydzial/Zadanie/Rodzaj(bezposrednie, posrednie,
inwestycyjne,  dochodowe/Kategoria  (wtasne, zlecone, powierzone,
porozumienie, porozumienie JST).

W systemie powinno by¢ mozliwe wprowadzenie limitow srodkow rzeczowych,

limitow na etaty, wyliczenie kosztu roboczogodziny w danej komérce, tworzenie

biezagcych wydatkéw, tworzenie wersji zadan bezposrednich, tworzenie zadan
inwestycyjnych, tworzenie zadan dochodowych, tworzenie zadan wydziatowych,
wprowadzenie planu przychodow i wydatkéw funduszy celowych

Planowanie powinno by¢ podzielone na prognoze i na projekt budzetu, ktory

nastepnie bedzie weryfikowany przez stuzby Skarbnika

Podczas planowania powinna by¢é mozliwos¢ wprowadzenia szczegdtowych

danych kalkulacyjnych w obrebie paragrafu

Wszystkie dokumenty generowane przez system muszg byC eksportowane

do innych plikéw (w tym pdf, doc, xls) z mozliwoscig ich edyciji.
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8. Modut musi mie¢ mozliwos¢ ustawienia statusu dostepu w zaleznosci od nadania
uprawnien.

9. Modut musi umozliwiaC opracowanie projektu budzetu i mozliwosci eksportu
budzetu i wszystkich zatgcznikédw do systemu BeSti@ i do Legislatora. Musi
rowniez zawiera¢ mozliwos¢ przygotowania projektu uchwaty budzetowej, jak
rowniez réznych innych wydrukéw (zatgcznikbw do budzetu) wedtug wzorow
wprowadzonych przez jednostke.

10.Modut musi wspotpracowac z innymi systemami w zakresie przesytania danych,
jezeli bedzie mozliwos¢ to przesytanie danych z innych systemdéw powinno by¢
zautomatyzowane, w innym przypadku za pomocg pliku xml.

11. Przygotowanie budzetu powinno opierac¢ sie o stowniki wydatkow podpiete pod
odpowiednie paragrafy klasyfikacji budzetowej. W przypadku zmiany
rozporzgdzenia dotyczgcego klasyfikacji budzetowej system musi automatycznie
uaktualnia¢ stowniki.

12.Modut musi umozliwiaé wprowadzanie zmian w budzecie z opcjg wigczenia
jednostek organizacyjnych oraz pracownikbw merytorycznych w proces
wnioskowania o zmiane istotnych parametrow zadania. Wnioski powinny by¢
sktadane w module i automatycznie zaczytywane do projektu budzetu.

13.Modut musi ewidencjonowa¢ wszystkie dokumenty wptywajgce na zmiany
w budzecie

14.Prezentacja danych powinna by¢ mozliwa w dowolnym uktadzie, co najmniej:
ukfad budzetu, ukfad wykonawczy, uktad Zwiekszenia — Zmniejszenia, uktad per
saldo, budzet Organu w uktadzie z jednostkami, z rodzajami zadan: wiasne
zlecone, porozumienia, w podziale na grupy paragraféw np. dochody biezgce
i majgtkowe, uktad wg zrédet dochodow oraz zrodet finansowania po wydatkach,
przesuniecia na zadaniach inwestycyjnych, zmiany naktadéw i finansowania na
WPI

15.Modut, po kazdej zmianie w budzecie, musi utworzy¢ ukfad wykonawczy dla
kazdej zjednostek (referatow) oraz plik w formie elektronicznej w celu
rozdysponowania ich do jednostek organizacyjnych (z  podpisem
kwalifikowanym).

16.Modut musi by¢ potgczony z modutem budzetowym i na biezgco musi
aktualizowa¢ dane dotyczgce planu budzetu.

17.Modut musi mieC¢ rozbudowany i elastyczny system stownikdéw, mozliwos¢
dowolnego grupowania zadan i paragrafow oraz definiowanie wygladu wydruku
za pomocg zewnetrznych formatek, umozliwia¢ samodzielne okreslanie
zawartosci i postaci wydrukow, zatgcznikow do uchwat i zarzadzen

Planowanie WPF:

1. Modut do planowania WPF musi by¢ dostepny poprzez przegladarke internetowa.

2. Modut do planowania WPF musi umozliwia¢ projektowanie WPF w ukfadzie
narzuconym przez ustawodawce.

3. Dane nanoszone na etapie planowania i zmian budzetu powinny zaczytywac
automatycznie do WPF
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4. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania wiasnych wskaznikow
makroekonomicznych dotyczgcych prognoz dochodow i wydatkow oraz wtasnych
stownikdw na postawie ktérych bedzie wprowadzat dane.

5. Modut musi by¢ skonstruowany w taki sposdb, aby wprowadzane dane byty
automatycznie przeliczane i przenoszone do innych pozycji WPF oraz, aby
wszystkie wskazniki byty wyliczane automatycznie.

6. Modut musi by¢ skonstruowany w taki sposéb, aby wprowadzane dane byty
automatycznie przeliczane i przenoszone do innych pozycji WPF oraz, aby
wszystkie wskazniki byty wyliczane automatycznie.

7. Modut musi umozliwia¢ kontrole wprowadzonych danych oraz sygnalizowac
przekroczenie wymaganych wskaznikow.

8. W module powinno planowaé sie przedsiewziecia wieloletnie z ich
wyszczegolnieniem.

9. Modut musi by¢ elastyczny, musi umozliwia¢ samodzielne kreowanie modeli,
projekcje prognoz, parametryzacje doboru danych, wykorzystanie metod
prognostycznych oraz sposobow agregowania szeregow czasowych.

10.Modut musi umozliwiaC tworzenie zatgcznika przedsiewzie¢ wieloletnich
w oparciu o centralny stownik zadan z opcjg wtgczenia jednostek organizacyjnych
oraz pracownikow merytorycznych w proces wnioskowania o zmiane istotnych
parametréw zadania. Wnioski powinny by¢ sktadane w module.

11. W module powinna by¢ mozliwos¢ stworzenia kilku wariantow/scenariuszy WPF.
Modut musi automatycznie przenosi¢ dane pomiedzy scenariuszami i umozliwia¢
automatyczng korekte danych poprzez wprowadzanie wskaznikow procentowych
lub korekte danych wprowadzong recznie.

12.W module musi by¢ mozliwos¢ nadawania uprawnien uzytkownikom.

13.Modut musi umozliwiaC generowanie wszystkich niezbednych zatgcznikéw
i dokumentow tj. uchwaty, zatgcznik WPF, zatgcznik przedsiewzie¢, wnioski
0 zmiane nakfadow, limitow czy zrodet finansowania przedsiewziecia.

14.Wszystkie dokumenty generowane przez modut muszg by¢é eksportowane
do innych plikéw (pdf, doc, xIs) z mozliwoscig ich edycji.

15.Modut musi wspétpracowaC z pozostatymi modutami programu finansowo-
ksiegowego ibudzetowego, programem Sigma oraz programem BeSTi@
w zakresie pobierania i przesytania danych.

Wymagania funkcjonalne modutu: Dochody ze sprzedazy majgtku

1. Modut musi umozliwi¢c wprowadzenie umowy sprzedazy gruntdéw, nieruchomosci
budynkowej lub lokalu w budynku dla nieruchomosci Gminy lub Skarbu Parnstwa
(z uwzglednieniem bilansu otwarcia).

2. Modut musi umozliwi¢ wprowadzenie umowy sprzedazy dla dziatki, budynku lub
lokalu.

3. Modut musi mie¢ mozliwos¢ sprzedazy za gotowke lub uwzglednienie sprzedazy
ratalnej wedtug statej lub zmiennej stopy oprocentowania.

4. Modut musi umozliwi¢ tworzenie symulacji ptatnosci rat z uwzglednieniem
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oprocentowania.

Modut musi umozliwi¢ korekte umowy sprzedazy.

Modut musi umozliwi¢ usuniecie umowy sprzedazy.

Modut musi umozliwi¢ otrzymanie zestawienia uméw sprzedazy.

Modut musi umozliwi¢ naliczenie optat z tytutu sprzedazy dla ptatnikéw.
Modut musi umozliwi¢ tworzenie i wydruk faktury.

O Modut musi umozliwi¢ obstuge kredytow redyskontowych.

—‘°°.°°.\‘.@.U‘

Wymagania funkcjonalne  modutu: Pozostate dochody =z
nieruchomosci

1. Wprowadzenie umowy dzierzawy, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego na wiasnos¢é.

2. Korekta umowy dzierzawy, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego na wtasnosc.

3. Zmiana warunkoéw dzierzawy, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego na wtasnosc.

4. Usuniecie umowy dzierzawy, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego na wtasnosc.

5. Obstuga zakonczenia umowy dzierzawy, uzytkowania  wieczystego,
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego na wtasnosc.

6. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi wielu typow dzierzaw (miesieczna, kwartalna,
roczna ) takze dzierzaw nietypowych.

7. Modut musi mie¢ mozliwos¢ uwzglednienia rodzaju czynszu - kwota z naliczenia
wg stawek Ilub kwota z umowy oraz sposobu wyliczenia dzierzawy
(proporcjonalnie lub zuzycie dzienne) na dany udziat.

8. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia dzierzawy dla dziatek o réznych
stawka podatku VAT.

9. Rejestracja dzierzaw rolnych tj. dzierzaw ptatnych wg ceny pszenicy lub zyta.

10.Modut musi mie¢ mozliwosC zarejestrowania, takze umowy dzierzawy
bezterminowe;j.

11. Obstuga umoéw przeksztatcenia z uwzglednieniem bilansu otwarcia - Modut musi
mie¢ mozliwos¢ zarejestrowania przeksztatcania prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wihasnosci, dokonanie korekty btedu, zmiany warunkéw umowy,
zakonczenia oraz usuniecia umowy.

12. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia przeksztatcenia z zerowg optata.

13.Obstuga uméw Uzytkowania Wieczystego, z uwzglednieniem bilansu otwarcia -
Modut musi mie¢ mozliwos¢ korekty, zmiany warunkéw umowy, zakonczenia
umowy oraz usuniecia umowy.

14.Modut musi mie¢ mozliwos¢ zarejestrowania zbycia udziatbw w ramach umowy
uzytkowania wieczystego.

15.Modut musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia uzytkowania wieczystego z zerowg
opfatg roczna.

16. Obstuga umow trwatego zarzgdu z mozliwoscig wykonania korekty btedu, zmiany
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warunkOw umowy, wygasniecia oraz usuniecia umowy.

17.Modut musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia umowy trwatego zarzadu z opcjg
nieodptatnosci.

18.Naliczenie opfat z tytutlu dzierzaw, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego na witasnosC oraz zarzadu z mozliwoscig
tworzenia faktury oraz przekazaniem naleznosci do ksiegowosci dochodow z
nieruchomosci.

19. Generowanie wykazu wprowadzonych uméw wedtug rodzajow oraz zasobu jakim
dysponujg jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie zadanych
parametrow przez uzytkownika.

20.Modut musi mie¢ mozliwos¢ eksportu zestawien do postaci XML, HTML, XLS,
PDF.

Wymagania funkcjonalne modutu: Niepodatkowe wptywy budzetowe

1. Modut musi zapewnia¢é mozliwos¢ definiowania  kontekstow  pracy
odpowiadajgcym grupom naleznosci dla ktérych bedg tworzone kartoteki optat
(na podstawie dokumentow zrodtowych), w szczegolnosci:

1) wieczyste uzytkowanie;

2) dochody z najmu i dzierzawy;

3) przeksztatcenie prawa wiasnosci;

4) decyzje administracyjne;

5) inne dochody.

2. Konteksty pracy muszg mie¢ mozliwo$¢ indywidualnej parametryzacji tzn.
przypisania charakterystycznych wartosci okreslajgcych typ optaty: cyklicznos$é,
czy optata zwigzana jest z potrzebg wystawienia faktury, domysina stawka VAT,
stawka z kartoteki towarow, sposéb fakturowania (od netto/od brutto), termin
ptatnosci , schemat ksiegowan.

3. W sktad modutu muszg wchodzi¢ dwa elementy:

1) kontekstowa  kartoteka  optat zawierajgca informacje  niezbedne
do zidentyfikowania ptatnika oraz do naliczenia wartosci optaty tworzona
na podstawie dokumentow zrodtowych takich jak umowa najmu, dzierzawy,
decyzji;

2) konta ksiegowe bedgce integralng czescig systemu finansowo — ksiegowego
(elementem zaktadowego planu kont), na ktérych bedg wykonywane operacje
zapisow ksiegowych zwigzanych z rozliczaniem i windykacjg przypisanych
naleznosci.

4. Kartoteka optat oraz konta ksiegowe muszg by¢é ze sobg powigzane w ten
sposob, aby:

1) wprowadzenie nowej karty optat musiato skutkowaC wygenerowaniem
odpowiednika w planie kont systemu finansowo — ksiegowego.

2) wszystkie operacje zwigzane z dokonywaniem zapiséw ksiegowych muszg
by¢C wykonywane poprzez mechanizmy zaimplementowane w systemie
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finansowo — ksiegowych tzn. prowadzenie kontroli zapisow Winien - Ma
z uwzglednieniem  klasyfikacji  budzetowej w  ujeciu  klasycznym
(dzial/rozdziat/paragraf) oraz zadaniowym.

5. Modut musi umozliwia¢ wprowadzanie dokumentéw przez uzytkownikow komorek
organizacyjnych z przypisang do ich kompetencji funkcjonalnoscig oraz
udostepnianie mechanizméw kontroli.

6. Modut musi umozliwia¢ automatyczng dekretacje (poprzez zdefiniowane
i przypisane szablony) naliczen zarowno w zakresie zapiséw ksiegowych jak
i klasyfikacji dochodow i wydatkéw budzetowych — w petnej szczegdtowosci planu
okreslonej w module planowania budzetu, bedgcego przedmiotem wdrozenia.

7. Modut musi umozliwia¢ automatyczne wystawianie dokumentu (np. Faktury VAT)
na podstawie danych z modutu rejestr uméw i dokumentow.

8. Modut musi umozliwiaé wysytanie faktur VAT w formacie PDF poprzez ESP
tgcznie z profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym referenta.

9. Modut musi uniemozliwia¢ wprowadzenie modyfikacji do faktury, ktéra zostata
zaakceptowana i zadekretowana (system weryfikacji przez akceptacje, ktory nie
pozwoli na zmiany).

10.Modut musi umozliwia¢ anulowanie faktury w przypadku, gdy nie weszta do
obrotu prawnego badz wystawiC fakture korekta jesli faktura jest w obrocie
prawnym.

11. Dokumenty wystawione na podstawie danych z modutu rejestr uméw i
dokumentow muszg by¢é kompletne i nie mogg wymuszaé na operatorze
ingerencji w dane. Oczywiscie na zgdanie operatora modut musi umozliwiac
reczng poprawe danych w dokumencie.

12.Modut musi uniemozliwiaC wielokrotne wystawianie dokumentu na przypis
wynikajgcy z modutu rejestr umow i dokumentéw (w przypadku wykorzystania
catej kwoty przypisu).

13.Modut musi umozliwia¢ reczne wystawianie dokumentow oraz ich kopiowanie z
automatycznym wprowadzeniem do rejestru VAT.

14.Modut musi umozliwiaé wyszukiwanie kontrahenta wg wielu kryteriow (ich
fragmentdéw), w szczegdlnosci: nazwisko, imie, adres zamieszkania, NIP, PESEL,
adres (potozenie) przedmiotu opodatkowania.

15.Modut musi umozliwia¢ przeksiegowanie nadptat na inng naleznos¢, mozliwos¢
zwrotu nadptaty kontrahenta.

16. Modut musi umozliwia¢ anulowanie upomnien i tytutbw wykonawczych.

17.Modut musi umozliwia¢ uzupetnienie oraz poprawianie daty doreczenia dla
wystawionych pism (np. upomnien).

18. Modut musi posiada¢ wbudowany kalkulator odsetkowy.

19. Modut musi umozliwia¢ realizacje kontroli naliczonych wartosci optat z zapisami
ksiegowymi zadekretowanymi na kontach ksiegowych np. wyszukanie kart optat
ktére majg naliczong opfate i nie jest ona zadekretowana na koncie ksiegowym.

20.Modut musi pozwala¢ wykona¢ i wydrukowac rejestr wystawionych pism, np.
rejestrow tytutdw wykonawczych.
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21.Modut musi umozliwiaC wykonywanie operacji zbiorowych na kartotekach optat
takich jak:
1) naliczenie cyklicznej optaty;
2) wystawienie faktury do naliczonych optat;
3) zadekretowaC wykonane naliczenia (wygenerowanie zapiséw ksiegowych na
kontach planu kont na podstawie przypisanych szablonéw dekretacji).
22.Modut musi umozliwia¢ drukowanie duplikatu dokumentu do pliku PDF i wysytanie
ich przez ESP za posrednictwem modutu integrujacego i systemu ESOD.

Wymagania funkcjonalne modutu: Obstuga kasy

1. Modut musi umozliwia¢ kompleksowg obstuge zadan w zakresie prowadzenia
kasy urzedu.

2. Modut musi w szerokim zakresie wykorzystywa¢ mozliwosci interfejsu GUI
systemu operacyjnego (przejrzyste wydruki graficzne, czytelnia forma prezentac;ji,
rozbudowane metody selekcji danych, przyjazny interfejs.).

3. Modut musi umozliwia¢ przyjmowanie wptat i wyptat na wybrane raporty kasowe,
wydawanie dokumentéw KP, KW, PO, BD.

4. Modut musi umozliwia¢ dwukierunkowg wspotprace z pozostatymi systemami
rozliczajgcymi dochody budzetowe.

5. Modut musi umozliwiaé generowanie raportdw kasowych oraz okresowych
zestawieh z mozliwoscig ich dowolnego filtrowania.

6. Modut musi posiadaé¢ obstuge koddéw kreskowych/QR umieszczanych na
wydrukach z systeméw rozliczajgcych dochody budzetowe (np. nakazy ptatnicze
w systemie podatkowym).

Modut musi pozwala¢ na identyfikacje ptatnika za pomocg czytnika kodow
kreskowych.

7. Modut musi pozwala¢ na wspotprace zaréwno z tradycyjnymi drukarkami iglowymi
jak i drukarkami atramentowymi czy laserowymi.

8. Modut musi dawa¢ mozliwos¢ samodzielnego tworzenia i modyfikowania wzorow
wydrukow za pomocg wbudowanego edytora tekstu.

9. Modut musi zapewniac integracje z terminalem ptatniczym.

10.Modut musi pozwala¢ na integracje z innymi modutami systemu.

Wymagania funkcjonalne modutu: Ewidencja ludnosci
1. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi wszystkich danych osobowych mieszkanca.
2. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi:

1) zameldowan;

2) wymeldowan;

3) rejestracji urodzen;

4) rejestracji zgonow;

5) zmian stanu cywilnego z pamietaniem wszystkich danych historycznych

mieszkancow.
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3. Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi zawiadomien w zakresie meldowania,
wymeldowania, rejestracji urodzen, zgonow, zmian w stanie cywilnym.

4. Modut musi umozliwi¢ obstuge masowych wydrukdw w zakresie wyborcow,
wydanych i uzywanych dokumentéow tozsamosci, oraz inne listy mieszkancow
wedtug dowolnych parametrow szukania.

5. Modut musi posiada¢ mechanizmy umozliwiajgce wykonywanie akcji
rejestrujgcych na podstawie aktéw wystawionych w obszarze USC (rejestracja
zgonu mieszkanca na podstawie aktu zgonu, rejestracja matzenstwa
na podstawie aktu matzenstwa). Dane pobierane w sposoéb automatyczny
z systemu ZRODt.O.

6. Modut musi posiada¢ wykaz osob podlegajgcych rejestracji do kwalifikacji
wojskowej oraz liste stawiennictwa do kwalifikacji wojskowe;j.

7. Modut musi przechowywac petng historie mieszkanca (historia wszystkich zmian
danych w adresach, meldunkach, nieobecnosci czasowych, stanéw cywilnych,
imion, nazwisk).

8. Modut musi korzystac z petnych stownikéw GUS (kody terytorialne, miejscowosci,
ulice) z mozliwoscig recznej ich edycji.

9. Modut musi umozliwi¢ wyszukiwanie informacji o mieszkancach wedtug
zdefiniowanych i wskazanych parametrow.

10. Modut musi umozliwi¢ rejestracje wnioskéw o udostepnianie danych osobowych
mieszkanca.

11. Modut, w zakresie obstugi wyborcow, musi mie¢ mozliwosc tworzenia i przegladu
rejestru wyborcéw z mozliwoscig wykreslenia ze spisu gtdwnego.

12.Modut, w zakresie obstugi wyborcéw musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia rejestrow
dodatkowych wyborcéw (karty zielone i niebieskie, wpisy jednorazowe oraz
zmiany adresow gtosowania).

13.Modut w zakresie obstugi wyborcéw ,musi mie¢ mozliwo$¢é wpisywania do
rejestru dodatkowego wyborcéw z zamknietych obwoddéw (w tym ze szpitali).

14.Modut w zakresie obstugi wyborcéw nie gtosujgcych musi mie¢ mozliwos¢
elastycznego tworzenia rejestréw (karty rozowe, wpisy jednorazowe oraz zmiany
adresow gtosowania w ramach gminy).

15.Modut w zakresie obstugi wyborcéw musi mie¢ mozliwos¢ definiowania obszaréw
oraz tworzenia wersji geografii pod wybory.

16.Modut w zakresie obstugi wyborcow musi zapewnia¢ weryfikacje geografii
obszarow spisowych pod wzgledem nieobjetych adresow.

17.Modut w zakresie obstugi wyborcow musi umozliwiC generowanie kwartalnych
meldunkéw dla KBW (Krajowego Biura Wyborczego) o stanie wyborcéw
w gminie/miescie.

18. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ otrzymania protokotu pracy systemu.

19.Podczas wykonywania czynnosci zwigzanych z obstugg aplikacji, modut musi
umozliwi¢ automatyczne generowanie odpowiednich wydrukéw (w tym wykonanie
czynnosci wymeldowania powoduje automatyczny wydruk potwierdzenia
wymeldowania).
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20. Modut musi mie¢ mozliwos¢ masowej korekty danych adresowych (w tym zmiana
kodu terytorialnego, zmiana miejscowosci, ulicy).
21.Modut musi mie¢ mozliwos¢ przenoszenia danych z bazy ewidencji poprzez pliki
XML (eksport/import).
22.Modut musi mie¢ mozliwos¢ definiowania przez uzytkownika obszaréw
geograficznych wedtug dowolnie zdefiniowanych danych (wiek, miejscowosc¢,
ulica, nr domu) oraz otrzymywanie wykazow os6b z danego obszaru.
23.Zestawienie informacyjne LBD — ilos¢ mieszkancéw w wybranej miejscowosci
na dany dzien z zakresami wiekowymi wg pfci.
24 Modut musi mie¢ mozliwos¢ graficznej prezentacji struktury wiekowej
mieszkancow — wykres liniowy obrazujgcy strukture wiekowg dla kobiet
I mezczyzn oraz zbiorczo.
25.Modut musi mie¢ mozliwo$¢ otrzymania meldunku o stanie rejestru wyborcow
w gminie/miescie na dowolny dzien.
26.Modut musi mie¢ mozliwos$¢ tworzenia i obstugi edytowalnych szablonéw pism
wystawianych przez urzad w celu dostosowania wydrukéw do wtasnych potrzeb
uzytkownika.
27.Modut musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego: DW1, DW2,
DWS.
28. Modut musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego DN-1.
29.Modut musi mie¢ mozliwo$¢ otrzymania wydruku: Zestawienie dowoddéw
osobistych do uniewaznienia.
30.Modut musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i wydruku listy mieszkancow
wg wybranych parametrow oraz wybranych danych (generator wydrukéw).
31.Modut, w zakresie obstugi danych statystycznych, musi mie¢ mozliwos¢
przeprowadzenia statystyk ewidencji ludnosci oraz generowania, co najmniej
nastepujgcych zestawien:
1) struktura wiekowa ludnosci;
2) statystyka mieszkancow pod ustalonym adresem;
3) statystyka lokali w wybranym budynku;
4) lista budynkéw z liczbg lokali i mieszkancow pod ustalonym adresem;
5) wykresy liczebnosci mieszkancow w poszczegolnych miejscowosciach;
6) ilosciowa prezentacja danych ogdélnych z mozliwoscig ustalenia grupowania
danych oraz kolejnosci tego grupowania.
32.Modut, w zakresie obstugi wyborcow musi mie¢ mozliwos¢ utworzenia,
co najmniej wydrukow:
1) spiséw dodatkowych (osoby dodane do rejestru dodatkowego po gtéwnym
drukowaniu spiséw wyborczych);
2) meldunku o stanie rejestru wyborcéw w poszczegdélnych okregach i obwodach;
3) zaswiadczenia o prawie do gtosowania z automatycznym usunieciem z gtbwnej
listy wyborcow;
4) zawiadomienia o dopisaniu do rejestru wyborcéw w gminie;
5) niezaleznych list kart (zielonych, rozowych) oraz wpiséw jednorazowych
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wyborcow nie gtosujgcych i dodatkowych dla poszczegdlnych dat wybordw.

Wymagania funkcjonalne modutu: Obstuga dodatkow mieszkaniowych

1. Modut musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia ewidencji wnioskodawcow
z uwzglednieniem:
1) danych o lokalu mieszkalnym;
2) danych o osobach w rodzinie;
3) zrédtach dochodu;
4) wysokosci zarobkow;
5) wywiadu srodowiskowego.

2. Modut musi mie¢ mozliwos¢:
1) wprowadzania wniosku;
2) ustalanie dodatku;
3) wystawianie decyzji.

3. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia informacji o przeprowadzonym
wywiadzie srodowiskowym.

4. Modut musi mie¢ mozliwos¢
1) korekty wniosku;
2) korekty dodatku;
3) korekty decyzji (z uwzglednieniem przyczyny korekty).

5. Modut musi mie¢ mozliwos¢ naliczania wyptat, tworzenia listy wyptat,
a w konsekwenciji wydruk listy, przelewéw oraz list do zarzagdcéw do tej listy.

6. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wykonania oddzielnych wydrukow dla list wyptat
podstawowych jak i dodatkowych.

7. Modut musi mie¢ mozliwos¢ eksportu danych dotyczgcych przelewow w celu
potgczenia z systemem bankowym.

8. Modut musi mie¢ mozliwos¢ wygaszania dodatkéw z mocy ustawy.

9. Modut musi mie€¢ mozliwo$¢ zawieszania, odwieszania wyptat dodatkow.

10.Modut musi mie¢ mozliwos¢ wydruku zaswiadczenia o wysokosci pobranych
dodatkéw mieszkaniowych w podanym okresie.

11. Modut musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia przelewow elektronicznych z list wyptat.

12.Modut musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia statystyki iloSciowo-wartosciowej
dodatkow.

13.Modut musi mie¢ mozliwos¢ ewidencji pracownikéw przeprowadzajgcych
wywiady.

14.Modut musi mie¢ mozliwos¢ symulacji zmiany wysokosci dodatkdw w przypadku
wprowadzenia innego ograniczenia.

15. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia podziatu czynszu na media.

16.Modut musi mie¢ mozliwos¢ kontynuacji wnioskéw, ktore wczesniej juz zostaty
zarejestrowane i obstugiwane (recznie lub w innym systemie) — wprowadzenie
bilansu otwarcia.

17.Modut musi mie¢ mozliwos¢ dokonywania symulacji wyptat (przewidywane
wydatki na dodatki mieszkaniowe na podstawie wybranego okresu
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z zastosowaniem procentowego wskaznika (zwiekszenia, zmniejszenia).

18. Modut musi mie¢ mozliwos¢ definiowania indywidualnych szablonéw do wydruku

decyzji.

19. Modut musi mie¢ mozliwosc¢ otrzymania zestawien:

1) zestawienie wyptat dodatkéw mieszkaniowych;
2) dodatki mieszkaniowe wedtug zarzgdcow,;
3) statystyka dodatkéw mieszkaniowych."

Wymagania funkcjonalne modutu: Gospodarowanie zasobem
nieruchomosci

. Modut musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia gospodarowania zasobem

nieruchomosci Skarbu Panstwa i Gminy w zakresie ewidencjonowania
nieruchomosci réznych typow:

1) gruntowych;

2) budynkowych;

3) lokalowych.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ recznego zasilania zasobu ewidencyjnego Iub
danymi zaimportowanymi z plikow SWDE.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia zmian geodezyjnych wraz
z zarejestrowaniem dowodu zmiany takich jak podziaty nieruchomosci,
przypisanie wiascicieli bgdz wiadajacych, tworzenie jednostek ewidencyjnych i
obrebow.

Modut musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia nowych jednostek budynkowych,
lokalowych i gruntowych wraz z przypisaniem do nich dziatek, budynkow i lokali
bedacych podstawg wprowadzania réznego typu uméw z ptatnikami.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ drukowania szczegotdw wybranej jednostki
rejestrowej czyli szczegotowych informacji dotyczgcych jednostki: dziatek,
budynkow, lokali, uzytkow gruntowych, udziatbw wiasnosci oraz udziatow
wiadania.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia o stanie mienia (powierzchni)
z uwzglednieniem nastepujgcych informacji : wiasciciel mienia, rodzaju
przeznaczenia, uzytkdw oraz rodzaju prawa do nieruchomosci.

Generowanie wydrukow i zestawien powinno by¢ sparametryzowane wedtug
zdefiniowanych przez uzytkownika wymagan z mozliwoscig wyeksportowania
do réznych formatéw (w tym: XML, HTML, XLS, PDF).

Wymagania funkcjonalne modutu: Ewidencja srodkow trwatych

1.

Modut musi pozwalaé na szczegolowg rejestracje, ewidencjonowanie
posiadanego majatku w postaci: srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz przedmiotdow w uzytkowaniu (matowartosciowe skfadniki
majgtku).

Modut musi posiadaé przejrzyste menu poprzez ktére mozna sprawnie
wprowadzaé nowe informacje.
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3. Modut musi posiadac rozbudowany panel filtru pozwalajgcy na szybkie wybranie
danych z interesujgcego zakresu.

4. Modut musi upraszcza¢ wszelkie operacje zwigzane z tworzeniem oraz
prowadzeniem ewidencji, eliminujgc zmudne prace zwigzane 2z recznym
sporzgdzaniem kartotek, zestawien i naliczaniem amortyzacji.

5. Modut musi pozwala¢C na przyjecie Srodka trwatego do ewidenc;i
z uwzglednieniem nastepujgcych danych: numer inwentarzowy, symbol, nazwa
Srodka. Do kazdej kartoteki powinna by¢ przypisywana faktyczna lokalizacja oraz
odpowiednia klasyfikacja $rodka trwatego z podziatem na grupy, podgrupy
i rodzaje.

6. Modut musi pozwala¢ na wprowadzanie danych dotyczgcych co najmniej stopy
amortyzacji, warto$ci umorzenia, data i numer dowodu przyjecia, rok produkcji lub
oddania do eksploatacji, nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej, uwagi.

7. Modut musi pozwala¢ na ewidencjonowanie wszystkich zdarzen zwigzanych
ze Srodkami trwatymi i tworzy¢ dla nich odpowiednie wydruki. Musi odbywac¢ sie
to w oparciu o stosowne zapisy ksiegowe tj.: bilans otwarcia, odbiér techniczny,
amortyzacje miesieczng, modernizacje, zmiane miejsca uzytkowania, likwidacje
czesciowg lub catkowitg, co musi pozwala¢ na $ledzenie wszystkich operacji od
zakupu srodka trwatego az do jego likwidaciji.

8. Modut musi pozwala¢ na automatyczne naliczanie na caty rok kwot amortyzac;ji
miesiecznych w uktadzie liniowym.

9. Modut musi pozwala¢ na rézne sposoby amortyzacji srodkoéw trwatych: liniowa,
degresywng, na okreslong ilos¢ rat, reczng oraz zamortyzowanie srodka trwatego
jedng ratg zaraz po jego wprowadzeniu na stan.

10.Modut musi pozwalaé na aktualizacje danych z automatycznym uwzglednianiem
wptywu tych zmian na naliczanie amortyzacji i umorzenia.

11. Modut musi pozwalaé¢ na przecene (modernizacja lub likwidacja czesciowa)
srodka trwatego, (zmiana wartosci inwentarzowej i umorzenia) z aktualizacjg
zmian naliczen amortyzacji i umorzenia.

12.Modut musi pozwala¢ na przeszacowanie wartosci srodkow trwatych w wybrane;j
grupie z mozliwoscig przeszacowan przy roznych wspotczynnikach kolejnych
przedziatéw lat (w ciggu roku lub na poczatku roku).

13.Modut musi pozwalac na likwidacje srodka z przeniesieniem do kartoteki sSrodkéw
zlikwidowanych.

14.Modut musi pozwala¢ na zakonczenie roku i naliczenie bilansu otwarcia na rok
nastepny.

15.Modut musi pozwala¢ na automatyczne naniesienie na kartoteki dokumentéw
amortyzacji na caty rok ewidencyjny — wykonywane podczas operacji zamknigecia
roku.

16.Modut musi umozliwiaé prowadzenie ewidencji przedmiotéw w uzytkowaniu w
sposob ilosciowy lub ilosciowo — wartosciowy, dodatkowym atutem obstugi
kartoteki przedmiotéw w uzytkowaniu jest mechanizm cech, ktéry pozwala na
powielanie juz istniejgcych rekorddw, co znacznie przyspiesza wprowadzanie
danych, uzyskiwanie na biezgco dowolnej informacji o wybranym Srodku trwatym
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lub o grupie srodkow - wyswietlanie lub wydruk zestawien dla wybranych grup,
dziatow lub obiektow, w tym: wykaz srodkow przyjetych, przekazanych pomiedzy
dziatami lub skreslonych w danym okresie z ewidencji, zestawienie umorzen i
amortyzacji srodkow w danym okresie, wydruki: karty srodka trwatego, rejestru
analitycznego, listy srodkéw zlikwidowanych lub przyjetych do ewidencji w danym
roku, arkusz spisu z natury, oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej,
wydruk zestawienia rocznego dla wszystkich grup (wartosci inwentarzowe,
amortyzacja i umorzenia , zwiekszenia, zmniejszenia itp.), zapis aktualnego stanu
ewidencji do archiwum.

Wymagania funkcjonalne modutu: Kadrowo-ptacowy

Czes$¢ kadrowa:

1. Modut musi umozliwiaé definiowanie struktury jednostki z uwzglednieniem
podziatu kadrowego oraz podziatu ksiegowego.

2. Modut musi umozliwia¢ ewidencjonowanie danych osobowych pracownika.

Modut musi umozliwia¢ ewidencjonowanie umow o prace, aneksow, angazy.

4. Modut musi umozliwia¢ gromadzenie szczegdtowego przebiegu pracy pracownika
z uwzglednieniem poprzedniego zatrudnienia i ukonczonych szkét w  celu
automatycznego naliczania dodatku stazowego, uprawnien urlopowych i nagrod
jubileuszowych.

5. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji wszystkich rodzajow nieobecnosci
W pracy.

6. Modut musi wspotpracowac z elektronicznymi zwolnieniami lekarskimi e-ZLA.

7. Modut musi umozliwia¢ rejestracje badan lekarskich, dodatkowych badan
lekarskich, szkolen, ryczattéw samochodowych i kar.

8. Modut musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw ubezpieczeniowych.

9. Modut musi umozliwia¢ wydruk kwestionariusza osobowego, angazu, skierowania
na badania lekarskie, $wiadectwa pracy i wielu innych dokumentow.

10.Modut musi umozliwia¢ wydruk listy obecnosci oraz ewidencji czasu pracy w
ukfadzie rocznym i miesiecznym.

11. Modut musi umozliwia¢ tworzenie raportu z limitéw urlopéw wedtug stanu na
dowolny dzien i z r6znych kryteridow wyszukiwania.

12.Modut musi umozliwia¢ wydruk zestawien i sprawozdan.

13.Modut musi umozliwiaC wyszukanie i zestawienie danych zgromadzonych
w zapisach bazy danych w formie wydruku.

14.Modut musi umozliwia¢ wprowadzanie i przechowywanie danych osobowych
pracownika, ktére pozwolg jednoznacznie okreslic osobe oraz przys$pieszy¢
wprowadzanie danych zapobiegajgc ich dublowaniu. Do danych osobowych
muszg zaliczac sie:

1) podstawowe informacje (nazwisko, imie, stan cywilny, obywatelstwo, miejsce
i date urodzenia, NIP, pesel, nr dowodu osobistego, urzad skarbowy),
2) adresy pobytu statego, zameldowania i do korespondencji,

w
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3) informacje o cztonkach rodziny, kontach bankowych, odbytych szkoleniach,
kwalifikacjach, szkoleniach, odznaczeniach, przynaleznosci do organizaciji
i znajomosci jezykow,
4) historia poprzedniego zatrudnienia.
15.Modut musi pozwala¢ na definiowanie wielu ptatnikdw skfadek, a w ich obrebie
wiele miejsc pracy z dowolng strukturg organizacyjng Dodatkowo, oprocz
podstawowych danych takich jak adres musi zawierac informacje o NIP, REGON,
kontach bankowych, posiada¢ mozliwos¢ definiowania formatu numerowania
pism z wykorzystaniem jednolitego rzeczowego wykazu akt, ustawiania
domysinego kalendarza oraz wpisania osoby reprezentujgcej. Do kazdego
miejsca pracy musi by¢é mozliwo$¢ dodania struktury organizacyjnej. Struktura
musi odzwierciedla¢ komorki w jakich sg zatrudnieni pracownicy.
16.Modut musi zawieraC¢ wszystkie informacje dotyczgce kolejnych umow o prace
ianeksow do wumowy oraz informacje o skfadnikach wynagrodzenia
z uwzglednieniem czasookresow, za ktory dany sktadnik przynalezy.
17.Modut musi pozwalaé na zdefiniowanie dowolnej ilosci kalendarzy i przypisanie
ich do pracownikdéw. Tworzenie nowego miesigca dla kalendarza musi odbywac
sie na podstawie uprzednio zdefiniowanych domysinych godzin pracy urzedu lub
dowolnego miejsca pracy. Na podstawie kalendarzy oraz stownika kodow
nieobecnosci musi by¢ tworzony szczegétowy wykaz czasu pracy dla pracownika.
Kalendarze muszg mie¢ posta¢ graficzng, z wyszczegolnieniem absencji
w postaci okreslonego koloru oraz skrotu literowego.
18.Modut musi umozliwiaé ewidencjonowanie biezgcego i zalegtego urlopu
wypoczynkowy oraz ilo$¢ urlopu wypoczynkowego na zgdanie.
19.Musi by¢ mozliwos¢ drukowania pustych i wypetnionych formularzy
z planowanym urlopem wypoczynkowym. Dodatkowo musi by¢ mozliwos¢
Sledzenia dowolnego limitowanego urlopu, np. szkoleniowego, opieki nad
zdrowym dzieckiem, macierzynskim itp.
20.Modut musi zawiera¢ i umozliwia¢ tworzenie zestawdow szablonéw dokumentow
poszeregowanych wedtug kategorii charakterystycznych dla dziatu kadr.
Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zaktadania swoich kategorii i szablondw.
Zatozenie nowego szablonu musi sprowadzac sie do:
1) wpisania tre$ci dokumentu,
2) wprowadzenia do dokumentu zmiennych ktére w momencie generowania juz
wiasciwego dokumentu zostang zamienione na dane pracownicze.
21.Modut musi posiada¢ aktéwke pracownika w ktérej umieszczane muszg byc¢
wszystkie dokumenty elektroniczne dotyczgce pracownika. Dokumenty te muszg
byC generowane w oparciu o szablony dokumentow. Musi by¢ mozliwosc
pobrania obrazu bezposrednio ze skanera, np. badania lekarskie, ktére dostarczyt
pracownik lub dotgczy¢ dokument znajdujacy sie na dysku komputera.
22.Modut musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw ZUS w formacie KEDU
kompatybilnych z programem PLATNIK. Dostepne muszg by¢ nastepujgce
formularze:
1) ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen / zgtoszenie zmiany danych osoby
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ubezpieczonej;

2) ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego / zgtoszenie zmiany
danych;

3) ZUS ZIUA - zgtoszenie zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej;

4) ZUS ZCNA - zgtoszenie danych o czionkach rodziny, ktérych adres
zamieszkania nie jest zgodny z adresem zamieszkania ubezpieczonego, dla
celéow ubezpieczenia zdrowotnego;

5) ZUS ZCZA - zgtoszenie danych o czionkach rodziny, ktérych adres
zamieszkania jest zgodny z adresem zamieszkania ubezpieczonego, dla
celéow ubezpieczenia zdrowotnego;

6) ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen.

23.Modut musi umozliwia¢ automatyczne przenoszenie na powyzsze formularze
danych ptatnika skfadek i osoby ubezpieczanej, tak aby maksymalnie uprosci¢
wprowadzanie danych.

24 . Modut musi zawiera¢ mozliwos¢ prowadzenia ewidencji okresowego rozliczania
wydawanych pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej (odziez ochronna i
robocza itp.) wraz z mozliwoscig wykonania imiennego zestawienia wydanych
srodkoéw ochrony indywidulane;j.

25.Modut musi zawiera¢ mozliwos¢ stworzenia zestawienia zapotrzebowania
srodkow ochrony indywidualne;.

26. Modut musi umozliwia¢ ewidencjonowanie okresowej oceny pracownikéw.

Czes¢é pfacowa:

1. Modut musi posiadaé gotowe sktadniki ptacowe podzielone na grupy tematyczne:
ptaca brutto, sktadniki dodatkowe, socjalne, przerwy w pracy, potrgcenia
dobrowolne i inne (jako grupa).

2. Modut musi posiadaé¢ gotowe sposoby wyliczenia wynagrodzen dla grup
pracownikow.

3. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania dowolnego systemu wynagrodzen
oraz mozliwos¢ jego modyfikacji indywidualnie przez przeszkolonego
administratora systemu.

4. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia wielu rodzajow list ptac w dowolnych
okresach rozliczeniowych.

5. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ grupowania pracownikow wedtug dostepnych
kryteriow.

6. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ uwzgledniania réznych  sposobow
wynagradzania takich jak: umowa o prace, umowa o dzieto, umowa zlecenia,
prawa autorskie, wyptaty komisji, ryczattow, diet.

7. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia wielu rodzajéw list ptac takich jak: lista
podstawowa, listy dodatkowe, lista wyréwnujgca, lista korygujgca, planowana
trzynastka.

8. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zbiorczego wprowadzania wybranych
skfadnikow ptacowych dla wybranych pracownikow (np. diety, nagrody).
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9. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zadeklarowania automatycznych dodatkowych
wyptat miedzy innymi takich jak: wyptaty diet, ryczattow, wynagrodzen
za posiedzenia komisji.

10.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ konfiguracji parametréw ptacowych
okreslajgcych sposdb wyliczania wynagrodzenia z uwzglednieniem regulaminu
wynagradzania danej jednostki.

11.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia
wynagrodzen za czas nieobecnosci pracownika (chorobowe, macierzynskie itp.).

12.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia godzin
nadliczbowych oraz ,trzynastki’.

13.Modut musi posiada¢ zestaw parametréw potrzebnych do wyliczen (parametry
sktadek ZUS, progi podatkowe, kalendarze) uzupetnianych w trakcie aktualizaciji.

14.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zaplanowania dowolnej struktury organizacyjnej
jednostki.

15.Modut musi umozliwia¢ dowolng konfiguracje pod wzgledem praw dostepu
uzytkownikom systemu. Administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia
doktadnie i jednoznacznie zakresu danych oraz czynnosci do ktérych jest
upowazniony dany uzytkownik.

16. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji danych osobowych pracownikéw
oraz innych oséb, dla ktérych prowadzimy wyptaty (radni, umowy cywilnoprawne,
inkasenci)

17.Modut musi umozliwiaé prowadzenie ewidencji danych dotyczgcych przebiegu
zatrudnienia oraz wynagrodzenia. W gromadzonych danych musi by¢
odzwierciedlony angaz pracownika czyli miedzy innymi podstawowe dane
zwigzane z zatrudnieniem, wymiarem czasu pracy, kodem tytutu ubezpieczenia,
rodzajem kosztow, nalezng ulgg podatkowg oraz state sktadniki ptacowe wraz
z potrgceniami dobrowolnymi.

18. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie archiwum pracownikéw.

19. Modut musi umozliwia¢ automatyczne naliczanie ptac.

20.Modut musi zawiera¢ mechanizm automatycznego rozksiegowania listy ptac na
podstawie struktury klasyfikacji budzetowej prowadzonej przez jednostke.

21.Modut musi zawieraC mechanizm automatycznego przestania rozksiegowanych
list ptac do systemu finansowo-ksiegowego.

22.Modut musi zawiera¢ mozliwos¢ rozksiegowania list ptac kluczem procentowym.

23.Modut musi zawiera¢ mozliwos¢ ksiegowania wyptat umow zlecenia i o dzieto w
trzech trybach:

1) ksiegowanie zbiorcze umoéw zlecen w przypadku uméw masowych
(np. komisje wyborcze),
2) ksiegowanie zbiorcze na podstawie klucza klasyfikacji budzetowej,
3) ksiegowanie pojedyncze na podstawie rachunku wystawionego przez
Zleceniobiorce.
24 . Modut musi zawiera¢ mozliwos¢ wydruku polecenia ksiegowania.
25.Modut musi zawiera¢ mozliwos¢ wydruku polecenia ksiegowania uméw zlecen

Strona | 70



Eundus;e'(_ Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie - Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny “AZ0ey.  Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

i 0 dzieto z dodatkowg informacjg dotyczgcg szczegdtow umowy oraz rachunku.

26.Modut musi zawiera¢é mozliwos¢ prawidiowego zaksiegowania naliczonego

dodatkowego wynagrodzenia rocznego (,trzynastki”), ktére nie zostato jeszcze
wyptacone.

Wymagania funkcjonalne modutu: Obstuga danych interesantow

1.

Modut musi umozliwia¢ rejestracje w odrebnych kartotekach oséb fizycznych
i organizacji (osoby pozostate).

. Modut musi pozwala¢ na wyszukiwanie osob/organizacji po nizej wymienionych

kryteriach:

1) dla oséb fizycznych: nazwisko, imie, nr PESEL/NIP, danych adresowych
(miejscowos¢, ulica, numer budynku/lokalu), data urodzenia, imie ojca, matki,
typ i numer dokumentu, nr tel. komérkowego, konto email, informacja
o posiadaniu konta na platformie ePUAP i posiadaniu profilu zaufanego;

2) dla organizacji pozostatych: nazwa/REGON/KRS/NIP po numerze Kkonta

bankowego, danych adresowych (miejscowosc¢, ulica, numer budynku/lokalu),
nr tel. komérkowego, konto email, informacja o posiadaniu konta na platformie
ePUAP i posiadaniu profilu zaufanego;

3) dla obydwu grup: po identyfikatorze, bedgacym indywidualnym numerem

przyporzadkowanym tylko dla danej osoby.
Modut musi umozliwiac wprowadzanie oséb/organizacji w  zakresie
podstawowych danych osobowych, adresowych i dokumentéw oraz mozliwosé
dokonywania zmian/poprawek na wprowadzonych danych.

. Dla zarejestrowanej osoby (fizycznej/pozostatej) modut musi umozliwiac

wprowadzanie:

1) kilku ré6znych typow adreséw;

2) 0sOb powigzanych z dang osobg (np.: dla oséb fizycznych — matzonka, dla
osoby pozostatej — filie, wtasciciele);

3) dla o0séb pozostatych — przynaleznos¢ do grupy sprawozdawczosci
budzetowej — funkcja zintegrowana z aplikacjg naliczajgcg podatek od
nieruchomosci w celu stworzenia zestawienie RBN;

4) dla oséb pozostatych — kody PKD - funkcja zintegrowana z aplikacjami
windykacyjnymi w celu stworzenia sprawozdania PKD;

5) kilkku numeréw kont bankowych, ze wskazaniem gtébwnego konta w celu
wystawiania przelewdéw w aplikacjach windykacyjnych;

6) Urzedu Skarbowego, pod ktory podlega osoba;

7) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, do ktérego sg odprowadzane skfadki.

Modut musi umozliwia¢ przechowywanie petnej historii osob z uwzglednieniem

kiedy, jakie dane bytly zmieniane i przez jakiego operatora.

Modut musi umozliwia¢ wyszukiwanie i wybér oséb ze stanem archiwalnym oraz

wprowadzanie zmian archiwalnych.

7. Z poziomu Kkartoteki osoOb/organizacji modut musi zawieraé informacje
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0 ,pochodzeniu danego rekordu” — czy dana organizacja/osoba pochodzi
z importu danych, z ewidencji ludnosci/podmiotow gospodarczych, czy zostata
dopisana w aplikaciji.

8. Modut musi posiada¢ funkcje administracyjng (dostepng tylko dla wybranych
uzytkownikow) pozwalajgcag na sklejanie osdb/organizacji w przypadkach gdy sg
kilkakrotnie wprowadzone do systemu z réznymi danymi (aktualnymi
i archiwalnymi) lub pojawity sie w systemie z importu z systemoéw zewnetrznych.
Po scaleniu dane aktualne powinny by¢ wyswietlane w systemach dziedzinowych.

9. Modut musi posiada¢ mozliwos¢ odszukania osoby, ktéra zostata doklejona/
do osoby gtéwnej, uwzgledniajgc jej poprzednie stany.

10.Modut musi umozliwia¢ tworzenie profili dla poszczegoinych uzytkownikéw
aplikacji w zakresie dostepu do informacji znajdujgcych sie w systemie
dotyczacych osob/organizacji — winna by¢é mozliwos¢ - jesli zaistnieje taka
potrzeba — aby pewne informacje nie byty dostepne dla danego uzytkownika (np.
dane adresowe, dokumenty, numer NIP/REGON/PESEL, informacje o kontach
bankowych).

11. Modut musi zawiera¢ stowniki: krajow, miejscowosci, ulic, imion, adresow,
rodzajéw organizacji, typdéw dokumentéw, klasyfikacji EKD/PKD, pozwalajgce
dopisywac¢ nowe dane i poprawiac uprzednio wprowadzone.

12.Modut musi zawiera¢ stowniki pieczgtek/znakéw graficznych wykorzystywanych
w korespondencjach w wspolny z pozostatymi modutami.

13.Modut musi posiadac funkcje importu danych z systemow zewnetrznych - Import
bankéw z KIR (Krajowej Izby Rozliczeniowej) — po jej zastosowaniu nastepuje
kontrola podczas wprowadzania numerdéw bankowych w zakresie nazwy i numeru
oddziatu banku.

14.Modut musi posiadac funkcje importu danych z systemu TERYT (import danych
terytorialnych dotyczgcych nazw miejscowosci, ulic, kodéw pocztowych).
Na podstawie zaimportowanych stownikdw uzupetnia sie baze adresowg
w Urzedzie.

15.Kartoteka interesantow systeméw dziedzinowych musi by¢é wspdlna dla
wszystkich modutéw oferowanego systemu oraz powinna zawiera¢ mechanizmy
jej integracji (powigzan) z kartotekg systemu ESOD w szczegdlnosci w zakresie
aktualizacji danych oraz wprowadzania nowych podmiotéw.

16.Modut musi wspotpracowa¢ z Portalem Klienta oraz aplikacjg mobilng za
posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji danych
ewidencyjnych podatnikow.

17.Modut musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

2. Dostawa i wdrozenie Portalu Klienta.

Portal Klienta bedzie stanowi¢ dedykowang platforme dla klientéw Urzedu, ktérymi
mogg by¢ zarébwno mieszkancy, przedsiebiorcy czy inne osoby majgce zobowigzania
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wobec Gminy. Portal musi zosta¢ zintegrowany z systemem dziedzinowym Urzedu
(wspomagajgcym realizacje zadan ustawowych), oraz systemem Elektronicznego
Obiegu Dokumentow.

Oferowane w ramach portalu ustugi bedg réownowazne, co do wykonywanych ustug
w standardowym trybie, jednakze caty proces bedzie sie odbywat automatycznie
z wykorzystaniem rozwigzan informatycznych bez koniecznosci wizyty interesanta
w siedzibie Urzedu.

Portal bedzie udostepnia¢ ustugi informacji spersonalizowanych przeznaczone dla
konkretnych podmiotéw, gdzie informacje bedg udostepniane po ich uwierzytelnieniu.
W ramach portalu bedzie mozna skierowac interesanta do dedykowanych formularzy
elektronicznych udostepnionych na platformie elektronicznych ustug publicznych
ePUAP.

Zaletg tego rozwigzania bedzie réwniez mozliwos¢ dokonywania ptatnosci
elektronicznych za wybrane wierzytelnosci dzieki integracji z modutem pfatnosci oraz
umozliwienie prowadzenia konsultacji spotecznych.

Wymagania minimalne niefunkcjonalne: Portal Klienta

1. Modut musi umozliwia¢ prace na bazie typu Open Source bgdz na komercyjnym
systemie bazodanowym (dostarcza Wykonawca).

2. Modut w warstwie serwera aplikacji i bazy danych musi mie¢ mozliwos¢
uruchomienia w srodowiskach opartych na systemach operacyjnych z rodziny
MS Windows Iub rownowaznych oraz w srodowiskach opartych na systemie
Linux.

3. Modut w warstwie klienckiej musi poprawnie dziataC w réznych srodowiskach
z minimum 5 najbardziej popularnymi przeglgdarkami w Polsce (zgodnie ze
statystykg prowadzong na stronie http://gs.statcounter.com/ za okres 6 miesiecy
poprzedzajgcych miesigc ogtoszenia postepowania okreslong dla komputeréw
stacjonarnych ,desktop”).

4. Modut musi realizowaé wszystkie czynnosci przez przeglgdarke internetowa.

5. Modut musi by¢ skalowalny, poprzez mozliwos¢ dotgczenia dodatkowych
stanowisk komputerowych, zwiekszenie zasobdéw obstugujgcych warstwe
aplikacyjng, zwiekszenie zasobow obstugujgcych warstwe bazy danych.

6. Modut musi umozliwia¢ logowanie do portalu za posrednictwem konta ePUAP
z wykorzystaniem mechanizmu pojedynczego logowania SSO.

7. Modut musi zapewniac spojnos¢ przechowywanych danych w bazie danych.

8. Modut musi umozliwia¢ okresowe wykonywanie, w sposdb automatyczny, petnej
kopii aplikacji i danych systemu.

9. Modut musi posiadac¢ funkcjonalnos$é zarzadzania dostepem do aplikac;ji:

1) administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia, modyfikacji oraz
dezaktywaciji kont uzytkownikow;

2) administrator systemu musi méc nadawac uprawnienia uzytkownikom;

3) administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ przypisywania uzytkownikéw
do grup;

4) system zapewnia¢ musi podglad listy uzytkownikow, ktérym udostepniono
dostep do portalu, wraz z danymi dotyczacymi nazwy, identyfikatora profilu
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zaufanego, daty utworzenia konta, statusu oraz metody logowania;

5) administrator musi mie¢ podglad do informacji o prébach logowania
do systemu ze wskazaniem identyfikatora, daty, adresu IP z ktérego nastgpito
potgczenie do portalu (zaréwno udanych jak i nieudanych);

6) system pozwala¢ musi na zmiane danych uwierzytelniajgcych uzytkownika.

10.Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ okreslenia maksymalnej liczby nieudanych préb
logowania, po przekroczeniu ktérej uzytkownik zostaje zablokowany.

11. Modut musi sie komunikowac z systemami zewnetrznymi w sposéb zapewniajgcy
poufno$¢ danych.

12.Modut musi by¢ odporny na znane techniki ataku i wtaman, typowe dla
technologii, w ktérej zostat wykonany.

13.Modut musi by¢ zintegrowany z modutami finansowo-ksiegowymi i podatkowymi
w zakresie niezbednym do realizacji funkcjonalnosci e-ustug oraz systemem
elektronicznego obiegu dokumentow.

14.Modut musi prowadzi¢ dziennik zdarzen (w postaci logdw systemowych)
i dostepu do obiektow danych, dokumentéw, operacji na stownikach
umozliwiajgcy odtwarzanie historii aktywnosci poszczegdinych uzytkownikdw
systemu.

15.Wszystkie zadania administracyjne w ramach systemu powinny by¢ wykonywane
przez graficzny interfejs uzytkownika, dostepny przez przeglgdarke www.

16.Modut musi by¢ zintegrowany z systemem dziedzinowym - wczytanie (import)
danych na podstawie plikbw w formacie XML przekazanych z systemow
dziedzinowych (systemy rozliczajgce optaty, system rozliczajacy optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, system FK oraz systemy podatkowe
funkcjonujgce w urzedzie). Wymiana danych musi przebiegaé poprzez
bezpieczne, szyfrowane pofgczenie za posrednictwem serwisow
komunikacyjnych. Komunikacja z systemem dziedzinowym powinna by¢ oparta

o technologie web service.

17.Modut musi zawiera¢ mechanizmy polegajgce na automatyzacji wymiany danych
pomiedzy portalem a systemem dziedzinowym. Dostepnos¢ aktualnych danych
nie moze dodatkowo angazowac operatoréw systemow dziedzinowych.

18.W zakresie administrowania kontem system musi zapewniC¢ generowanie haset
startowych dla uzytkownikow - hasta i konta uzytkownikow muszg by¢ edytowane,
dodawane tylko przez Administratora. W celu wygenerowania hasta dla
uzytkownika Portalu wymagane sg co najmniej: typ identyfikatora (PESEL) oraz
identyfikator, po wykryciu zalogowania sie przez uzytkownika po raz pierwszy
system musi wymagac podania nowego hasta wraz z automatyczng dezaktywacjg
hasta startowego.

Wymagania minimalne funkcjonalne: Portal Klienta:

1. Modut musi udostepnia¢ wszystkie informacje dotyczgce realizowanych e-ustug
bez koniecznosci zalogowania w systemie, w tym musi by¢ mozliwos¢ pobrania
formularzy przeznaczonych do wydruku.
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2. Przy rejestracji elektronicznej do portalu system musi umozliwia¢c wyswietlenie
regulaminu portalu iwymaga¢ jego podpisania za posrednictwem profilu
zaufanego uzytkownika.

3. Modut musi umozliwia¢ uruchomienie e-ustugi (poprzez ztozenie wypetnionego e-
formularza w ramach ustalonej procedury) tylko zarejestrowanym uzytkownikom
po zalogowaniu.

4. Modut musi umozliwiaC przekierowanie uzytkownika do formularzy e-ustug, ktére
zostaty uruchomione na ePUAP.

5. Modut musi umozliwia¢ zalogowanym uzytkownikom dostep do nastepujgcych
funkcjonalnosci:

1) wypetnienie udostepnionego formularza, dotgczenie zatgcznikéw i wystanie go
do urzedu, otrzymujgc w odpowiedzi urzedowe poswiadczenie przeditozenia;

2) wypetnienie formularza i jego wydrukowanie bez podpisywania podpisem
elektronicznym;

3) podpisanie wysytanych dokumentéw profilem zaufanym ePUAP Ilub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

4) uzyskanie informacji o zdarzeniach, ktoére zaszty w zwigzku ze ztozonymi
wnioskami;

5) podglad decyzji lub postanowienia;

6) zapoznanie sie z naleznosciami, a takze odebra¢ odpowiednie dokumenty w
postaci elektronicznej (potwierdzenie odbioru, wptaty, tres¢ wezwania);

7) uzyskanie informacji o stanie spraw i korespondencji, ktérg ztozyt do urzedu, a
takze o innych istotnych okolicznosciach dotyczacych przesytanej do urzedu
korespondencji i prowadzonych spraw (zlozone i wymagane optaty wraz z
terminami wniesienia, informacja o pozytywnej lub negatywnej weryfikaciji
podpisu elektronicznego, okres procedowania sprawy, data odbioru
dokumentu z decyzjg administracyjng);

8) uzyskanie informaciji o historii dokonywanych w skrzynce kontaktowej operaciji
(dostep do logu operacji wraz z czasem ich wykonania);

9) zapoznanie sie z metrykg sprawy opisujgcg caty przebieg procedury, pobraé
zatgczniki do wypetnienia na lokalnym komputerze;

10)wydrukowanie druku wpfaty do banku Iub przelewu na blankiecie
akceptowanym przez banki i Poczte Polska;

11) dokonanie usunigecia wiasnego konta;

12)mozliwo$¢é wydruku formularzy formacie pdf (przeznaczone do recznego
wypetniania).

Modut konsultacji spotecznych

1. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie konsultacji spotecznych z mieszkancami,
organizacjami, stowarzyszeniami i jednostkami wtasnymi JST, obejmujgce swoim
zasiegiem obszar dziatania urzedu lub wybrane jego czesci w formie: forum
dyskusyjnego i/lub ankiet i/lub konsultacji dokumentu.

2. Modut musi umozliwia¢ automatyczne powiadamianie zarejestrowanych o0sob,
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ktore wyrazity che¢ otrzymywania powiadomien o zblizajgcych sie terminach
konsultacji lub ich etapow.

. Modut musi umozliwiaé zainteresowanym osobom udziat w Kkonsultacjach
spotecznych ~ z wykorzystaniem  dedykowanych e-ustug i formularzy
opublikowanych na platformie ePUAP.

. Modut musi umozliwia¢ rejestracje o0séb zainteresowanych udziatem w
konsultacjach spotecznych z wykorzystaniem dedykowanej e-ustugi i formularza
ePUAP.

. Modut musi publikowaé wszystkie aktualnie prowadzone, zakonczone i
archiwalne formy konsultacji spotecznych.

. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie wielu konsultacji jednoczesnie.

. Modut musi umozliwiaC prowadzenie konsultacji w minimum nastepujgcych
formach: ankiety, forum dyskusyjnego oraz opiniowania dokumentu:

1) ankieta:

a) moze sktadac¢ sie z jednego lub wielu pytan, przy czym system nie moze
ograniczac ich maksymalnej liczby;

b) pytania w ankiecie moga byc¢ jedno- lub wielokrotnego wyboru;

c) do tworzenia ankiet system musi zapewnia¢ odpowiedni kreator;

d) kreator musi umozliwia¢ tworzenie ankiet sktadajgcych sie z dowolnej
liczby pytan i dowolnej liczby odpowiedzi dla kazdego pytania;

e) moze by¢ wykorzystana wielokrotnie;

f) utworzona ankieta moze by¢ modyfikowana;

g) udziat w ankiecie mozliwy jest tylko jeden raz przez zalogowanego
uczestnika;

2) forum dyskusyjne:

a) moze mie€ jeden lub wiele poruszanych tematow, przy czym system nie
moze ogranicza¢ maksymalnej liczby tematow;

b) do tworzenia for dyskusyjnych system musi zapewniaé odpowiedni
kreator;

c) system musi zapewnia¢ mozliwo$s¢ wypowiadania sie uprawnionym
uzytkownikom, a takze musi zapewnia¢ mozliwo$¢ udzielania odpowiedzi
innym uzytkownikom, przy czym o mozliwosci tej kazdorazowo, w ramach
parametréw konsultacji spotecznej, decydowa¢ musi administrator
konsultacji spotecznej;

d) system musi zapewnia¢ mozliwos¢ udzielania gtosu poparcia w postaci
polubienia (Tak lub Nie), przy czym o mozliwosci tej kazdorazowo, w
ramach parametrow konsultacji spotecznej, decydowac¢ musi administrator
konsultacji spotecznej;

e) system musi zapewnia¢ mozliwos¢ jednokrotnej lub wielokrotnej
wypowiedzi na forum, w zaleznos$ci od ustawien konsultacji spotecznej;

f) system musi zapewnia¢ mozliwos¢ rejestracji zatgcznikow dotgczonych do
opinii, przy czym o mozliwosci tej kazdorazowo, w ramach parametréw
konsultacji spotecznej, decydowa¢ musi administrator konsultacji
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spotecznej;

g) system przed opublikowaniem opinii na forum musi sprawdzac¢ tres¢ pod
katem wystepowania stéw niecenzuralnych i w przypadku ich wykrycia
zastepowac je odpowiednim tekstem;

h) system musi udostepniaC parametr, od ktérego zaleze¢ bedzie, czy opinia
na forum pojawi sie natychmiast, czy po =zatwierdzeniu jej przez
moderatora;

i) system musi umozliwia¢ przydzielenie moderatora dyskusji kazdemu
tematowi forum dyskusyjnego;

j)  system musi umozliwiaé administratorowi konsultacji odniesienie sie do
opinii wyrazonej na forum przez jego uczestnika;

3) opiniowanie tresci dokumentu:

a) system musi umozliwia¢ prowadzenie konsultacji spotecznej dowolnego
dokumentu;

b) do tworzenia struktury konsultowanego dokumentu system musi
zapewniac¢ odpowiedni kreator;

c) system musi umozliwiaé odwzorowanie struktury konsultowanego
dokumentu w postaci elektronicznej wedtug okreslonych wzorcéw i dac
mozliwos¢ odniesienia sie uczestnikom konsultacji do kazdego z nich,
przy czym uczestnik konsultacji musi mie¢ mozliwos¢ wyboru, z listy
dostepnych odnosnikéw/oznaczen, fragmentu dokumentu, do ktorego
wyraza swojg opinie np. paragraf, rozdziat itp.

8. Modut musi umozliwiaé przeprowadzanie ztozonego procesu konsultacji
spotecznych, sktadajgcego sie z jednego lub wielu etapdw i zréznicowanych form
w ramach jednej konsultacji spotecznej.

9. Modut musi udostepniaé wszystkie zaplanowane, aktualnie prowadzone oraz
zakonczone konsultacje spoteczne oraz informacje o nich (harmonogramy,
zatgczniki) wszystkim zainteresowanym osobom, bez koniecznosci logowania.

10.Modut musi umozliwia¢ przeprowadzenie konsultacji skierowanej do wszystkich
podmiotow i/lub mieszkancoéw — konsultacje otwarte.

11. Modut musi umozliwiaé przeprowadzenie konsultacji skierowanej do wybrane;j
grupy uczestnikow — konsultacje zamkniete.

12.Modut musi umozliwia¢ przeprowadzenie konsultacji wymagajgcej podpisu pod
wyrazong opinig — konsultacje sformalizowane.

13. Modut musi umozliwia¢ przeprowadzenie konsultacji niewymagajgcej podpisu pod
wyrazong opinig — konsultacje niesformalizowane.

14.Modut musi umozliwiaé przeprowadzenie konsultacji wymagajgcej podpisu
elektronicznego pod wyrazong opinig.

15.Modut musi umozliwiaé przeprowadzenie konsultacji niewymagajgcej podpisu
elektronicznego pod wyrazong opinig.

16.Modut musi za pomocg dedykowanych kreatorow, umozliwiaé zaprojektowanie
catego procesu konsultacji. Kreator musi umozliwiaC tworzenie forum
dyskusyjnego z listg tematow, ankiet sktadajacych sie z dowolnej liczby pytan i
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dowolnej liczby odpowiedzi dla kazdego pytania oraz struktury konsultowanego
dokumentu.

17.Modut musi umozliwia¢ zaprojektowanie harmonogramu przebiegu konsultacji —
termindéw rozpoczecia i zakohczenia konsultacji, kazdego z jej etapow, jego form,
przy czym musi umozliwia¢ takie zaprojektowanie harmonogramu, zeby mozna
byto uwzgledni¢ rowniez te formy konsultacji, dla ktérych system nie przewiduje
wsparcia, np. spotkania informacyjne. Harmonogram musi by¢ jednoczesnie
mechanizmem kontrolujgcym przebieg konsultacji, ktéry w sposéb automatyczny
odpowiednio wigcza lub wylgcza dostep do aktualnego etapu konsultacii.
Harmonogram dziata niezaleznie dla kazdej konsultacji i stanowi jej integralng
czese.

18. Modut musi umozliwia¢ zatgczanie plikéw do konsultacji lub dowolnego jej etapu
uzytkownikom wewnetrznym na etapie tworzenia konsultacji, oraz do forum,
uzytkownikom zewnetrznym, w trakcie wyrazania swoich opinii.

19. Modut musi umozliwia¢ przerwanie tworzenia konsultacji spotecznej i zapisanie jej
na dowolnym etapie tworzenia.

20.Modut musi umozliwiaé dowolng modyfikacje zaprojektowanej konsultacji
spotecznej, lub jej etapu, ktora nie zostata rozpoczeta.

21.Modut musi umozliwia¢ publikowanie wynikbw ankiety w trakcie trwania
konsultacji, jak réwniez po jej zakonczeniu oraz dodatkowo, po jej zakohczeniu
generowac wyniki w postaci raportu.

22.Modut musi umozliwia¢ tworzenie szablonow konsultacji, ktore mogg by¢ pdzniej
wykorzystane do stworzenia nowej konsultacji, bazujgcej na szablonie.

23.Modut musi prezentowac¢ statystki dotyczgce poszczegdlnych konsultacji
spotecznych, czy jej etapow, w szczegdlnosci liczbe wypowiedzi lub oddanych
gtosow.

24 .Modut musi umozliwiaé generowanie raportu po kazdym zakonczonym etapie
konsultacji oraz raport koncowy z przebiegu konsultaciji.

25.Modut musi w przypadku, kiedy do urzedu wptyng, na pisSmie, opinie
uprawnionych do udziatu w konsultacjach oséb i/lub podmiotow, system musi
umozliwia¢ administratorowi konsultacji ich reczne wprowadzenie do systemu, w
taki sposob, zeby te opinie byly brane pod uwage w prezentowanych przez
system raportach i wynikach przy czym mozliwos¢ ta musi by¢ réwniez dostepna
po zakonczeniu terminu trwania konsultaciji lub jej etapu.

26.Modut musi w przypadku zastosowania w trakcie konsultacji innej formy,
niemozliwej do przeprowadzenia w systemie (np. spotkanie), system musi
umozliwiaé zatgczenie raportu z jego przebiegu w postaci krétkiego opisu i/lub
zatgcznika oraz udostepnienie go wszystkim zainteresowanym osobom.

27.Modut musi w sposéb w petni automatyczny udostepniac informacje o wszystkich
aktualnych konsultacjach minimum kanatami RSS i poprzez aplikacje mobilng
oraz umozliwia¢ powiadomienie zarejestrowanych w systemie oséb, ktére mogag
by¢ zainteresowane udziatem w konsultacji spoteczne;j.

28.Modut musi automatycznie nadawac status kazdej konsultaciji:

1) projektowane;
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2) aktualne;
3) zakonczone;
4) archiwalne.

29.Minimalna lista parametrow konsultacji, ktére musi wspiera¢ modut, a ktére

sktadajg sie na elementy kreatora i publikowane w systemie informacje:

1) temat konsultacj;

2) opis konsultacji;

3) lista zatgcznikow;

4) data rozpoczecia i zakonczenia konsultacji;

5) data rozpoczecia i zakonczenia kolejnych etapow konsultaciji;

6) data przeniesienia konsultacji do archiwum;

7) dostepnos¢ konsultacji konsultacja otwarta/zamknieta — w przypadku
konsultacji zamknietej parametry definiujgce wymogi tego dostepu np.
organizacje pozarzgdowe,;

8) osoba (operator) odpowiedzialna za przebieg konsultaciji;

9) poziom autoryzacji uczestnika konsultacji (konsultacje wymagajgce podpisu
elektronicznego lub nie).

N N N N S N

Modut komunikacji (stosowany przy wykorzystaniu urzadzen mobilnych)

1.

g

Modut musi umozliwia¢ wysytanie drogg elektroniczng wiadomosci o waznych

wydarzeniach i przedsiewzieciach realizowanych przez Urzad, zagrozeniach, czy

indywidualnych sprawach zwigzanych z obstugg obywateli.

Modut musi umozliwia¢ wysytanie wiadomosci tylko do oséb, ktére wyrazg na to

zgode pisemng i zostang zarejestrowane w bazie odbiorcéw lub zarejestrujg sie

osobiscie w bazie odbiorcow wiadomosci za posrednictwem platformy ePUAP i

dedykowanego formularza.

Modut musi by¢ dostepny tylko dla zalogowanych uzytkownikow, pracownikow

urzedu.

Modut musi by¢ stworzony w technologii Web.

Modut musi mie¢ interfejs uzytkownika w catosci w jezyku polskim.

Modut musi umozliwia¢ tworzenie dowolnej liczby kont uzytkownikow petnigcych

minimum nastepujgce role:

1) administratora systemu;

2) operatora wiadomosci.

Modut musi umozliwia¢ prace dowolnej liczbie uzytkownikéw jednoczesénie.

Modut musi umozliwiaC zarzgdzanie danymi obywateli zarejestrowanych

w systemie. W szczegdlnosci musi umozliwiaé:

1) dodawanie, edytowanie i usuwanie danych obywateli zarejestrowanych
w systemie;

2) czasowe wylgczenie konta mieszkanca;

3) resetowanie kodu walidacyjnego wykorzystywanego w aplikacji mobilne;j.

Modut musi umozliwia¢ wysytanie wiadomosci do odbiorcéw nastepujgcymi

kanatami:
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1) poczta email;

2) ePUAP,

3) sms (system musi umozliwia¢ integracje z zewnetrznym dostawcg ustug

bramki sms);

4) aplikacja mobilna.
10.Modut musi umozliwia¢ tworzenie wiadomosci, na ktorg sktadajg sie minimum

nastepujgce elementy:

1) temat wiadomosci;
) kategoria wiadomosci;
) tres¢ wiadomosci;
) obrazy;
)
)

OB~ WN

zatgcznik;

wspotrzedne GPS miejsca wydarzenia lub innego obiektu, ktérego wiadomos¢

dotyczy.

11. Modut musi umozliwia¢ wprowadzenie minimum dwdéch réznych tresci dla jedne;j
wiadomosci wysytanych réznymi kanatami odpowiednio przez sms i pozostate
kanaty.

12.Modut musi umozliwia¢ wybodr wielu kanatéw dystrybuciji wiadomosci dla jednej
wiadomosci oraz umozliwia¢ okreslenie priorytetu sposrod wybranych kanatéw.

13.Modut musi umozliwiaé przerwanie tworzenia wiadomosci i zapisanie na
dowolnym etapie jej tworzenia.

14.Modut musi automatycznie nadawac statusy zapisanym Ilub wysytanym
wiadomosciom, ktére bedg uzaleznione od stanu ich gotowosci do lub realizacji
wysyiki (np. projektowana, gotowa, wystana).

15.Modut musi umozliwiac¢ tworzenie szablonéw wiadomosci.

16.Modut musi umozliwiaé zarzgdzanie kategoriami wiadomosci (tworzenie, edycja i
usuwanie).

17.Modut musi umozliwia¢ wysytanie wiadomosci do grupy osoéb lub do jednej,
wybranej osoby.

18.w przypadku wysytania wiadomosci do wielu odbiorcow modut musi umozliwia¢
tworzenie grup oséb w oparciu 0 minimum nastepujgce parametry:

1) pteg;

2) wiek (data urodzenia, przedziaty wieku);

3) adres zamieszkania (np. gmina, miasto, ulica);
4) imie;

5) nazwisko.

19.Modut musi umozliwia¢ tworzenie i zapisywanie grup odbiorcéw jako
predefiniowany zestaw parametrow dynamicznego wyszukiwania odbiorcow.

20.Modut musi umozliwia¢ wybor kanatu dystrybucji wiadomosci.

21.Modut musi umozliwiaC wysytanie wiadomos$ci natychmiast lub w dowolnie
okredlonym terminie pozniejszym.

22.Modut musi umozliwiaC modyfikacje niewystanych wiadomosci lub wstrzymanie
ich wysyiki.

D
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23.Modut musi obstugiwac¢ dziennik zdarzen, w ktorym zapisywane bedg minimum
nastepujgce zdarzenia:

dodawanie, edycja i usuwanie danych odbiorcow;

dodawanie, edycja i usuwanie danych uzytkownikéw systemu;
reset hasta uzytkownikéw systemu;

zmiana uprawnien uzytkownika systemu;

dodawanie, edycja i usuwanie wiadomosci;

dodawanie, edycja i usuwanie grup odbiorcow;

archiwizacja dziennika zdarzen i komunikaciji.

24 Modut musi obstugiwaé¢ dziennik komunikacji, w ktéorym zapisywane bedg
informacje zwigzane z wysytkg komunikatow.
25.Modut musi umozliwia¢ integracje z ePUAP:

1)
2)

3)

4)

musi umozliwia¢ integracje z dedykowang skrytkg urzedu,

musi umozliwiaé skonfigurowanie komunikacji z ePUAP (skrytka, certyfikat i
hasto),

musi automatycznie pobiera¢, z dedykowanej skrytki ePUAP, dane z
wypetnionych przez rejestrujgce sie osoby formularzy i rejestrowac je w bazie,
tylko w przypadku, kiedy dane formularza zostaty podpisane profilem
zaufanym,

musi umozliwiaé wysytke wiadomosci, podpisanych profilem zaufanym, na
konta ePUAP zarejestrowanych oséb, ktére podaty swoj adres skrytki ePUAP.

26.Modut musi umozliwia¢ integracje z innym systemem dziedzinowym:

1)

2)

5)

6)

musi udostepniaC niezbedne mechanizmy komunikacji dwustronnej (interfejs
API), umozliwiajgce wymiane informaciji z systemem dziedzinowym,

musi umozliwiaé wysytanie informacji podatkowych generowanych przez
podatkowy system dziedzinowy do obywatela, przy czym informacja taka musi
trafi¢ do wtasciwej, zarejestrowanej w systemie osoby, ktéra w trakcie procesu
rejestracji podata PESEL i/lub NIP (parametr identyfikacyjny),

musi automatycznie weryfikowaC¢ zgodnos¢ parametru identyfikacyjnego z
systemu dziedzinowego z przechowywanym w swoim rejestrze obywateli,
musi obstugiwa¢ wysyltke minimum nastepujgcych typodw wiadomosci z
systemu dziedzinowego:

a) informacja o wystawionej decyzji,

b) informacja o zblizajgcym sie terminie ptatnosci,

c) informacja o zalegtosci,

d) wezwanie do ztozenia deklaracji,

e) informacja o wystawionej decyzji,

f) informacja o zblizajgcym sie terminie ptatnosci,

g) informacja o zalegtosci.

musi zapisywac¢ i odpowiednio oznacza¢ w dzienniku zdarzen wszystkie
wystane informacje podatkowe,

cata komunikacja pomiedzy systemem dziedzinowym, a systemem powinna
byC zabezpieczona przed nieautoryzowanym dostepem,
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7) system musi udostepniaC dziedzinowemu systemowi informacje o statusie
wystanej wiadomosci.

27.Wszystkie parametry konfiguracyjne systemu zwigzane z komunikacjg powinny

by¢ konfigurowalne za pomocg dedykowanych formularzy bedgcych czescig
systemu.

Aplikacja mobilna

1.

Aplikacja mobilna musi umozliwiaé odbieranie wiadomosci wysytanych przez
Urzad.

. Aplikacja mobilna musi wyswietlac wiadomosci z podziatem na kategorie

wiadomosci zdefiniowane w systemie.

Aplikacja mobilna musi obstugiwa¢ kod autoryzacji, ktory stuzy¢ bedzie
jednoznacznej identyfikacji mieszkanca przy czym, kazdy zarejestrowany
w systemie mieszkaniec, musi automatycznie otrzymaé wygenerowany przez
system kod okreslong metodg komunikacji (ePUAP, email, sms) lub w przypadku
rejestracji w urzedzie, w formie pisemne;.

Aplikacja mobilna musi pracowa¢ na minimum dwoéch systemach: Android 4.0 i
wyzej, iOS 7 i wyzej.

Aplikacja mobilna musi dawa¢ mozliwos¢ zmiany kontrastu i wielkosci liter
prezentowanych tresci.

Aplikacja mobilna musi wyswietla¢ zatgczone obrazy oraz prezentowac¢ wystane
dane GPS na mapie.

. Aplikacja mobilna musi umozliwiac¢ jej autoryzowanym uzytkownikom wysytanie

do urzedu zgtoszen dotyczgcych zauwazonych zagrozen, awarii lub innych,
istotnych zdarzenh.

Zakup i wdrozenie Elektronicznego Systemu Obiegu
Dokumentéw (ESOD).

Wymagania technologiczne

1.

2.

3.

System musi by¢ zbudowany w architekturze tréjwarstwowej, ztozonej z:

1) programu klienckiego (kod generowany dla przegladarki internetowej);

2) serwera aplikacji (kod zarzadzajgcy aplikacjg, wykonujgcy funkcje z zakresu
logiki biznesowej, posredniczgcy miedzy zgdaniami programu klienckiego a
funkcjami udostepnianymi przez motor bazy danych);

3) motoru bazy danych, zarzgdzajgcego bazg danych.

System musi umozliwia¢ prace na minimum jednej bazie komercyjnej i/lub jedne;j

bazie typu Open Source (dostarcza Wykonawca).

System musi posiadac interfejsy wykorzystujgce jako technologie komunikacyjng

ustugi sieciowe (webservices) pozwalajgce na pobieranie danych oraz zasilanie
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danymi zewnetrznych systemow.

4. System musi posiada¢ mozliwo$¢ rozbudowy, w szczegdlnosci umozliwiajgce
wygodng implementacje wszelkich proceséw obiegéw dokumentéw i spraw
zachodzgcych u Zamawiajgcego (dotyczy to rozszerzenia o integracje z ePUAP,
OCR, SMS).

5. System musi posiadac interfejs oparty na przegladarce internetowe;.

6. W ramach interfejsu Uzytkownik musi posiada¢ mozliwos¢ korzystania
ze wszystkich funkcjonalnosci systemu, ktore sg dla niego udostepnione zgodnie
Z przypisanymi mu uprawnieniami.

7. Dopuszczalne formaty przetwarzanych plikbw nie mogg byé ograniczone przez
technologie Systemu.

8. Wszystkie dostarczane komponenty oprogramowania w ramach systemu muszag
tworzy¢ jednolity system informatyczny, w szczegolnosci poprzez:

1) wykorzystanie jednej wspodlnej bazy danych (struktura tabel musi by¢ jedna,
wspoélna dla wszystkich komponentéw), w szczegdlnosci wszystkie dane
muszg by¢ zapisywane i odczytywane z jednej bazy danych;

2) wykorzystanie wspdélnego interfejsu uzytkownika;

3) wykorzystanie przez poszczegolne komponenty wspodlnych kartotek
wspomagajgcych (kartoteka interesantéw, struktura organizacyjna oraz
rejestry Zamawiajgcego);

4) wykorzystanie wspdlnego i spéjnego systemu uprawnien;

5) jedno miejsce logowania sie do poszczegolnych komponentow modutu.

9. Baza danych, w ktérym przechowywane sg dokumenty powinna by¢ ograniczona
jedynie zasobami sprzetowymi serwera, system operacyjny serwera musi
zapewni¢ kontrolowany dostep do zasobéw bazy danych.

10.System musi by¢ niezalezny od wyboru pakietéw biurowych (edytor tekstow,
arkuszy kalkulacyjny itp.) stuzgcych do tworzenia i uaktualniania poszczegdlnych
dokumentoéw przez pracownikdw Zamawiajgcego.

11. System musi cechowac sie interfejsem uzytkownika opartym na rozwigzaniach
typu: menu, listy, formularze, przyciski, referencje (linki).

12.System musi umozliwiaC rejestracje i nadzorowanie obiegu korespondenciji
wewnetrznej Zamawiajgcego  (pomiedzy  pracownikami i komodrkami
organizacyjnymi).

13.System musi umozliwiaé rozproszong rejestracje korespondencji wptywajgcej
wraz z zatgcznikami oraz jej automatyczne numerowanie.

14.System musi rejestrowaC czynnosci zwigzane z poszczegolnym dokumentem
(np. dekretacji) w postaci historii, przypisujgc jednoznacznie odpowiedzialnos¢
za kazdg czynnosc¢ i dajgc mozliwos¢ szybkiego odczytania tych informacji.

15.System musi zapewnia¢ jednoznaczne przypisanie odpowiedzialnosci za kazdy

z dokumentéw

16.System musi posiada¢ mozliwosé nadawania terminéw realizacji zwigzanych
ze sprawg, korespondencjg, zadaniem.

17.System musi posiada¢ wbudowany System archiwum, w petni obstugujgcy
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wszystkie podstawowe procesy zwigzane z archiwizacjg dokumentéw (w tym:
tworzenie spiséw zdawczo-odbiorczych, brakowanie, przekazywanie do Archiwum
Panstwowego).

18.System musi by¢ w petni zgodny z obowigzujgcymi procedurami postepowania
z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng.

19.System musi umozliwia¢ rejestracje wybranych wiadomosci e-mail jako pism
w systemie.

20. Srodowisko systemu powinno umozliwia¢ udostepnianie ustug WebService.

Bezpieczenstwo.

1. System musi zapewnia¢C wysoki stopien bezpieczenstwa i poufnosci dla
zgromadzonych dokumentéw oraz danych, w tym zapewniaé¢ ochrone zawarto$ci
dokumentow przed nieautoryzowanymi zmianami.

2. Poziom zabezpieczen danych musi by¢ zgodny z ustawodawstwem i odpowiedni
dla ochrony danych osobowych.

3. System musi zapewniaC szyfrowanie w stopniu uniemozliwiajgcym odczytanie
przez osoby postronne wszystkich danych wymienianych miedzy pracownikami
Zamawiajgcego oraz miedzy Zamawiajgcym a Interesantem.

4. System musi zapewniaé bezpieczehstwo przesytanych danych (przesytanie
danych z uzyciem protokotu SSL).

5. System musi umozliwia¢ jednoczesny dostep do danych wielu uzytkownikom przy
zapewnieniu ochrony tych danych przed utratg spojnosci lub zniszczeniem.

6. System musi posiada¢ hierarchie uprawnien oraz granulacje dostepu do jego
zasobow.

7. Kazdy uzytkownik systemu musi dysponowac indywidualnym identyfikatorem,
ktory umozliwi korzystanie z udostepnionych zasobdw i ustug. Dostepne
mechanizmy oraz procedury muszg zapewni¢ rozliczalnos¢ zarejestrowanych
w systemie uzytkownikow.

8. System musi zapewnia¢ mozliwosc:

1) narzucenia minimalnej dtugosci hasta oraz obowigzku wykorzystania réznych
rodzajéw znakdéw w hasle (np. liter, cyfr i znakéw specjalnych);
2) ustalenia czasu obowigzywania hasta, hasta powinny by¢ szyfrowane.

9. System musi zapewni¢ blokowanie dostepu okreslonych uzytkownikow
do zasobow Systemu.

10.System ma zapewnia¢ autoryzacje wszystkich operacji wprowadzania,
modyfikowania i usuwania danych. System ma umozliwia¢ identyfikacje osoby,
ktéra wykonata powyzsze operacje oraz czas ich wykonania.

11.System musi zapewni¢ ochrone dokumentdw przed nieautoryzowanymi
zZmianami.

12.Kazda czynnos¢ wykonywana w systemie musi by¢ zapisywana , tak aby mozliwa
byta identyfikacja osoby wykonujgcej czynnos¢, obiektow ktérych dotyczyta
czynnos¢ oraz czasu wykonania czynnosci.

13.System ma zapobiega¢ mozliwosci wprowadzenia i uruchomienia ztosliwego
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kodu do aplikacji dziatajgcych na serwerach.

14.System musi by¢ skalowalny, tzn. umozliwia¢ dotgczenie dodatkowych stanowisk

(zwiekszenie liczby uzytkownikdéw) oraz zwiekszenie i rozbudowe zasobow
komputerowych poprzez rozbudowe warstwy aplikacyjnej (zwiekszenie zasobow
komputerow obstugujgcych warstwe poprzez rozbudowe pamieci, zwiekszenie
liczby procesoréw oraz zwiekszanie liczby maszyn) oraz rozbudowe warstwy
bazodanowej (zwiekszenie zasobdw komputeréw obstugujgcych warstwe poprzez
rozbudowe pamieci, zwiekszenie liczby procesorow, zwiekszenie pojemnosci
pamieci masowych).

15.W ramach systemu Wykonawca musi dostarczy¢é narzedzie stuzgce do

wykonywania automatycznej oraz recznej kopii zapasowej modutu. Przy kopii

automatycznej administrator ma mie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania konkretnego

terminu wykonania kopii lub terminu powtarzajgcego sie cyklicznie. Narzedzie to

ma umozliwia¢ wykonywanie co najmniej dwéch rodzajow kopii:

1) petng kopie bezpieczenstwa (kopia, ktora umozliwia przywrocenie systemu
wraz z wszystkimi ustawieniami, z bazg danych oraz dokumentami);

2) roznicowg kopie (aktualizuje kopie petng o dane, ktére ulegty zmianie).

Wymagania ogolne.

1.

Wszystkie dostarczone elementy systemu musza by¢é kompletne, posiadac
wszystkie wymagane do poprawnego eksploatowania instrukcje, licencje
i gwarancje.

Interfejs uzytkownika systemu musi by¢ w catosci polskojezyczny, podobnie jak
instrukcje obstugi. W jezyku polskim muszg by¢ rowniez wyswietlane wszystkie
komunikaty przekazywane przez system, wigcznie z komunikatami o btedach.
System musi posiada¢ dwa rodzaje interfejséw graficznych menu: tekstowy
i ikonowy. Musi by¢ mozliwe jednoczesne ich uzycie.

System musi by¢ wyposazony w pomoc kontekstowg — na kazdym z ekrandow
musi by¢ mozliwo$¢ zobaczenia instrukcji przeznaczonej wytgcznie dla danego
ekranu,

System musi umozliwi¢ tworzenie i prowadzenie rejestréw, wprowadzanie
korespondenciji: pism wptywajgcych, wychodzacych, wewnetrznych, prowadzenie
spraw i zapisywanie dokumentow.

System musi zapewni¢ wyswietlanie danych na temat wielu spraw, dokumentow
jednoczesnie.

System musi zapewni¢ zgodnos¢ obiegu dokumentéw z wymogami instrukcji
kancelaryjne;.

System musi zapewnia¢ jednoznaczne przypisanie odpowiedzialnosci za kazdy
z dokumentow.

System musi posiada¢ mozliwos¢ nadawania termindw realizacji zwigzanych
z dang dekretacja/zadaniem, pismem wptywajgcym, sprawa.

10.System musi posiada¢ wbudowany System archiwalny, w petni obstugujgcy

wszystkie podstawowe procesy zwigzane z archiwizacjg dokumentéw (w tym:
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tworzenie spiséw zdawczo-odbiorczych, brakowanie, przekazywanie do Archiwum

Panstwowego).

11. System musi by¢ w petni zgodny z obowigzujgcymi procedurami postepowania z
materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng.

12.System musi umozliwi¢ druk zestawien i raportow oraz definiowanie szablonéw
raportéw dla danych zgromadzonych w innych modutach.

13.System musi umozliwiaé rozproszong rejestracje wszelkiej korespondencji
kazdego typu wptywajgcej/wychodzgcej Zamawiajgcego wraz z zatgcznikami oraz
jej automatycznym numerowaniem i asygnowaniem w postaci kodu kreskowego.

14.System musi zapewnia¢ obieg dokumentéw zaréwno tych wprowadzonych drogg
elektroniczng, jak i zeskanowanych dokumentéw papierowych.

15. System musi zapewniac obstuge dokumentéw zgodng z JRWA Zamawiajgcego.

16. System musi umozliwia¢ prowadzenie co najmniej nastepujgcych ewidenciji:

1) ewidencje struktury organizacyjnej Zamawiajgcego;

2) ewidencje pracownikow i stanowisk pracy;

3) ewidencje rejestrowanych dokumentéw z podziatem na co najmniej: ewidencja
pism wptywajgcych, ewidencja pism wychodzgcych, ewidencja pism
wewnetrznych;

4) ewidencje spraw;

5) ewidencje dokumentdéw archiwalnych.

17.Kazda z ewidencji musi zapewnia¢C mozliwos¢ dostepu do danych w réznych
widokach (np. "Rejestr spraw zakonczonych", "Rejestr moich spraw", "Rejestr
spraw w dziale") dostepnych dla uzytkownikéw zgodnie z uprawnieniami.

18.System musi umozliwic dostep do dokumentéw i danych w sposob
uporzadkowany i szybki np. Ustaw, Wewnetrznych Aktéw Normatywnych takich
jak: zarzadzenia, umowy, faktury, protokoty;

19. System musi umozliwi¢ tworzenie grup dokumentéw podrecznych.

20.System musi umozliwiaC skanowanie masowe <z  automatycznym
przyporzadkowaniem  zeskanowanych  zatgcznikow do  odpowiednich
dokumentow.

21.System musi rejestrowa¢ kazdg czynnosC zwigzang z poszczegolnym
dokumentem, np. w postaci historii, przypisujgc jednoznacznie odpowiedzialnos¢
za kazdg czynnos¢ i dajgc mozliwos¢ szybkiego odczytania tych informacii.

Historia musi pokazywa¢ uptyw czasu pomiedzy wykonaniem poszczegolnych

Czynnosci.

22.System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ przekazywania pojedynczych dokumentéw
dostepng z poziomu ,metryczki® dokumentu/sprawy jak i mozliwos$é
przekazywania  zbiorczego z  automatycznie  tworzonym  wydrukiem

z przekazywanych dokumentéw do pokwitowania.

23.System musi zapamietywaé profile pracy poszczegdlinych uzytkownikéw

w kazdym z modutéw iudostepniac je po zalogowaniu na dowolnej stacji

roboczej, musi stale wyswietla¢ na ekranie informacje o osobie zalogowanej lub

pracy w zastepstwie.
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24 System musi by¢ wyposazony w funkcjonalnos¢ komunikatora tekstowego.
Komunikator musi by¢ wewnetrznym oprogramowaniem dla Zamawiajgcego
i nie moze umozliwiaC komunikacji z zewnetrznymi komunikatorami dostepnymi
publicznie. Komunikator musi by¢ wyposazony w system powiadomien o
istotnych zdarzeniach systemowych co najmniej w zakresie:
1) powiadomienia o przekazaniu dokumentéw;
2) powiadomienia o przekazaniu dokumentu do akceptacj;
3) powiadomienia o zaakceptowaniu dokumentu;
4) powiadomienia o dekretacji dokumentu.
25.Komunikator ma stuzy¢ tylko do komunikacji wewnatrz systemu. Przekazywanie
komunikatbw musi by¢é mozliwe réwniez wtedy, gdy uzytkownik nie ma
uruchomionego modutu na swojej stacji roboczej. Musi by¢ mozliwe zapisanie
tresci w formie notatki, bezposrednio z poziomu polecenn komunikatora (réwniez
tych z konferenciji).
26. Komunikator musi by¢ wyposazony w automatyczne:
1) dodawanie uzytkownikbw z podziatem na grupy zgodnie ze strukturg
organizacyjng zdefiniowang w module;
2) integracje danych uzytkownikoéw (login, nazwa petna, dane opisowe) z bazg
uzytkownikow systemu module;
3) usuwanie uzytkownikbw z komunikatora w przypadku zablokowania
uzytkownika w module.
27.Uwierzytelnienie klienta w serwerze komunikatora ma by¢ za pomocg
zaszyfrowanych haset.
28.Musi by¢ mozliwe wysytanie komunikatow do grup odbiorcow, przesytania plikow,
zrzutow z ekranu.
29.Komunikator musi umozliwia¢ uzytkownikowi skonfigurowanie otrzymywania
powiadomien systemowych co najmniej o nastepujgcych zdarzeniach:
1) otrzymaniu nowych dokumentow;
2) przydzielenie nowego zadania;
3) zaakceptowane pisma, ktorych jest referentem;
4) odrzucone pisma, ktorych jest referentem;
5) niedoreczenie pisma.
30.System musi umozliwiaC zarzgdzanie czasem i spotkaniami za pomocag
kalendarza oraz listy zadan do wykonania.
31.System musi umozliwia¢ dowolnego katalogowania, wyszukiwania i analizowania
wprowadzanych informaciji.
32. System musi umozliwia¢ wielopoziomowe ustawienia uprawnien.
33.System musi posiada¢ mechanizm umozliwiajgcy swobodne korzystanie
z kwalifikowanego i powszechnego podpisu elektronicznego bez koniecznosci
posiadania fachowej wiedzy.
34.Funkcja podpisu elektronicznego musi umozliwiaé podpisywanie jednego
elementu systemu przez wielu uzytkownikédw. Podpis musi by¢ opisany
w formacie XAdES preferowany przez MSWIA. Informacja o podpisie jest
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prezentowana uzytkownikowi.

35.Funkcja podpisu elektronicznego musi umozliwiaé poprawne wykorzystanie
certyfikatdw kwalifikowanych pochodzgcych od wszystkich certyfikowanych
wystawcow.

36.System musi umozliwia¢ sygnalizowanie, ze dany dokument jest podpisany
elektronicznie, bez koniecznosci otwierania tego dokumentu,

37.System powinien umozliwia¢ podpisywanie plikbw podpisem elektronicznym
z poziomu systemu (bez koniecznosci recznego uruchamiania dodatkowego
oprogramowania), umozliwia podpisywanie dokumentow przygotowanych
w dowolnym formacie.

38.System powinien umozliwia¢ weryfikacje podpisu elektronicznego z poziomu
systemu (bez koniecznosci recznego uruchamiania dodatkowego
oprogramowania).

39. System musi umozliwiaC podpisywanie dokumentéw profilem zaufanym.

40. System musi umozliwia¢ weryfikacje podpisu profilem zaufanym.

41.System musi umozliwia¢ definiowanie obok dokumentéw réwniez obiektéw typu:
zdarzenia, posiedzen rady, wyjazdow stuzbowych, kontroli i prowadzenia ich
rejestrow.

42.System musi umozliwiaé zarzgdzanie zastepstwami w przypadku choroby lub
urlopu.

43.System musi umozliwia¢ druk zestawien i raportéw oraz definiowanie szablonéw
raportow dla wszelkich danych zgromadzonych w systemie.

44.System musi umozliwiaé eksport wydruku do formatow minimum PDF, ODT,
DOC, DOCX, XML, XLS, XLSX, TXT, CSV, RTF.

45.System musi posiadaC centralng numeracje dokumentow, gwarantujgca
unikalnos¢ numeracji w catym systemie. System musi nadawaé¢ automatycznie
numer wszystkim zidentyfikowanym rodzajom dokumentéw.

46.W systemie musi by¢é mozliwe zarzgdzanie dostepem uzytkownikéw zaréwno do
odpowiedniego typu dokumentéw (grup dokumentéw, teczek), jak i funkcji
systemu.

Modut korespondenciji przychodzgce;.
1. Modut musi zapewnia¢ petng obstuge obiegu wewnetrznego korespondenciji:

1) wielopoziomowe dekretowanie i przekazywanie pism (oryginatéw)
do podlegtych komorek organizacyjnych i pracownikow;

2) wycofywanie niewfasciwie zadekretowanej i przekazanej korespondenciji;

3) dekretowanie i przekazywanie kopii pism kierowanych ,do wiadomosci”
pracownikow i komoérek organizacyjnych, przekazywanie na dowolng osobe,
mozliwos¢ przekazywania oryginatu z zachowaniem kopii u uzytkownika
przekazujgcego.

2. Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ rejestracji korespondencji przychodzgcej

w dowolnie zdefiniowanych dziennikach (rejestrach), na wielu stanowiskach

rownoczesnie.
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3. Modut musi zapewnia przeglgdanie danych, rejestracje nowych pism
i modyfikowanie zarejestrowanych. Nie pozwala na fizyczne usuwanie wczesniej
zarejestrowanych pism, a jedynie na ich oznaczenie jako skasowanych.

4. Modut musi zapewniac rejestracje papierowej korespondencji przychodzgcej wraz
z zatgcznikami i wielostronicowe skanowanie jej z poziomu systemu do postaci
elektroniczne;.

5. Modut musi umozliwia¢ zapisanie daty wptywu do organizacji Zamawiajgcego,
oraz daty nadania. Dodawanie dat powinno by¢ umozliwione poprzez wyboér daty
z kalendarza lub wypeftnienie pola. Wszystkie pola daty powinny zawieraé
zdefiniowane maski odpowiadajgce wymaganym formatom daty. Pole z datg
wptywu do Zamawiajgcego powinno by¢é wypetniane automatycznie i podlegac
mozliwos¢ edyciji.

6. Modut musi zapewniaC przeprowadzenie rejestracji pisma z uzyciem ,myszki’
oraz za pomocg tylko klawiatury.

7. Modut musi zapewnia¢ wydruk potwierdzenia przyjecia korespondencji ze
wskazaniem na: numer pisma, date wptywu pisma, ilos¢ (wykaz) zatgcznikdw a
takze unikalny identyfikator (numer) pod ktérym zostato zarejestrowane we
wiasciwym rejestrze, dane interesanta oraz kod kreskowy zawierajgcy numer,
identyfikujgcy dokument i umozliwiajgcy sprawdzenie stanu zatatwienia sprawy
przez petenta.

8. Modut musi zapewnia¢ drukowanie pieczeci wptywu i sygnowanie korespondenciji
np. za pomocg drukarki etykiet samoprzylepnych, znakowanych kodem
kreskowym, réwniez po przekazaniu pisma na stanowisko, identyfikacje za
pomocg czytnika koddéw kreskowych.

9. Modut musi zapewnia¢ zmiane wielkosci etykiety oraz orientacji wydruku.

10.W kazdym z rejestrow modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ dostepu do danych w
réznych widokach (np. "nowe" , "zadekretowane", "wszystkie") dostepnych dla
uzytkownikow, musi umozliwia¢ sortowanie widokoéw wszystkich wyswietlanych
rejestrow poprzez klikniecie nagtowka kolumny (data wptywu, numer, nadawca,
termin, dysponent).

11. Modut w czasie rejestracji dokumentu musi automatycznie nadawac kolejny
numer korespondencji zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng.

12.Modut musi zapewnia¢ drukowanie pokwitowania przekazania pism do komorek
organizacyjnych i pracownikéw, w ukitadzie odzwierciedlajgcym kolejnos¢
rejestracji i z podziatem na komoérki/pracownikow (pisma dla komorki/pracownika
zsumowane na odrebnym wydruku pokwitowania).

13.Modut musi umozliwia¢ klasyfikowanie (kategoryzowanie) pism wg dowolnie
zdefiniowanego przez uzytkownika stownika.

14.Dostep do szczegdtow obiektow ma by¢é mozliwy z poziomu ekrandw
przeglagdania pism (dziennikow korespondencji wptywajgcej).

15. Automatyczne rejestrowanie historii zycia pisma od momentu zarejestrowania go
oraz drogi obiegu pomiedzy komdrkami organizacyjnymi i pracownikami jednostki
oraz czasow zatrzymania.

16. Wspoétprace z systemem GUS — TERYT.
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17.Przy stosowaniu stownikédw TERYT musi istnie¢C mozliwos¢ globalnego dla catego
systemu uaktywnienia stownika bgdz wytgczenia.

18. Ustalanie terminéw rozpatrywania i zatatwiania spraw zwigzanych z pismem.

19.Definiowanie formatek dla pism naptywajgcych masowo, o powtarzajgcych sie
tematach, terminach realizacji, usprawniajgcych rejestracje i zwierajgcych gotowe
dane (minimum: tematy, terminy, dekretacja).

20.Zestawianie statystyk i raportow dotyczgcych korespondencji przychodzgcej oraz
drukowanie tych raportow.

21.Modut ma umozliwia¢ tworzenie sktadéw chronologicznych, wraz z ewidencja:
zwrotdéw, wycofan, szukanie po kodzie kreskowym, ewidencje i historie
wypozyczen.

22.W przypadku niezgodnosci danych z pisma z danymi nadawcy znajdujgcymi sie w
bazie interesantéw system musi zapewnia¢ mozliwos¢ m.in. zmiany danych w
bazie adresowe;j.

23.Modut posiadaé musi mozliwo$¢ przechowywania danych historycznych
(poprzednich adresow).

24 . Modut musi opisywac¢ dokumenty za pomocg formularza (metryki) zawierajgcego
najwazniejsze informacje (np. dane teleadresowe) o danym dokumencie, w
przypadku dokumentéow elektronicznych odpowiednie pola sg wypetnione
automatycznie.

25.Metryka korespondencji przychodzacej musi zawieraC miedzy innymi pola
okreslajgce: dysponenta, osob ktére otrzymaty pismo do wiadomosci, data
wptywu, nadawca, termin zatatwienia, liste zatgcznikdw elektronicznych, odnosnik
do sprawy w ktorej pismo zostato umieszczone (musi by¢ mozliwe ograniczenie
umozliwiajgce uzytkownikom nie bedgacym dysponentami pism wptywajgcych
blokowanie dostepu do szczegdtow sprawy)

26.Modut musi umozliwi¢ dotgczanie pism do spraw bedgcych w procedowaniu.

Modut korespondencji wychodzace.

1. Modut musi wspomagaé prace kancelarii jednostki w zakresie adresowania
i ekspedycji pism wychodzgcych. Musi generowa¢ wykazy pism poleconych
i dostarczanych przez goncow.

2. Modut musi umozliwia¢ zdefiniowanie wielu kancelarii/sekretariatéw
odpowiedzialnych za wysytke korespondenciji.

3. Modut musi umozliwia¢ tworzenie i wydruk zestawien korespondenciji poleconej,
zwyktej, w formatach wymaganych przez operatora pocztowego — ksigzka
nadawcza.

4. Modut musi umozliwia¢ rejestracje pism wychodzgcych na kazdym stanowisku.

5. Metryka korespondencji wychodzgcej musi zawiera¢ miedzy innymi pola
okreslajgce: dysponenta, date, adresata, lista zatgcznikéw elektronicznych, data
i sposob wysyiki, odnosnik do sprawy w ktorej pismo zostato umieszczone, (musi
by¢ mozliwe ograniczenie umozliwiajgce uzytkownikom nie bedgcym
dysponentami pism wychodzgcych blokowanie dostepu do szczegdtéw sprawy)
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Modut musi umozliwiaC dotgczanie: plikow, skandw, uwag do pisma
w dedykowanym polu.

Modut musi umozliwia¢ wersjonowanie pism.

Modut musi umozliwiaC klasyfikacje pism wg dowolnie zdefiniowanego przez
uzytkownika stownika, co najmniej w zakresie: rodzaju pisma (decyzja, umowa,
itd.) oraz hastowo, czego dotyczy korespondencja.

Modut musi umozliwia¢ zaznaczenie réznych sposobow wysytki (lista sposobow
wysytki edytowalna dla administratora) dla pisma wychodzgcego kierowanego
jednoczesnie do strony postepowania i stron zainteresowanych.

10.Przy rejestracji korespondencji z poziomu konkretnej sprawy automatycznie musi

11.

podpowiada¢ domysinego adresata, czyli nadawce pisma wiodgcego oraz
umozliwia zmiane, umozliwia wybor adresatéw okreslonego typu (wewnetrzny,
zewnetrzny, ePUAP, e-mail)

Modut musi umozliwiaC generowanie tresci pism wychodzacych i zatgcznikow
w oparciu o zdefiniowane szablony z automatycznym uzupetnianiem danymi
pochodzgcymi z bazy danych co najmniej pol: nr pisma wychodzgcego,
nr sprawy, temat, data utworzenia, dane adresowe strony postepowania
(minimum: nazwisko, imig, instytucje, kod pocztowy, nazwe miejscowosci, nazwe
ulicy, numer domu i lokalu, NIP, REGON, PESEL), dane adresowe stron
zainteresowanych (pola jak dla stron), pole uwagi, dane autora dokumentu, jego
stanowisko, nazwa komorki, lokalizacja, sposéb wysytki, kod kreskowy.

Modut akceptacji pism.

1.

Modut musi umozliwiaC podpisywanie pism i zatgcznikdw podpisem
elektronicznym  kwalifikowanym i niekwalifikowanym 2z poziomu aplikaciji,
z mozliwoscig wielokrotnego podpisywania dokumentu przez osoby akceptujgce.
Modut musi umozliwia¢ ustalenie przez pracownika, w jaki sposob chce skierowac
korespondencije do adresata i przekazac jg do Kancelarii w celu wystania — wybor
sposobu wysytki min.: poczta (polecony, zwykly, ze zwrotkg), osobiscie, goniec,
kancelaria, e-mail, ePUAP.

Modut musi umozliwia¢ generowanie i wydruk kopert i zwrotek z adresatami,
zaréwno w kancelarii, jak i na stanowiskach uzytkownikow.

. Modut musi umozliwiaC zaznaczenie powrotu zwrotki z poziomu obstugi pism

wychodzgcych w kancelarii jak i z poziomu pracownika.

Modut musi umozliwiaC drukowanie adresow za pomocg drukarki etykiet
samoprzylepnych, drukowanie adreséw wraz z kodem kreskowym.

Modut musi umozliwia¢ wydruk pism w formacie umozliwiajgcym stosowanie
kopert z okienkiem.

Wysytka dokumentéw przez kancelarie wychodzgcg powinna wspiera¢ agregacje
przesytek do jednego adresata.

Modut musi umozliwia¢ okre$lenie parametrow przesyiki (w tym, m.in.: forma
przesyiki, gabaryty przesyiki). Wybor parametréw tam gdzie to mozliwe musi
odbywac sie z list stownikowych (listy stownikowe powinny podlegac edyc;ji).
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9. Modut musi umozliwia¢ dokonywania nadrukéw kodow kreskowych na zwrotkach.

10.W przypadku wysytek wysylanych za zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(zwrotka) modut umozliwia¢ musi wyszukanie przesytki po kodzie kreskowym ze
zwrotki lub numerze sprawy oraz odnotowanie faktu doreczenia, daty odbioru,
badz faktu nie doreczenia przesyiki.

11. Modut musi umozliwia¢ wpisanie numeru r-Ki.

12.Modut musi umozliwia¢ rejestrowanie oraz powigzanie z odpowiednim
dokumentem potwierdzenia dostarczenie pisma adresatowi (tzw. Zwrotka).

13.Modut musi umozliwia¢ skanowanie zwrotek pism z poziomu ekranu rejestracji
zwrotki.

14.Modut musi umozliwia¢ zmiane sposobu wysyiki, zaznaczenie braku doreczenia
pisma wraz z mozliwoscig wpisania powodu nie doreczenia, (z jednoczesnym
zapisem tych informacji w historii pisma) ponowne skierowanie do wysyiki
z jednoczesng mozliwoscig zmiany sposobu wysytki z poziomu kancelarii.

15. Modut musi umozliwiaé zaznaczenie odebrania osobistego pisma (z zapisem daty
odbioru osobistego) z poziomu pracownika jak i z poziomu kancelarii,
z mozliwoscig skierowania pisma do wysytki pocztg w przypadku braku odbioru
osobistego.

16.Modut musi umozliwia¢ tgczenie/wytgczanie kilku pism w koperty/paczki w celu
wspolnej wysyiki do jednego adresata, po utworzeniu wspdinej koperty wpisanie
nr r-ki i daty z tzw. ,zwrotki” dla wspdlnej koperty ma skutkowac¢ aktualizacjg
zapisOw na poszczegolnych pismach wchodzgcych w sktad koperty.

17.Modut musi umozliwiaC automatyczny wydruk ksigzki nadawczej co najmniej
w formacie graficznym akceptowanym przez Poczte Polska.

18.Musi by¢é mozliwe wyszukiwanie pism po kodzie kreskowym widocznym
na etykiecie, po nr r-ki, po sposobie doreczenia i etapie doreczania: wystane,
nie doreczone, skierowane do ponownej wysytki.

19.W przypadku wysyiki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru mozliwosc
przeglgdania na zbiorczym zestawieniu wszystkich dat odebrania poszczegdlnych
dokumentoéw z mozliwoscig ich sortowania: rosngco, malejgco.

Modut obstugi spraw, obiegu zadan oraz obiegu korespondencii

wewnetrznej.

1. W zakresie obstugi spraw system musi umozliwiac:

1) procedowanie sprawy zgodnie z obiegiem;

2) przygotowanie pism wychodzgcych;

3) gromadzenie pism w sprawie;

4) wprowadzenie uwag przez uprawnione osoby do dokumentow;
5) akceptacje pism w sprawie.

2. Modut musi umozliwiaé prowadzenie spraw w oparciu o system kancelaryjny,
zgodny z obowigzujgcg Instrukcjg kancelaryjng, jednolitg i uporzgdkowang
ewidencje akt spraw.

3. Modut musi umozliwia¢ tworzenie akt spraw w oparciu o dokumenty otrzymane
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lub wytworzone w komorce organizacyjnej, wszczynanie spraw na wniosek
i z urzedu. Wyswietla informacje o piSmie wszczynajgcym postepowanie.

4. Modut musi zapewnia¢ utworzenie wielu spraw w oparciu o jeden dokument, oraz
dotgczenie jednego dokumentu do wielu spraw.

5. Modut musi umozliwiaC sygnalizowanie spraw o okreslonym terminie zatatwienia
(dla ktérych uptynat termin zatatwienia, termin zatatwienia uptywa w dniu
biezgcym, termin zatatwienia uptynie za jaki$ czas itp.).

6. Modut musi umozliwia¢ definiowanie systemu numerowania spraw w Sposob
odpowiadajgcy jednostce iautomatyczng numeracje zaktadanych spraw, /
automatyczne rozpoczecie numerowania spraw w teczce z kazdym nowym
rokiem.

7. Modut musi umozliwia¢ definiowanie, na ktérym poziomie struktury organizacyjnej
bedzie zdefiniowana numeracja spraw (czy sprawy majg sie numerowaé¢ na
poziomie najnizszej komorki, najwyzszej, czy potozonej w Srodku struktury
organizacyjnej) dla kazdej z gatezi struktury organizacyjnej odrebnie.

8. Modut musi zawieraC mechanizm umozliwiajgcy jednoczesnie prowadzenie
biezgcych spraw z zastosowaniem numeracji automatycznej i z zastosowaniem
numeracji recznej uzupetnianie spiséw spraw z lat poprzednich (sprzed daty
rozpoczecia prowadzenia spisu spraw w formie elektronicznej w systemie)
z mozliwoscig wprowadzania spraw w dowolnej kolejnosci i tylko spraw
»wybranych”.

9. Modut musi umozliwia¢ tworzenie podteczek w ramach teczek aktowych.

10. Modut musi umozliwia¢ dotgczanie do jednej sprawy wielu pism.

11. Modut musi umozliwiaC generowanie nowych dokumentéw z poziomu sprawy
(pism wychodzacych, notatek, pism wewnetrznych itp.).

12.Modut musi umozliwiaC filtrowanie dokumentéw w sprawie z mozliwoscig
okreslenia daty dokumentu, jego rodzaju (przychodzgca, wychodzgca) oraz
uzytkownika ktory go dotgczyt.

13.Modut musi umozliwia¢ przeniesienie akt spraw do innej teczki bgdz dotgczania
konkretnego dokumentu do réznych spraw w réznych teczkach (nie dopuszcza
sie kopiowania pliku fizycznego).

14.Modut musi umozliwia¢ posiada¢ mechanizm uniemozliwiajgcy powtorne
wykorzystanie tego samego znaku sprawy.

15.Modut musi umozliwiaé poprzez system uprawnien, dla zdefiniowanych
pracownikow, dostep do akt spraw z mozliwoscig edycji bgdz wylgcznie
do podgladu.

16.Modut musi umozliwia¢ przenoszenie spraw pomiedzy teczkami/podteczkami
oraz ich usuwanie (usuwanie mozliwe po nadaniu uprawnien przez
administratora), klasyfikacie spraw wg stownikow definiowanych przez
administratora, utatwiajgce wykonywanie prac pracownikom, dotgczanie zadan,
nadawanie statusow.

17.Modut musi umozliwia¢ tworzenie grup pracownikow wspotpracujgcych przy
realizacji spraw z mozliwoscig definiowania uprawnien kazdego z uzytkownikow
w poszczegolnych sprawach.
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18.Modut musi umozliwiaC przeszukiwanie spraw wg kryteriow dowolnie
definiowanych przez uzytkownika.

19. Modut musi umozliwia¢ wersjonowanie sprawy wraz z informacjg o liczbie wersji
oraz dostepem do wszystkich wersji, automatyczne tworzenie historii sprawy.

20.Modut musi umozliwia¢ bezposredni dostep ze spisu spraw do szczegotdw kazdej
z nich w trybie edycji lub podgladu. Wydruk spisu spraw, metryki sprawy, oraz
opisu teczki aktowe;.

21.Modut musi umozliwiaC nadzorowanie przebiegu realizacji sprawy przez
wiasciciela sprawy oraz jego przetozonych: kierownika komorki organizacyjnej (na
podstawie uprawnien).

22.Modut musi posiada¢ mozliwos¢ ustawienia wymaganego terminu zatatwienia
sprawy, musi by¢ mozliwa edycja terminu zatatwienia sprawy.

23.Historia sprawy musi zawieraC informacje kto i kiedy zmienit termin zatatwienia
sprawy.

24. Modut musi mie¢ mozliwo$¢ uzyskania informaciji:
1) kto i kiedy czytat w przesztosci akta sprawy;
2) kto i kiedy edytowat w przesztosci dokument;
3) kto i kiedy usunagt/dodat dokument do sprawy.

25.Modut musi umozliwia¢ przekazywanie uwag dotyczacych sprawy i
przygotowywanego dokumentu.

26. Modut musi umozliwia¢ zamykanie spraw, musi istnie¢ mozliwos¢ jednoczesnego
zamykania wybranych spraw.

27.Modut musi umozliwia¢ kontynuowanie pracy nad sprawg w kolejnym roku.

28.Modut musi umozliwiaC¢ wznawianie spraw zakonczonych.

29.Modut musi umozliwia¢ prace grupowg w konkretnych sprawach, tj. dysponent
sprawy ustala osoby wspotpracujgce w sprawie i zakresy ich uprawnien.

30.Modut musi umozliwia¢ zdefiniowanie ,szablonu” usprawniajgcego nadawanie
uprawnien do wspoétpracy grupowej nad sprawg dla okreslonego uzytkownika.

31.Modut musi umozliwiaC wyszukanie spraw przeterminowanych oraz
niezakonczonych.

32. Modut musi umozliwia¢ generowanie zadan do wykonania w okreslonej sprawie.

33.Modut musi umozliwiaC przydzielanie zadania (wraz ze skojarzonymi z nimi
dokumentami/sprawami) dla poszczegolnych oséb (rowniez sobie). Utatwia
monitorowanie sposobow i terminéw realizacji zadan.

34.Modut musi umozliwiaé zarzgdzanie pismami wewnetrznymi — przesytanymi
miedzy komorkami organizacyjnymi/pracownikami.

35.Rejestracja pism wewnetrznych musi odbywac sie analogicznie do obstugi
korespondencji wychodzacej, z mozliwoscig rejestracji: zatgcznikow, skanowania,
akceptacji, generowaniem tresci pism i zatgcznikdw z szablonéw, mozliwoscig
podpisywania pism i zatgcznikdw podpisem elektronicznym kwalifikowanym i
niekwalifikowanym z poziomu aplikacji, z mozliwoscia wielokrotnego
podpisywania dokumentu przez osoby akceptujgce,

36.Modut musi umozliwia¢ kierowanie pism jednoczesnie do wielu pracownikow i
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komorek organizacyjnych, bez potrzeby zaznaczania kazdego pracownika
oddzielnie.

37.Modut musi umozliwia¢ Sledzenie historii pisma od momentu zarejestrowania w
systemie oraz drogi jego obiegu pomiedzy pracownikami i komorkami
organizacyjnymi..

38.Modut musi umozliwia¢ ewidencjonowanie i udostepnianie historii zmian
dokumentu.

Modut ewidencji dokumentéw wewnetrznych.

1. Modut musi posiada¢ Modut ewidencji (rejestrow) dokumentéw powstajgcych i
gromadzonych przez organizacje, ktére nie sg kierowane do okreslonych
adresatow (interesantow badz kontrahentow) takich jak regulaminy, statuty,
uchwaty, protokoty itp. Modut musi wspomagac¢ prace organdéw stanowigcych i
wykonawczych jednostki (np. biura obstugi zarzadu). UmozliwiacC rejestrowanie i
nadzorowanie dokumentéw gromadzonych w segregatorach, teczkach
i podteczkach. Modut musi realizowac¢ typowe funkcje kancelaryjne wykonywane
w zwigzku z obstugg dokumentac;ji jednostki. Modut musi posiadaé nastepujgce
funkcje:

1) definiowanie i prowadzenie rejestrow dokumentéw: uchwat, protokotow,
zarzadzen;

2) ewidencjonowanie i nadzorowanie dokumentéw wewnetrznych jednostki wraz
z ich stanami i wersjami; musi istnie¢ mozliwos¢ odtworzenia stanu (wersiji)
dokumentu obowigzujgcej w danym dniu, jezeli dokument w systemie zmienit
wersje/stan. Modut musi zawsze udostepnia¢ dokumenty w aktualnej wersji
i sygnalizowac¢ prace na nieaktualnej wersji.

2. Modut musi umozliwiaé okreslenie, do wybranych typdéw pél, czy jest to pole
obowigzkowe.

3. Minimalny zestaw atrybutéw modutu przy definiowaniu ewidencjonowanych
w rejestrach dokumentow musi obejmowac: definiowalny zakres danych
opisujgcych dokument (opisy, daty, stownik, liczby itp.), definiowalne parametry
pol danych opisujgcych (dilugos¢ pdl, wymagalnos¢, wartosci domysine,
kolejnos¢ wyswietlania itp.), definiowalng maske numeru dokumentu
(z parametrami kontroli unikalnosci numeru, numeracji automatycznej badz
recznej itp. i mozliwoscig uzycia elementéw stownikowych), domysine szablony,
nr teczki JRWA.

4. Modut musi umozliwia¢ sledzenie historii zycia dokumentu od chwili
zarejestrowania w module oraz wszystkich czynnosci wykonywanych
na dokumencie przez pracownikow.

5. Modut musi umozliwia¢ przeszukiwanie dokumentéw wg kryteriow dowolnie
definiowanych przez uzytkownika.

6. Modut musi umozliwia¢ generowanie dokumentow na podstawie zdefiniowanych
szablondw, analogicznie jak w przypadku obstugi korespondencji wychodzacej
i wewnetrzne;j.
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7. Modut musi umozliwia¢ sygnowanie dokumentéw kodem kreskowym.

8. Modut musi umozliwia¢ identyfikowanie dokumentéw przy pomocy czytnika
kodoéw kreskowych.

9. Modut musi umozliwiaC skanowanie dokumentow z poziomu modutu oraz
zapisywanie ich formy elektronicznej w formacie wielostronicowym.

10. Modut musi umozliwiaé posiada¢ Modut skanowania, niezalezny od producenta
skanera. Modut musi wspoétpracowaé z dowolnym skanerem obstugujgcym
interfejs TWAIN. Modut skanowania musi pozwala¢ na ustawienie podstawowych
parametrow skanowania.

Modut wyszukiwania.

1. Modut musi by¢ wyposazony w wyszukiwarke umozliwiajgcg wyszukanie
odpowiednich dokumentéw (i innych obiektéw) oraz interesantow wedtug
predefiniowanych atrybutow (kryteriow wyszukiwania).

2. Modut musi generowac zestawianie wykazow wyszukanych dokumentéw wraz
ze wskazaniem wystgpieh poszukiwanych fraz.

3. Modut musi umozliwia¢ identyfikowanie i wyszukiwanie dokumentow
na podstawie sygnowania w module np. poprzez kod kreskowy.

4. Modut musi umozliwiaé przeszukiwanie bazy interesantéw.

5. Modut musi umozliwia¢ zapisywanie w celu ponownego uzycia zdefiniowanych
warunkow wyszukiwania.

6. Modut musi umozliwia¢ wyszukiwanie w bazie interesantéw pozycji powigzanych
(pracownicy, instytucje powigzane).

7. Modut musi umozliwiaé wyszukiwanie obiektdw po wszystkich opisujgcych je
metadanych, w szczegdlnosci Modut musi zapewni¢ wyszukiwanie dokumentéw
po nr JRWA, nadawcy, numerze pisma, dacie rejestracji pisma.

Modut kontrahentdw.

1. Modut musi posiadaC jedng, dla catego systemu w ramach jednostki, baze
kontrahentow, dostepng dla wszystkich os6b pracujgcych w module.

2. Dopisywanie nowych adresatow i ich edycja musi by¢ mozliwe do ograniczenia
tylko dla okreslonej grupy uzytkownikow.

3. Modut musi umozliwiaé¢ przypisanie dla jednego dokumentu wielu adresatéw oraz
umozliwia wybor adresatow z bazy.

4. Modut musi umozliwia¢ automatyczne podpowiadanie nadawcy/odbiorcy
korespondencji na podstawie wbudowanego w module stownika - ksigzki
adresowe;j.

5. Modut musi umozliwia¢ automatyczne sprawdzenie poprawnosci wprowadzanych
danych typu NIP, PESEL, REGON.

6. Modut musi zachowywa¢ dane adresowe historyczne w dokumentach
z jednoczesng mozliwoscig ich aktualizaciji.

7. Modut musi posiada¢ mechanizm ostrzegania zapobiegajgcy dublowaniu wpisow
w bazie adresowej, oraz mechanizm umozliwiajgcy porzadkowanie bazy, dajgcy
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mozliwo$¢ zastgpienia nieprawidtowo wpisanych danych wpisem prawidtowym —
informacja nt. wykonania takiego scalenia i informacje kto i jakie dane scalit musi
sie znalez¢ w historii adresata.

8. Scalanie danych adresowych nie moze powodowaé zmian w juz
zarejestrowanych dokumentach, a jedynie usuniecie scalonej pozycji z bazy
adresowej i brak mozliwos$ci jej ponownego wykorzystania.

9. Modut musi umozliwia¢ zastrzezenie danych oséb prowadzacych jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza.

Modut struktury organizacyjne;j.

1. Modut musi umozliwia¢ definiowanie struktury organizacyjnej opartej
o stanowiska do ktorych przypisani sg pracownicy. Struktura organizacyjna
ma uwzglednia¢  powigzania  podlegtosciowe  poszczegolnych  komérek
organizacyjnych.

2. Modut musi umozliwia¢ tworzenie tzw. Wakatdw.

3. Modut musi umozliwiaé odwzorowanie rzeczywistej struktury organizacyjnej
Zamawiajgcego wraz z zakresem uprawnien.

4. Modut musi umozliwia¢ modyfikowanie struktury.

5. Modut musi umozliwia¢ tworzenie dowolnej ilosci jednostek podrzednych.

6. Modut musi udostepnia¢ widok catej struktury jak i wybranych fragmentow
i elementow.

7. Modut musi umozliwia¢ zarzgdzanie strukturg (dodawanie elementow, edycije).

8. Modut musi umozliwiaé tworzenie grup uzytkownikbw o okreslonych
uprawnieniach.

9. MODUL musi umozliwia¢ blokowania oraz odblokowywania kont uzytkownikow.

10. Modut musi umozliwiaé wielopoziomowy mechanizm zarzgdzania uprawnieniami
(uzytkownicy, role, grupy uprawnien).

11.Modut musi umozliwiaC przyporzadkowania pracownika do wielu stanowisk
(mozliwosc¢ pracy na wielu stanowiskach).

Modut zastepstw.

1. Kierownik komorki organizacyjnej musi posiada¢ mozliwo$s¢ wskazania osoby,
oraz poczatku oraz konca okresu, w ktérym podlegty pracownik bedzie
zastepowany.

2. Modut musi umozliwia¢ wyznaczenie wiecej niz jednej osoby zastepujgcej dla
osoby zastepowane;.

3. Modut musi umozliwiaé zastepstwo z ograniczonymi uprawnieniami (prace
w imieniu).

4. Wszystkie operacje wykonywane przez zastepce w module muszg zostaé
odnotowane i zapisane w historii zdarzen oraz umozliwia¢ identyfikacje osoby,
ktora je wykonata.

5. Modut musi umozliwia¢ modyfikacje (zmiane) osoby zastepujgcej.
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Modut raportow.

1.

Modut musi umozliwiaé parametryzacje raportow i tworzenie raportéw
odpowiadajgcych potrzebom uzytkownika.

. Modut musi umozliwia¢ tworzenie raportow bez znajomosci technologii

bazodanowych takich jak jezyk SQL.

Modut musi umozliwia¢ na stanowiskach kancelaryjnych/w sekretariatach wydruk
dziennika korespondencji przychodzace;j.

Modut musi umozliwiaé wygenerowanie co najmniej raportéw lub zestawien typu:
wykaz akt spraw z danej teczki/podteczki;

—

)
2) liczba akt spraw ogétem na pracownika, w ramach teczki JRWA,;
3) liczba korespondencji wystanej przez Zamawiajgcego wg sposobu wysyiki;
4) liczba korespondenciji wystanej przez Zamawiajgcego wg typu przesyiki;
5) sumaryczne zestawienie akt spraw: w toku, zatatwionych, przeterminowanych;
6) liczba pism na pracownika (obcigzenie pracownika);
7) pocztowa ksigzka nadawcza;
8) ksigzka adresowa.

Modut edytora procesow.

1.

Modut musi zapewni¢ mozliwos¢ rozbudowania o mechanizm do prowadzenia
procesOw zaréwno w oparciu o Sciezki workflow (zgodnie z ustalonymi
procedurami i kolejnoscig) jak i poza workflow (swobodny obieg dokumentéw
i spraw zgodny z nadawanymi uzytkownikom uprawnieniami).

Modut musi umozliwia¢ definiowanie dowolnej liczby proceséw za pomocg
wbudowanego w dostarczony system modutu graficznego edytora proceséw.
Modut musi umozliwia¢ sledzenie poszczegolnych etapow procesu oraz stan ich
realizacji przez uprawnionych uzytkownikow.

. Modut musi prezentowaC graficzng wizualizacje przebiegu procesu wg S$ciezki

jego faktycznego wykonania.

Modut musi umozliwia¢ przerwanie procesu i dalszego zatatwiania sprawy poza
schematem w nim opisanym.

Modut musi umozliwia¢ okreslenia czasu realizacji procesu i kazdego z jego
etapow oraz nadzoér nad terminowoscig realizaciji.

Modut musi umozliwia¢ automatycznie przydziela¢ zadania uzytkownikom
wynikajgcych z realizacji procesu workflow.

Modut musi umozliwia¢ nadawanie terminéw realizacji zadan w edytorze
procesow.

Modut musi umozliwia¢ rownolegte wykonywanie niezaleznych $ciezek
w edytorze procesow.

10.Modut musi umozliwia¢ dynamiczne okreslenie osoby przypisanej w edytorze

proceséw (na podstawie zmiennych z procesu).
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Modut administracji systemem.

1.

Modut musi posiada¢ panel administracyjny, do ktérego dostep majg jedynie
uprawnieni uzytkownicy (administratorzy).

. Panel administracyjny modutu musi umozliwia¢ zdefiniowanie i prowadzenie

rejestrow wszystkich typow dokumentéw z zakresu dziatalnosci Zamawiajgcego

zgodnie z wymaganiami prawnymi dotyczgcymi tych dokumentow (np. ewidencja

decyzji, zaswiadczen itd.).

Panel administracyjny modutu musi umozliwiaC podglgdu osob, ktore sag

zalogowane w aplikaciji.

Panel administracyjny modutu musi umozliwia¢ przeglgdanie historii logowania

uzytkownikow.

Panel administracyjny modutlu musi umozliwia¢ zarzgdzanie kontami

uzytkownikow, co najmniej w zakresie:

1) edycji uprawnien konta uzytkownika;

2) zarzagdzanie ztozonoscig haset do Modutu i okreslanie co najmnie;j:
maksymalnej i minimalnej dtugosci hasta, czasu waznosci hasta;

3) ustawienia praw dostepu dla uzytkownika.

Modut musi umozliwia¢ dodawanie, usuwanie i modyfikowanie szablondéw

dokumentow w celu wykorzystania ich z poziomu aplikacji (np. dla pism

wychodzacych, wewnetrznych i innych dokumentéw), z mozliwoscig wstawiania

do tresci pisma znacznikow, ktérych zawartos¢ jest automatycznie odczytywana

z bazy danych dokumentow i interesantéw.

Modut musi umozliwia¢ dowolng edycje Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt

w przypadku zmiany Instrukcji kancelaryjnej z wszystkimi konsekwencjami z tego

wynikajgcymi (zmiany w oznaczaniu akt sprawy i teczek spraw, numeraciji).

Modut musi umozliwia¢ zarzgdzanie stownikami, co najmniej nastepujgcego typu:

kontrahenci, rejestry, rodzaje zasobow itp.

Modut musi umozliwia¢ definiowanie uprawnien kazdego z pracownikdw

w zakresie: dostepu do dokumentéw i spraw oraz uprawnien do aktualizacji

i przegladania ich zawarto$ci

10. Modut musi umozliwia¢ kopiowanie uprawnien uzytkownikow.

Modut obstugi podpisu elektronicznego.

1.

Modut musi zapewniaC podpisywanie dokumentow niekwalifikowanym
i kwalifikowanym podpisem elektronicznym (weryfikowanym certyfikatami
wszystkich centréw kwalifikowanych dziatajgcych w Polsce na dzien sktadania
oferty) z poziomu aplikacji.

Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ wykorzystania podpisu elektronicznego
na kazdym etapie pracy z dokumentami.

Modut musi umozliwi¢ podpisywanie kolejnych decyzji (np. akceptaciji)
bezpiecznym podpisem elektronicznym z uzyciem certyfikatu kwalifikowanego lub
podpisu wewnetrznego.

4. Modut musi umozliwi¢ obstuge podpisu elektronicznego zgodnego ze standardem
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XML Advanced Electronic Signature (XAdEs).

5. Modut musi umozliwi¢ weryfikacje podpisu elektronicznego i wyswietlania dla
danego dokumentu informacji o tym, czy podpis jest poprawny czy nie.

6. Modut musi umozliwi¢ pobranie podpisu i certyfikatu, ktébrym zostat podpisany
dokument.

7. W ramach zamdwienia Wykonawca musi dostarczy¢ wszelkie niezbedne
komponenty programowe potrzebne do obstugi podpisu elektronicznego.

Modut obstugi zamowien elektronicznych.

1. Modut musi umozliwia¢ przeprowadzenie procedury zamodwienia publicznego
w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami, w szczegolnosci z Ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579), dalej zwang ,Ustawg PZP’.

2. Modut musi posiada¢c mozliwos¢ przypisania do uzytkownika uprawnien
pozwalajgcych na realizacje oraz kontrole biegu postepowania o udzielenie
Zamowienia Publicznego.

3. Modut musi umozliwia¢c samodzielng rejestracje uzytkownika zewnetrznego przy
uzyciu profilu zaufanego lub loginu i hasta. W przypadku rejestracji poprzez login
i hasto modut musi wysytac link aktywacyjny na podany przy rejestracji adres e-
mail.

4. Modut musi pozwala¢ na tworzenie planu zamowien i pozycji w ramach planu dla
konkretnych lat.

5. Modut musi umozliwiaC edycje planu oraz monitorowanie zgodnosci udzielonych
zamowien z planem.

6. Modut musi umozliwi¢ przypisywanie kodow CPV w poszczegoinych
postepowaniach i analize planu pod katem ftgcznej wartoSci zamowien
o okreslonym kodzie CPV (z uwzglednieniem drzewiastej struktury kodu CPV).

7. Modut musi posiada¢ mechanizm synchronizacji planu zaméwien z planem
zamowien prowadzonym przez system planowania i zarzgdzania budzetem.

8. Modut musi umozliwia¢ podpisywanie zbiorczych planéw przed publikacjg
za pomocg podpisu kwalifikowanego lub profilem zaufanym.

9. Modut musi zapewniaC mozliwos¢ prowadzenia i wypetniania Protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

10. Modut musi umozliwia¢ generowanie edytowalnego Protokotu na kazdym etapie
postepowania.

11. Modut musi uwzglednia¢ chronologie czynnosci wynikajagcg z danego etapu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i zapewnia¢ odzwierciedlenie
tej chronologii w generowanym, edytowalnym Protokole.

12.Modut musi zapewni¢ monitorowanie przygotowania zatgcznikow do Protokotu
wraz z generowaniem tych zatgcznikédw. Modut musi zapewni¢ monitorowanie
termindbw zwigzanych z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

13.Modut musi umozliwiaé wsparcie w przygotowaniu dokumentacji zaméwienia
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poprzez mozliwos¢ wprowadzania do systemu danych, ktére raz wprowadzone
bedg zasilaty generowane dokumenty, w tym minimum: wprowadzony krotki opis
przedmiotu zamowienia, warunki udziatu, kryteria oceny ofert, informacje
na temat Zamawiajgcego, wymagania wadium.

14.Modut musi wspiera¢ uzytkownikdw w tworzeniu, akceptacji oraz wprowadzaniu
zmian w SIWZ. Modut musi wersjonowac SIWZ.

15.Modut musi umozliwia¢ komunikacje pomiedzy Zamawiajgcym a potencjalnymi
Wykonawcami. Korespondencja musi by¢ przypisywana do Wykonawcy jak
i do postepowania, ktérego dotyczy.

16.Modut musi pozwala¢ na oznaczenie, ktore dokumenty generowane przez
Zamawiajgcego/otrzymywane od Wykonawcy majg by¢ publikowane w czesci
dostepnej dla Wykonawcow.

17.Modut musi umozliwia¢ zarzgdzanie komisjami przetargowymi: okreslanie skfadu
komisji wraz z przypisaniem cztonkom czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania.

18.Modut musi zapewni¢ skuteczne wsparcie komisji przetargowej na etapie oceny
ofert / wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu umozliwiajgcym
ocene i poréwnanie ofert wediug wprowadzonych kryteriéw, przy czym Modut
musi  zapewnia¢ mozliwos¢ wprowadzenia algorytméw oceny przez
Uzytkownikdw, co najmniej w zakresie wyliczania punktow dla poszczegdlinych
kryteridw.

19.Modut musi pozwala¢ na badanie oraz weryfikacje kompletnosci ofert (spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, weryfikacji braku podstaw do wykluczenia).
Czionkowie komisji muszg posiada¢ mozliwos¢ wskazywania  brakujgcych
dokumentow co bedzie podstawg do wygenerowania wezwania do ich
uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien, co powinno by¢ uzaleznione od
zastosowanego szablonu dokumentu.

20.Modut musi pozwala¢ na wykorzystywanie pozycji z wbudowanego Wspdinego
Stownika Zamoéwien (CPV) oraz przypisanie numerow do prowadzonych
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

21.Modut musi nadawac¢ oznaczenie sprawy zamowieniom i umowom wedtug
zdefiniowanych szablonéw opartych o JRWA.

22.Modut musi pozwala¢ na generowanie niezbednych dokumentéw na podstawie
zdefiniowanych  szablonéw odpowiednich dla poszczegolnych  trybow
postepowania, niezbednych do wszczecia i prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

23.Modut musi umozliwia¢ stworzenie i modyfikacje zdefiniowanych szablonéw oraz
tworzenie nowych. Wykonawca opracuje i zaimplementuje w systemie szablony
wszystkich dokumentéw okreslonych jako niezbedne w trakcie Analizy.

24.Modut musi posiada¢ API wysylajace odpowiedni zakres dokumentéw na strone
internetowg Jednostki Zamawiajgcego (BIP).

25.Modut musi umozliwiaC wprowadzenie przez upowaznionych Uzytkownikow
nowych wzoréw ogtoszen i protokotéw z postepowania, a takze ich edycje.

26.Modut musi umozliwia¢ tworzenie protokotdw z posiedzen komisji przetargowej
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i ich ewidencje.

27.Modut musi weryfikowa¢ proponowang wysokos¢ wadium w kontekscie
przekroczenia limitbw wynikajgcych z Ustawy PZP.

28.Modut musi umozliwiaC obstuge zamowien uzupetniajgcych.

29. Modut musi umozliwia¢ obstuge zaméwien w ramach procedury odwrdcone;j.

30.Modut musi umozliwiaC obstuge zamowien podzielonych na czesci wraz
z uwzglednieniem specyfiki zastosowania tego rozwigzania.

31.Przy wprowadzaniu wartosci zamowienia modut musi umozliwia¢ wprowadzanie
zarowno kwot netto, stawki podatku VAT oraz kwot brutto z automatycznym
przeliczaniem.

32.Modut musi umozliwiaé ewidencje wniesionych $srodkdw ochrony prawne;.
Ponadto wskazywa¢ powigzane z tym terminy oraz uwzglednia¢ okres
zawieszenia biegu termindw.

33. Modut musi umozliwia¢ ewidencje czynnosci powtdrzonych wraz z uzupetnieniem
Protokotu.

34.Modut musi ewidencjonowac rozeznania rynku.

35. Modut musi umozliwia¢ ewidencje udzielonych zaméwien zapewniajgc mozliwosé
grupowania wedtug kryteriow: rodzaju zamodwienia (ustugi, dostawy, roboty
budowlane), kwot, wykonawcow, dat udzielenia zamdwienia.

36.Modut musi umozliwia¢ wyszukanie zamowien/dokumentow co najmniej wedtug
kryteriow: rodzaju zamdwienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane), wykonawcy,
kwot, daty udzielenia, nazwy postepowania.

37.Modut musi umozliwiaé generowanie wilasnych zestawieh i raportow dla
zamowien zarowno aktywnych jak i zakonczonych przez uzytkownikdw na
podstawie zgromadzonych danych i informaciji.

38.Modut musi umozliwiaé obstuge profilu zaufanego i kwalifikowanego podpisu
elektronicznego w tym opatrywanie dokumentéow kwalifikowanym podpisem
elektronicznym oraz jego weryfikacje.

39.Modut musi zapewniaC archiwizacje dokumentéw elektronicznych w czesci
modutu archiwum ESOD.

40.0Obieg dokumentéw zwigzanych z postepowaniem przetargowym ma by¢
realizowany przy wykorzystaniu m.in.:

1) uwierzytelniania uzytkownikéw aby zabezpieczy¢ dane przed nieprawidtowym
dostepem,;

2) dekretacji dokumentow i pism;

3) mechanizmu akceptacji dokumentow;

4) podpisu elektronicznego lub parafowania dokumentow.

41.Modut musi umozliwia¢ skfadanie ofert przez Wykonawcéw w poszczegdolnych
postepowaniach.

42.Modut musi posiada¢é mechanizm zabezpieczania ztozonej oferty przed terminem
otwarcia za pomocg asymetrycznych algorytméw kryptograficznych RSA.

43.Wykonawca musi mie¢ mozliwo$¢ wycofania swojej oferty wystanej wczesniej
za pomocg systemu.
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44.Modut musi mie¢ mozliwo$s¢ anulowania oferty o wczesniejszym terminie
wptyniecia, w przypadku wptyniecia kolejnej oferty od tego samego Wykonawcy.
45.Modut musi umozliwiaC oznaczenie oferty jako ,Zawierajgcej tajemnice
przedsiebiorstwa”. W takim przypadku uzytkownicy ze strony Wykonawcow,
nawet jezeli oferty zostang udostepnione do wgladu, nie bedg mieli wgladu
w czes¢ jej szczegotow.
46.Modut musi posiada¢ mechanizm pozwalajacy na integracje z Biuletynem
Zamowien Publicznych i TED.
47.Modut powinien posiadac¢ API pozwalajgce na komunikacje z Centralng Platformg
e-Zamowien co najmniej z nastepujgcymi modutami Centralnej Platformy
eZamoéwienia;
1) Centralnym Repozytorium Danych CRD, - wymiana ustrukturyzowanych
danych;
2) Modutem Przyjmowania, Zabezpieczania i Udostepniania ofert / wnioskow —
odbieranie, rejestracja ofert wnioskoéw ofert / wnioskow.

Powyzsza lista modutéw nie jest listg zamknietg; ostateczny zakres integraciji
musi umozliwia¢ zgodng z Ustawg obstuge zamoéwien publicznych i zostanie
uzgodniony miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym po uruchomieniu Centralnej
Platformy Zamowienia — jezeli bedg znane (publicznie udostepnione)
szczegoOtowe zasady tej integracji. W przypadku braku informacji dotyczgcych
komunikacji z Centralng Platformg e-Zamoéwien (z uwagi na nieupublicznienie
tych danych lub opdznienie we wdrazaniu platformy e-Zaméwienia) Wykonawca
udostepni Zamawiajgcemu  szczegoty wbudowanego w  modut  API
(w szczegoblnoéci struktury danych) do pdzniejszego wykorzystania przez
Zamawiajgcego.

4. Zakup i wdrozenie modutu ptatnosci elektronicznych

1. Modut musi zosta¢ zintegrowany z Portalem Klienta i musi umozliwiac¢
prezentacje naleznosci i rozrachunkéw dla zalogowanego uzytkownika. Modut
musi umozliwiaé wizualizacje danych za pomocg tabel i pdl informacyjnych
pogrupowanych ze wzgledu na obszary, ktérych dotyczg dla kazdej kartoteki
w obszarach:

1) podatki lokalne (rolny, lesny, od nieruchomosci);

2) ewidencja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

3) pozostate optaty (jako grupa).

Dane do wizualizacji pobierane powinny by¢ automatycznie z bazy systemu
dziedzinowego. Dostep do portalu musi by¢ szyfrowany. Dane powinny by¢
udostepniane tylko w odniesieniu do konta danego podatnika i po jego
uwierzytelnieniu za posrednictwem profilu zaufanego.

2. Zakres danych do prezentacji dla poszczegdlnych systeméw dziedzinowych musi
obejmowac co najmniej:

1) podatki i optaty (rolny, lesny, od nieruchomosci):
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a) sprawdzenia stanu posiadania podatnika;

b) sprawdzenia naliczonego podatku (wymiar podatku);

c) sprawdzenia zobowigzan wobec Urzedu w tytutu podatkéw (rolnego,
lesnego, od nieruchomosci);

d) integracje z systemem ptatnosci elektronicznych;

e) podglad dokumentéw (deklaracji, decyzji, wystawionych zaswiadczen,
innych pism) dotyczagcych karty podatkowej danego podatnika
z mozliwoscig ich automatycznego pobrania (w przypadku dokumentow
»radycyjnych” ich elektroniczna kopia w formacie pdf a w przypadku
dokumentu elektronicznego oryginat).

2) ewidencja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

a) sprawdzenia danych zawartych umoéw na wywozenie odpadow;

b) sprawdzenia wystawionych przypisow / kwot do zaptaty;

c) sprawdzenia zobowigzan wobec Urzedu z tytutu rozliczeh za odpady
komunalne;

d) modut musi by¢ zintegrowany z systemem ptatnosci elektronicznych, ktéry
realizuje wptaty bezposrednio na rachunek urzedu.

3) podglad dokumentow (deklaracji, decyzji, informacji o wysokosci optat, innych
pism) dotyczacych karty danego podatnika z mozliwos¢ ich automatycznego
pobrania (w przypadku dokumentéw ,tradycyjnych” ich elektroniczna kopia
w formacie pdf a w przypadku dokumentu elektronicznego oryginat).

3. Modut musi umozliwiaé wnoszenie optat z wykorzystaniem ptatnosci
elektronicznych.

4. Modut musi umozliwia¢ uzytkownikowi wskazanie ptatnosci, ktére majg byc¢
uregulowane.

5. Modut musi umozliwia¢ zalogowanemu uzytkownikowi prezentacje statusow
naleznosci.

6. Modut musi umozliwia¢ dla naleznoéci objetych tytutami egzekucyjnymi, wobec
ktorych prowadzi egzekucje organ egzekucyjny, wskazywania jako rachunek
wiasciwego do optacenia naleznosci rachunek organu egzekucyjnego.

7. Modut musi umozliwia¢ wykorzystanie formularzy archiwalnych.

8. Modut musi by¢ zintegrowany co najmniej z dwoma systemami pfatniczymi.
Moduty ptatnicze powinny posiada¢ zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego
na $wiadczenie ustug ptatniczych w charakterze krajowej instytucji ptatniczej lub
realizowac¢ bezposrednie ptatnosci z konta ptatnika na rachunek urzedu.

9. Modut musi posiadac przejrzystg prezentacje naleznosci z uwzglednieniem sald
poszczegodlnych rat, termindw ich ptatnosci oraz wysokosci odsetek wraz
z kosztami upomnien.

10. Modut musi zapewniac wyliczanie ogolnej kwoty naleznosci.

11. Modut musi generowa¢ automatycznie informacje z systemoéw dziedzinowych
o dokonanych wptatach i przypomnieniach o zblizajgcych sie terminach zaptaty
naleznosci do osob wyrazajgcych zgode na otrzymywanie takich informacji.

12.Modut musi umozliwia¢ dokonywanie wptat zaréwno dla uzytkownikéw

Strona | 104



Eundus;e'(_ Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie - Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny “AZ0ey.  Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

zalogowanych jak i tych ktorzy nie posiadajg konta w systemie. W przypadku
uzytkownikow niezalogowanych identyfikacja powinna by¢ dokonywana na
podstawie numeru z dokumentu ustalajgcej dane zobowigzanie i system wypetnia
dowod wptaty tylko w zakresie opisu naleznosci i podania odpowiedniego konta
na ktére nalezy dokonac zaptate.

. Zakup i wdrozenie modutu spraw elektronicznych.

. Modut spraw elektronicznych musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie
niezbednym do ich realizacji, tj. zapewniat automatyzacje nastepujgcych
procesow:

1) faktury przychodzace rejestrowane w systemie ESOD muszg by¢ kierowane
bezposrednio do modutu FK zapewniajgc jednokrotne wprowadzanie danych;

2) umowy rejestrowane w systemie ESOD kierowane sg bezposrednio
do modutu Rejestr Umdw zapewniajgc jednokrotne wprowadzanie danych;

3) dokumenty elektroniczne dotyczgce wszystkich typow deklaracji podatkowych
(wypetnionych na ePUAP) muszg by¢ przekazywane poprzez ESOD
do modutow podatkowych zapewniajgc pobierania metadanych z plikow XML
w systemie dziedzinowym;

4) dokumenty elektroniczne dotyczgce deklaracji za gospodarowania odpadami
komunalnymi (wypetnionych na ePUAP), muszg by¢ przekazywane poprzez
ESOD do modutdow podatkowych zapewniajgc wczytywanie metadanych
z plikbw XML w dedykowanym module dziedzinowym.

. Decyzje elektroniczne pochodzgce z modutdw podatkowych muszg byé
przekazywane do systemu ESOD (obstuga podpisu elektronicznego jest
realizowana z poziomu ESOD), a nastepnie kierowane na skrytke ePUAP
podatnika.

. Modut spraw elektronicznych musi zosta¢ zintegrowany z Portalem Klienta w taki
sposob by umozliwi¢ Klientowi podglad do wydanych decyzji oraz publikowanie
statuséw spraw oraz ich przebiegu z ESOD.

. Zakup i wdrozenie modutu integracji ESOD z ePUAP.

. Modut musi zapewni¢ integracje ESOD z ePUAP, ktory petni role Elektronicznej
Skrzynki Podawczej.

. Wspdtpraca modutu z platformg ePUAP odbywacC sie bedzie poprzez konto
organizacji na ePUAP.

. Modut musi umozliwia¢ wystawianie urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO
w trybie przedtozenia) zgodnego z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 29 wrzesnia 2005 r. (Dz. U. Nr 200, poz. 1651). Funkcjonalnos¢ ta moze
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zostac zrealizowana przez mechanizmy platformy ePUAP.

4. W module powinna istnie¢ mozliwos¢ podgladu tresci przestanego dokumentu
elektronicznego oraz weryfikacji bezpiecznego podpisu elektronicznego
ztozonego na dokumencie.

5. Modut musi zapewnia¢ ewidencjonowanie i archiwizacje doreczonych
do dokumentow  elektronicznych  oraz ~ wygenerowanych Urzedowych
Poswiadczen Odbioru (Urzedowych Potwierdzen Przedtozenia).

6. Modut musi zapewniaC ewidencjonowanie i archiwizacje doreczonych do klienta
dokumentow elektronicznych oraz wygenerowanych (i podpisanych przez klienta)
Urzedowych Poswiadczen Odbioru (Urzedowych Potwierdzeh Doreczenia).

7. Modut musi zapewniac obstuge (wizualizacja i weryfikacja podpisu) dokumentow
otrzymywanych z ePUAP-u i mozliwos¢ wysytania dokumentéw na platforme
ePUAP.

8. Modut musi zapewniaC przestanie decyzji/odpowiedzi w formie dokumentu
elektronicznego na platforme ePUAP oraz wygenerowanie (podpisanie)
Urzedowego Poswiadczenia Doreczenia.

9. Modut musi zapewniaC przekazywanie dokumentéw przygotowanych w module
bezposrednio do skrzynek wnioskodawcow na platformie ePUAP.

10. Modut musi zapewnia¢ wysytke pisma/pism do wielu odbiorcéw na adresy skrytek
ePUAP  zdefiniowane w stowniku kontrahentow modutu (korespondencija
seryjna).

11. Modut musi zapewniac odbiér i przechowanie informaciji zawierajgcych Urzedowe
Poswiadczenie Przedtozenia (UPP) i Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia
(UPD) powigzane z dokumentami, ktérych one dotycza.

12.Modut musi rejestrowaC wszystkie wysytki elektroniczne sg odnotowywane
w rejestrze korespondencji wychodzacej.

13. Modut musi umozliwia¢ automatyczne przesytanie UPO do nadawcy dokumentu
elektronicznego / interesanta. Funkcjonalnos¢ ta moze zosta¢ zrealizowana przez
mechanizmy platformy ePUAP.

14.Modut musi umozliwia¢ odczytanie UPO przez interesanta oraz zapisanie go
na wybranym nosniku danych. Funkcjonalno$¢ ta moze zosta¢ zrealizowana
przez mechanizmy platformy ePUAP.

15.Modut musi realizowa¢ dlugookresowe (po wygasnieciu okresu waznosci
certyfikatu nadawcy) archiwizowanie dokumentéw.

16.Modut musi udostepnia¢ mozliwos¢ przesytania informacji zwrotnej dotyczgce;j
danej sprawy w postaci publikacji statusu sprawy automatycznie generowanego
w module na kazdym etapie procesu rozpatrywanej sprawy.

17.Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ przestania dodatkowych dokumentéw
dotyczacych danej sprawy.

18.Modut musi umozliwiaé przestanie decyzji/odpowiedzi w formie dokumentu
elektronicznego na ePUAP oraz wygenerowanie (podpisanie) Urzedowego
Poswiadczenia Doreczenia.

19.Modut musi odbiera¢ i przechowywaé informacje zawierajgce Urzedowe
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Poswiadczenie Przedtozenia (UPP) i Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia
(UPD) powigzane z dokumentami, ktérych one dotycza.
20. Modut musi umozliwia¢ przesytanie duzych plikow (do 40 MB) przez ePUAP.

7. Zakup i wdrozenie modutu archiwum.

1. Modut musi posiada¢ funkcjonalnosci odpowiedzialne za obstuge skiadéw
chronologicznych dla dokumentéw papierowych.

2. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie sktadéw chronologicznych korespondencji
wptywajgcej oraz elementdéw spraw z podziatem na:

1) dokumenty odwzorowane w catosci;
2) dokumenty odwzorowane w czesci lub nie odwzorowane;
3) skitad nos$nikow.

3. Modut musi posiada¢ wbudowane archiwum, w petni obstugujgcy wszystkie
podstawowe procesy zwigzane archiwizacjg dokumentéw, w tym: przekazywanie
akt do archiwum zakfadowego, tworzenie spisow zdawczo-odbiorczych oraz
wykazu spisow zdawczo-odbiorczych, brakowanie, przekazywanie dokumentacji
do wtasciwego archiwum panstwowego (w postaci paczki archiwalnej).

4. Modut musi zapewnia¢ mechanizmy brakowania akt w archiwum elektronicznym.

5. Po zakonhczeniu procedury brakowania, modut musi zapewnia¢ automatyczne
usuniecie dokumentacji z systemu. Usuniecie danych nastepuje po uptywie
okresOow przechowywania danych i jest kontrolowane przez archiwiste, ktory
posiada zgode komorek organizacyjnych oraz zgode Archiwum Panstwowego
na wybrakowanie materiatow niearchiwalnych. Usuniecie danych z panelu
archiwum zaktadowego powinno by¢ mozliwe tylko przez Scisle okreslone osoby,
to jest przez archiwiste, tzn. ze pracownik nie posiadajgcy uprawnien archiwisty
nie moze ingerowac¢ w zasaéb.

6. Modut musi umozliwia¢ tworzenie paczki archiwalnej dla wybranego roku.

7. Modut musi umozliwia¢ okreslenie, ze sprawa zostata zatozona w wyniku pomyiki
i podczas zamykania nadac¢ kategorie archiwalng.

8. Modut musi umozliwia¢ generowanie niezbednych dokumentow, w tym spisow
zdawczo-odbiorczych zgodnie z Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego.

9. Modut musi umozliwiaC generowanie spisu zdawczo-odbiorczego na podstawie
przygotowanej paczki archiwalnej zgodnie z przepisami: Ustawa z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1114) wraz z aktami wykonawczymi; Ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r., Nr 123,
poz. 698 z pozn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi; Rozporzgdzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r w sprawie
wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych,
na ktorych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw
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panstwowych (Dz. U. z 2006r., Nr 206, poz. 1519 z p6zn. zm)

10.Podczas przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego, modut
umozliwia¢é musi przekazanie archiwiscie uprawnien do dysponowania
dokumentacjg, pozostawiajgc przekazujgcemu prawo do wglgdu do
dokumentacji.

11. Modut musi umozliwia¢ zarzgdzanie zawartoscig archiwum elektronicznego.

12.Modut musi umozliwiaC przekazywanie do archiwum zaktadowego spraw
zakonczonych zbiorczo z catej komorki organizacyjne;.

13. Modut musi umozliwia¢ weryfikacje, czy wszystkie sprawy w teczce sg zamkniete.
Uniemozliwia przekazanie do elektronicznego archiwum teczek, spraw
niezamknietych oraz brakujgcych.

14.Modut musi zapewnia¢ zgodnos¢ formatu metadanych eksportowanych
dokumentow ze standardem tzw. ,paczki archiwalnej” opracowanym przez
Naczelng Dyrekcje Archiwéw Panstwowych.

15.Modut musi uniemozliwia¢ przekazanie do archiwum teczek zawierajgcych
niezamkniete sprawy (zgodnie z informacjg umieszczong we wiasciwych
rejestrach).

16. Modut musi pozwala¢ na wyszukiwanie w bazie catych sformutowan ale réwniez
ich czesci z mozliwoscig zawezenia do wybranego parametru np.: daty, komorki
organizacyjnej, nr JRWA, jednostki archiwalnej / sprawy / wszystko haset
tematycznych.

8. Zakup i wdrozenie modutu integracji ESOD z SD.

1. Modut musi posiada¢ ustandaryzowane interfejsy zewnetrzne, obejmujgce
udostepnianie ustug integracyjnych (m.in. wymiany danych), systemom
zewnetrznym poprzez: ustugi Web Services (w oparciu o standardy SOAP 1.2,
WSDL co najmniej 1.1); mozliwos¢ komunikacji z wykorzystaniem plikow XML
zlokalizowanych ~w  strukturach plikowych jednostki, JMS, zgodnosé
ze standardami XML 1.0 i XSD 1.1.

2. Komunikacja z systemem ESOD odbywac sie ma za posrednictwem serwisu Web
Service.

3. Modut musi zapewnia¢ integracie modutdéw dziedzinowych systemoéw
informatycznych z systemem ESOD. Musi by¢é mozliwos¢ automatycznego
przekazywania dokumentéw tworzonych w tych modutach wraz z automatycznym
dodawaniem ich do teczek spraw bezposrednio w systemie ESOD.

4. Modut musi zapewnia¢ integracje systemu ESOD z systemem finansowo-
ksiegowym. Musi by¢ mozliwo$¢ przekazywania do systemu FK danych
w zakresie niezbednych do jego zaksiegowania wynikajgcych z wptywajgcych
dokumentow finansowych na dziennik podawczy (np. faktury, umowy itp.).

5. Modut musi zapewnia¢ synchronizacje kartotek kontrahentow na poziomie
modutéw dziedzinowych i systemu ESOD zapewniajgc dwukierunkowg wymiane
metadanych dokumentow przysytanych z platformy ePUAP.
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Modut musi udostepniaC metody komunikacyjne niezbedne do funkcjonowania
Portalu Klienta w zakresie udostepnienia odpowiednich danych zapewniajgc ich
wizualizacje, mozliwos¢ dokonania zaptaty za posrednictwem systemu ptatnosci
elektronicznych oraz dostarczania odpowiednich komunikatow do interesantow.
Modut musi posiadaé mechanizm kontroli dostepu do ustug pozwalajacy
na dostep do danej ustugi ze wzgledu na uzytkownika oraz grupe (jednostke
organizacyjng) do ktérej nalezy.

Modut musi umozliwiaC administratorom tworzenie nowych oraz zarzgdzanie
udostepnianymi ustugami i interfejsami (w tym harmonogramem komunikacji,
lokalizacjg plikow, uprawnieniami do nich) poprzez przyjazny interfejs. Modutu
musi umozliwia¢ wdrazanie nowych interfejséw poprzez import konfiguracji,
okreslajgcej standardy komunikacji z danym systemem, oraz serie krokow
wykonywanych poprzez graficzny interfejs.

Dla danych pozyskiwanych z systemu zewnetrznego modut musi umozliwiac
administratorowi skonfigurowanie transformat oraz automatycznego przesytania
uzyskanych danych jako jednego lub wielu dokumentéw do uzytkownika lub
uzytkownikow.

9. Zakup i wdrozenie modutu e-ustug.

Modut musi umozliwia¢ wdrozenie wszystkich e-ustug, ktére obejmie:

1.

Odwzorowanie zaprojektowanych procesow biznesowych w systemach
informatycznych wspierajgcych swiadczenie e-ustug publicznych na 5 poziomie
dojrzatosci.

Wskazanie odpowiednich aktdéw prawnych jako zrédet wytycznych i ograniczen
dotyczacych dokumentéw odnoszacych sie do danej elektronizowanej ustugi
publicznej,

Identyfikacje w tresci dokumentéw zapiséw wymagajgcych modyfikacji w wyniku
elektronizacji ustug publicznych.

. Opracowanie kart ustug zawierajgce podstawowe informacje dotyczgce specyfiki

danej ustugi publicznej.

Opracowanie zbioru danych, ktére bedg okresla¢ zestaw, sposdb oznaczania,
wymagalnos¢ elementdéw tresci i metadanych dokumentu elektronicznego dla
kazdej e-ustugi publiczne;.

Analize dostepnosci formularzy elektronicznych w Centralnym Repozytorium
Wzoréw Dokumentow Elektronicznych pod katem mozliwosci ich wykorzystania
w celu $wiadczenia wdrazanych w ramach projektu e-ustug publicznych.
W przypadku jezeli nie bedzie mozliwosci wykorzystania dla e-ustugi publicznej
formularzy dostepnych w CRWD prace obejmg przygotowanie i zgtoszenie
formularzy ePUAP dla kazdej zwybranych e-ustug publicznych zgodnie
Z zapisami niniejszego zatgcznika.
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Zakres planowanych do wdrozenia e-ustug obejmowac bedzie:

1.

w zakresie ustug na 5 poziomie dojrzatosci:

1) optata z tytutu podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych i prawnych;

2) optata z tytutu podatku rolnego od os6b fizycznych i prawnych;

3) optata z tytutu podatku leSnego od oséb fizycznych i prawnych;

4) optata za gospodarowanie odpadami od oséb fizycznych i prawnych;

w zakresie ustug na 3 poziomie dojrzatosci:

1) elektroniczny nabdr do przedszkoli;

2) elektroniczny nabdér do szkdt podstawowych;

w zakresie ustug wewnatrzadministracyjnych:

1) elektroniczna wymiana dokumentéw w ramach Urzedu i jednostek
organizacyjnych gminy.

10.Zakup i wdrozenie modutu rekrutacji.

Wymagania funkcjonalne modutu ,Rekrutacja do przedszkoli”

1.

Modut Rekrutacja do przedszkoli musi by¢ stworzony w technologii
wielowarstwowej, umozliwiajgcej prace przez przegladarke internetowa.

Modut musi zapewnia¢ dostep w czesSci publicznej do prezentacji oferty
edukacyjnej placowek objetych elektronicznym systemem rekrutacji, w tym
do opisu przedszkola, listy i opisu oddziatbw/grup rekrutacyjnych oraz
wyszukiwania oddziatéw/grup rekrutacyjnych zgodnie ze wskazanymi kryteriami.
Modut musi zapewnia¢ dostep w czesci publicznej do prezentacji zasad naboru
oraz terminarza rekrutaciji.

Modut musi zapewniaé w czesci publicznej dostep do plikdw i instrukcji obstugi
systemu dla rodzicow.

Modut musi zapewnia¢ dostep w czesci publicznej do komunikatow i aktualnosci
zamieszczanych dla rodzicow przez pracownikow Organu Prowadzgcego.

Modut musi umozliwia¢ edycje wniosku w czesci publicznej systemu przez
rodzica do czasu zatwierdzenia wniosku w placéwce.

Modut musi zapewniaé w czeséci publicznej systemu funkcjonalnos¢ umozliwiajgca
przestanie nowego hasta do konta na wskazany we wniosku adres poczty
elektronicznej.

Modut musi umozliwia¢ dostep w czesci publicznej do monitorowania statusu
wniosku w systemie na kazdym etapie rekrutacji.

Modut musi zapewnia¢ w czesci publicznej dostep do informacji o wynikach
rekrutacji zgodnie z harmonogramem, w tym otrzymanie wynikéw rekrutacji na
wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej.

10. Modut musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na dokonanie potwierdzenia woli

zapisu do placoéwki kwalifikacji z poziomu konta rodzica w czesci publicznej
(w zaleznosci od decyzji Zamawiajgcego).
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11. Modut musi umozliwia¢ tworzenie przez placowki objete systemem elektroniczne;j
rekrutacji opisu przedszkola oraz opisu oddziatéw/grup rekrutacyjnych.

12.Modut musi zapewnia¢ kontrole utworzonych oddziatéw/grup rekrutacyjnych
przez Organ Prowadzacy z mozliwoscig podgladu i edycji wprowadzonych przez
placéwke informaciji.

13.Modut musi posiadaé mechanizmy pozwalajgce na wprowadzenie dziecka
kontynuujgcego edukacje w kolejnym roku szkolnym.

14.Modut musi pozwala¢ na odnotowanie we wniosku kandydata informaciji
0 odroczeniu obowigzku szkolnego. Brak zaznaczone informacji o odroczeniu
obowigzku szkolnego powinno uniemozliwiaC wypetnienie wniosku w rekrutaciji
do przedszkoli.

15.Modut musi umozliwia¢é wprowadzenie i potwierdzenie wnioskédw w systemie
przez placéwke wskazang na pierwszym miejscu listy preferencji kandydata.

16.Modut musi zapewnia¢ mozliwo$s¢ wprowadzenia zmian w listach preferencji
kandydatow zgodnie z zasadami rekrutacji.

17.Modut musi umozliwiaé przyporzadkowanie dzieci posiadajgcych orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego do oddziatow/grup rekrutacyjnych
przeznaczonych dla dzieci zorzeczeniem w drodze indywidualnej decyzji
dyrektora placowki wskazanej przez rodzica na liscie preferencji lub
automatycznie, na podstawie zdefiniowanej przez rodzica listy preferencji.

18.Modut musi posiadaé mechanizmy pozwalajgce na ustalenie kolejnosci przyjec
dzieci, ktére uzyskaty te samg liczbe punktéw w procesie rekrutacji na podstawie
spetnianych przez kandydata kryteriéw przyjeé.

19.Modut musi zapewnia¢ utworzenie i przygotowanie do publikacji list dzieci
zakwalifikowanych i list dzieci niezakwalifikowanych.

20.Modut musi zapewniaC obstuge procesu potwierdzania woli zapisu
do przedszkola przez rodzica dziecka, ktory w wyniku rekrutacji zostat do niej
zakwalifikowany.

21.Modut musi zapewnia¢ utworzenie i przygotowanie do publikacji list dzieci
przyjetych i list dzieci nieprzyjetych.

22.Modut musi zapewnia¢ obstuge procesu przyje¢ dzieci w wyniku procedury
odwotawczej oraz przyjmowania kandydatéw w wyniku procedury wskazywania
przedszkola. W tym przekazania do Organu Prowadzgcego danych kandydatéw
nieprzyjetych.

23.Modut musi zapewnia¢ zamkniecie etapu pracy indywidualnie przez kazdg
placéwke biorgcg udziat w elektronicznej rekrutacji. Modut musi posiadac
mechanizmy pozwalajgce na kontrole zamykanych etapdéw przez pracownika
Organu Prowadzgcego z mozliwoscig otwarcia lub zamkniecia aktualnego etapu
pracy w systemie przez pracownika Organu Prowadzacego, jesli zgodnie
z harmonogramem jest to mozliwe.

24.Modut musi zapewnia¢ obstuge procesu rekrutacji uzupetniajgcej prowadzone;j
wedtug zasad naboru, przy czym w zaleznosci od decyzji Zamawiajgcego:
1) rekrutacja moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem wszystkich mechanizméw

wykorzystanych na pierwszym etapie rekrutacij;
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2) rekrutacja moze by¢ wprowadzona przy wsparciu elektronicznego systemu
tj. internetowa publikacja listy wolnych miejsc, aktualizowanych na biezgco.
Mozliwie jest wprowadzenie przez placowki kandydatow przyjetych.

25.Modut musi zapewnia¢ pracownikom Organu Prowadzgcego wysytanie

komunikatéw do wszystkich uzytkownikéw placéwek, ktérzy majg zatozone konta
w systemie elektronicznej rekrutaciji.

26.Modut musi zapewniaC pracownikom Organu Prowadzgcego pobieranie

z systemu raportow na kazdym etapie procesu rekrutacji, dotyczgcych:

1) oferowanej liczby miejsc w oddziatach/grupach rekrutacyjnych;

2) liczby dzieci uczestniczgcych w procesie rekrutacji z uwzglednieniem numeru
preferencji, statusu wniosku;

3) liczby kandydatow kontynuujgcych;

4) liczbie dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego;
5) liczbie dzieci zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych;

6) liczbie dzieci przyjetych i nieprzyjetych;

7) informaciji o spetnianych kryteriach przez kandydatow.

27.Modut musi zapewnia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego obstuge procesu

symulacji przydziatu, w szczegolnosci:

1) wyswietlane w czasie przydziatu raporty powinny pozwala¢ na zmiane limitéw
miejsc w oddziatach/grupach rekrutacyjnych;

2) dostep do informacji o liczbie dzieci biorgcych udziat w kwalifikacji (w tym
z pierwszej i kolejnych preferencji z uwzglednieniem rocznikéw);

3) dostep do informacji o liczbie dzieci zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych
(pierwszej i kolejnych preferencji z uwzglednieniem rocznikow);

4) dostep do informacji o wyniku punktowym ostatniego zakwalifikowanego
dziecka;

5) dostepu do informaciji o liczbie wolnych miejsc.

28.Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego w toku rekrutacii

wprowadzanie korekt w ofertach placéwek objetych elektronicznym systemem
rekrutacji, w tym dodawanie iusuwanie oddziatéw/grup rekrutacyjnych oraz
zmiany liczby miejsc w oddziatach/grupach rekrutacyjnych.

Wymagania funkcjonalne modutu ,Rekrutacja do szkdt podstawowych”.

1.

Modut Rekrutacja do szkdt podstawowych musi by¢ stworzony w technologii
wielowarstwowej, umozliwiajgcej prace przez przegladarke internetowa.

Modut musi zapewnia¢ dostep w czesSci publicznej do prezentacji oferty
edukacyjnej szkoét objetych elektronicznym systemem rekrutacji, w tym do opisu
szkoty, listy i opisu oddziatdw/grup rekrutacyjnych oraz wyszukiwania
oddziatéw/grup rekrutacyjnych zgodnie ze wskazanymi kryteriami.

Modut musi zapewnia¢ dostep w czesci publicznej do prezentacji zasad naboru
oraz terminarza rekrutaciji.

Modut musi zapewniaé w czesci publicznej dostep do plikdw i instrukcji obstugi
systemu dla kandydatéw i ich rodzicow.
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5. Modut musi posiada¢ mechanizmy, pozwalajgce na udostepnienie w czesci
publicznej wyszukiwania szkoty obwodowej na podstawie wybranej ulicy oraz
wprowadzonego numeru domu.

6. Modut musi zapewnia¢ dostep w czesci publicznej do komunikatéw i aktualnosci
zamieszczanych dla kandydatéw i ich rodzicéw przez pracownikéw Organu
Prowadzgcego.

7. Modut musi umozliwia¢ w czesci publicznej systemu rejestracje oraz wydruk
uzupetnionego wniosku lub zgtoszenia do szkoty obwodowej zgodnie z zasadami
rekrutacji oraz w terminach okreslonych w procesie rekrutacji, w tym takze innych
wymaganych dokumentow.

8. Modut musi umozliwiaC w czesci publicznej systemu uzupetnienie kryteriow
naboru, zgodnych z przyjetymi zasadami rekrutacji.

9. Modut musi umozliwiaé edycje wniosku lub zgtoszenia w czesci publicznej
systemu przez kandydata Ilub jego rodzica do czasu zatwierdzenia
whniosku/zgtoszenia w placéwce.

10. Modut musi zapewnia¢ w czesci publicznej systemu funkcjonalno$¢ umozliwiajgca
przestanie nowego hasta do konta na wskazany we wniosku/zgtoszeniu adres
poczty elektronicznej.

11. Modut musi umozliwia¢ dostep w czesci publicznej do monitorowania statusu
wniosku/zgtoszenia w systemie na kazdym etapie rekrutaciji.

12.Modut musi zapewnia¢ w czesci publicznej dostep do informacji o wynikach
rekrutacji zgodnie z harmonogramem, w tym otrzymanie wynikow rekrutacji
na wskazany we wniosku/zgtoszeniu adres poczty elektroniczne;.

13.Modut musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na dokonanie potwierdzenia woli
zapisu do placowki kwalifikacji z poziomu konta kandydata/rodzica w czesSci
publicznej (w zaleznosci od decyzji Zamawiajgcego).

14.Modut musi umozliwia¢ tworzenie przez placowki objete systemem elektroniczne;j
rekrutacji opisu szkoty oraz opisu oddziatow/grup rekrutacyjnych.

15.Modut musi zapewnia¢ kontrole utworzonych oddziatéw/grup rekrutacyjnych
przez Organ Prowadzacy z mozliwoscig podgladu i edycji wprowadzonych przez
placéwke informaciji.

16. Modut musi umozliwia¢ wprowadzenie i potwierdzenie wnioskow wraz z kryteriami
oraz zgtoszen do szkot obwodowych w systemie, przez szkote wskazang na
pierwszym miejscu listy preferencji kandydata.

17.Modut musi zapewnia¢ obstuge procesu przyjeC kandydatow z obwodu,
W szczegolnosci:

1) podglgdu wprowadzonej listy kandydatow obwodowych, w tym mozliwosc
zaimportowania pliku w formacie pliku XLS z listg kandydatéw obwodowych;

2) wprowadzenie w systemie we wniosku/zgtoszeniu przez rodzica/prawnego
opiekuna adresu zamieszkania powoduje wskazanie szkoty obwodowej
kandydata;

3) zmiana przypisania szkoty obwodowej kandydata musi by¢é widoczne
w systemie;
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4) dostepu do informacji o statusie wniosku kandydata z obwodu placowki;

5) dostepu do informacji o numerze szkoty obwodowej na liscie preferencji
kandydata;

6) dostepu do informaciji o placowce kwalifikacji kandydata z obwodu placéwki;

7) dostep do informaciji o placéwce przyjecia kandydata z obwodu placowki.

18.Modut musi umozliwia¢ wprowadzenie informacji o wynikach sprawdzianéw
do oddziatdéw/grup rekrutacyjnych z dodatkowym postepowaniem kwalifikacyjny

(np. préba sprawnosci fizycznej).

19.Modut musi zapewniaC wprowadzenie do systemu rezerwacji miejsc
w oddziatach/grupach rekrutacyjnych przed rozpoczeciem kwalifikowania
kandydatow, o ile przepisy prawa na to pozwalaja.

20.Modut musi umozliwiaé przyporzagdkowanie kandydatéw posiadajgcych
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego do oddziatéw/grup rekrutacyjnych
przeznaczonych dla kandydatéow z orzeczeniem w drodze indywidualnej decyzji
dyrektora placéwki wskazanej przez kandydata na liscie preferencji lub
automatycznie, na podstawie zdefiniowanej przez kandydata listy preferenc;ji.

21.Modut musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na ustalenie kolejnosci przyjeé
kandydatow, ktérzy uzyskali tg samg liczbe punktdw w procesie rekrutacji
na podstawie potwierdzonych kryteriow.

22.Modut musi zapewnia¢ utworzenie i przygotowanie do publikacji list kandydatow
zakwalifikowanych i list kandydatow niezakwalifikowanych.

23.Modut musi zapewnia¢ obstuge procesu potwierdzania woli zapisu do szkoty
przez kandydata, ktéry w wyniku rekrutacji zostat do niej zakwalifikowany.

24 .Modut musi zapewnia¢ utworzenie i przygotowanie do publikacji list kandydatow
przyjetych i list kandydatow nieprzyjetych.

25.Modut musi zapewnia¢ obstuge procesu przyje¢ kandydatow w wyniku procedury
odwotawczej.

26.Modut musi zapewnia¢ zamkniecie etapu pracy indywidualnie przez kazdg
placbwke biorgcg udziat w elektronicznej rekrutacji. Modut musi posiadaé
mechanizmy pozwalajgce na kontrole zamykanych etapdéw przez pracownika

Organu Prowadzgcego z mozliwoscig otwarcia lub zamkniecia aktualnego etapu

pracy w systemie przez pracownika Organu Prowadzgcego, jesli zgodnie

z harmonogramem jest to mozliwe.

27.Modut musi zapewniaé obstuge procesu rekrutacji uzupetniajgcej prowadzonej
wedtug zasad naboru, przy czym w zaleznosci od decyzji Zamawiajgcego:

1) rekrutacja moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem wszystkich mechanizméw
wykorzystanych na pierwszym etapie rekrutaciji,

2) rekrutacja moze by¢ wprowadzona przy wsparciu elektronicznego systemu
tj. internetowa publikacja listy wolnych miejsc, aktualizowanych na biezgco.
Mozliwie jest wprowadzenie przez placowki kandydatéw przyjetych.

28.Modut musi zapewnia¢ pracownikom Organu Prowadzgcego wysytanie
komunikatéw do wszystkich uzytkownikow placéwek, ktorzy majg zatozone konta

w systemie elektronicznej rekrutaciji.
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29.Modut musi zapewniaC pracownikom Organu Prowadzgcego pobieranie

z systemu raportow na kazdym etapie procesu rekrutacji, dotyczgcych:
1) oferowanej liczby miejsc w oddziatach/grupach rekrutacyjnych;

)
2) liczby kandydatéw zamieszkatych w obwodzie gimnazjum;
3) liczby zarezerwowanych miejsc;
4) liczby kandydatow uczestniczgcych w procesie rekrutacji z uwzglednieniem

numeru preferencji, statusu wniosku;

5) liczbie kandydatow z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

6) liczbie kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych;

7) liczbie kandydatow przyjetych i nieprzyjetych;

8) liczby zgtoszeh kandydatow do szkoty obwodowej;

9) liczby kandydatéw do oddziatéw/grup rekrutacyjnych, w ktérych wymagane

jest dodatkowe postepowanie (sprawdziany predyspozycji jezykowych, proba
sprawnosci fizycznej);

10)minimalnej, Sredniej i maksymalnej liczby punktow kandydatow
zakwalifikowanych i przyjetych;

11)liczby kandydatéw z miasta i spoza miasta.

30.Modut musi zapewnia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego obstuge procesu

31.

symulacji przydziatu, w szczegolnosci:

1) wyswietlane w czasie przydziatu raporty powinny pozwala¢ na zmiane limitéw
miejsc w oddziatach/grupach rekrutacyjnych;

2) dostep do informacji o liczbie kandydatéw biorgcych udziat w kwalifikacji
(w tym obwodowych oraz z pierwszej i kolejnych preferenciji);

3) dostep do informacji o liczbie kandydatow  zakwalifikowanych
i niezakwalifikowanych (wtym obwodowych oraz pierwszej i kolejnych
preferencji);

4) dostep do informacji o wyniku punktowym ostatniego zakwalifikowanego
kandydata;

5) dostepu do informaciji o liczbie wolnych miejsc;

6) pobranie z widoku symulacji arkusza kalkulacyjnego lub tekstowego z danymi
zawartymi w raporcie, z mozliwoscig ograniczenia liczby wyswietlanych
danych.

Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego w toku rekrutacji

wprowadzanie korekt w ofertach szkdt objetych elektronicznym systemem

rekrutacji, w tym dodawanie i usuwanie oddziatéw/grup rekrutacyjnych oraz
zmiany liczby miejsc w oddziatach/grupach rekrutacyjnych.

11. Dostawa serwerow i macierzy dyskowe;.

1.

W ramach realizacji zadania nalezy dostarczy¢ nizej wymienione urzadzenia:
1) Serwer wraz z oprogramowaniem do wirtualizacji — 2 kpl.
2) Macierz dyskowa z oprogramowaniem do tworzenia kopii zapasowych — 1 kpl.
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3) Szczegotowe specyfikacje urzgdzen i oprogramowania znajdujg sie w Dodatku
nr 2.

Dostarczone serwery nalezy skonfigurowa¢, wykorzystujgc dostarczone

oprogramowanie do wirtualizacji oraz systemy operacyjne i oprogramowanie

do tworzenia kopii zapasowych.

Dostarczone serwery oraz macierz dyskowg nalezy skonfigurowa¢ w konfiguracji

klastra niezawodnos$ciowego.

Na kazdym z serwerow nalezy uruchomi¢ minimum dwie maszyny wirtualne

(serwery), na ktorych nalezy zainstalowac¢ dostarczone systemy operacyjne oraz

pozostate oprogramowanie niezbedne do prawidlowego funkcjonowania

Systemow (SD i ESOD), bedgcych zasadniczg czescig zamodwienia.
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16. CZESC 2 — Dostawa sprzetu informatycznego.

. Czes¢ 2 zamobwienia obejmuje swoim zakresem dostawe, montaz i konfiguracje
20 kpl. komputeréw stacjonarnych (terminali korncowych), skanerow i drukarek
kodéw kreskowych dla jednostek organizacyjnych Gminy Pastek z opcjonalnym
odbiorem nieuzywanego sprzetu komputerowego

. Wszystkie urzgdzenia w poszczegdélnych grupach muszg by¢ ze sobg tozsame,
to znaczy by¢ wyprodukowane przez tego samego producenta i by¢ tego samego
typu (Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji dostawy np. 5 skanerow typu A
i 8 skanerow typu B).

. Szczegbétowe wymagania minimalne dostarczanych urzgdzen znajdujg sie
w Dodatku nr 3.

. Szczegdétowy wykaz nieuzywanego sprzetu komputerowego znajduje sie
w Dodatku nr 4.

. W ramach realizacji zadania nalezy dostarczy¢ nizej wymienione urzgadzenia:

1) Komputer stacjonarny — 20 kpl.;

2) Skaner — 13 kpl.;

3) Drukarka kodow kreskowych — 13 kpl.

4) W ramach realizacji zadania nalezy dostarczy¢ nizej wymienione urzgdzenia:

. Komplet urzadzen (komputer stacjonarny, skaner, drukarka kodow kreskowych)
nalezy dostarczy¢ i uruchomi¢ w nastepujgcych lokalizacjach:

1) Biblioteka Publiczna w Pasteku — 1 kpl.

2) Pastecki Osrodek Kultury — 1 kpl.

3) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Pasteku — 1 kpl.

4) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pasteku — 1 kpl.

5) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji — 1 kpl.

6) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Rzecznej — 1 kpl.

7) SP nr 1w Pasteku — 1 kpl.

8) SP nr 3 w Pasteku — 1 kpl.

9) SP w Rogajnach — 1 kpl.

10)SP z Oddziatami Integracyjnymi w Zielonce Pasteckiej — 1 kpl.

11) Przedszkole Samorzgdowe nr 1 w Pasteku — 1 kpl.

12)Przedszkole Samorzgdowe nr 2 w Pasteku — 1 kpl.

. Pozostate komputery stacjonarne (8 kpl.), 1 skaner, 1 drukarke koddéw
kreskowych nalezy dostarczy¢ i uruchomi¢ w Urzedzie Miejskim w Pasteku.

. Na kazdym z komputerow stacjonarnych nalezy zainstalowacé system operacyjny,
oprogramowanie biurowe, oprogramowanie antywirusowe oraz wszystkie
sterowniki niezbedne do prawidlowej pracy komputera i wspotpracy
z dostarczanymi skanerami i czytnikami kodoéw kreskowych.
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