
Pastek, 2 wrzesieft 2020 r.

Zarzadzenie Nr 97/20

Burmistrza Pasteka
z dnia 2 wrzesnia 2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowejoraz nadania jej regulaminu pracy
do przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 3. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
Zaméwieh publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z péén, zm.), zarzadzam co nastepuie:

§1.

Powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenia zaméwienia
publicznego pod nazwa ,Ubezpieczenie majatku i innych interesow oraz oséb gminy Pastek'
w skladzie

1. Bozena Adamezyk - Przewodniczacy Komisji
2. tukasz Ziejka - Sekretarz Komisji
3. Stanislaw Miklusz - Czlonek Komisji
4, Damian Berezariski - Czlonek Komisii

§2.

Komisja Przetargowa rozpoczyna swa dziatalnos¢ z dniem wejécia w zycie zarzadzenia.

§3.

Nadaje Regulamin pracy komisji przetargowej w bremieniu okreglonym w zataczniku nr 1

do niniejszego Zarzadzenia

§4.

Zarzadzenie wchodzi_w zycie z dniem podpisania, podlega publikacji_ na _stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Pasieku oraz tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu Miejskiego.

BURMISTRZ PASLEKA

dr MestPhiectowskeeETUzgodniono z Burmistrzem w dniu 2 wrzeénia 2020 roku. —*



REGULAMIN PRACYKOMISII PRZETARGOWEJ
Miejskim w Pastgku do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego
powolanej w Urzedi

ROZDZIAL |

Postanowienia ogéine

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowe), zwany dalej ,regulaminem’, okresia tryb pracy komisji
preetargowe] powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
awanej dale} ,komisja”
Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycenia

2004 r. ~ Prawo zaméwies publicznych (Dz. U. 2 2019 r. poz. 1845), zwanej dalej ,ustawa”, jak i do komisji
powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy.
4, llekroé w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalety pod tym pojgciem rozumie€ takte
‘osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdziat I
Tryb pracy komisji

§ 2. 1. Komisja rozpoczyna dziatainosé z dniem powotania,
2. Catonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w spos6b bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzai doswiadczeniem,
3. Czlonkowie komisji zobowigzani sq do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegétowych wymagari i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
‘okreslonychw odrebnych przepisach.
4, Pracami komisii kieruje przewodniczacy komisii
55, Catonkowie komisji dokonuija prayjecia swoich obowiazk6w poprzez ztozenie oswiadczenia.
6. OSwiadczenia cetonkéw komisjistanowia integraina czesé dokumentacji postepowania.

§ 3. 1. Komisja pracuje kolegiainie.
2. Przewodniczacy Komis|i wyznacza miejscei termin jej posiedzert, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
catonkéw komisii, tak aby umoiliwié wypetnianie przez nich innych obowiqzk6w stuzbowych.

§ 4.1. Cztonkowie komisji sktadaja pisemine oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicanosci, 0 ktérych mowa w
art, 17ust, 1 ustawyi praekazuja je preewodnicagcemu komisji
2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwtocznie po zakoriczeniu sesji
otwarcia ofert, chyba Ze okolicznosci uzasadniajace ztotenie tego oswiadczenia ujawnla sie na
wezesniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
3. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicanosci, o ktérych mowa w art, 17 ust. 1 ustawy, catonek
komisji obowiazany jest do ponownegozlodenia oswiadczenia, o ktérym mowaw ust. 2

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art. 17 ust. 2
ustawy, c2tonek komisii obowiazany jest niezwtocenie wylaczyé sig z udziatu w postepowaniu 0 udzielenie
zaméwienia publicznego, powiadamiajgc © tym na pigmie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego komisji— kierownika zamawiajacego.
5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjgte przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci 0 okolicznosciach, 0 ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
powtarza sig, 2 wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycenych niewptywajacych na wynik
postepowania
6. Postanowienie ust. 4 stosuje sig odpowiednio w przypadku niezlotenia przez cetonka komisji
oswiadczenia lub zlozenia oSwiadczenia nieprawdziwego.



§ 5. 1. W zakresie przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicanego komisja wykonuje
nastepujace czynnosei:

a) dokonuje otwarcia ofert;
b) dokonuje badania i ocenyofert oraz wskazuje oferte najkorzystniejsza,

$6. 1. Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 86 ustawy.
2. Wszystkie czynnosci, 0 ktérych mowa w ust. 1, musza byé zrealizowane w trakcie jednego nie
przerwanego posiedzenia komisji przetargowe).

§ 7. 1. Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert przewodniczacy kommisji sktada krétka informacje o
Postepowaniu, w szczegdinosci o:

a) przedmiocie zaméwienia,

b)_ trybie postepowania,
©) miejscu otwarcia ofert okreslonym w specyfikacji,

4) informujeoliczbie ztozonych ofert oraz ilosci ofert zlozonych po wyznaczonym terminie,

e) podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia

2. Po otwarciu kazde} oferty przewodniczacy opatruje pierwsza strong oferty numerem oferty
przeniesionym z opakowania (koperty}, a nastepnie odcaytuje ja , podajac nastepujace informacje:
a) nazwaiadres oferenta,b) ceng oferty brutto,

©) informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

3, Przed zamknigciem jawnej czesci publicznego otwarcia ofert, motliwe jest poinformowanie zebranych 0
przewidywanym terminie rozstrzygnigcia postepowania

4, Komisja zwraca oferty ztoione po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

5. Cztonkowie komisji dokonuja indywidualne} oceny ofert wytacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w_specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po
szczegétowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani)

§ 8. 1. Komisja mote wnioskowaé do kierownika zamawiajgcego 0 powolanie bieglego do wykonania
‘okreglonych czynnosci w toku jej prac, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanle wiadomosel
specjalnych.
2. Wniosek powinien zawieraé okresienie przedmiotu opin, termin je] sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takée ~0 ile est to modliwe — wskazanie kandydatury bieglego.
3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na Zadanie komisji moga uczestnicayé w je] pracach z

glosem doradczym.
4. Postanowienia § 4 stosuje sig odpowiednio do biegtych

Rozdziat IV

Zakoriczenie prac komis}i
§ 9. Podczas prowadzenia postepowania, prowadzony jest protokét postepowania o zaméwienie publiczne

zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 96.

§ 10. 1. Po podpisaniu umowy, publikuje sig ogloszenie o udzieleniu zaméwienia.

2. Komisja przetargowa koficzy prace po skompletowaniu dokumentacji postepowania i przekazaniu je
wlasciwemu Kierownikowi Referatu Urzgdu Miejskiego w Pasteku.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy
Ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane naje] podstawie,


