Kierownik referatu: Patryk Kwiecinski
Tel: 55 248 20 01 — 03
e-mail: patryk.kwiecinski@paslek.pl

Do zadan REFERATU SPRAW OBYWATELSKICH nalezy :

W zakresie ewidencji ludnosci i dowodow osobistych:

1)
2)
3)
4)
5)

9)

wydawanie dowoddw osobistych,

udzielanie informacji z kopert dowodowych,

przeprowadzanie rejestracji przedpoborowych,

udzial w przygotowaniu poboru i przeprowadzeniu poboru do wojska,

wydawanie decyzji w sprawie o uznanie poborowego lub zolnierza za jedynego zywiciela
rodziny,

wspotdziatanie z innymi podmiotami w zakresie likwidacji niewypatow,

prowadzenie ewidencji ludnosci,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych,

udzielanie informacji adresowych,

10) sporzadzanie wykazow z ewidencji ludnosci na rzecz instytucji publicznych,
11) sporzadzanie list wyborcow.

W zakresie Ochrony przeciwpozarowe;j:

1)
2)

3)

zapewnienie Ochotniczym Strazom Pozarnym $rodkéw gasniczych,

pomieszczen, Srodkéw alarmowania 1 lgczno$ci, sprzetu, odziezy specjalnej i
umundurowania, srodkéw transportu do akcji ratowniczo-gasniczych oraz ¢wiczen,
wykonywanie nadzoru w zakresie ochrony przeciwpozarowej w stosunku do jednostek
organizacyjnych podleglych Burmistrzowi,

prowadzenie rejestru — ewidencji Ochotniczych Strazy Pozarnych,

wspolpraca z Panstwowa Strazg Pozarng w zakresie prowadzenia szkolen cztonkow
Ochotniczych Strazy Pozarnych,

nadzoér nad dziatalnos$cig Ochotniczych Strazy Pozarnych,

analiza 1 ocena stanu ochrony przeciwpozarowej na terenie gminy,

prowadzenie profilaktyki przeciwpozarowe;.

W zakresie Obrony Cywilnej i Obronnosci Kraju:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

przygotowanie ludnos$ci i mienia gminnego na wypadek wojny oraz wykonywanie innych
zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony okreslonych w ustawach,

wydawanie decyzji administracyjnych o natozeniu obowigzku $wiadczen osobistych i
rzeczowych na rzecz obrony kraju zgodnie ze zlozonymi wnioskami oraz ich realizacja
zgodnie z ustawa o powszechnym obowigzku obrony,

wspotdzialanie z organami wojskowymi,

tworzenie formacji obrony cywilnej na terenie miasta i gminy Pastek,

planowanie i organizowanie systemu ostrzegania ludnosci,

naktadanie obowigzkéw w ramach powszechnej samoobrony ludnosci,

zaopatrzenie ludno$ci w sprzet i Srodki ochrony indywidualnej, w tym prowadzenie
magazynu sprzgtu obrony cywilne;,

koordynacja dzialan w zakresie ochrony zakladow pracy i obiektow uzyteczno$ci
publiczne;j,

organizowanie szkolen oraz treningdw w ramach powszechnej obrony oraz udziat w takich
szkoleniach,

10) popularyzacja obronnosci i obrony cywilnej,



11) organizacja i realizacja zadah obrony cywilnej oraz jej koordynacja na terenie Miasta i
Gminy Pastek,

12) udziat w likwidacji nadzwyczajnych zagrozen i przeciwdziatanie ich skutkom zgodnie z
ustawg o stanie klgski zywiotowej ,

13) utworzenie Gminnego Zespotu Reagowania kryzysowego oraz koordynowanie jego dziatan
zgodnie z ustawg o stanie kleski zywiotowej,

14) prowadzenie kancelarii materiatow niejawnych,

15) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zgromadzen 1 imprez masowych zgodnie
z ustawg o bezpieczenstwie imprez masowych oraz sprawowanie nadzoru nad wykonaniem
tych decyzji,

16) wydawanie decyzji administracyjnych oraz sprawowanie nadzoru w zakresie zbidrek
publicznych zgodnie z ustawg o zbidrkach publicznych,

17) wspoldzialanie z organami S$cigania i wymiaru sprawiedliwosci w zakresie zadan
przypisanych referatowi,

18) realizacja zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego, w tym m.in.:
a) kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem zagrozen réznego pochodzenia dla zycia i bezpieczenstwa mieszkancow na
terenie Miasta i Gminy Pastek,
b) wspotpraca z Referatem Rolnictwa 1 Gospodarki Gruntami w zakresie, o ktérym mowa w
§ 13, cz¢$¢ 11, pkt 4 niniejszego regulaminu.

Inne sprawy:
1. Przeprowadzanie w imieniu Burmistrza Past¢ka kontroli spetniania obowigzku:
a) zawarcia umowy ubezpieczenia OC rolnikow,
b) zawarcia umowy ubezpieczenia budynkow rolniczych.

2. Wykonywanie zadan gminy wynikajacych z przepisoOw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
ochronie zwierzat (Dz.U. z 2003 r. Nr 106, poz. 1002 z p6zn. zm.), nie przypisanych innym
referatom Urzgdu Miejskiego w Pasteku, a w szczeg6lnosci wynikajacych z art. 3, art. 7, art.
11, art. 11a, art.33 (ust3).

3. Wykonywanie zadan gminy wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo
o zgromadzeniach.

Straz Miejska.
Zakres dziatania, zadania i organizacj¢ strazy miejskiej funkcjonujacej w ramach Referatu Spraw
Obywatelskich okresla Statut Strazy Miejskiej w Pasteku.



