Administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

ADMINISTROWANIE | UTRZYMANIE CMENTARZY
KOMUNALNYCH POLOZONYCH W PASLEKU

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW

Wykaz zawartosci:

Rozdziat 1 :

Rozdziat 2

Instrukcja dla wykonawcéw

: Zafaczniki
Rozdziat 3 :
Rozdziat 4 :

Umowy
Opis przedmiotu zamdwienia

BGK.271.24.2020.tZ

ZAMOWIENIA

” Urzad Miejski w Pasteku, Pl. Sw. Wojciecha 5, 14-400 Pastek
a0 tel. 55 248 20 01, fax. 55 248 31 80
NS

e-mail: lukasz.ziejka@paslek.pl

str. 1



Administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

ROZDZIAL 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Urzad Miejski w Pasteku, Pl. Sw. Wojciecha 5, 14-400 Pastek
tel. 55 248 20 01, fax. 55 248 31 80

e-mail: lukasz.ziejka@paslek.pl str. 2




Administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia

Zamawiajacy

Gmina Pastek - Urzad Miejski w Pasteku przy Placu Sw. Wojciecha 5 tel. 55 248 2001, fax. 55 248 31 80,

e-mail lukasz.ziejka@paslek.pl, zwany dalej ,Zamawiajgcym”, zaprasza do udziatlu w postepowaniu
dotyczagcym udzielenia zamowienia publicznego na administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych
potozonych w Pasteku.

Tryb udzielenia zaméwienia

1. Do postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. Poz. 1843 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”
oraz w sprawach nieuregulowanych ustawg, przepisy ustawy - Kodeks cywilny.

2. Postepowanie o zamdwienie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
art. 39 ustawy, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, zwanej dalej ,,SIWZ".

Opis przedmiotu zamodwienia

1)

2)

Przedmiot zamdwienia: Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na: Administrowaniu
cmentarzy komunalnych w Pasteku i utrzymaniu cmentarzy komunalnych w Pasteku w zakresie
wykonywania prac porzadkowych, pielegnacji zieleni oraz zimowego utrzymania przez okres
23 miesiecy, w zakresie:

Administracji, w szczegolnosci:

a) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi oraz zarzadzanie cmentarzami
komunalnymi w Pasteku zlokalizowanymi przy ulicy Augustyna Steffena, Ks. Franciszka Osinskiego /
Ks. Bazylego Hrynyka.

b) prawidtowe, biezgce prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji cmentarnej,

c) obstuga klientéw oraz wprowadzanie danych do programu komputerowego,

d) wytyczanie i oznakowanie kwater,

e) dokonywanie uzgodnien w zakresie organizacji pogrzebu wykonywanego przez firmy pogrzebowe,
f)  wyznaczanie miejsc, pod groby i przyszte pochdéwki,

g) pobieranie optat statych za korzystanie z terenu cmentarzy komunalnych zgodnie z cennikiem
optat,

h) petnienie nadzoru nad wszelkimi pracami wykonywanymi na terenie cmentarzy komunalnych
i)  oznaczanie grobdw nieoptaconych.
Wykonywania prac porzadkowych, pielegnacji zieleni oraz zimowego utrzymania, w szczegolnosci

a) biezace utrzymanie czystosci i porzadku na cmentarzach komunalnych, oraz w pasach przylegtych
do cmentarzy,

b) wyposazenie cmentarzy komunalnych w przenosne kabiny WC,
c) koszenie terendéw zagospodarowanych i niezagospodarowanych,

d) ciecia pielegnacyjne,
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e) ciecia zywoptotdw,
f) zamiatanie alejek,
g) zimowe utrzymanie parkingdw i alejek,

h) wykonywanie nasadzen uzupetniajgcych

Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w Rozdziale 4 SIWZ Opis Przedmiotu
zamowienia.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy informuje, iz nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 6.

3. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce prac zwigzanych z
realizacjg zamdwienia.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

6. Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
o prace 0s6b wykonujgcych nastepujgce czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia:
1) prowadzenie dokumentacji cmentarnej,
2) obstuga sprzetu oraz prowadzenie pojazdow,
3) wykonywanie czynnosci pielegnacyjnych w zakresie utrzymania zieleni,
4) wykonywanie czynnosci pielegnacyjnych w zakresie utrzymania porzadku.

b

IV. | Termin wykonania zamdwienia

Wymagany termin realizacji zamodwienia: od dnia podpisania umowy nie wczesniej niz, od dnia 1 lutego
2021 r. do dnia 31 grudnia 2022

V. | Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia ubiegaé sie mogg wykonawcy ktorzy:
1. nie podlegajg wykluczeniu zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 ustawy
2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:, Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze znajduje sie

w sytuacji ekonomicznej i finansowe] pozwalajacej na realizacje przedmiotu zamdwienia przez

okres co najmniej dwdéch miesiecy, to jest dysponujgcy lub majgcy dostep do srodkéw

finansowych oszacowanych na sume 60 000 zi. (stownie: szes¢dziesiat tysiecy ztotych) w celu
potwierdzenia ww. warunku nalezy przedstawié informacje banku lub kasy oszczednos$ciowo —
kredytowej potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa
wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu skfadania ofert,

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Wykonawca spetni warunki udzialu w postepowaniu
jezeli wykaze ze:

a) bedzie posiada¢ wiedze i doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce wykonanie przedmiotu
zamoOwienia tj. w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie prowadzi lub prowadzit administracje i
utrzymanie cmentarzy komunalnych o nastepujacych minimalnych parametrach:

- minimalny okres administrowania - 12 miesiecy,

- wartosci rocznej nie mniejszej niz 200 000,00 zt.
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- cmentarz o facznej ilosci mogit nie mniejszej niz 7000 szt. mogit,

- prowadzenie biezacej konserwacji i utrzymania terenéw zielonych (koszenie, zaktadanie i
renowacja trawnikow, wykonywanie nasdzen i pielegnacja drzew i krzewdw ozdobnych) o
min. powierzchni nie mniejszej niz 5ha,

b) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia, to znaczy zatrudnia co
najmniej 4 pracownikdw, rozumiane jako przecietna roczna liczba zatrudnionych
pracownikdw z okresu trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, za ten
okres;

c) posiada lub ma dostep do niezbednego potencjatu technicznego do wykonania zamdwienia,
to jest: - sprzet do utrzymania i konserwacji zieleni w postaci:

* min. 1 kosiarki samobieznej,

*  min. 2 szt. kosiarek spalinowych,

*  min. 2 szt. kos spalinowych,

* min. 2 szt. nozyc spalinowych do ciecia zywoptotow,

* 1samochdd dostawczy do 3,5t.

* lokal na terenie miasta Pastek, umozliwiajgcy odpowiednie wykonywanie zadan
zwigzanych z administrowaniem cmentarzy oraz prowadzeniem dokumentacji
cmentarnej zgodne 1z zapisami Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r, w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji
grobéw /Dz. U. z 2001 nr 90 poz. 1013 z pdzn. zm./.

d) skieruje do realizacji zamowienia co najmniej:

* jedng osobe administracyjno-techniczng z udokumentowanym rocznym doswiadczeniem
przy prowadzeniu administracji cmentarzami komunalnymi;

* jedng osobe posiadajaca doswiadczenie przy sprawowaniu nadzoru przy pracach
dotyczacych pielegnacji terenéw zielonych

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1i 2
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zaméwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt 3 wystgpi
wytacznie w przypadku kiedy:

1)

2)

3)

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Ilub sytuacji innych podmiotéw udowodni
zamawiajacemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji zamodwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 i ust. 5.

w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg
wymagane. Zamawiajgcy uzna réwniez za speftniony warunek w zakresie dysponowania
odpowiednim wyksztatceniem, kwalifikacjami zawodowymi, wiedzg Ilub doswiadczeniem
zawodowym umozliwiajgcym wykonanie przedmiotu zamodwienia, jedynie w przypadku
wykazania przez Wykonawce, wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie lub podmiot udostepniajacy
swoje zasoby, spetnienia tych warunkéw samodzielnie. Sumowanie zadan zrealizowanych przez
poszczegblne podmioty, wystepujgce w postepowaniu, nie bedzie uznane za spetnienie tego
warunku.
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Ocena spetniania powyzszych warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. VII niniejszej specyfikacji. Z tresci zatgczonych
dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz warunki Wykonawca spetnit.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych Ilub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze miec¢ negatywny wptyw na realizacje zamoéwienia.

Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania.

Zamawiajacy zastrzega, iz w sytuacji zaistnienia zdarzenia przewidzianego art. 24 ust. 1 pkt 19
ustawy Prawo zamoéwien publicznych zastosuje procedure przewidziang w art. 24 ust 10 oraz art. 31d
ustawy a zwtaszcza, wezwie wykonawce ktérego pracownik brat udziat w przygotowaniu postepowania do
ztozenia wyjasnien oraz powiadomi pozostatych wykonawcéw o zaistniatej sytuacji.

VI. |Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy .

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie przestanek okreslonych w art. 24
ust. 5 ustawy.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spetnianie warunkéow udziatu w
VIL. | postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przepiséw art. 24 ust. 1 ustawy, oraz o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, (zgodne z wzorem okreslonym w zatgczniku Nr 2 do
SIWZ)

2. wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz
ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowoddw okreslajgcych czy te
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub
ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych s wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczenn okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu; (zgodny z wzorem okreslonym w zatgczniku Nr 3 do SIWZ)

3. wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu
wykonania zamdwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami;
(zgodny z wzorem okreslonym w zatgczniku Nr 4 do SIWZ)

4. wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zamodwienia, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
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10.

11.

przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (zgodny z wzorem
okreslonym w zatgczniku Nr 5 do SIWZ),

oswiadczenie na temat wielkosci sredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebnosci
kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie potwierdzone (zgodne z wzorem okreslonym w zatgczniku Nr 6 do SIWZ).

Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej: Wykonawca, w terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy,
przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (zgodne z wzorem okreslonym w
zataczniku Nr 9 do SIWZ)..

Inne dokumenty. Informacja Wykonawcy, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgca nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich warto$é bez kwoty
podatku (zgodne z wzorem okreslonym w zataczniku Nr 8 do SIWZ).

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w pkt VIl. 1. oraz skltada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu do oddania
dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamoOwienia zgodnie z art. 22a ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (zgodne z wzorem
okreslonym w zatgczniku Nr 7 do SIWZ).

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu o ktérym mowa w pkt VII. 1.

Informacje banku lub kasy oszczednosciowo — kredytowej potwierdzajgcej wysokosé posiadanych
Srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesigc
przed uptywem terminu sktadania ofert,

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdw, oswiadczenie
i dokumenty, o ktérych mowa w pkt VII. 1 - 9, sktada kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
o0 zamowienie. Dokumenty te majg potwierdzac spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktdrym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych

mowa w pkt 1-10, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu, bedzie stosowat procedure, o ktdrej mowa w art. 24aa ust. 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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VIIL.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza rowniez przekaz w/w dokumentéw oraz informacji faksem, droga
elektroniczng, pod warunkiem niezwtocznego ich potwierdzenia pisemnie. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ kierowane na adres e-mail: lukasz.ziejka@paslek.pl, przy czym
wymaga sie, aby e-mail zawierat ,zeskanowang” tres¢ zapytania opatrzong podpisem upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy (w formacie PDF lub JPG), dodatkowo zas w wersji umozliwiajgcej edycje.
Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci
zwigzanych ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamédwienia, sposobem przygotowania i ztozenia oferty,
kierujac swoje zapytania na piémie pod adres: Urzad Miejski Pl. Sw. Wojciecha 5, 14-400 Pastek.
Zapytania mogg by¢ sktadane faksem pod numer: 55 248 31 80 lub pocztg elektroniczng:
lukasz.ziejka@paslek.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pismie
(np. przestania wtasnorecznie podpisanego zapytania pocztg).

Zamawiajacy niezwfocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do zamawiajgcego
nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania Zzrédfa zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana
na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
pkt 3.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu do sktadania ofert Zamawiajagcy moze
zmodyfikowad tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia oraz zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego (http://paslek-um.bip-
wm.pl). Zamawiajacy przedtuzy w razie koniecznosci termin sktadania ofert w celu umozliwienia
oferentom uwzglednienia w przygotowywanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian.

Oferenci przedstawig oferty zgodnie z wymogami specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Oferta
powinna obejmowac catos¢ zamodwienia. Oferty wariantowe nie bedg rozpatrywane.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu z wykonawcami jest: tukasz Ziejka

Urzad Miejski w Pasteku PI. Sw. Wojciecha 5 pok. nr 12 w godz. 8%° — 15
fax. 55 248 31 80
e-mail: lukasz.ziejka@paslek.pl

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt -
zardwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami - niz
wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

IX. | Wymagania dotyczgce wadium

Oferta nie wymaga zabezpieczenia w postaci wadium.
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X. | Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie
do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzanie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz 60 dni.

XI. | Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:
1) wypetniony formularz ofertowy oraz cenowy (wg zatgczonego wzoru — zat. Nr 1 Nr 1A),
2) oswiadczenia wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt. VII,
3) uzupetniony przedmiar przedstawiajgcy wycene poszczegélnych swiadczer stanowigcych elementy
sktadowe zamowienia (Dodatek 1 do SIWZ).

Kazdy oferent ztozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant podmiotow wystepujacych wspdlnie.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamdwienia (np. w konsorcjum). W takim
przypadku:

1) wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

2) przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcdw wystepujgcych wspdlinie,
3) jezeli oferta wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, zostanie wybrana, zamawiajgcy bedzie zgdac
przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspodtprace tych
wykonawcow.

4) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie,

5) podmiotem wifasciwym, do rozliczania faktur z Zamawiajagcym bedzie Lider, chyba ze
petnomocnictwo bedzie stanowic inaczej,

4. Wykonawca wskaze czesci zamodwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda
firme podwykonawcéw.

5. Zaleca sie, aby oferent zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do prawidtowego
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i
czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz i
zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

8. Kazda zapisana strona (kartka) oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami oraz podpisana.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wifasnorecznie przez osobe
podpisujacg oferte.

9. Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
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zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci
zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert w trybie
przewidzianym w rozdziale VIII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy nie przewidujg negocjacji warunkéw
udzielenia zamdwienia, w tym zapisdw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postepowaniu o
zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

1. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie
cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

2. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty

3. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z pdin. zm.) rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajagce warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt
sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Wykonawca w szczegdélnosci nie moie zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie (por. art. 86 ust. 4 ustawy).

Xll. | Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferte naleiy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Pasteku Pl. Sw. Wojciecha 5 w Sekretariacie poprzez Biuro
Obstugi Interesanta (BOI znajduje sie w holu Urzedu na parterze), lub przesta¢ na adres Zamawiajacego,
nie poézniej niz do dnia 8 stycznia 2021 r. do godz. 10® Oferent otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty i
zostanie powiadomiony, jaki numer otrzymata jego oferta Wszystkie oferty otrzymane przez
Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostang zwrdcone oferentom nie otwarte.

2. Oferent ztozy oferte w dwdch kopertach zaadresowanych na adres Zamawiajacego, przy czym koperta
wewnetrzna oznaczona bedzie nazwg i adresem oferenta i napisem , Administrowanie i utrzymanie
cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku”, zewnetrzna natomiast oznaczona bedzie poza adresem
Zamawiajgcego napisem ,Administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych pofozonych
w Pasteku — Oferta — nie otwieraé przed 8 stycznia 2021 r., godz. 10*”.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane,
opieczetowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 2, zewnetrzna i zewnetrzna koperta bedzie
dodatkowo oznaczona okresleniami “ZMIANA" lub “WYCOFANIE”. Wykonawca moze wycofac oferte, lecz
nie moze wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 8 stycznia 2021 r. o godz. 10”, w swojej
siedzibie pok. nr 1 Otwarcie ofert jest jawne i przeprowadzone zostanie zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 86 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. Niezwtocznie po otwarciu ofert
zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje z ich otwarcia, zawierajgce dane okreslone
w art. 86 ust. 5 ustawy.
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Xill.

Opis sposobu obliczenia ceny

Przed obliczeniem ceny oferty wykonawca powinien doktadnie i szczegdétowo zapoznac sie z zakresem
rzeczowym prac przewidzianych do wykonywania.

Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia wynikajgce z SIWZ, a
takze koszty wszystkich robét, bez ktdrych realizacja zamoéwienia bytaby niemozliwa, koszty
ubezpieczenia z tytutu szkdd, ktére mogg zaistnie¢c w zwigzku ze zdarzeniami losowymi,
odpowiedzialnosci cywilnej oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, dotyczgcych pracownikow i
0s6b trzecich, ktére to wypadki mogg powstaé w zwigzku z prowadzonymi ustugami.

Cena oferty jest ceng ryczattowa. Cene oferty nalezy wyliczy¢ jako warto$¢é netto oraz wartos¢ brutto
czyli tacznie z naleznym podatkiem od towardéw i ustug VAT,

Zamawiajacy informuje, iz nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg w walutach obcych.

Cena okreslona przez oferenta zostanie ustalona na okres realizacji zamdwienia i nie bedzie
podlegata zmianie, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.

Zataczony do opisu przedmiotu zamoéwienia przedmiar robdét, stuzy do wyliczenie wartosci
przedmiotu zamdwienia w zakresie utrzymania cmentarzy i stanowi Dodatek Nr 1 do Opisu
Przedmiotu Zaméwienia.

XIV.

Opis kryteriow, ich znaczenie i sposdb dokonania oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy
bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Przy ocenie i wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

A.
B.

cena oferty brutto — 60%
wydtuzenie terminu ptatnosci faktur: — 30 %

C. skrécenie okresu wykonywania koszen: — 10 %

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwiekszg liczbg punktow uzyskanych w

poszczegblnych kryteriach.

1.

cena oferty: punktacja w tym kryterium zostanie okreslona wedtug ponizszego wyliczenia,

najnizsza cena oferty
kryterium cena = x 100 x 0,6
cena oferty badanej

wydtuzenie terminu ptatnosci faktur: Oferowany termin ptatnosci faktur Wykonawca wskaze w
formularzu ofertowym, z zastrzezeniem, ze oferowany termin pfatnosci faktur nie moze byc¢ krétszy
niz 14 dni oraz nie dtuzszy niz 30 dni od daty dostarczenia faktury do Zamawiajgcego. Oferty
Wykonawcéw zawierajgce termin pfatnosci faktur krétszy niz 14 dni od daty dostarczenia faktury do
Zamawiajgcego zostang odrzucone jako niezgodne z warunkami zamowienia (SIWZ) i nie bedg brane
pod uwage przy ocenie ofert.

ilos¢ punktow oferty badanej

kryterium wydtuzenie terminu ptatnosci faktur: = x 100 x 0,30

najwieksza ilo$¢ punkéw
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3. skrécenie okresu realizacji zadania: ocena w tym kryterium dokonana bedzie na podstawie
zadeklarowanego skrdcenia okresu wykonywania koszen, przy zatozeniu ze wymagany okres realizacji
koszen nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni, przyjmujgc 5 punktdw za kazdy dzien skrécenia okresu koszen,
a nastepnie wykonanie ponizszego wyliczenia

Skrécenie terminu dostawy o: Liczba punktow:
0 dni 0,00
1 dzien 5,00
2 dni 10,00

Zamawiajacy udzieli zamodwienia, Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie - Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru,

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia.

Wybranemu Wykonawcy zamawiajgcy okresli miejsce i termin podpisania umowy.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty

XV. .
w celu zawarcia umowy

Zamawiajacy zawrze umowe o tresci zawartej w projekcie umowy w Rozdziale nr 3, w sprawie zamdwienia
publicznego z oferentem, ktérego oferta zostata wybrana w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane drogg
elektroniczng albo 10 dni - jezeli zostato ono przestane w inny sposob.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z
dokumentoéw zatgczonych do oferty.

Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny.

XVI. | Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie 7gdaé¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVII.

Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujagcych wykonawcy w toku
postepowania

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy jak dla
postepowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy PZP.

2. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zamdwienia,

5) wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

XVIIl. |Klauzule informacyjne zwigzane z przetwarzaniem pozyskanych danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 .

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej L 119 z 04.05.2016r.
(zwanego dalej ,,RODO"”) Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

Administratorem danych pozyskanych w ramach i na potrzeby niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego jest Urzad Miejski w Pasteku z siedziba: Plac Sw. Wojciecha 5, 14-400 Pastek,
tel. 55 248 20 01, adres e-mail: paslek@paslek.pl;

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Inspektor Urzedu Miasta w Pasteku. Kontakt z
Inspektorem jest mozliwy pod adresem e-mail: iod@paslek.pl.; nr telefonu: 55 248 20 01 wew. 70;
pozyskane dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celach
zwigzanych z prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy PZP;

dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, liczony od poczatku roku 2019;

podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (np. dokonania oceny braku
podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 Ustawy PZP, dokonania
oceny spetfniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci zawodowej Wykonawcy;
wykonania umowy) lub jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach Ustawy PZP.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Ustawy PZP;

w odniesieniu pozyskanych danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo:

1) dostepu do przetwarzanych danych osobowych (na podstawie art. 15 RODO);
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2) do sprostowania danych osobowych (na podstawie art. 16 RODO), z zastrzezeniem, ze
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowied umowy w zakresie niezgodnym
z Ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

3) Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (na podstawie art. 18 RODO), z
zastrzezeniem, ze prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego;

4) do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie
przez Zamawiajgcego danych osobowych narusza przepisy RODO.
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ROZDZIAL 2

ZALACZNIKI
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ZALACZNIK NR 1.

FORMULARZ OFERTOWY - OFERTA

WYKONAWCA

Nazwa (firma)
(imie nazwisko
osoby
prowadzgcej
dziatalnos¢
gospodarzq)

siedziba

Odpowiadajac na zaproszenie do wziecia udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w
Pasteku, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ i ogtoszeniu:

1. Oferujemy wykonanie robét, bedacych przedmiotem zamédwienia za

Lol=] o 1TSS zt, brutto
£ (0171 o1 PP zt, w tym
podatek VAT, 0 WartosCi, ......eeeeeeeereiirrreeeeeeeeesiencnnnnns zt,

2. Proponujemy termin ptatnosci faktur VAT w terminie .............. dni.

3. Proponujemy skrécenie okresu wykonywania koszen o .............. dni.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkdw zamoéwienia, w tym ze wzorem
umowy i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.
5. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ.

6. Oferta zostata ztozona na ................... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od

7. Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach od .........

do ..o stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.

8. Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

data podpis

DANE UZUPELNIAJACE WYKONAWCY

nazwa banku nr konta
adres poczty
elektronicznej
nr telefonu nr fax
REGON NIP
Wyk j Wyk hodzi z i
4 onav!/ca /e'st 4 ?nawca pochodzi Z lnnegc.y. Wykonawca pochodzi z innego
matym/srednim parnstwa cztonkowskiego Unii , i .
L o paristwa nie bedgcego cztonkiem
przedsiebiorcq tak/ Europejskiej . . . .
. . - Unii Europejskiej tak/nie (skrot
nie tak /nie (skrot literowy nazwy i ;
. literowy nazwy paristwa)
paristwa)
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FORMULARZ CENOWY

ZAtACZNIK 1A

WYKONAWCA

Nazwa (firma)
(imie nazwisko
osoby
prowadzqgcej
dziatalnos¢
gospodarzq)

siedziba

Sposob wyliczenia wartosci oferty.

1. Roczng wartosc robét nalezy wycenic zgodnie z pozycjami i ilosciami zawartymi w Przedmiarze robét.

2. Nalezy wyliczy¢ roczng warto$¢ Administracji

3. Po zsumowaniu pozycji 1 i 2 nalezy dokona¢ wyliczenia miesiecznej wartosci umowy i pomnozy¢ przez
okres jej trwania tj. 23 miesigce.

taczna wartos¢ umowy obejmuje utrzymanie i zarzadzanie cmentarzami komunalnymi przez okres
23 miesiecy.

Lp.

Elementy

Wartos¢ elementu netto

Wz Podatek VAT w zt. Wartos¢ elementu brutto w zt.

Administrowanie cmentarzami (m.in. w tym
zatrudnienie pracownik-a/éw, utrzymanie biura,
dojazd do cmentarzy) — przez okres 23 miesiecy

Utrzymanie terenéw cmentarzy komunalnych

przy ul. A.Steffena i ul. Osifiskiego/Hrynyka
przez okres 23 miesiecy

Razem:

*formularz cenowy stanowi integralng czesé oferty

Podpisano

tel. 55 248 20 01, fax. 55 248 31 80
e-mail: lukasz.ziejka@paslek.pl
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ZAtACZNIK NR 2.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ SPELNIENIU
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

N FANYZ IV YAY o T F= 1Yo SR

Adres WYKONAWCEY ..ccoocuiiieiiiiiiee ettt e et e e e e sate e e e e sataae s e enrae e s eanreas

OSWIADCZENIE

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nie ograniczonego, zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2019 poz 1843) oswiadczamy ze, na dzien sktadania oferty:

1. nie podlegamy wykluczeniu na podstawie przepiséw art. 24 ust. 1 ustawy,
2. oraz o spetniamy warunki udziatu w postepowaniu,

Jednoczesnie informujemy ze :

przy realizacji przedmiotu zaméwienia bedziemy' /nie bedziemy’/ powotywaé sie na zasoby innych
podmiotéw i ponizej zamieszczamy informacje o tych podmiotach® - (nalezy dofaczy¢ zobowigzanie
podmiotu, zatacznik Nr 7)

(Nazwa i adres podmiotu, zakres korzystania z zasobow)

oraz o$wiadczamy, iz podmiot wskazany wyzej nie podlega wykluczeniu oraz ze spetnia warunki udziatu w
postepowaniu

zamierzamy® /nie zamierzamy/® powierzy¢ wykonanie czeéci zaméwienia podwykonawcom i ponizej
zamieszczamy informacje o podwykonawcach®

(Nazwa i adres podmiotu, okreslenie czesci zamowienia)

oraz oswiadczamy, iz podmiot wskazany wyzej nie podlega wykluczeniu oraz ze spetnia warunki udziatu w
postepowaniu

“niepotrzebne skresli¢

(miejscowos¢, data) (upowazniony przedstawiciel)
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ZALACZNIK NR 3.

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

NAZWEA OFEIENTA ..vvvvvviiiiiiiiiiiiti e e e e e e e e e e e e e e e e eeaeaeaas

Adres OfEreNta ...ooocoeieeiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e —————————

wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie

Rodzaj robét (zakres wykonany) Wartoéé Data i miejsce
wykonania
(miejscowos¢, data) (upowazniony przedstawiciel
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ZALACZNIK NR 4.

WYKAZ NARZEDZI | WYPOSAZENIA

NAZWa OFEIENTA .coiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e
AdreSs OfEIENTA «.ooooiiiiiiiiiiii e

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustug w celu
wykonania zamdwienia

L.p. Rodzaj sprzetu Podstawa dysponowania

(miejscowos¢, data) (upowazniony przedstawiciel)
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Administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia

ZALACZNIK NR 5.

WYKAZ 0SOB, SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI PRZEDMIOTU

ZAMOWIENIA
NAZWa WYKONGWCEY ...vviiiieiiiieceiiee e ctie e e st eeee e e e seereeestee s e anreessnnaeessnnneaeans
Adres WYKONAWCY ....eeiiiiiiiie ittt ettt st
et u ienia, Zak
S Kwalifikacje E)ra.\wnlenl.a . axres Podstawa do
Nazwisko imie doswiadczenie i wykonywanych .
zawodowe . L . dysponowania osobg
wyksztatcenie czynnosci
(miejscowos¢, data) (upowazniony przedstawiciel)
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ZAtACZNIK NR 6.

OSWIADCZENIE NA TEMAT
WIELKOSCI SREDNIEGO ROCZNEGO ZATRUDNIENIA

N FAVYZ VYAV o] o F= 11 Yo SR

Adres WYKONAWCEY ...uveiiiiiiiiieiiiiiie e cciitee e et e e ssie e e et e e e sstaeeesesnsaaeessnssaeeeens

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczconego na administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych
w Pasteku, oswiadczam ze, Srednio roczne zatrudnienie oraz liczebnos¢ personelu kierowniczego w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wynosi ....................... 0sbb.

(miejscowos¢, data) (upowazniony przedstawiciel)
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ZALACZNIK NR 7.

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH
ZASOBOW NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONANIU ZAMOWIENIA
ZGODNIE Z ART. 22A UST. 1 PZP

Ja (My) nizej podpisany(ni)

(petna nazwa podmiotu oddajgcego do dyspozycji swoje zasoby)

oswiadczam(y), ze w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, w trybie przetargu
nieograniczonego, na administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku.

zobowigzuje sie udostepni¢ swoje zasoby Wykonawcy:

(petna nazwa Wykonawcy i adres siedziby Wykonawcy)

W celu oceny, czy ww. Wykonawca bedzie dysponowat moimi zasobami w stopniu niezbednym dla
nalezytego wykonania zamdéwienia oraz oceny, czy stosunek nas tgczacy gwarantuje rzeczywisty dostep do
moich zasobdw, podaje:

1. Zakres moich zasobow dostepnych Wykonawcy:

2. Sposéb wykorzystania moich zasobéw przez Wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia:

3. Charakteru stosunku, jaki bedzie mnie taczyt z Wykonawca:

4. Zakres i okres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia:

(miejscowos¢, data) (upowazniony przedstawiciel)
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ZAtACZNIK NR 8.

INFORMACJA WYKONAWCY DOTYCZACA POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO PO STRONIE
ZAMAWIAJACEGO

WYKONAWCA

Nazwa (firma)
(imie nazwisko
osoby prowadzgcej
dziatalnos¢
gospodarzg)

Siedziba

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku
informuje, ze ztozona oferta bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, w zakresie:

1.

2.

3.

nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi oraz wartos¢ bez kwoty podatku

7 niepotrzebne skresli¢

(miejscowosé, data) (upowazniony przedstawiciel)
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ZALACZNIK NRS.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE)

WYKONAWCA

Nazwa (firma)
(imie nazwisko
osoby prowadzgcej
dziatalnos¢
gospodarzg)

Siedziba

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonym w trybie

przetargu nieograniczonego na administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w

Pasteku, stosownie do art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.

22019 r. poz. 1843), oswiadczam, ze:

- nie naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych*;

- naleze do grupy kapitatowej w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentdéw, do ktdrej nalezg nizej wymienieni Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia*:

1)
2)
3)

7 niepotrzebne skresli¢

(miejscowos¢, data) (upowazniony przedstawiciel)
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ROZDZIAL 3

UMOWA
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Administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia

UMOWA
/PROJEKT/

W dniu ccoeeeeeeene, 2021 r. pomiedzy:
Gming Pastek — reprezentowana przez Burmistrza Pasteka — dr Wiestawa Sniecikowskiego, zwang dalej
,Zamawiajacym” z jednej strony,

a:

2 ettt e et ettt e ee s e et et e be et aae ees s ete et eaeneeas ,
Z SIEAZIDG: ceiiieie e e et
NIP: e ,

FEPrEZENTOWANG PIZEZ .ooeeveerieviecieeeieetestesteesiese et st e e saesnesneanseneees , zwang dalej ,Wykonawcg” z drugiej

strony, zawarto umowe o tresci nastepujace;j:

Niniejsza umowa jest konsekwencjg ztozenia przez Zamawiajgcego zamdwienia publicznego na wykonanie

przez Wykonawce ustugi o nazwie:

»Administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku”

zwanych dalej ,ustugami”, realizowanego na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz
nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego.

§1
1. Uznaje sie, ze umowe tworza:
1) niniejszy formularz umowy,
2) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
3) oferta wybranego wykonawcy
4) wyceniony przedmiar robdt (elementdéw rozliczeniowych)

2. Wykonawca niniejszg umowa, zobowigzuje sie wobec Zamawiajgcego do wykonywania zadan

zwigzanych z ,,Administrowaniem i utrzymaniem cmentarzy komunalnych potozonych w Pasteku”, w
sposab ciggty przez okres trwania umowy zgodnie z zasadami okreSlonymiw  dokumentach, o  ktérych
mowa w ust. 1 oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§2.
1. Zamawiajacy, niniejsza umowag, zobowigzany jest do:
1) wskazania i przekazania Wykonawcy w terminie 7 przed rozpoczeciem wykonywania

umowy, protokotem zdawczo - odbiorczym terenédw objetych zamdwieniem wraz z wyposazeniem
oraz dokumentacjg;
2) wyznaczenia Przedstawiciela Zamawiajgcego;
3) nadzorowania realizacji i odbierania przedmiotu umowy;
4) zapfaty umdéwionego wynagrodzenia.
2. Przedstawiciel Zamawiajgcego jest odpowiedzialny za wspétprace z Wykonawca przy realizacji zadan
objetych niniejszg umowa oraz za zabezpieczenie intereséw Zamawiajgcego.
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§3.
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac zakres ustug okreslony niniejszg umowa w sposéb nieprzerwany
przez okres 23 miesiecy.
2. Rozpoczecie obowigzywania umowy nastapi dnia 1 lutego 2021 roku a zakonczenie dnia
31 grudnia 2022 roku.
3. Rozwigzanie umowy przed terminem okreslonym w ust. 2 moze nastgpic¢ jedynie w przypadku zaistnienia
jednego z ponizszych przypadkdw:
1) wzajemnego porozumienia;
2) gdy Wykonawca nie bedzie wykonywac¢ zobowigzan wynikajgcych z umowy, przez okres
przekraczajacy 7 dni;
3) gdy Wykonawca otrzymat w ciggu jednego miesigca 4 noty, o ktérych mowa w § 8 ust. 4;
4) gdy prowadzone jest przeciwko Wykonawcy postepowanie egzekucyjne z jego majagtku lub
postepowanie upadtosciowe.
4. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, na kwote nie mniejszg niz 150 000 zt (stownie: sto piec¢dziesiat tysiecy zt) przez
caty okres trwania umowy.

§4.
1. Wysokos$¢ wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy, za wykonanie przedmiotu umowy okresla sie na
KWOLE wevveeeciieeeeeeeee e zt ( stownie: ....ccceeeennnee. ), w tym obowigzujgcy podatek od towardw i
ustug VAT.

2. Strony postanawiajg, ze rozliczenie za wykonane ustugi odbywac sie bedzie w sposéb nastepujacy:

1) kwota okreslona w ust. 1 podzielona zostanie na 23 réwne czesci, z ktorych kazda stanowié¢ beda
miesieczne wynagrodzenie Wykonawcy;

2) zaptata wynagrodzenia miesiecznego nastepowac bedzie na podstawie przedtozonego wykazu pracy
wykonanych na podstawie ktdrego spisany zostanie przez strony protokdét odbioru robdt oraz poprawnie
wystawione] faktury Wykonawcy, nie pdzniej niz w ciggu ......... (wartos¢ z oferty) dni od daty wptywu
faktury Wykonawcy do Zamawiajgcego, wystawionej nie wczesniej niz po uptywie ostatniego dnia
miesigca,

3) w roku 2021 Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy 11 z 23 czeSci wynagrodzenia tj..................... stownie:
.............. wartos¢ brutto, w roku 2022 Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy 12 z 23 czesci wynagrodzenia
L5 TR stfownie: ............... wartos¢ brutto.

4. Wysokos$¢ wynagrodzenia nie podlega zmianom do konca realizacji umowy.

Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig wierzytelnosci juz wymaganych, a takze przysztych,
przystugujgcych Wykonawcy wobec Zamawiajgcego na podstawie niniejszej umowy. Powyzszy zakaz
dotyczy takze praw zwigzanych z wierzytelnoscig, w szczegdlnosci roszczen o zalegte odsetki.

6. Wykonawca zobowigzany jest do ostrzegania Zamawiajgcego, tak wczesnie jak to mozliwe, o
szczegdlnych przysztych wydarzeniach i okolicznosciach, ktére mogg ujemnie wptyng¢ na jakosc¢
Swiadczenia ustugi lub wzrost ceny umownej. W takiej sytuacji Zamawiajgcy ma prawo zazgda¢ od
Wykonawcy oceny wptywu przysztego wydarzenia i okoliczno$ci na cene umowng. Szacunkowe zmiany
ceny umownej bedg okreslone i dostarczone przez Wykonawce bezzwtocznie Zamawiajgcemu.

§5.

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w nastepujgcych przypadkach:
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1) gdy Wykonawca nie rozpoczat ustug w wyznaczonym w umowie terminie, bez uzasadnionych
przyczyn;

2) gdy Wykonawca wstrzymat swiadczenie ustug na okres dtuzszy niz 20 dni kalendarzowych;

3) gdy Wykonawca naruszy w sposdb razacy postanowienia ustawy z dnia z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1947) oraz wydanych na jej podstawie
przepisdéw wykonawczych;

4) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2.  Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz

wobec zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci nie bedzie mégt spetni¢ swoich zobowigzan
umownych wobec Wykonawcy. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ z zachowaniem 30-dniowego
okresu wypowiedzenia.

3. Zamawiajgcy moze wykonaé¢ prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, przy czym odstgpienie od umowy musi nastgpi¢ w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 Wykonawcy przystuguje wytgcznie wynagrodzenie
nalezne z tytutu wykonania czesci umowy.

5.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

1) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, lezgcych po stronie Wykonawcy, w
wysokosci 20% wynagrodzenia umownego okreslonego w § 4 ust. 1;

2) za nie wykonanie w terminie obowigzkéw natozonych w trybie § 8 ust. 4, w wysokosci 15%
miesiecznego wynagrodzenia umownego.

4. Zamawiajacy moze odliczy¢ kary umowne od pfatnosci naleznych Wykonawcy.

5. Catkowita kwota kar umownych nie przekroczy 30% wynagrodzenia umownego.

6. Zapfata kar umownych nie wptywa na zobowigzania Wykonawcy.

§6.
1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia umownego, z wylfgczeniem okolicznosci,
o ktérej mowa w art. 145 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w zaptacie naleznego wynagrodzenia.

§7.

Strony ustalajg, iz moga dochodzié na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kary umowne.

§8.

1. Przedstawicielem Zamawiajgcego bedzie: Pracownik Referatu Budownictwa
i Gospodarki Komunalnej - Anna Pertowska

2. Przedstawicielem Wykonawcy bedzie: ......c.ccoveviiivieininirecece e

3. Przedstawiciel Zamawiajgcego uprawniony jest do:
1)  biezacej kontroli wykonywania umowy;
2)  wydawania pisemnych polecen w nastepujacym zakresie:

a) pominiecia lub przerwania wykonywania robdt lub ich czesci;

b) wykonywania robét lub ich czesci w sposéb wskazany;
3) akceptowania dokumentdw stanowigcych podstawe rozliczen zwigzanych z realizacje niniejszej
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umowy;
4)  kontroli wypetniania przez Wykonawce obowigzku zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace

W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320. ).
4. Przedstawiciel Zamawiajgcego, w kazdym przypadku stwierdzenia niewtasciwego wykonania lub nie
wykonania, obowigzkdw przez Wykonawce, wystosuje do niego pisemng note okreslajgcg rodzaj robot
wymagajgcych poprawienia i termin ich wykonania.
5. Nie zastosowanie sie Wykonawcy do zalecen okreslonych w nocie, powoduje potrgcenie z miesiecznego
wynagrodzenia kwoty wyliczonej zgodnie z § 5 ust. 5 pkt 2.
6. Przedstawiciel Zamawiajgcego prowadzi rejestr wszelkich not kierowanych do Wykonawcy.
Dokonywanie kontroli realizacji umowy winno odbywac sie przy udziale obu stron.

§9.
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian do przedmiotowej umowy jedynie w przypadku
wystgpienia nastepujgcych okolicznosci:
1) zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jej
postanowieniami lub obowigzujgcymi przepisami prawa;
2) zmiany przepisdOw prawa, w tym prawa miejscowego, wptywajacej na zasady, sposdb lub zakres
realizacji zamodwienia.
2. Zmiany powyzsze wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

§10.
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mie¢ bedg odpowiednie

przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o zaméwieniach publicznych i prawa budowlanego, w sprawach
zwigzanych z pozyskiwaniem, ochrong i przetwarzaniem danych osobowych zastosowanie beda miaty
przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej L 119 z 04.05.2016 r. oraz ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).

2. Jezeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do pozyskania przez Wykonawce lub przekazania Wykonawcy
danych osobowych niezbednych do realizacji przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy bedzie ich
administratorem w rozumieniu art. 4 pkt. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” a Wykonawca
podmiotem przetwarzajgcym te dane w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO.

3. W przypadku przekazania Wykonawcy danych osobowych niezbednych do wykonania przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajgcy sporzadzi umowe ,,Powierzenia i Przetwarzania Danych Osobowych”, ktorej wzér
stanowi zatgcznik NR 1 do niniejszej umowy na wykonawstwo przedmiotu zamdwienia.

§11.

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia i inna korespondencja dotyczace realizacji niniejszej Umowy
sporzgdzane beda w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i przekazywane bedg listem poleconym,
faksem lub doreczane osobiscie.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie maja odpowiednie
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3.

4.

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia z dnia 31 stycznia 1959 r. o
cmentarzach i chowaniu zmartych oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieniach
publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw.

Spory powstate na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez wtasciwe ze wzgledu na
siedzibe Zamawiajgcego sady powszechne.

Umowa sporzgdzona zostata w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik 1
UMOWA

POWIERZENIA | PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta W dnil.......cceeeeeecennrennns roku pomiedzy:

Gming Pastek Pl. Sw. Wojciecha 5 14-400 Pastek NIP 578 305 28 13, reprezentowang przez Burmistrza Pasteka —
dr Wiestawa Sniecikowskiego, zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

a

firma: .

zwanym w dalszej czesci umowy Podmiotem przetwarzajgcym,

zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1.

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych wchodzgcych w
skfad wytgcznie w celu wywigzania sie przez Administratora z zadan okreslonych w umowie podstawowej
oraz na okres Swiadczenia ustug z niej wynikajgcych, zgodnie z przepisem art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego w dalszej cze$ci umowy Rozporzadzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz zna i wypetnia obowigzujgce przepisy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych zgodnie z ww. przepisami oraz do
zachowania wymaganej starannosci w zabezpieczeniu powierzonych mu danych osobowych zgodnie z
przepisami regulacji unijnych, w tym zgodnie z Rozporzadzeniem;

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1.

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy dane osobowe w postaci imion
i nazwisk, adresow zamieszkania, numeru dowodu tozsamosci, numerow telefonu, adreséow nieruchomosci,
numerdw dziatek i obrebow ewidencyjnych, adreséw e-mail.

Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wytacznie  w  celu realizacji umowy z  dnia....eeeenen. r..  na wykonanie zadania

§3

Sposéb wykonania w zakresie przetwarzania danych osobowych
1.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktédrych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
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danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktdre bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt
b Rozporzadzenia przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego
ustaniu. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy.

Podmiot przetwarzajacy po zakoriczeniu prac, o ktdrych mowa w umowie z dnia .......cccccveveueeee. r. na wykonanie
ZAAANIA PN e e e s e et et e e , po zakonczeniu procesu przetwarzania w
zakresie gromadzenia danych osobowych, usunie wszelkie dane osobowe oraz ich istniejgce kopie, chyba ze
prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobligowany jest do wspotpracy z Administratorem w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, oraz wywigzywania sie z
obowigzkdéw okreslonych w art. 32—36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do spetnienia wymagan zapiséw regulacji unijnych Rozporzgdzenia w
zakresie przeprowadzenia analizy ryzyka, z zagwarantowanym prawem Administratora do rozliczalnosci tego
obowigzku wobec podmiotu przetwarzajgcego.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za prawidtowe przetwarzanie danych osobowych, w tym ich witasciwg
ochrong, przez wszystkie osoby, ktére realizujg wykonanie niniejszej umowy oraz przez podwykonawcow i
ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy lub wynikajgcymi z obowigzujacych przepisow.

Do obowigzkéw Podmiotu przetwarzajgcego i podwykonawcy przed rozpoczeciem przetwarzania
powierzonych danych osobowych nalezy zastosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen, a w szczegélnosci
zabezpieczenie danych przed ich:

3. udostepnieniem osobom nieupowaznionym,

4. zabraniem przez osobe nieuprawniong,

5. przetwarzaniem z naruszeniem umowy, przepisow prawa, lub przepiséw wewnetrznych Administratora
6. zmiang, utraty, zagubieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

§4

Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez
Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg
postanowienia Umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi, na kazde jego zgdanie informacji na temat
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§5

Podpowierzenie
1.

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora
danych.
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2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii Europejskiej
lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 nieniejszej umowy, winien spetnia¢ te same gwarancje i
obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej mowie.

4. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie ze
spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za prawidtowe przetwarzanie danych osobowych, w tym ich wtasciwg ochrone,
przez wszystkie osoby, ktdére realizujg wykonanie niniejszej Umowy oraz przez podwykonawcéw i ponosi
odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy lub
wynikajgcymi z obowigzujgcych przepiséw.

§7
Czas obowigzywania Umowy

Umowa obowigzuje z chwilg jej zawarcia przez strony, do dnia wykonania przedmiotu zamédwienia.

§8
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych, w
tym danych osobowych, ktére powszigt podczas lub w zwigzku z wykonywaniem umowy, w okresie jej
obowigzywania i po jej zakonczeniu, a takze do nieujawniania i nieudostepniania tych informacji jakimkolwiek
podmiotom innym niz Administrator. Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym obejmuje w szczegdlnosci zaréwno informacje dotyczgce samego Administratora i jego
kontrahentdw, jak i rozpatrywanej dokumentacji, a w szczegélnosci wszelkich danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajgcy osSwiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora
danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
przed dostepem o0sdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§9

Postanowienia korncowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.

2. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
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Strony poddajg rozstrzygniecie sporéw powstatych na gruncie niniejszej umowy wtasciwemu miejscowo ze
wzgledu na siedzibe Administratora sgdowi powszechnemu.

Kazda zmiana umowy wymaga zgody obu stron wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazda ze stron zobowigzuje sie do poinformowania drugiej strony o kazdorazowej zmianie adresu
korespondencyjnego wskazanego w komparycji umowy. Brak poinformowania o zmianie adresu
korespondencyjnego powoduje, ze wszelka korespondencja zostanie wystana na adres dotychczasowy.
Podwdjne awizowanie na dotychczasowy adres i nieodebranie przesytki przez ktéragkolwiek ze stron rodzi
skutek doreczenia przesytki.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o wszelkich
przypadkach naruszenia obowigzkéw Podmiotu przetwarzajgcego, dotyczacych ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, naruszenia poufnosci, niewtasciwego ich wykorzystania oraz prowadzonych
postepowaniach w zwigzku z tym naruszeniem przez uprawnione organy.

O ile Podmiot przetwarzajacy zamierza powierzy¢ realizacje zadan lub ustug wynikajagcych z umowy
podstawowej podwykonawcy, a ich wykonanie wymagatoby przetwarzania danych osobowych wchodzacych w
sktad (danych osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy, zobowigzany jest jednoczesnie z tg
umowg zawrze¢ z podwykonawcg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zawierajaca
postanowienia okreslajgce zasady udostepniania i przetwarzania danych osobowych w zakresie nie szerszym
niz wynikajacy z powierzanych zadan i uwzgledniajgce odpowiednio zapisy niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Administratora o zawarciu umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych z podwykonawca, wskazujac podmiot, z ktérym zostata ona
zawarta.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone Administratorowi lub osobom
trzecim w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, a w szczegdlnosci w zwigzku z ich bezprawnym
udostepnieniem, czy to z winy umysinej czy nieumysine;j.,

W przypadku stwierdzenia, iz niniejsza umowa w czesci lub w catosci jest nieskuteczna prawnie z jakichkolwiek
powoddw, Strony zobowigzujg sie do dokonania takich zmian jej tresci, by nieskutecznos¢ owg usunac.

Jezeli w czasie trwania umowy stan prawny, ktory obowigzywat w czasie zawierania niniejszej umowy zmieni
sie w ten sposab, iz znaczenie jakie Strony nadaty poszczegdlnym postanowieniom tejze umowy zmieni sie, a z
przepisow prawa bedzie wynikato, iz nowy stan prawny ma zastosowanie do stosunkéw prawnych
regulowanych umowg, Strony zobowigzujg sie do stosownej zmiany catosci lub czesci umowy, tak aby
przywrdcic jej pierwotne znaczenie.

Administrator danych Podmiot przetwarzajqcy
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 98371111-5

. Przedmiot zamdéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie zadan zwigzanych z administrowaniem cmentarzami i

utrzymaniem w zakresie wykonywania prac porzadkowych, pielegnacji zieleni oraz zimowego

utrzymania terenéw cmentarzy komunalnych w Pasteku przy ul. A. Steffena oraz ul. Ks. F. Osiniskiego/Ks.

B. Hrynyka.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1.

W zakresie administrowania cmentarzami:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie i utrzymanie pomieszczenia biurowego, zlokalizowanego w Pasteku, na potrzeby
obstugi klienta i prowadzenia spraw administracyjnych, w dni powszednie (w wymiarze
8 godzin) i w nagtych przypadkach w dni wolne od pracy lub poza wyznaczonymi godzinami
(na telefon), zapewniajagcego godne warunki obstugi i indywidualne traktowanie kazdego
klienta;

przestrzeganie i nadzér nad przestrzeganiem zasad i trybu korzystania z cmentarzy okreslonych
uchwatg Rady Miejskiej oraz podejmowanie niezbednych czynnosci zapewniajgcych
przestrzeganie porzgdku i ochrone wyposazenia terenu cmentarzy;

prowadzenie i przechowywanie w odpowiednim pomieszczeniu dokumentacji cmentarzy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnosci prowadzenie:

a) ksiegi oséb pochowanych na poszczegdlnych cmentarzach;
b) ksiegi grobdow dla poszczegdlnych cmentarzy;

c) alfabetycznego spisu o0sdb pochowanych na poszczegdlnych cmentarzach (ksiegi
cmentarne);

d) prowadzenie ksigg cmentarnych w systemie informatycznym nalezagcym do Gminy Pastek
"Interaktywny Administrator Cmentarzy 3.6html” (GROBONET) - System Ewidencji Grobow
i Zmartych.

e) biezaca aktualizacja danych w tym danych fotograficznych znajdujacych sie w systemie
informatycznym oraz ogdlnie dostepnych w przegladarce internetowej GROBONET.

Catosé powyzszej dokumentacji winna byé prowadzona w formie tradycyjnej i w systemie
informatycznym, oraz przy zachowaniu zasad okreslonych w przepisach okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w
sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz. U. z 2001 r. Nr 90 poz. 1013 z pdin. zm.);

uzupetnianie istniejagcej dokumentacji, prowadzonej obecnie w systemie tradycyjnym i
informatycznym. W przypadku braku dokumentacji, nalezy jg uzupetni¢ poprzez dokonanie
inwentaryzacji z natury. Czynnosci powyzsze nalezy wykonywac na biezgco;
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15)

16)

17)

18)
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przekazywanie Burmistrzowi Pasteka kopii sporzadzonej dokumentacji zapisanej na trwatym
elektronicznym nosniku informacji wraz z wydrukami, w terminie do dnia 10 stycznia kazdego
roku;

ustalanie dysponentdéw grobow nieoptacanych, w tym ustawianie bezposrednio przy grobie
tabliczki informujacej o koniecznosci kontaktu z administratorem cmentarza (z podaniem
danych kontaktowych — numeru telefonu i adresu biura oraz godzin urzedowania)- czynnosci
nalezy wykonywaé w okresie KWIECIEN - PAZDZIERNIK

oznaczanie grobow przeznaczonych do likwidacji;

podejmowanie dziatan okreslonych przepisami w zakresie likwidacji grobéw nieoptaconych;
wykonywanie wszelkich czynnosci administracyjno - organizacyjnych wynikajacych z
obowigzujgcych przepiséw prawa;

prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi i zarzgdzanymi obiektami;
otwieranie i zamykanie bram cmentarzy;

prowadzenie biezgcej kontroli stanu fito-sanitarnego drzew;

ustalanie termindw i warunkow korzystania z obiektéw i urzadzen cmentarzy z zachowaniem
zasady réwnego traktowania wszystkich zaktadéw pogrzebowych oraz innych podmiotéw
Swiadczacych ustugi;

petnienie nadzoru nad wszystkimi robotami wykonywanymi bezposrednio na terenie
cmentarzy przez wykonawcow ustug pogrzebowych, kamieniarskich, ogrodniczych, itp.;

egzekwowanie od wykonawcéw ustug pogrzebowych, kamieniarskich, ogrodniczych i innych
uporzagdkowania miejsca po wykonywanych pracach oraz usuwania nadmiaru ziemi i innych
pozostatosci po wykonanych pracach;

protokolarny odbiér prawidtowo zlokalizowanych na wytyczonych kwaterach pomnikéw-
PROTOKOLY z wykonanych odbioréow pomnikéw dostarczane co miesigc do zakresu robot
zwigzanych z utrzymaniem cmentarzy, na podstawie ktérych bedzie sporzgdzany protokoét
odbioru robot.

pobieranie optat, w imieniu i na rzecz Urzedu Miejskiego w Pasteku, za korzystanie z cmentarzy,

wedtug stawek okreslonych w Zarzadzeniu Burmistrza Pasteka, w tym:

a) pobor optaty w kazdym przypadku okreslonym w Zarzgdzeniu w kwocie tam ustalonej.

b) dokumentowanie pobrania optaty w kwitariuszu przychodowym, pobranym z Urzedu
Miejskiego w Pasteku. Dokumentacja wptywu optat sporzgdzana jest w nastepujgcy sposdb:
oryginat pokwitowania wydaje sie wptacajagcemu; pierwszg kopie przedktada sie do
rozliczenia pobranych opfat; druga kopia pozostaje w kwitariuszu.

c) rozliczanie pobranych optat w systemie miesiecznym, w terminie do 10 dnia po uptywie
miesigca, za ktéry pobrano optaty;

umieszczanie informacji wynikajacych ze stosownych przepiséw na tablicach informacyjnych

oraz dbanie o ich aktualizacje i odpowiedni wyglad estetyczny.

(Ww. Informacje na tablicach ogloszen dot. obowigzujagcych na cmentarzach zasad i
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wysokosci optat powinny by¢ uaktualnione do dnia 30 kwietnia kazdego roku). Tablice

informacyjne nie mogg by¢ wykorzystywane do zamieszczania na nich reklam (Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ ustawienia przez Wykonawce, na terenach cmentarzy, dodatkowych
urzadzen do umieszczania na nich drobnych reklam i ogtoszen, po uprzednim uzyskaniu
stosownego zezwolenia Burmistrza Pasteka);

opracowywanie i przedstawianie sprawozdan z dziatalnosci, w tym:

a) dotyczacych ilosci wykorzystanych miejsc grzebalnych, w tym miejsc przeznaczonych do
ponownego uzycia (po grobach, ktére uleglty likwidacji) — w terminie do 10 lipca i 10
stycznia za ubiegte pétrocze;

b) dotyczacych ilosci grobdw, za ktdére nie zostata wniesiona optfata prolongacyjna po uptywie
20 lat — w terminie do 10 stycznia kazdego roku trwania umowy;

c) dotyczacych stanu ogdlnego cmentarzy i niezbednych dziatan inwestycyjnych — w terminie
do 10 pazdziernika kazdego roku trwania umowy;

niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o zaistniatych powaznych awariach, usterkach,
zagrozeniach wynikajgcych ze ztego stanu zdrowotnego drzew i innych nieprawidtowosciach, w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zamawiajgcego i braku wczesniejszego
zawiadomienia — usuniecie nieprawidtowosci na koszt Wykonawcy.

W zakresie utrzymania terenéw cmentarzy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)

biezgce utrzymanie czystosci cmentarzy;

systematyczne wykaszanie terendéw zielonych;

zapewnienie prawidtowego utrzymania zieleni, poprzez odpowiednig jej pielegnacje (wszelkie
zmiany w szacie roslinnej terendw cmentarzy dokonywa¢ mozna jedynie za zgoda
Zamawiajgcego) — minimalny wymagany zakres robét porzadkowych i pielegnacyjnych
okreslony zostat w przedmiarze robdt;

usuwanie zachwaszczenia z alejek cmentarnych;

wyposazenie cmentarzy w 3 state kabiny sanitarne WC;

zapewnienie serwisu kabin sanitarnych WC, w ilosci okreslonej w przedmiarze robat;

ciecia i usuwanie drzew metoda alpinistyczng przez wyspecjalizowang firme

wyposazenie cmentarzy w 6 dodatkowych przenosny kabin WC w okresie Dnia Wszystkich
Swietych (od dnia 26 pazdziernika do 02 listopada);

usuwanie opadtych lisci oraz od$niezanie alejek (kazdorazowo wedtug potrzeb);

utrzymywanie w stanie niepogorszonym budynku usytuowanego na cmentarzu przy ul.
Augustyna Steffena oraz sieci wodociggowej, ogrodzenia, nawierzchni alejek i ich obrzezy
oraz drég. W przypadku wystgpienia koniecznosci dokonania napraw lub remontéw czynnosci
te mozna dokonaé jedynie po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego;

konserwacja i drobne naprawy ogrodzenia oraz alejek. W zakres napraw wchodzi uzupetnianie
siatki, wymiana uszkodzonych klamek i zawiaséw, prostowanie uszkodzonych fragmentéw
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ogrodzenia, napinanie siatki ogrodzeniowej, spawanie urwanych elementéw, uzupetnianie
kruszywa, kostek brukowych;

12) utrzymanie w dobrym stanie technicznym punktéw czerpania wody itp. w szczegdlnosci
poprzez dokonywania drobnych napraw i konserwacji zwigzanych ze zwyktym uzywaniem
obiektu;

13) nadzorowanie prowadzenia handlu na obszarach bezposrednio przylegtych do cmentarzy,
poprzez wytyczanie miejsc do prowadzenia dziatalnosci, pobieranie optaty, dbanie o czystos¢ i
porzadek tych obszaréw - przestrzeganie w tym zakresie uregulowan okreslonych w stosownych
przepisach i stosowanie obowigzujacych stawek optaty targowej;

14) ponoszenie kosztéw zwigzanych z optatami za wode pobrang na cmentarzach
komunalnych,wywozem biomasy oraz zwigzane z nasadzeniami i cieciami pielegnacyjnymi
(okreslonymi w przedmiarze robot);

15) ponoszenie wszelkich kosztow zwigzanych z kontrolami stuzb sanitarnych oraz ponoszenie
petnej odpowiedzialnosci za nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie tych kontroli;

16) Ustawienie tabliczek przy grobach nieoptaconych - wykonywane na biezgco, wedtug kolejnych
sektoréw na cmentarzach — badz wedtug ustalonego systemu.

3. Wyiej wymienione zadania nalezy realizowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w

szczegdlnosci zgodnie z zapisami okreslonymi w:

1) Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001r. w sprawie postepowania ze zwtokami
i szczgtkami ludzkimi /Dz. U. 2 2001 r. Nr 153, poz. 1783/.

2) Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015r. w sprawie wzoru karty zgonu oraz
sposobu jej wypetniania /Dz. U. z 2019 r. poz. 1085/.

3) Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001r. w sprawie wykazu chordb zakaznych,
w przypadku ktérych stwierdzenie zgonu wymaga szczegdlnego postepowania ze zwtokami
0s6b zmartych na te choroby /Dz. U. z 2001r. Nr 152, poz. 1742/.

4) Uchwale Nr I/1/06 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 27 stycznia 2006 r. w sprawie okreslenia
sposobu zarzadzania, zasad i trybu korzystania z cmentarzy komunalnych potozonych na terenie
miasta i gminy Pastek, opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego /Dz. U. z 2006r. Nr 33 poz.715/

5) Uchwale Nr V/35/07 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 14.06.2007 w sprawie zmiany uchwaty Nr
I/1/06 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 27 stycznia 2006 r. dotyczacej okreslenia sposobu
zarzadzania, zasad i trybu korzystania z cmentarzy komunalnych potozonych na terenie miasta i
gminy Pastek, opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego /Dz. U. z 2007r. Nr 120 poz.1666/

6) Zarzadzeniu Nr 135/10 Burmistrza Pasteka z dnia 30.12.2010 r. w sprawie ustalenia cennika za
korzystanie z cmentarzy komunalnych na terenie gminy Pastek.

Zamawiajacy, pomimo dofozenia wszelkich staran by opis przedmiotu zaméwienia szczegdtowo
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obejmowat catos¢ zadania, zaleca aby Wykonawca przeprowadzit wizje lokalng terenu, ktérego dotyczy
przedmiot zamdwienia, celem lepszego zaznajomienia sie ze specyfikg, warunkami i zakresem prac oraz
wyceny wszelkich niezbednych prac dla prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia. Oferta musi
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidiowa realizacja zamodwienia. Przyjmuje sie, ze
Wykonawca upewnit sie co do prawidtowosci i kompletnosci oferty, ktéra powinna pokry¢ wszystkie jego
zobowigzania umowne, a takze wszystko to co moze by¢ konieczne dla wtasciwego wykonania i
wykonczenia robét oraz usuniecia ewentualnych usterek.

Wykonawca nie bedzie moégt zadaé¢ dodatkowego wynagrodzenia z tytutu nieznajomosci terenu oraz
jego specyfiki.

Jezeli w SIWZ lub dokumentacji projektowej pojawig sie ewentualne wskazania konkretnych produktow,
znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, to okreslaja one minimalny standard jakosci
materiatéw lub urzadzen przyjetych do wyceny. Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie produktu innego
producenta o parametrach réwnowaznych lecz nie gorszych niz przyjeto w SIWZ. Wskazanie
réwnowaznosci zaoferowanego produktu spoczywa na Wykonawcy.

Il Specyfikacja wykonania i odbioru robét.

Przedmiotem niniejszej specyfikacji s3 wymagania dotyczace wykonania i odbioru robét w zakresie
wykonywania prac porzadkowych, pielegnacji zieleni oraz zimowego utrzymania, zwigzanych z
pielegnacjg i utrzymaniem terenéw cmentarzy komunalnych w Pasteku przy ul. A. Steffena oraz ul. Ks. F.
Osinskiego / Ks. B. Hrynyka.

Cmentarz przy ulicy Augustyna Steffena

WARUNKI OGOLNE

1. Wymagane jest wykazanie kierownika prac do sprawowania nadzoru nad pielegnacjg zieleni.

2. Na wniosek Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do uczestniczenia w odbiorach robét.

3. Terminy rozpoczecia koszen nalezy kazdorazowo ustali¢é z Zamawiajagcym, potwierdzajac date
rozpoczecia i zakonczenia kosze drogg elektroniczng na adres: anna.perlowska@paslek.pl badz

telefonicznie.

4. Koszenie cmentarzy nalezy wykona¢ w terminie 7 dni, liczac od daty rozpoczecia.

5. Wszelkie prace zwigzane z przedmiotem zamodwienia powinny by¢é wykonywane zgodnie z
obowigzujgcymi normami, wiedzg ogrodniczg i techniczna.

6. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia na swdj koszt wszelkich szkdd, ktére powstaty w trakcie
wykonywania prac.

7. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania porzadku na terenach zieleni.

8. Prace zanikajgce bedg zgtaszane przez Wykonawce do odbioru Zamawiajgcego natychmiast po ich
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zakonczeniu w dniu ich wykonania, w celu potwierdzenia ich realizacji.

WARUNKI SZCZEGOtOWE

1.

10.

11.

Odchwaszczanie zywoptotdw — spulchnienie gleby motykg, usuniecie chwastéw z korzeniami,
zagrabienie terenu po odchwaszczaniu grabiami metalowymi, zebranie w pryzmy i zutylizowanie.
Ciecia pielegnacyjne i formujgce zywoptotéw - ciecie wszystkich ptaszczyzn zywoptotu (zebranie
wycietych peddéw i wywiezienie i utylizacja).

Koszenie trawnikdw ze zgrabieniem pokosu trawy z terenu catego cmentarza oraz miejsc
wyznaczonych, wraz z podkaszaniem przy elementach architektonicznych i wykaszaniem trawy na
opuszczonych grobach (maksymalna wysokos$¢ trawy nie moze przekracza¢ 10 cm, minimalna nie
nizej niz 3 cm — koszenie trawy ponizej 3 cm traktowane bedzie jako dewastacja trawnikéw).
Koszeniem objety jest teren cmentarza jak réwniez pas o szerokosci 1 metra od ogrodzenia
cmentarza. Po skoszeniu trawy, nalezy dokfadnie wyzbiera¢ z terenu trawnika wszelkie
zanieczyszczenia (kamienie, gruz, szkto, papier). Po koszeniu trawnikow tereny przylegte nalezy
oczysci€ z pokosu trawy.

Wygrabienie lisci i pozostatosci pozimowych z trawnikéw i skupin wiosng (zgrabienie grabiami
metalowymi, wywiezienie i utylizacja) ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na doktadne wygrabienie
lisci przy ogrodzeniu cmentarza w jego granicach, jak réwniez w pasie o szerokosci 1 metra od
ogrodzenia cmentarza. Wykonujac te czynnos$é nalezy wygrabic¢ réwniez wszystkie zanieczyszczenia
terenu odpadami cmentarnymi w obrebie ogrodzenia.

Wygrabienie lisci grabiami metalowymi z trawnikéw jesienig. Sukcesywne w miare potrzeb
wygrabienie trawnikéw i skupin krzewdw z lisci i zanieczyszczen, zatadunku i wywozie urobku i
utylizacja. Doktadne wygrabienie lisci przy ogrodzeniu w granicach cmentarza jak réwniez w pasie o
szerokosci 1 metra od ogrodzenia cmentarza.

Oczyszczenie z darni kraweznikdw przy trawnikach. Oczyszczenie obrzezy lub kraweznikdw przy
trawnikach, zatadunek i wywadz.

Usuwanie odrostdw, pedéw zdrewniatych i niezdrewniatych rosngcych u nasady pni drzew o
Srednicy do 10 cm. Pedy usuwaé w catosci od nasady pnia.

Pielenie zywoptotdéw i rabat roslinnych: wyrwanie chwastéw z korzeniami, zagrabienie przestrzeni
grabiami metalowymi, wywdz i utylizacja urobku.

Chemiczny oprysk krzewdéw i gtogdw przeciwko mszycy: oprysk wykonany w miare potrzeby
chemicznymi $rodkami ochrony roslin. Z uwagi na bezpieczenstwo wszelkie prace przy uzyciu
chemicznych S$rodkéw ochrony roslin powinny by¢ przeprowadzane zgodnie z wytycznymi
producenta preparatu z zachowaniem okresdw karencji.

Ciecia pielegnacyjne drzew, usuniecie drzew (wytacznie na podstawie Decyzji Starostwa
Powiatowego w Elblagu), metodg alpinistyczng przez firme specjalistyczna, (ciecia pielegnacyjne -
30 szt. i 12 szt. drzew — usuniecia).

Podkrzesanie drzew i krzewow iglastych z gatezi i pedow porastajgcych dolng cze$¢ pnia na
wysokosé 1,30 m. Gatezie i pedy nalezy przycinaé nie pozostawiajgc odstajacych koncéwek peddw.
Rane po cieciu posmarowac preparatem grzybobdjczym.
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Zabiegi pielegnacyjne nowo wykonanych nasadzen drzew (szt. 40, nawozenie od miesigca marca do
lipca, usuwanie odrostow, ew. oprysk, zabezpieczenie pnia przed uszkodzeniami podczas koszen).
Nawozenie wiosenne nowo posadzonych krzewéw nawozem wielosktadnikowym o wiekszej
zawartosci azotu.

Zabiegi pielegnacyjne krzewodw iglastych — ciecia pielegnacyjne, nawozenie, oprysk, 62 szt. - 2
krotne wykonanie zabiegdw (tuje kuliste- Danica, Globosa).

Zamiatanie schoddw.

Odsniezanie chodnikdw na terenie cmentarza i przed cmentarzem.

Posypywanie piaskiem oblodzonych chodnikéw na terenie cmentarza i przed cmentarzem.
Odsniezanie i posypywanie piaskiem terenu parkingu przed nowg i starg czescig cmentarza.
Odsniezanie dojs¢ do miejsc pochéwku w okresie zimowym.

Naprawa zdrojéw i wylewek wody.

Zakup i rozplantowanie kruszywa famanego.
Zakup i montaz tabliczek z informacja o braku opfaty za miejsce na cmentarzu. Czynnosci
wykonywane na biezgco w ramach zakresu prac administracyjnych.

Cmentarz przy ulicy Ks. F. Osifnskiego/Ks. B. Hrynyka

WARUNKI OGOLNE

1.
2.
3.

Wymagane jest wykazanie kierownika prac do sprawowania nadzoru nad pielegnacjg zieleni.
Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do uczestniczenia w odbiorach robét.

Terminy rozpoczecia koszen nalezy kazdorazowo ustali¢ z Zamawiajgcym, potwierdzajgc date

rozpoczecia i zakonczenia koszen drogg elektroniczng na adres: anna.perlowska@paslek.pl

badz telefonicznie.

Koszenie cmentarzy nalezy wykona¢ w terminie 7 dni, liczgc od daty rozpoczecia.

Wszelkie prace zwigzane z przedmiotem zamdwienia powinny by¢é wykonywane zgodnie z
obowigzujgcymi normami, wiedzg ogrodniczg i techniczna.

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia na swoj koszt wszelkich szkdd, ktére powstaty w trakcie
wykonywania prac.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania porzgdku na terenach cmentarzy.

Prace zanikajace bedg zgtaszane przez Wykonawce do odbioru Zamawiajgcego natychmiast po ich
zakonczeniu w dniu ich wykonania, w celu potwierdzenia ich realizacji.

WARUNKI SZCZEGOLOWE

1.

Koszenie trawnikéw ze zgrabieniem pokosu trawy z terenu cmentarza oraz miejsc wyznaczonych,
wraz z podkaszaniem przy elementach architektonicznych i wykaszaniem trawy na opuszczonych
grobach, (maksymalna wysokos$¢ trawy nie moze przekracza¢ 10 cm, minimalna nie nizej niz 3 cm —
koszenie trawy ponizej 3 cm traktowane bedzie jako dewastacja trawnikdw). Teren cmentarza objety
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jest catkowicie koszeniem trawy, teren do koszenia poza granicg cmentarza oznaczony jest na mapie.
Po skoszeniu trawy, nalezy dokfadne wyzbiera¢ z terenu trawnika wszelkie zanieczyszczenia
(kamienie, gruz, szkto, papier). Po koszeniu trawnikdw tereny przylegte nalezy oczysci¢ z pokosu
trawy. Zabrania sie naktadania rur PCV na nasade pni drzew i krzewdw, dziatania takie powodujg
zamieranie pni. Wymagana jest ostroznos¢ przy koszeniu podkaszarkami wokét pni mtodych drzew i
krzewdw.

Wygrabienie lisci i pozostatosci pozimowych z trawnikéw i skupin wiosng (zgrabienie grabiami
metalowymi, wywiezienie i utylizacja). Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na wygrabienie lisci przy
ogrodzeniach.

Wygrabienie lisci grabiami metalowymi z trawnikéw jesienig. Sukcesywne w miare potrzeb
wygrabienie trawnikéw i skupin krzewdw z lisci i zanieczyszczen, zatadunku i wywozie urobku i
utylizacja. Szczegolng uwage nalezy zwrdci¢ na wygrabienie lisci przy ogrodzeniach.

Oczyszczenie z darni kraweznikdw przy trawnikach. Oczyszczenie obrzezy lub kraweznikdw przy
trawnikach, zatadunek i wywadz.

Jesienne i wiosenne wygrabienie lisci i zanieczyszczen grabiami metalowymi z alejek o nawierzchni
piaskowej lub zwirowej. Wygrabienie z alejek wszystkich zanieczyszczen, wyrdwnanie nawierzchni
alejek.

Usuwanie odrostéw, pedéw zdrewniatych i niezdrewniatych rosngcych u nasady pni drzew o
Srednicy do 10 cm.

Chemiczne pielenie trawnikdw: Chemiczne pielenie trawnikdw pod katem usuniecia roslin
dwulisciennych. Do ceny nalezy doliczy¢ preparat chemiczny. Wszelkie prace przy uzyciu
chemicznych S$rodkéw ochrony roslin powinny by¢ przeprowadzane zgodnie z wytycznymi
producenta preparatu z zachowaniem okreséw karencji.

Ciecia pielegnacyjne/usuniecia drzew — pozycja opisana w czesci dot. Cmentarza przy ul. A.Steffena
- ilos¢ tam podana dot. réwniez cmentarza przy

ul. Osinskiego/Hrynyka

Transport i utylizacja pozostatosci pokonserwacyjnych. Wartos¢ wywozu i utylizacji wszystkich
pozostatosci po konserwacyjnych tj. nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego karty zdania odpadu od
firmy majacej uprawnienia do przyjmowania tego typu odpadu.

Podkrzesanie drzew i krzewow iglastych z gatezi i peddw porastajgcych dolng czes¢ pnia na
wysokosé 1,30 m. Gatezie i pedy nalezy przycinaé nie pozostawiajgc odstajgcych koncéwek peddw.
Rane po cieciu posmarowacé preparatem grzybobdjczym.

Sprzgtanie metrowego pasa zieleni poza granica cmentarza wzdtuz ogrodzenia, wedtug oznaczenia
na mapie.

Ciecie krzewéw wchodzgcych w obreb parkingow.

Odsniezanie i posypywanie piaskiem oblodzonych drég i alejek cmentarnych.

Odsniezanie dojs¢ do miejsc pochéwku w okresie zimowym.

Odsniezanie i posypywanie piaskiem terenu parkingu.

Zamiatanie i utrzymanie w porzgdku chodnika przy parkingu.
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lll Specyfikacja czynnosci administracyjno — technicznych.

Przedmiotem niniejszej specyfikacji s3 wymagania dotyczgce wykonania czynnosci administracyjno-

technicznych zwigzanych z zarzgdzaniem cmentarzami komunalnymi w Pasteku przy ul. A. Steffena oraz

ul. Ks. F. Osinskiego / Ks. B. Hrynyka w Pasteku.

1.

Administrator zapewnia wykwalifikowang kadre do sprawowania administracji i nadzoru
technicznego nad wszelkimi pracami prowadzonymi w obrebie cmentarzy komunalnych.

Administrator zapewnia obstuge klientéw w biurze zlokalizowanym w Pasteku, przez 8 godzin
dziennie od poniedziatku do pigtku. Informacja o godzinach funkcjonowania administracji musi by¢
wywieszona na bramach cmentarzy/ tablicach informacyjnych.

Administrator zobowigzany jest do umieszczania przy grobach tabliczek z informacjg o braku
stosownej optaty za grob.

PROTOKOt ODBIORU:

Administrator potwierdza protokotem odbioru zakres wykonanych prac zwigzanych z wykonaniem
nagrobka w protokole umieszcza informacje dotyczace:

a) nr porzadkowy protokotu;

b) nrgrobu/sektor/miejsce;

¢) rodzaju grobu;

d) zajetej powierzchni;

e) nazwiska osoby pochowanej;

f)  firmy wykonujacej prace;

g) dane kontaktowe osoby zlecajgcej wykonanie pochdwku.

Protokét powinien zawiera¢ informacje potwierdzajgce, iz nagrobek znajduje sie w granicach
wyznaczonej i oznakowanej kwatery a wykonawca pomnika uporzadkowat teren i wywiodzt
pozostatosci po budowie/remoncie pomnika.

Administrator udostepnia (otwiera bramy) teren cmentarzy m.in. na potrzeby wykonania pochéwku
i prac kamieniarskich w godzinach pracy Administratora.

Pracownik administracyjno - techniczny powinien codziennie sprawdzi¢ teren cmentarza pod katem
prawidtowosci wykonywanych prac przez firmy kamieniarskie, prawidtowosci wnoszonych optat.

Prace na terenach cmentarzy komunalnych mozna rozpocza¢ tylko i wytgcznie po dokonaniu
stosownej optaty okreslonej w Zarzadzeniu Burmistrza Pasteka w sprawie ustalenia cennika za
korzystanie z cmentarzy komunalnych.

ODBIOR ROBOT:

Do kazdej wystawionej faktury Zamawiajgcy wymaga dotaczenia nastepujgcych dokumentow:

a) protokét odbioru robét podpisany przez Wykonawce i Zamawiajgcego sporzgdzony na
podstawie wykazu robét wykonanych na cmentarzach,

b) protokoty z wykonanych i odebranych na cmentarzach pomnikéw (ponumerowane zgodnie z
kolejnoscia ich sporzadzenia)

c) dane o ilosci sektoréw/ilosci grobdw przy ktérych umieszczono tabliczki z informacja o braku
optaty za miejsce na cmentarzu
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d) ew. dodatkowe opisane w niniejszym przedmiocie zamoéwienia wykonane czynnosci
IV. Adres zadania.
Zadanie realizowane bedzie w miejscowosci Pastek, Gmina Pastek, powiat elblgski, wojewddztwo
warminsko-mazurskie.
Numery dziatek: 12 (obreb 0010 Pastek), 37/2 (obreb 0009 Pastek), 10/32 (obreb Robity).

V. Nazwy i kody robét budowlanych (CPV):
98371111-5 Ustugi utrzymania cmentarzy

VI. Informacje dodatkowe

Szczegotowy zakres robét wymienionych w pkt. I, 11, 11l okresla przedmiar robdt, stanowigcy dodatek nr 1.
Wykonawcom przedmiar robét stuzy jako materiat pogladowy do obliczenia ceny brutto utrzymania
cmentarzy komunalnych.

Przedmiar robot

Zamawiajacy zaleca aby Wykonawca przeprowadzit wizje lokalng terenu, ktérego dotyczy przedmiot
zamoéwienia, celem wykonania doktadnych pomiardw, lepszego zaznajomienia sie ze specyfikg, warunkami i
zakresem prac oraz wyceny wszelkich niezbednych prac dla prawidtowego wykonania przedmiotu
zaméwienia.

VII. Czynnosci w zakresie realizacji umowy, ktoérych wykonywanie wymaga zatrudnienia oséb na
podstawie umowy o prace:

» prowadzenia dokumentacji cmentarnej;

» wykonywania czynnosci pielegnacyjnych w zakresie utrzymania zieleni;

> wykonywania czynnosci pielegnacyjnych w zakresie utrzymania porzadku.

VIII. Dodatki:

Dodatek nr1 — Przedmiar robét

Dodatek nr 2 — Mapy cmentarzy

Dodatek nr3 — Uchwata Nr 1/1/06 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 27 stycznia 2006 r. w sprawie
okredlenia sposobu zarzadzania, zasad i trybu korzystania z cmentarzy
komunalnych potozonych na terenie miasta i gminy Pastek

Dodatek nr4 — Uchwata Nr V/35/07 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 14.06.2007 r. w sprawie
zmiany uchwaty Nr 1/1/06 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 27 stycznia 2006 r.
dotyczacej okreSlenia sposobu zarzadzania, zasad i trybu korzystania z
cmentarzy komunalnych potozonych na terenie miasta i gminy Pastek

Dodatek nr5 — Zarzadzenie Nr 135/10 Burmistrza Pasteka z dnia 30.12.2010 r. w sprawie
ustalenia cennika za korzystanie z cmentarzy komunalnych na terenie Gminy
Pastek
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