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Do zadan URZEDU STANU CYWILNEGO nalezy :

1.

2.

kW

Prowadzenie trzech rodzajow ksiag : urodzen, malzenstw i zgonéw w tym:
a) sporzadzanie aktoéw urodzen, matzenstw i zgonow dot. osob, ktore urodzity si¢, zawarty
matzenstwo lub zmarty w okregu dziatania urzedu,
b) przyjmowanie zgloszen o urodzeniu si¢ dziecka w innym okreggu, jezeli rodzice dziecka
mieszkajg w okregu podleglym urzedowi,
c) wpisywanie do ksiag tresci wypisu aktu stanu cywilnego sporzadzonego w ksiedze
utraconej, ktora byla prowadzona w podlegtym urzedowi okregu,
d) sporzadzanie aktu w ksiedze stanu cywilnego na podstawie decyzji o odtworzeniu aktu,
e) sporzadzanie aktu w ksiedze stanu cywilnego na podstawie decyzji o ustaleniu tresci
aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica,
f) wpisywanie do ksiegi stanu cywilnego aktu sporzadzonego za granica w niepolskich
urz¢dach konsularnych,
g) wpisywanie do ksiegi wypisow wystawionych przez osoby, ktore prowadzity przed 01
stycznia 1946 r. wyznaniowg rejestracja stanu cywilnego jezeli ksiggi zostaly zniszczone
lub nie znajdujg si¢ w posiadaniu urzgdu stanu cywilnego,
h) sporzadzanie aktu na podstawie postanowienia sadowego o ustaleniu treSci aktu
urodzenia dzieci nieznanych rodzicow,
1) sporzadzanie aktu na podstawie postanowienia sadowego o przysposobieniu
anonimowym,
j) sporzadzanie aktu stanu cywilnego na podstawie postanowienia sgdowego o uznaniu za
zmartego 1 o stwierdzeniu zgonu,
k) rejestracja aktow urodzen 1 zgonow, ktére nastgpity na statkach morskich 1
powietrznych,
1) prowadzenie akt zbiorowych i1 skorowidzéw do poszczegélnych rodzajow ksiag stanu
cywilnego.
Przyjmowanie o$wiadczen o :
a) wstapieniu w zwigzek matzenski,
b) braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,
¢) wyborze nazwiska, jakie bedg nosi¢ matzonkowie 1 ich dzieci zrodzone z malzenstwa,
d) powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
malzenstwa,
e) wstagpieniu w zwigzek malzenski, w wypadku grozacego niebezpieczenstwa, poza
lokalem USC,
f) nadaniu dziecku nieznanego ojca nazwiska me¢za matki.
Nanoszenie zmian dodatkowych i przypiskow w aktach stanu cywilnego.
Zawiadamianie innych urzedow stanu cywilnego o sporzadzonych aktach.
Wspotdziatanie z innymi organami a w szczegdlnosci :
a) zawiadamianie organéw ewidencji ludnosci o zarejestrowanych zdarzeniach w ksiggach
stanu cywilnego ,
b) wypetnianie i wysytanie do GUS formularzy statystycznych.
Wydawanie wypisow z ksigg stanu cywilnego i za§wiadczen dotyczacych tych ksiag.
Wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa.
Wydawanie zaswiadczen o zdolno$ci prawnej do zawarcia matzefistwa za granicg.



9. Powiadamianie sadu rodzinnego i opiekunczego o zdarzeniu uzasadniajagcym wszczecie
postepowania z urzedu.
10. Prowadzenie korespondencji z placoéwkami polskimi za granica i z placowkami panstw
obcych w Polsce dotyczacej rejestracji stanu cywilnego.

11. Przeprowadzanie postgpowania wyjasniajacego i wydawanie decyzji w sprawach :
a) odtworzenia aktu stanu cywilnego,
b) ustalenia aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica,
¢) uzupetnienia tresci aktu cywilnego,
d) sprostowania oczywistego biedu pisarskiego,
e) zawarcia matzenstwa bez zachowania terminu przewidzianego w art. 4 kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego,
f) zarejestrowania faktu urodzenia, matzenstwa i zgonu, ktéry nie zostat zarejestrowany w
zagranicznych ksiegach stanu cywilnego,
g) transkrypcji aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica do ksigg stanu cywilnego,
h) wynoszenia ksigg stanu cywilnego poza lokal USC,
1) skreslenia czesci wpisu, ktora stosownie do przepisu nie powinna by¢ wpisana w akcie
stanu cywilnego,
J) wydania odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego osobom nieuprawnionym 1 przegladania
ksigg stanu cywilnego przez
przedstawicieli organdw panstwowych 1 placowek naukowych.

12. Nalezyte przechowywanie, zabezpieczenie i konserwacja ksiag stanu cywilnego.

13. Przekazywanie 100 — letnich ksigg stanu cywilnego do Archiwum Panstwowego.



