
UZYSKANIE ZEZWOLENIA NA USUNIĘCIE DRZEW LUB KRZEWÓW –
jak załatwić sprawę?

Podstawa prawna: art. 83 – 87 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (t. j. Dz. U. 
z 2018 r., poz. 142).

Wymagane dokumenty:
WNIOSEK o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów – druk do pobrania na stronie 
Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Pasłęku:  Poradnik interesanta -> Ochrona 
Środowiska.

Opłaty: Zwolniony z opłat.

Miejsce złożenia dokumentów: 
Sekretariat Urzędu Miejskiego w Pasłęku – pokój nr 7 w godzinach: 
7:30 – 15:30 od poniedziałku do piątku,

Sposób i t  e  rmin załatwienia sprawy:
Zezwolenie wydaje się w formie decyzji administracyjnej po przeprowadzeniu oględzin w terenie 
przez pracowników referatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami Urzędu Miejskiego w Pasłęku ( z 
ewentualnym udziałem wnioskodawcy). Termin rozpatrzenia wniosku, zgodnie z art. 35 § 3 
Kodeksu postępowania administracyjnego wynosi 1 miesiąc, a sprawy szczególnie skomplikowanej
– 2 miesiące od daty wpływu wniosku, z zastrzeżeniem możliwości przedłużenia terminu w 
sytuacjach przewidzianych przepisami prawa.
Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do terminów określonych w przepisach poprzedzających nie wlicza się
terminów  przewidzianych  w  przepisach  prawa  dla  dokonania  określonych  czynności,  okresów
zawieszenia postępowania, okresu trwania mediacji oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy
strony albo przyczyn niezależnych od organu.

Jednostka odpowiedzialna:
Referat Rolnictwa i Gospodarki Gruntami - Referent ds. ochrony środowiska,
pok. Nr 20.

Tryb odwoławczy:
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Elblągu za pośrednictwem 
organu, który wydał decyzję (odwołanie składa się w Sekretariacie, Urzędu Miejskiego w Pasłęku 
w godzinach pracy Urzędu).

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

Opłaty skarbowe:
Zwolniony z opłat skarbowych na podstawie Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. O opłacie 
skarbowej. (t. j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1044)

Uwagi:
1. Podanie we wniosku numeru telefonu oraz godzin, w których można uzyskać kontakt z 
wnioskodawcą może znacznie skrócić termin załatwienia sprawy.
2. W przypadku posesji stanowiącej współwłasność wniosek musi być potwierdzony przez 
współwłaściciela.
3. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do 
ich uzupełnienia i złożenia w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Pasłeku pok. nr 7.


