ZARZADZENIE Nr 113/17
Burmistrza Pasl¢ka
z dnia 1 grudnia 2017 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasteku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2017 r., poz. 1875, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Pastgku (tekst jednolity: Zarzadzenie
Nr 93/13 Burmistrza Pasi¢ka z dnia 29 sierpnia 2013 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasteku, z poézn. zm.) wprowadza sie¢
nastepujace zmiany:

1) skresla sie §7b,

2) w 8§10 okreslajacym zadania Referatu Organizacyjnego, w cze$ci dotyczacej obshugi
dzialalnosci Burmistrza Pasl¢ka jako organu wykonawczego gminy, punkt S otrzymuje
brzmienie:

,»J. Biezaca obstuga biurowa burmistrza, zastepcy burmistrza i sekretarza gminy.”,

3) § 25 otrzymuje brzmienie:
»$ 25.

1. Obywatele sg przyjmowani przez burmistrza w sprawach skarg i wnioskow w kazdg §rode
od godz. 8,00 do godz. 12,00 i od godz. 14,00 do godz. 16,00.

2. W czasie nieobecno$ci burmistrza zadanie, o ktérym mowa w ust. 1 realizuje zastgpca
burmistrza.

3. W czasie nieobecno$ci burmistrza i zastepcy burmistrza zadanie, o ktorym mowa w ust. 1
realizuje sekretarz gminy, a w sytuacji nieobecnosci burmistrza, zastepcy burmistrza i
sekretarza interesantoOw przyjmuja kierownicy referatow.”,

4) § 13 okreslajacy zadania Referatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami otrzymuje brzmienie:
»$ 13.

Do zadan REFERATU ROLNICTWA I GOSPODARKI GRUNTAMI nalezy :

I. Realizowanie spraw z zakresu ochrony srodowiska, ochrony przyrody oraz ekologii, w tym:
1. Wykonywanie zadan z zakresu ochrony $rodowiska.
2. Tworzenie, wdrazanie, aktualizacja i nadzér nad programami, projektami, analizami z

zakresu ochrony $rodowiska.

3. Prowadzenie sprawozdawczosci, ankiet dotyczacych ochrony §rodowiska.
4. Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, prowadzenie monitoringu z zakresu

ochrony srodowiska.

Sporzadzanie informacji o substancjach stwarzajacych zagrozenie.

6. Koordynowanie realizacji Planu Gospodarki Niskoemisyjnej i sporzadzanie raportow z
realizacji planu.

7. Nadzor i kontrola w zakresie przestrzegania przepisOw o ochronie srodowiska.

Wspdlpraca z innymi organami §rodowiska oraz strazg miejska.

9. Nakazywanie osobom fizycznym, ktérych dzialalnos¢ negatywnie oddziatuje na srodowisko
wykonania w okreslonym czasie czynno$ci zmierzajacych do ograniczenia negatywnego
oddziatywania na srodowisko.
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11.

12.
13.
14.

15.

16
17
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. Ustanawianie ograniczef co do czasu pracy lub korzystania z urzadzen technicznych oraz
srodkow transportu stwarzajacych dla srodowiska ucigzliwosci w zakresie hatasu 1 wibrac;ji.

Wstrzymywanie uzytkowania instalacji i urzadzen w przypadku nieprzestrzegania ustalen
okreslonych w decyzji — ograniczenia ucigzliwo$ci powodowanych przez urzadzenia
techniczne.

Dziatania w zakresie edukacji ekologiczne;.

Wydawanie zezwolen w sprawie usunigcia drzew i1 krzewdw z terenu nieruchomosci.

Naliczanie oplat za usuwanie drzew i krzewow oraz wymierzanie kar pieni¢znych za
uszkodzenie, zniszczenie drzewa lub krzewu oraz usunigcie drzewa lub krzewu bez
zezwolenia.

Whnioskowanie do Starosty o wydanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw z terenow
komunalnych Miasta i Gminy Pasiek.
. Szczepienia ochronne drzew na terenie miasta i gminy Paslek.
. Ustanowienie lub zniesienie pomnika przyrody.
. Zlecanie opracowania planéw urzadzenia lasow gminnych.

I1. Realizowanie spraw z zakresu rolnictwa i melioracji, w tym:

1.
2.
3.

W

6
7.
8.
9
1

11

13.

14.
15.

0.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach z zakresu rolnictwa 1 towiectwa.
Prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem i kleskami zywiotowymi.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie zmian stosunkéw wodnych na
gruncie, tj. nakazywanie wykonania prac zwigzanych z przywrdceniem stanu poprzedniego
wod na gruncie lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom.

Wykonywanie zadan dotyczacych stanu i utrzymania urzadzen wodnych i melioracyjnych:
a) systematyczny przeglad, konserwacja 1 biezgce remonty urzadzen wodnych i
melioracyjnych na terenach bedacych wtasnoscia gminy Pastek,

b) systematyczne monitorowanie stanu urzadzen wodnych 1 melioracyjnych potozonych na
terenie gminy Paslek, w szczegdlno$ci w zakresie stwarzania zagrozen powodzi i podtopien
oraz informowanie Burmistrza Paslteka o wynikach prowadzonego monitoringu,

¢) informowanie wiascicieli urzadzen wodnych i melioracyjnych, w przypadku stwierdzenia
ztego stanu urzadzen, o konieczno$ci podjecia dzialan na rzecz poprawy ich stanu oraz
informowanie wilasciwych organdw nadzoru o poczynionych ustaleniach i podjetych
dziataniach,

d) wspotpraca z pracownikiem ds. zarzadzania kryzysowego w zakresie spraw
wymienionych w ppkt a-c.

Prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga producentéw rolnych i wspotpracy z instytucjami
w zakresie spraw dotyczacych rolnictwa.

Wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi.

Koordynacja zadan w zakresie hodowli zwierzat.

Prowadzenie wykazu kapielisk.

Wydawanie zezwolen na utrzymywanie psoOw ras uznanych za agresywne.

Nakazywanie posiadaczom gruntu rolnego zniszczenia zasiewu lub nasadzen o
nieodpowiedniej zdrowotnosci,

. Przyjmowanie informacji o pojawianiu si¢ chordb, szkodnikow i chwastow
12.

Opiniowanie rocznych planéw towieckich ustalanych przez dzierzawcéw obwodow
towieckich.

Wspotdziatanie z dzierzawca lub zarzadca obwodu towieckiego w sprawach zwigzanych z
zagospodarowaniem obwodoéw towieckich w szczegdlno$ci w zakresie ochrony i hodowli
ZWierzyny.

Wydawanie opinii w sprawie wydzierzawiania obwodow towieckich.

Prowadzenie mediacji dla polubownego rozstrzygnigcia sporu o wysoko$¢ wynagrodzenia
za szkody wyrzadzone w uprawach polnych przez zwierzyn¢ dziko Zyjaca, pomiedzy
wlascicielem lub posiadaczem gruntu a dzierzawca obwodu.



I11. Realizowanie spraw z zakresu gospodarki nieruchomosciami, w tym:

1.
2.
3.

W

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24

Realizowanie procedur zwigzanych z podzialem dziatek.

Realizowanie procedur zwigzanych z rozgraniczeniem gruntow.

Realizowanie procedur zwigzanych z nazwami ulic i numeracja nieruchomosci, w tym:

a) ustalanie numerow porzadkowych oraz =zakladanie 1 prowadzenie ewidencji
miejscowosci, ulic 1 adresow,

b) wydawanie zawiadomien o nadaniu numeru porzagdkowego dla nieruchomosci,

¢) zawiadamianie organu prowadzacego ewidencje gruntow i1 budynkéw oraz urzedu
statystycznego o zmianach dotyczacych nazw miejscowosci, ulic, placow 1 numeracji
porzadkowej

d) kontrola prawidlowego umieszczania 1 utrzymywanie tabliczek z nazwami ulic 1 placow
oraz numerow porzadkowych przez wlascicieli nieruchomosci,

e) sporzadzanie projektéw uchwat w sprawie nadawania nazw ulic 1 placow,

f) prowadzenie operatu nazewnictwa ulic i numeracji porzadkowej w formie elektroniczne;.
Whnioskowanie do starosty o wywtaszczenie nieruchomosci.

Wydawanie decyzji o przekazaniu w uzytkowanie, uzyczenie lub trwaty zarzad gruntéw
jednostkom gminnym oraz innym podmiotom.

Orzekanie o wygasnigciu prawa uzytkowania i prawa zarzadu.

Realizowanie zadan zwigzanych z komunalizacjg 1 przejmowaniem nieruchomosci do
zasobow gminy.

Prowadzenie spraw dotyczacych sprzedazy, oddawania w uzytkowanie wieczyste, darowizn,
zamiany, wykupu i znoszenia wspotwlasnosci nieruchomos$ci gminnych.

Prowadzenie wymaganej ewidencji 1 dokumentacji dotyczacej zasobu gruntow gminnych.

Prowadzenie procedur zwigzanych z dzierzawg gruntéw gminnych.

Naliczanie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, zarzad trwaty 1 uzytkowanie
nieruchomos$ci oraz naliczanie oplat za dzierzawe¢ gruntow gminnych pod kioskami,
garazami, dziatkami warzywnymi i innymi obiektami oraz sporzadzanie wykazow obcigzen.

Kontrola i przeciwdzialanie wykorzystywaniu gruntdw gminnych niezgodnie z ich
przeznaczeniem przez dzierzawcow 1 innych uzytkownikow.

Przekazywanie gruntdow gminnych w trwaly zarzad, uzytkowanie lub uzytkowanie
wieczyste posiadaczom gruntow.

Sporzadzanie wnioskow o podzial nieruchomosci stanowigcych wlasno§¢ Miasta i Gminy
Pastek.

Sktadanie oswiadczen o wykonaniu prawa pierwokupu przez gming.

Wystepowanie do sagdu z wnioskami o wydanie wyciggow z ksigg wieczystych oraz z
wnioskami o podziaty nieruchomosci w ksiggach wieczystych.

Zaktadanie ksigg wieczystych na nieruchomosci stanowigce wtasnos¢ gminy.

Wystepowanie z wnioskami o wykreslenie z ksigg wieczystych dlugéw 1 cigzarow
ustanowionych na rzecz Miasta i Gminy Pasiek, z tytutu sprzedazy nieruchomosci.
Wystepowanie do Starosty z wnioskami o wydawanie za§wiadczen o samodzielnosci lokali
1 objeciu nieruchomosci uproszczonym planem urzadzania lasu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalcaniem prawa wieczystego uzytkowania w
prawo wlasnosci.

Prowadzenie postgpowania w sprawie podwyzki optat za wieczyste uzytkowanie dziatek
budowlanych.

Realizowanie zadan zwigzanych z naliczaniem i wydawaniem decyzji w sprawie opfat
adiacenckich z tytulu uzbrojenia terenu i1 podziatu nieruchomosci.

Dokonywanie uzgodnien dotyczacych inwestycji wykonywanych na dziatkach gruntowych
bedacych w zasobie komunalnym oraz wyrazanie zgody na ich zajecie w celu wykonania
robdt budowlanych.

. Ustanawianie stuzebnosci przesytu na dziatkach gruntowych z zasobu nieruchomosci.



25.

Prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem odszkodowan za grunty przeznaczone pod
publiczne drogi gminne przejete do zasobu mienia komunalnego z mocy prawa w wyniku
wykonania podziatéw nieruchomosci przez osoby fizyczne.”,

5) w §14 okreslajacym zadania Referatu Spraw Obywatelskich, w czesci dotyczacej zadan z
zakresu Obrony Cywilnej i Obronnosci Kraju, w pkt. 18 lit. b) otrzymuje brzmienie:

,» b) wspodlpraca z Referatem Rolnictwa i Gospodarki Gruntami w zakresie, o ktérym mowa w § 13,
czes$¢ 11, pkt 4 niniejszego regulaminu.”,

6) § 16 okreslajacy zadania Referatu Edukacji, Promocji i Rozwoju Gminy otrzymuje
brzmienie:

.5 16.

Do zadan REFERATU EDUKACJI, PROMOCJI I ROZWOJU GMINY nalezy:

I. W zakresie edukacji:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

Wykonywanie w imieniu Burmistrza Past¢ka nadzoru nad szkotami i1 przedszkolami
prowadzonymi przez gming Pastek w zakresie okreslonym przepisami prawa.

Dokonywanie ocen pracy nauczycieli pelnigcych funkcje kierownicze w szkotach i
przedszkolach.

Przygotowywanie wnioskow o przyznanie dyrektorom szkoét 1 przedszkoli odznaczen.
Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nauczycielom, w tym dyrektorom szkot i
przedszkoli, nagréd Burmistrza Pastgka oraz wystgpowanie z wnioskami do Kuratora
Oswiaty o przyznanie nauczycielom nagréd Kuratora Os$wiaty oraz Ministra Edukacji
Narodowe;.

Opracowywanie informacji 1 sprawozdawczosci w zakresie spraw o$wiatowo —
wychowawczych gminy.

Inicjowanie i koordynowanie dziatan w zakresie pozyskiwania pozabudzetowych $rodkow
finansowych i rzeczowych na zadania w zakresie o§wiaty i wychowania.

Organizowanie sieci szkot podstawowych i przedszkoli w gminie.

Zapewnienie $wiadczen nauczycielom i innym pracownikom zatrudnionym w szkotach i
przedszkolach, wynikajacych z zapisow zawartych w Karcie Nauczyciela i Kodeksie Pracy.
Prowadzenie spraw zwigzanych z :

- powotywaniem nauczycieli na stanowiska kierownicze i odwotywanie z tych stanowisk,

- dokonywaniem ocen pracy nauczycieli petligcych funkcje kierownicze w szkotach i
przedszkolach, oraz przyznawaniem im dodatkéw motywacyjnych i funkcyjnych,

- zatwierdzaniem projektéw organizacyjnych szkot i przedszkoli,

- przyznawaniem pomocy materialnej dla uczniow,

- gospodarowaniem $rodkami finansowymi przeznaczonymi na doskonalenie zawodowe
nauczycieli.

Prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach dotyczacych awansu
zawodowego na stopien nauczyciela mianowanego.

Kontrola realizacji obowigzku nauki oso6b zamieszkujacych w gminie Paslek oraz
prowadzenie spraw dotyczacych milodocianych pracownikéw w zakresie wynikajacym z
przepisow prawa.

Wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3.



I1. W zakresie promocji i rozwoju gminy:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

Prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg i rozwojem gospodarczym gminy.
Realizacja przedsiewzig¢ promocyjnych gminy, w tym w szczegodlnosci przygotowanie,
prowadzenie i1 obstuga imprez promocyjnych, rekreacyjno — sportowych i kulturalnych.

Inicjowanie dziatan stuzacych rozwojowi gminy, w tym poprzez nawigzywanie kontaktow z
zagranicg.

Przygotowywanie wnioskéw o $rodki pomocowe z Unii Europejskiej oraz z innych zrodet
pozabudzetowych oraz inicjowanie przygotowania takich wnioskow na rzecz gminy przez
podmioty zewngtrzne.

Gromadzenie, aktualizacja oraz przekazywanie zainteresowanym podmiotom informacji o
programach pomocowych.

Kontakty z instytucjami krajowymi 1 zagranicznymi w zakresie aktywizacji gospodarcze;j,
promocji 1 rozwoju gminy oraz inicjowanie dziatan wspierajacych lokalng
przedsigbiorczos$¢.

. Udziat w procedurach dotyczacych ksztaltowania strategii rozwoju 1 wieloletnich

programow inwestycyjnych Miasta i Gminy Pastek.

Utrzymywanie statego kontaktu ze stowarzyszeniami gospodarczymi, izbami przemystowo

— handlowymi, agencjami rozwoju itp., w celu realizacji zadan referatu w zakresie promocji

1 10ZWOju gminy.

Biezacy przeglad informacji w sieci internetowej na temat mozliwosci wspOtpracy

miedzynarodowej, ukierunkowanej na promocj¢ i rozwoj gminy.

Organizacja i udziat w wystawach, targach i konferencjach dotyczacych promocji i rozwoju

gminy, na terenie kraju i za granica.

Nawigzywanie kontaktoéw 1 stalej wspolpracy z innymi gminami, zwigzkami i

stowarzyszeniami gmin w celu integracji dzialan i wymiany dos$wiadczen w zakresie

promocji i rozwoju gminy, w tym turystyki.

Wspotpraca z samorzadami szczebla powiatowego 1 wojewoddzkiego, z lokalnym

krajowym i zagranicznym sektorem prywatnym.

Wspotdziatanie z organizacjami pozarzadowymi, w tym =z organizacjami pozytku

publicznego, w celu realizacji, na rzecz Gminy Paslek 1 jej mieszkancow, nastgpujacych

zadan :

a) budowa spoteczenstwa obywatelskiego,

b) wspomaganie rozwoju gospodarczego, w tym rozwoju przedsiebiorczosci,

c) promowanie walorow i budowa pozytywnego wizerunku gminy,

d) wspieranie gminnego systemu edukacji, o§wiaty i wychowania,

€) wspomaganie organizacyjne, informacyjne i szkoleniowe dziatalno$ci wolontariatu oraz
organizacji pozarzadowych funkcjonujagcych na terenie Miasta i Gminy Pasiek oraz
promocja ich dziatalnosci.

IT1. W zakresie dzialalnosci gospodarczej:

1.

Wykonywanie zadan z zakresu obstugi ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w tym w
szczegolnosci:

- obstuga Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

-wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dane z ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;.
Realizacja zadan przypisanych gminie Past¢k na mocy przepiséw ustawy o ustugach
turystycznych, w tym w szczegolnosci:

- prowadzenie w wymaganym zakresie ewidencji obiektow, w ktorych swiadczone sg ustugi
hotelarskie oraz prowadzenie kontroli tych obiektow,

- dokonywanie zaszeregowania i prowadzenie ewidencji pol biwakowych.



Wydawanie, odmowa wydania i cofanie licencji na wykonywanie przewozow takséwkami
osobowymi na obszarze gminy.

Wydawanie, odmowa wydania i cofanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych
0s0b 1 przewozow regularnych specjalnych na obszarze gminy.

IV. W zakresie pozostalych spraw:

1.

Realizowanie zadan wlasnych gminy zwiazanych z profilaktyka i rozwigzywaniem
problemoéw alkoholowych oraz integracja spoteczng oséb uzaleznionych od alkoholu, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi, w tym w m.in.:

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, odmowa wydania i cofaniem zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych,

przeprowadzanie analiz probleméw alkoholowych i stanu zasobow w dziedzinie ich
rozwigzywania na terenie gminy,

przygotowanie, wspolnie z Gminng Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i
przedkladanie Burmistrzowi:

- projektu gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych oraz
projektu preliminarza wydatkéw na wykonanie zadah wynikajacych z ww. programu,

- projektu sprawozdania z realizacji programu i preliminarza, o ktorych mowa wyzej,
biezaca koordynacja realizacji zadah wynikajacych z programu profilaktyki i rozwigzywania
problemow alkoholowych,

wspotpraca z instytucjami i organizacjami dziatajacymi w sferze profilaktyki 1
rozwigzywania problemow alkoholowych,

wdrazanie 1 propagowanie na terenie gminy ogolnopolskich 1 regionalnych kampanii
edukacyjnych propagujacych trzezwy styl Zycia.

Realizowanie zadan wlasnych gminy zwigzanych z przeciwdzialaniem narkomanii, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii.
Dokonywanie biezacej analizy zmian w przepisach prawa z zakresu spraw bedacych
przedmiotem dziatalnos$ci referatu oraz przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy i
zarzadzen burmistrza w ww. sprawach.”,

7) Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasleku,
przedstawiajacy schemat organizacyjny urzedu otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ PASLEKA
dr Wieslaw Sniecikowski



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasteku

Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Pasleku

Burmistrz

Zastepca
Burmistrza

Sekretarz Gminy

Audytor Wewnetrzny

Radcy Prawni

Urzad Stanu
Cywilnego (USC)

Skarbnik
Gminy
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Komunalnej (BGK)

Obywatelskich (SO)

Straz Miejska

Referat Spraw Referat Organizacyjny Referat Edukacji, Referat Rolnictwa i
(ORG) Promocji i Rozwoju Gospodarki Gruntami
Gminy (EPiRG) (RGG)
Biuro Obslugi .
Interesanta (BOI) Sekretariat

Zastepca Skarbnika

Referat Finansowy
(FIN)




