Zarzadzenie Nr 29/16
Burmistrza Pasteka
z dnia 15 marca 2016r
w sprawie powotania komisji przetargowej oraz nadania jej regulaminu pracy

do przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych ( Dz.
U. 22015, poz. 2164 ), zarzadzam co nastepuje:

§ 1 Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o zamoéwienie publiczne na biezgce utrzymanie
i konserwacja terendw zieleni miejskiej w Pasteku, w skiadzie:

1) Eugeniusz Andrusewicz Przewodniczacy Komisji
2) Anna Pertowska Sekretarz Komis;ji
3) Kazimierz Lipnicki Cztonek Komisji

§ 2. Komisja Przetargowa rozpoczyna swg dziatalno$¢ z dniem ... marca 2016
§ 3. Nadaje Regulamin pracy komisji przetargowej w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1.

do Zarzadzenia Nr 29/16 Burmistrza Pasteka z dnia 15 marca 2016 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

powotanej w Urzedzie Miejskim w Pasteku do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

§1.

§2.

§3.

§4.

§5.

§ 6.

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji przetargowej
powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej ,komisjg”.
2. Regulamin stosuje sie zarowno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej ,,ustawg”, jak i do komisji
powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.
3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem rozumieé takze osobe
wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat Il

Tryb pracy komisji
1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
2. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujgc sie
wyltgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w
odrebnych przepisach.
4. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji.
5. Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkdéw poprzez ztozenie oswiadczenia.
6. Oswiadczenia cztonkédw komisji stanowig integralng czes¢ dokumentacji postepowania.

1. Komisja pracuje kolegialnie.
2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.

1. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczgcemu komisji.

2. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po zakoriczeniu sesji otwarcia
ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego oswiadczenia ujawnig sie na wczesniejszym etapie
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

3. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji
obowigzany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 1.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art. 17 ust. 1
ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczyc sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie przewodniczgcego komisji oraz kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczgcego komisji — kierownika zamawiajgcego.

5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu
po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

6. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia lub
ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja wykonuje nastepujgce
czynnosci:

a) dokonuje otwarcia ofert;

b) dokonuje badania i oceny ofert oraz wskazuje oferte najkorzystniejszg,

1. Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 86 ustawy.



2. Wszystkie czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1, muszg by¢ zrealizowane w trakcie jednego nie przerwanego
posiedzenia komisji przetargowe;j.

§ 7. 1. Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert przewodniczgcy komisji:

a) sktada krotka informacje o postepowaniu, w szczegdlnosci o przedmiocie zamdwienia, trybie postepowania,
miejscu otwarcia ofert okreslonym w specyfikacji,

b) informuje o liczbie ztozonych ofert oraz ilosci ofert ztozonych po wyznaczonym terminie,
c) podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia

2. Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy opatruje pierwszg strone oferty numerem oferty przeniesionym z
opakowania (koperty), a nastepnie odczytuje jg , podajgc nastepujgce informacje:

1) nazwa i adres oferenta,

2) cene oferty brutto,

3) informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

3. Przed zamknieciem jawnej czesci publicznego otwarcia ofert, mozliwe jest poinformowanie zebranych o
przewidywanym terminie rozstrzygniecia postepowania

4. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

5. Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym
zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

§ 8. 1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania okreslonych
czynnosci w toku jej prac, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
2. Wniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzagdzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.
3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem
doradczym.
4. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

Rozdziat IV
Zakoriczenie prac komisji
§ 9. Podczas prowadzenia postepowania, prowadzony jest protokét postepowania o zamdwienie publiczne zgodnie z
zasadami okreslonymi w art. 96.

§ 10. 1. Po podpisaniu umowy, publikuje sie ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia.

2. Komisja przetargowa konczy prace po skompletowaniu dokumentacji postepowania i przekazaniu je wtasciwemu
Kierownikowi Referatu Urzedu Miejskiego w Pasteku.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy ustawy
oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.



