Urzad Miejs

w Pasleku udostepnia mozliwosé skladania wnioskow elektronicznych za
posrednictwem skrzynki podawczej na platformie ePUAP.

W celu ztozenia wnioskow zalatwianych w trybie przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego lub Ordynacji podatkowej, nalezy zatozy¢ konto na platformie ePUAP oraz
posiada¢ podpis kwalifikowany lub bezptatny profil zaufany ePUAP.

Jak wyszuka¢ ustugi udostepniane przez Urzad?

— nalezy posiada¢ konto na platformie ePUAP

— wchodzimy na stron¢ gtowng ePUAP (http://www.epuap.gov.pl)

— klikamy odnos$nik po prawej stronie "Alfabetyczna lista spraw"

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

uisie | Zarejestru) sie

|‘; SZukaA”

Szuka] w portalu ePUAP | zdarzenie w Zyciu, sprawa, dokument lub nazwa ur.
Lista spraw ¥ 0O ePUAP Profil zaufany Podmioty Publiczne Pomoc
Zdarzenia Zzyciowe Alfabetyczna lista spraw Ustugi dla administracii Inne klasyfikacie

Jestes wi Strona giéwna > Liste spraw > Alfabetyczna lista spraw

ABCCDEFGHIJKLEMNOOPRSSTUWZZZ Wszystkie

A
Aktvwowanie przez Ministerstwo Administracii i Cvfryzacii funkcjonalnosci ePUAP dia Podmiotu

Kontakt

Do czego stuZy strona?

W serwisie zatatwisz sprawy urzedowe
przez Internet, bez wychodzenia z domu

Publicznego
Anulowanie ustalonege terminu egzaminu na prawo jazdy

B
Bonifikata od optat rocznvch z tvtutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci gruntowych

C
Czasowa rejestracia pojazdu

— wybieramy zaktadke¢ "Inne klasyfikacje"

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

_—

Szukaj w portalu ePUAP ‘ zdarzenie w Zyciu, sprawa, doku nt lub nazwa urzedu

Lista spraw ~ 0 ePUAP Profil zaufany Podmioty Publiczne Pomoc

Zdarzenia zyciowe Alfabetyczna lista spraw Ustugi dla administracji

Jestes wi Strona atdwna > Lists spraw > Inne klasyfikacie

Klasyfikacja terytorialna wag kategorii

Inne klasyfikacje

DOLNOSLASKIE Administracia
KUJAWSKO-POMORSKIE Architektura, budownictwo
EODZKIE Centralne Ewidencje i
LUBELSKIE Rejestry Paristwowe
LUBUSKIE Edukacia

* MALOPOLSKIE Geodezja i kartografia
MAZOWIECKIE Gospodarka i
OPOLSKIE przedsiebiorczose

- PODKARPACKIE Informatyzacja
PODLASKIE Infrastruktura, kemunikacja
POLSKA i transport
POMORSKIE Inne sprawy urzedowe
SLASKIE KL.J\tura :

- EWIETOKRZYSKIE Mieszkalnictwo,

WARMINSKQ-MAZURSKIE
WIELKOPOLSKIE
* ZACHODNIOPOMORSKIE

nieruchomosci
Niepetnosprawni
Ochrona Srodowiska
Organizacja imprez

Jak znaleZ¢ sprawe w ePUAP?

Mozesz skorzystac z katalogu zdarzer
Zyciowych zawierajgcego sprawy
posegregowane wg konkretnych sytuacji
zyciowych, ktérych dotyczg.

Jedli znasz dokladng nazwe sprawy,
mozesz jg znaleZzé na alfabetyczne] liscie
spraw lub wpisac jej nazwe w pole
wyszukiwania na gérze strony.

Mnsaer rAwmnias snalosé enrawa w batalamn

Zaloguj sig | Zarejestruj sig

Kontakt

Do czego stuzy strona?

W serwisie zatatwisz sprawy urzedowe przez
Internet, bez wychodzenia z domu

Jak znaleZc sprawe w ePUAP?

Mozesz skorzystac z katalogu zdarzeri
zyciowych zawierajgcego sprawy
posegregowane wg konkretnych sytuacji
zyciowych, ktérych dotycza.

Jedli znasz doktadng nazwe sprawy, mozesz
ja znalezc na alfabetyczne]j liscie spraw lub
wpisac jej nazwe w pole wyszukiwania na
gdrze strony.

Mozesz réwniez znalezé sprawe w katalogu
tematycznym spraw lub wedtug podziatu
terytorialnego

Sprawy w Twoje] miejscowosci



http://www.epuap.gov.pl/

— zklasyfikacji terytorialnej wybieramy wojewédztwo "WARMINSKO-MAZURSKIE"

Klas

ikacja terytorialna

DOLNOSLASKIE
KUJAWSKO-POMORSKIE

* LODZKIE
LUBELSKIE
LUBUSKIE

* MALOPOLSKIE
MAZOWIECKIE
OPOLSKIE
PODKARPACKIE
PODLASKIE

* POLSKA
POMORSKIE
SLASKIE
SWIETOKRZYSKIE
WARMINSKO-MAZURSKIE
WIELKOPOLSKIE

* ZACHODNIOPOMORSKIE

elektroniczna platforma
ustug administracji publicznej

erUAp

nastepnie z powiatu elblgskiego wybieramy "Past¢k (gmina miejsko-wi

a)"

ejsk

Zaloguj sie | Zarejestruj sie

Szukaj w portalu ePUAP | zdarzenie w Zyciu, sprawa, dokument lub nazwa ur

|| saua

Lista spraw ¥ 0 ePUAP Profil zaufany

Podmioty Publiczne

Pomoc

Zdarzenia vciowe Alfabetyczna lista spraw

Usluai dla administracii

Jestes w: Strona gldwna > Lista spraw

Elblag Olsztyn

Elblag (gmina miejska) Olsztyn (gmina miejska)

braniewski dziatdowski

Dziatdowo (gmina miejska)
Dziatdowo (gmina wiejska)
Howo-Osada (gmina
wiejska)

* Lidzbark (miasto)
Lidzbark {obszar wiejski)
Ptosgnica (gmina wiejska)

* Rybno (gmina wiejska)

Braniewo {gmina miejska)
Braniewo (gmina wiejska)
Pienigzno (miasto)

elektroniczna platforma
ustug administracji publicznej

ePUAP

m—

bartoszycki

Bartoszyce (gmina wiejska)
Goérowo Haweckie (gmina
wiejska)

elblaski

Elblag (gmina wigjska)
Markusy (gmina wiejska)
Pastek (gmina miejsko-
wiejska)

Paslek (miasto)

Pastek (obszar wiejski)
Rychliki (gmina wiejska)
Tolkmicko (miasto)
Tolkmicko (obszar wigjski)

widzimy wszystkie ustugi udostepnione w gminie Pastek

Kontakt

Inne klasyfikacje

> Inne kissyfikacie > Klasvfikacis tervtorising > WARMINSKO-MAZURSKIE

Do czego stuzy strona?

W serwisie zatatwisz sprawy urzedowe przez
Internet, bez wychodzenia z domu

Jak znaleZc sprawe w ePUAP?

Mozesz skorzystac z katalogu zdarzeri
Zyciowych zawierajgcego sprawy
posegregowane wg konkretnych sytuacji
zyciowych, ktérych dotycza.

Jesli znasz dokladng nazwe sprawy, mozesz
ja znalez¢ na alfabetycznej liscie spraw lub
wpisac jej nazwe w pole wyszukiwania na
gdrze strony.

Mozesz réwniez znalezé sprawe w katalogu
tematycznym spraw lub wedtug podziatu
terytorialnego

Zaloguj sie | Zarejestruj sie

Szukaj w portalu ePUAP | zdarzenie w zyciu, sprawa, dokumer

| :_ _Szuka] -

Lista spraw ™ O ePUAP Profil zaufany

Podmioty Publiczne

Pomoc

Zdarzenia syciows Alfsbetyczna lista spraw

Ustugi dia administracii

Kontakt

Inne klasyfikacje

Jestet w: Strona gféwna > Lists spraw > Inne klasvfikacie > Klasvfikacia tervtorialng > WARMINSKO-MAZURSKIE > glblaski > Pashtek

(gmina miejsko-wiejska)

Sprawy zwiazane z ta kategorig

Do czego stuy strona?

Dopisanie do spisu wyborcéw
Skargi, wnioski. zapytania do urzedu

W serwisie zatatwisz sprawy urzedowe przez
Internet, bez wychodzenia z domu

Jak znal sprawe w ePUAP?




— odnajdujemy interesujacy nas wniosek 1 klikamy na niego
Skargi, wnioski, zapytania do urzedu
Niniejsza ustuga umozliwia ztozenie skargi, wniosku do wybranego organu administracji publicznej.
Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, obywatele i przedsiebiorcy maja prawo wnosic skargi, wnioski
do organdw administracji publicznej, a organy te maja cbowiazek ich rozpatrzenia.

Przez administracjg publiczng nalezy rozumiec organy paristwa, organy jednostek samorzadu
terytorialnego oraz organy samorzadowych jednostek organizacyjnych. Postepowanie organdow
administracji publiczne] w sprawie skarg i wnioskdw normuje Kodeks postepowania

administracyjnego (Kpa).

Zgodnie z art. 227 Kpa ze skarga mamy do czynienia wtedy, gdy wystepuje niezadowolenie z
dziatalnosci organdw administracii publicznej, organizacii spotecznych (realizujacych zadania zlecone 2
zakresu administragi) lub z dziatan ich pracownikow. Skarzy¢ mozna sig rowniez na naruszenie

praworzadnosci lub interesu prawnego, przewlekie lub biurckratyczne zatatwianie spraw.

Natomiast preedmiotem wniosku, zgodnie z art. 241 Kpa, moga by¢ sprawy ulepszenia organizaci,
wzmaocnienia praworzadnosci, usprawnienia organizacii pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony
wlasnosci spoteczne], lepszego zaspokojenia potrzeb ludnosci.

Skarga ztoZzona przez strong w sprawie, w ktdre]j toczy sie postepowanie administracyjne, podlega
rozpatrzeniu w toku postepowania, zgodnie z przepisami Kpa. Oznacza to, iz organ w uzasadnieniu
do decyzji odnosi sie réwniez do kwestii zarzutéw zawartych w ztozonej skardze.

Z kolei skarge w sprawie, w ktdrej w toku postepowania administracyinego zostata wydana decyzja
ostateczna, uwaza sie zaleznie od jej tresci za zadanie wznowienia postepowania lub za zadanie
stwierdzenia niewaznosci decyzji albo jej uchylenia lub zmiany z urzedu. Nalezy podkreslic, ze
zzdanie takie zostanie uwzglednione, gdy zachodza przewidziane w Kpa warunki do wznowienia
postepowania, stwierdzenia niewaznosc decyzji albo jej uchylenia lub zmiany. Skargi w tym
przypadku rozpatruje organ wiasciwy do wznowienia postepowania, stwierdzenia niewaznosci
decyzji albo do jej uchylenia lub zmiany.

Skargi i wnioski mozna skfadac w interesie wiasnym, innych oséb, a takze w interesie publicznym. Dla
wniesienia skargi i wniosku w interesie innej osoby wymagana jest jej zgoda.
Ustuga nie dotyczy zapytan w sprawie udostepniania informacji publiczne] na wniosek.

Zobacz szczegoly sprawy:
Kogo dotyczy Czas realizacji Wymaagane dokumenty Optaty Trvb odwolawezy Podstawa prawna

Gdzie chcesz zatatwic sprawe

Pastek (miasto), elblaski Zmien
v

W wybranej miejscowosci moZesz zalatwic sprawe przez Internet:

E Pismo Ogdlne PrzejdZ do formularza

v
Urzad, w ktorym zalatwisz sprawe:

Urzad: URZAD MIEJSKI W PASEEKU, 14-400 Pasiek (miasto), pl. sw.
Wojciecha 5

Jednostka: Sekretariat
Miejsce obstugi: Sekretariat

Godziny przyjec interesantow:
Poniedziatek

7:30 - 15:30

0 Wtorek 7:30 -
15:30

© sroda s:00-
15:00

© czwartek 7:30
- 15330

© riatek 7:30 -
15:20

Pokaz wszystkie urzedy lub instvtucie udostepniajace te ustuge

— nastepnie klikamy na przycisk "Przejdz do formularza" — otworzy si¢ formularz w wersji

elektroniczne;j



©Odbiorca dokumentu Jak zatatwic sprawe online?

1. Wypelnij formularz | dodaj zataczniki jesli
WY oo urzap misiski w pAStEKL wymagane
M o Al = 2. Nastepnie dokonaj optaty jegli wymagana
zmier odbiorce pokaz adres skrytki 3. PrzejdZ do nastepnego kraku

@ odbiorca, do ktdrego zostanie wystany dokument.

Tresc dokumentu

‘Whnioskodawca: PASLEK, 2012-2-16 [

[T: Chea poprawi¢ (uzupetnié) dane recznie
PESEL:

NIP:
FOCOOOOOL OO
88-888 :oouooons

1

URZAD MIEISKI W PASLEKU

14-400 PASLEK
PASLEK
PL. SW. WOICIECHA 5

Rodzaj pisma:

[wniosek e

Tytut pisma:

| oo

— wypetniamy wszystkie wymagane pola i klikamy na przycisk "Zapisz i przejdz dalej"

- ” - — - - ¥ Jesli wypelnites vszystkie pola formularza oraz dodales zalgczniki,
WyJdZ bez zapisywania Zapisz | przejd# dalej el et

— w nastgpnym kroku musimy zdecydowac si¢ na sposob podpisania wniosku. Mozna uzy¢
Profilu zaufanego — "Podpisz profilem zaufanym" lub podpisu kwalifikowanego "Podpisz
certyfikatem".

UWAGA!!! W sprawach nie wymagajacych potwierdzonej tozsamos$ci mozna zaznaczy¢ pole przy
"Chce wysta¢ dokument bez podpisu elektronicznego".

Podpis dokumentu

1. Sprawds czy dobrze wypeiniles pola,
dodales zataczniki | wniosles opfaty.

E 2. Mozesz podpisaé dokument przy pemocy
Brak pod
@ Gl D certyfikatu.

podpisy zaufanym cel ikatem
"

@ Podpisz certyfikatem. Co to znaczy?

[7] chee wysta¢ dokument bez podpisu elektronicznego

Odbiorca dokumentu

Do: URZAD MIEISKI W PASEEKU
D

zmien odbiorce pokaz adres skrvtki

@ odbiorca, do ktérego zastanie wystany dokument.

— Wybierajac np. Profil zaufany klikamy na przycisk "Uzyj tego profilu do podpisu"



Jak podpisac dokument profilem

Podpis dokumentu
Uzyj wybranego profilu do podpizsu
Otrzymasz kod potwierdzajgcy

\N Brak podpisow 5 3
Whpisz kod w pole na stronie
A\ piez kod  po

Masz jeden profil zaufany

Profil zaufany XKERKKKEHAKKKEK Uzyj tego profilu do
osoby: podpisu
2012-01-11

11:21:58
(l Jedli nie cheesz podpisad wniosku pray uzyciu profilu zaufanege, ugyi preycisku powyze).

Data utwarzenia

[ Choe wystaé dokument bez podpisu elektronicznego

jd i zapi Dalej
Odbiorca dokumentu

Do: URZAD MIEISKI W PASEEKU

zmien odbiorce pokaz adres skrvtki

@ odbiorca, do ktérego zostanie wystany dokument.

— po wecisnieciu przycisku "Uzyj tego profilu do podpisu" na email podany podczas rejestracji
przyjdzie email zawierajacy kod sprawdzajacy, ktory nalezy wpisa¢ w pole pokazane na
ponizszym screenie.

Podpis dokumentu Jak podpisac dokument profilem

Uzyj wybranego profilu do podpisu

Otrzymasz kod potwierdzajacy

@ Brak podpisow Whpisz kad w pole na stronie

Musisz potwierdzic podpis
Podpisanie wniosku wymaga dodatkowej autoryzagi. Na adres e-mail, ktéry zostat

| wystany podczas rejestragi profilu zostala whagnie wystana wiadomose zawiarsjaca
kod potwierdzenia. Sprawdz wisdomeg€, a nastgpnie wpisz tan kod w pole ponizej.

» ] -
Podaj kod nr 1 = dn. 2012-02-16;| ZatwierdZ

! Nie otrzymates kodu? SprawdZ co zrobic

) Jezli nie cheesz podpisat wniosku pray uzydiu profilu zaufanege, uzyj praycisku powyiaj.

[ Cheg wyslad dekument bez podpisu elektronicznego

WyjdZ 1 zapisz ‘Dale]
— s

— Po poprawnym podpisaniu otrzymujemy nastepujacy komunikat

Podpis dokumentu

: st . : 1. Sprawd? czy dobrze wypetnites pola,
Dokument podpisany elektronicznie. Wszystkie podpisy sa poprawne. dodates zataczniki | wniostes oplaty.
Wihagciciel podpisu: Status podpisu: 2. Mozesz podpisac dokument przy pomocy
s g 2 certyfikatu.
(usun podpis)

Podpis jest

JOOCOOOOOOOOOOO
poprawny
\\kﬁ

(pokaz szczegdty)

podpisy zaufanym Cce ikatem
- 1
@ Podpisz certyfikatam. Co to znaczy? (¥



widzimy tez, ze na wniosku pojawit si¢ podpis
Podpisywany dokument
wraé do edycji dokumentu

YOO 00000000 PASLEK, 2012-02-16
88-888 0000000¢

URZAD MIEISKI W PASLEKU
14-400 PASEEK

PASEEK

PL. SW. WOICIECHA 5

WNIOSEK
ssss5
S55S5S5S

Korespendencig w tej spravie prosze kierowad do mnie za pomacy srodkdw komunikadi elektronicznej zgodnie z art. 39" ustawy z dnia 14

czervca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. = 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdZn. zm.).

Dokument zostal podpisany, aby go zwenyfikowad nalegy
uzy< oprogramowania do weryfikacji podpisu
Data zhozenia podpisu: 2012-02-16T08:52:41Z
Padpis elektroniczny

wybieramy opcj¢ "Wyslij w trybie przedlozenia" i klikamy przycisk "Wyslij"
Wysylanie
® Wyelij w trybie doreczenia @ WyéElij w trybie przedtozenia

[ wystanie testowe

* pola wymagane

Dokument podpisany elektronicznie. Wszystkie podpisy s3 poprawne.
Wiagciciel podpisu: Status podpisu:

“ Podpis jest poprawny
KHXXKEKKAKKHK KK KK - .
(p adty)
\\_\ \ okaz szczeqét

Dokument "Pismo ogolne.xml" zostat pomysinie wystany (w trybie przedloZenia) na adres
"/UMPASLEK/ skrytka". Dokument zostat przyjety..

Przeid? do dokumentdw wystanvch

po wystaniu otrzymujemy komunikat o poprawnym wystaniu i wystawieniu (Urzedowego
Poswiadczenia Przedtozenia)



