
Urząd Miejski w Pasłęku udostępnia możliwość składania wniosków elektronicznych za 
pośrednictwem skrzynki podawczej na platformie ePUAP.

W  celu  złożenia  wniosków  załatwianych  w  trybie  przepisów  Kodeksu  postępowania 
administracyjnego  lub  Ordynacji  podatkowej,  należy  założyć  konto  na  platformie  ePUAP oraz 
posiadać podpis kwalifikowany lub bezpłatny profil zaufany ePUAP.

Jak wyszukać usługi udostępniane przez Urząd?

− należy posiadać konto na platformie ePUAP
− wchodzimy na stronę główną ePUAP (http://www.epuap.gov.pl)
− klikamy odnośnik po prawej stronie ''Alfabetyczna lista spraw''

− wybieramy zakładkę ''Inne klasyfikacje''

http://www.epuap.gov.pl/


− z klasyfikacji terytorialnej wybieramy województwo ''WARMIŃSKO-MAZURSKIE''

− następnie z powiatu elbląskiego wybieramy ''Pasłęk (gmina miejsko-wiejska)''

− widzimy wszystkie usługi udostępnione w gminie Pasłęk



− odnajdujemy interesujący nas wniosek i klikamy na niego

− następnie klikamy na przycisk ''Przejdź do formularza'' – otworzy się formularz w wersji 
elektronicznej



− wypełniamy wszystkie wymagane pola i klikamy na przycisk ''Zapisz i przejdź dalej''

− w następnym kroku musimy zdecydować się na sposób podpisania wniosku. Można użyć 
Profilu zaufanego – ''Podpisz profilem zaufanym'' lub podpisu kwalifikowanego ''Podpisz 
certyfikatem''.

UWAGA!!! W sprawach nie wymagających potwierdzonej tożsamości można zaznaczyć pole przy 
''Chcę wysłać dokument bez podpisu elektronicznego''.

− Wybierając np. Profil zaufany klikamy na przycisk ''Użyj tego profilu do podpisu''



− po wciśnięciu przycisku ''Użyj tego profilu do podpisu'' na email podany podczas rejestracji 
przyjdzie email zawierający kod sprawdzający, który należy wpisać w pole pokazane na 
poniższym screenie.

− Po poprawnym podpisaniu otrzymujemy następujący komunikat



− widzimy też, że na wniosku pojawił się podpis

− wybieramy opcję ''Wyślij w trybie przedłożenia'' i klikamy przycisk ''Wyślij'' 

− po wysłaniu otrzymujemy komunikat o poprawnym wysłaniu i wystawieniu (Urzędowego 
Poświadczenia Przedłożenia)


