BURMISTRZ PASLEKA

14-400 PASLEK, pl. $w. Wojciecha 5

tel. (055) 248 20 01 do 03 fax (U55) 248 31 80 ZARZADZENIE Nr 91/10
BURMISTRZA PASLEKA
z dnia 20 wrzes$nia 2010 r.

w sprawie: przystapienia do prac nad projektem budzetu gminy Pastek na
rok 2011

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art.
233 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Rozpoczaé prace nad projektem budzetu gminy Pastek na rok 2011.
2. Ustalam wytyczne do opracowania projektu budzetu gminy na rok 2011 w
formie zatacznika nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu na tablicach
ogloszen Urzedu Miejskiego i Biuletynie Informacji Publiczne; Urzedu Miejskiego w
Pasteku.
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UZASADNIENIE:

Zgodnie z wymogami okreslonymi w uchwale Nr VII/67/10 Rady Miejskiej w Pasteku
z dnia 3 wrzesénia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe; i
szczegolowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu,
Burmistrz Pasteka opracowuje projekt na podstawie ztozonych wnioskow. Zgodnie z
przepisami art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
inicjatywa w sprawie sporzadzenia projektu uchwaty budzetowej przystuguje
burmistrzowi. W zwiazku z powyzszym Burmistrz Pasteka okresla:

- podstawowe wskazniki ekonomiczne,

- prognozowane zmiany w wysokosci stawek podatkéw i optat lokalnych na rok
2011,

- stany zatrudnienia w poszczegélnych jednostkach oraz kwote minimalnego
wynagrodzenia na rok 2011 r.

- planowane zadania inwestycyjne w oparciu o wykaz limitbw wydatkow na
wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2011 - 2013,

- szczegotowos¢ sktadanych materiatow,

- terminarz prac nad projektem budzetu.

Na podstawie w.w. materiatobw Burmistrz Pasteka przedtozy Radzie Miejskiej do 15
listopada 2010 r. projekt budzetu gminy na rok 2011.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 91/10
Burmistrza Pasfeka

z dnia 20 wrzeénia 2010 r.

WYTYCZNE

Burmistrza Pasteka okres$lajace zakres wymaganych materiatébw oraz terminu do
opracowania projektu budzetu gminy Pasteku na rok 2011.

W zwigzku z koniecznoscig opracowania projektu budzetu gminy na rok 2011 ustalam
zakres materiatow, terminy ich opracowania oraz orientacyjne wskazniki ekonomiczne, a
mianowicie:

- $rednioroczny planowany wskaznik inflacji na rok 2011 -2,3%

- planowany érednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych — 2,3%

- minimalne wynagrodzenie — 1386,- z

1. Przy planowaniu dochodéw gminy na 2011 r. nalezy zastosowa¢ metodg ostroznej
kalkulaciji, biorac pod uwage przewidywane wykonanie dochodéw za rok 2009 oraz
réznice, jakie powstaty w przewidywanym wykonaniu w wyniku zmian dochodow,
zawyzenia lub zanizenia ich wykonania, jednorazowych zwigkszen dochodow, itp.

a. podatki i optaty lokalne
» podatek rolny wg stawek okreslonych w tabeli nr 1
» podatek od srodkow transportowych wg stawek okreslonych w tabeli nr 2
* podatek od nieruchomosci wg stawek okreslonych w tabeli nr 3
* pozostate podatki i optaty
b. udziaty gminy w podatkach stanowigcych dochody budzetu parnstwa na
podstawie otrzymanego wskaznika Ministerstwa Finansow z uwzglednieniem

przewidywanego wykonania za rok 2009.

subwencje nalezy uja¢ w wysokoséci ustalonej przez Ministerstwo Finansow,

dotacje w wysokosci okreslonej przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego w

decyzji,

e. dochody z majatku gminy nalezy:

» zalozy¢ szczegotowy plan sprzedazy w budzecie gminy,

» uwzgledni¢ sptaty rat naleznosci tytutem sprzedazy ratainej,

» uwzgledni¢ po szczegotowym przeanalizowaniu zalegtosci w wysokosci
70%

f. przeprowadzenie analizy zalegtosci podatkowych ustali¢ kwoty mozliwe do
Sciggnieciaw 2011 r.

oo

2. Przy planowaniu wydatkéw gminy z tytutu:

a. zatrudnienia — za podstawe naliczenia wysokosci wynagrodzenia na rok 2011
nalezy przyjac¢ stan zatrudnienia wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2010 r., z
uwzglednieniem zmian wynagrodzenia:

= W osobnej pozycji planu nalezy wykazac¢ zmiany stanu zatrudnienia na
plus lub minus,

*» do planowanego minimalnego wynagrodzenia nalezy przyja¢ stawke
1386,- zt na etat,

» zalozy¢ w osobnej pozycji 1,2% rezerwy na ewentualne zmiany
wynagrodzen,

= przeanalizowac przerosty zatrudnienia,

b. zadania inwestycyjne:

» zabezpieczy¢ zadania na rok 2011 2z wieloletniego programu
inwestycyjnego gminy,

» uwzgledni¢ w planie na rok 2011 zadania inwestycyjne, na ktore ztozono
whnioski o dofinansowanie z funduszy UE,



C.

» wprowadzi¢ do budzetu nowe zadania inwestycyjne wynikajace z

potrzeb gminy w miare posiadanych srodkow finansowych.
Wydatki biezgace jednostek — rzeczowe:

= uwzgledni¢ zmiany, dla ktérych VAT jest kosztem;

= uwzglednié w miare potrzeb o 1% wazrost naktadow na wydatki
rezerwowe w stosunku do planu (po zmianach) na rok 2010,

» nie nalezy uwzgledniaé w przewidywanym wykonaniu jednorazowych
kwot otrzymanych na wykonanie okre$lonego zadania.

3. Przy ustalaniu planu dochodow i wydatkow nalezy:

a.

plan na rok 2011 opracowa¢ w szczegotowosci: dziat-rozdziat-§§ z
uwzglednieniem przewidywanego wykonania za rok 2010 wraz z
uzasadnieniem oraz z podziatem na dochody biezace i majgtkowe oraz
wydatki biezace i majatkowe,
nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na uzasadnienie nowych zadan dotgczajac
do planu kalkulacje kosztow,
przy planowaniu zatrudnienia i funduszu ptac nalezy opracowaé tabele
kalkulacyjne wynagrodzer oraz ustali€ wynagrodzenie | zatrudnienie
oddzielnie dla kazdej grupy pracowniczej w uktadzie:

« pracownicy dziatalno$ci podstawowej w jednostkach budzetowych — 7%

wzrost wynagrodzen od wrzesnia 2011,

= pracownicy administraciji,

= pracownicy obstugi (stali),

pracownicy obstugi (sezonowi),

w osobnej pozycji planu wykaza¢ skutki finansowe uzyskania przez

nauczyciela wyzszego stopnia awansu zawodowego.
zaplanowaé wydatki ksztalcenia zawodowego nauczycieli zgodnie z
wieloletnimi planami ksztatcenia i w wysokosci okreslonej ustawa Karta
Nauczyciela,
zaplanowaé srodki na ZFSS z uwzglednieniem ostatnich zmian ustawy Karta
Nauczyciela,
zaplanowaé $rodki na fundusz zdrowotny zgodnie z uchwatg Nr VII/46/07
Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie okreslenia
rodzajéow $wiadczen przyznawanych w ramach pomocy zdrowotnej dla
nauczycieli szkét i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Pastek oraz warunkéw i sposobu ich przyznawania,
instytucje kultury opracujg wnioski o dotacje w zakresie przychodéw i kosztow
z wyszczegolnieniem §§ wynagrodzen i pochodnych oraz stanowiska z
kategoriami zaszeregowania,
zaklady budzetowe opracujg plany finansowe w peinej szczegotowosci
klasyfikacji budzetowej oraz kalkulacji wnioskowanej dotacji,
jednostki budzetowe opracujq plany finansowe dochodow wiasnych w peinej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem zrédet pochodzenia
dochodow.

4. Przy planowaniu budzetu na rok 2011 nalezy uwzglednic:

a.
b.

c.
d.
e

f.
5. Jednos

klasyfikacje budzetowa (Dz. U. z 2010 r. Nr 138, poz.207),

ustawe o dochodach j.s.t. (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 526 z
pozniejszymi zmianami),

ustawe o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z
pbzniejszymi zmianami),

ustawe Karta Nauczyciela (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. Nr 97, poz. 674 z
pozniejszymi zmianami)

regulaminy zakfadowe

inne przepisy zawarte w ustawach.

tki organizacyjne (pomocnicze gminy, referaty Urzedu Miejskiego,

samodzielne stanowiska) przediozg materialy do projektu budzetu na rok 2011 w
szczegotowosci w/w oraz okreslonej w nizej wymienionych zatgcznikach:

a.
b.

dochody budzetowe i przychody — zat. Nr 1
wydatki budzetowe i pozabudzetowe — zat. Nr 2



c. plany finansowe:
i. zakladdéw budzetowych
ii. dochoddw witasnych — zat. Nr 3
d. plany zatrudnienia i wynagradzania — zat. Nr 4
e. wykazy zadan inwestycyjnych — zat. nr 51 5a
f. wykazy zadan witasnych do zlecenia instytucjom pozytku publicznego oraz
innym stowarzyszeniom — zat. Nr 6
g. skutki finansowe awansoéw zawodowych nauczycieli — zat. Nr 7
6. Wiw opracowania nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy w terminach ustalonych w
zatgczniku Nr 8.
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PLAN ZATRUDNIENIA

| WYNAGRODZENIE

Zatgcznik Nr 4
do wytycznych

Etaty Wynagrodzenie
p _— Przewidy- Przewidy-
Rozdziat §§ Wyszczegodlnienie waney Plan na waney Plan na
wykonanie 2011 wykonanie 2011
2010 2010
1 2 3 4 5 6 T
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Dotacje celowe na zadania wia
i nienalezace do se

Zatgcznik Nr 6
do wytycznych

sne gminy realizowane przez podmioty nalezace
ktora finanséw publicznych w 2011 r.

L

w ziotych
ML - : - N
Lp. Dziat Rozdziat § Nazwa zadania Kwota dotacji
1 2 3 4 5 -]
[
Ogotem

4 _ kol. 4 do wykorzystania fakultatywnego
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Zatgcznik Nr 8
do wytycznych

Terminy zakonczenia poszczegolnych prac
zwiazanych z opracowaniem projektu
budzetu Gminy Pasiek na 2011 rok

1. Zarzadzenie Burmistrza dotyczace formy i zakresu materiatow do opracowania
projektu budzetu na rok 2010 w terminie do 20 wrzesnia 2010 r.

2. Przedtozenie Skarbnikowi Gminy przez:

jednostki organizacyjne Gminy,
stowarzyszenia,
osoby fizyczne,
inne jednostki organizacyjne,
referaty Urzedu Miejskiego,
f. jednostki pomocnicze Gminy,
materiatow do projektu budzetu Gminy na rok 2011 w terminie do 30 wrzesnia 2010 .

000D

3. Skarbnik przedkitada Burmistrzowi Paslgka opracowane materiaty do projektu
budzetu na rok 2011 w terminie do 15 pazdziernika 2010 .

4. Burmistrz Pasteka przektada projekt budzetu:

a. Radzie Miejskiej w Pasteku,

b. Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Olsztynie,

c. podaje do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie w biuletynie
informacji publicznej w terminie do 15 listopada 2010 r.

5. Przewodniczacy Rady przedktada Burmistrzowi Pasteka na 10 dni przed terminem
sesji budzetowej opinie poszczegélnych komisji statych dotyczace projektu budzetu na
2011 r.



