ZARZADZENIE Nr 96/13
BURMISTRZA PASLEKA
z dnia 5 wrzesnia 2013 r.

w sprawie: przystapienia do prac nad projektem budzetu gminy Pastek na
rok 2014

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zmianami) oraz art. 233 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Rozpoczac¢ prace nad projektem budzetu gminy Pastek na rok 2014.
2. Ustalam wytyczne do opracowania projekiu budzetu gminy na rok 2014 w
formie zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu na tablicach
ogtoszen Urzedu Miejskiego i Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Pasteku.

Burmistrz Pasteka
dr Wiestaw Sniecikowski



UZASADNIENIE:

Zgodnie z wymogami okre$lonymi w uchwale Nr VII/67/10 Rady Miejskiej w Pasteku
z dnia 3 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej i
szczeg6towosci materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu,
Burmistrz Pasteka opracowuje projekt na podstawie ztozonych wnioskéw. Zgodnie z
przepisami art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
inicjatywa w sprawie sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej przystuguje
burmistrzowi. W zwigzku z powyzszym Burmistrz Pasteka okre$la:

- podstawowe wskazniki ekonomiczne,

- prognozowane zmiany w wysokosci stawek podatkéw i optat lokalnych na rok
2014,

- stany zatrudnienia w poszczegdblnych jednostkach oraz kwote minimalnego
wynagrodzenia na rok 2014 r.

- planowane zadania inwestycyjne w oparciu o Wieloletnig Prognoze Finansowg na
lata 2014 - 2019,

- szczegbtowos¢ sktadanych materiatéw,

- terminarz prac nad projektem budzetu.

Na podstawie w.w. materiatdw Burmistrz Pasteka przedtozy Radzie Miejskiej do 15
listopada 2013 r. projekt budzetu gminy na rok 2014.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 96/13
Burmistrza Pasfeka

z dnia 5 wrze$nia 2013 r.

WYTYCZNE

Burmistrza Pasteka okreslajgce zakres wymaganych materiatdbw oraz terminu do
opracowania projektu budzetu gminy Pasteku na rok 2014.

W zwigzku z koniecznoscig opracowania projektu budzetu gminy na rok 2014 ustalam
zakres materiatéw, terminy ich opracowania oraz orientacyjne wskazniki ekonomiczne, a
mianowicie:

- planowany srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych — 2,4%

- minimalne wynagrodzenie — 1680,- zt

1. Przy planowaniu dochodéw gminy na 2014 r. nalezy zastosowa¢ metode ostroznej
kalkulacji, biorac pod uwage przewidywane wykonanie dochodéw za rok 2013 oraz
roznice, jakie powstaty w przewidywanym wykonaniu w wyniku zmian dochodéw,
zawyzenia lub zanizenia ich wykonania, jednorazowych zwigkszen dochoddw, itp.

a. podatki i optaty lokalne
= podatek rolny wg stawek okreslonych w tabeli nr 1
= podatek od srodkéw transportowych wg stawek okreslonych w tabeli nr 2
= podatek od nieruchomosci wg stawek okreslonych w tabeli nr 3
= pozostate podatki i optaty
b. udziaty gminy w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa na
podstawie otrzymanego wskaznika Ministerstwa Finanséw z uwzglednieniem
przewidywanego wykonania za rok 2013
c. subwencje nalezy ujg¢ w wysokosci ustalonej przez Ministerstwo Finansow,
d. dotacje w wysokosci okreslonej przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego w
decyzji,
e. dochody z majatku gminy nalezy:
= zatozy¢ szczegbtowy plan sprzedazy w budzecie gminy,
= uwzgledni¢ sptfaty rat naleznosci tytutem sprzedazy ratalnej,
= uwzgledni¢ po szczegbtowym przeanalizowaniu zalegtosci w wysokosci
50%
f. przeprowadzenie analizy zalegtosci podatkowych ustali¢ kwoty mozliwe do
Sciggnieciaw 2014 r.

2. Przy planowaniu wydatkow gminy z tytutu:

a. zatrudnienia — za podstawe naliczenia wysokosci wynagrodzenia na rok 2014
nalezy przyjg¢ stan zatrudnienia wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 r., z
uwzglednieniem zmian wynagrodzenia:

= w osobnej pozycji planu nalezy wykaza¢ zmiany stanu zatrudnienia na
plus lub minus,

= do planowanego minimalnego wynagrodzenia nalezy przyja¢ stawke
1680,- zt na etat,

= rezerwa na waloryzacje wynagrodzen dla pracownikow administracji i
obstugi w wysokosci 2%,

= przeanalizowac przerosty zatrudnienia,

b. zadania inwestycyjne:

= zabezpieczy¢ zadania na rok 2014 z Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
gminy,

= uwzgledni¢ w planie na rok 2014 zadania inwestycyjne, na ktére ztozono
wnioski o dofinansowanie z funduszy UE,

= wprowadzi¢ do budzetu nowe zadania inwestycyjne wynikajace z
potrzeb gminy w miare posiadanych srodkéw finansowych.



C.

Wydatki biezgce jednostek — rzeczowe:
= dostosowaé do potrzeb kwote podana w indywidualnej
korespondencii.

3. Przy ustalaniu planu dochodéw i wydatkéw nalezy:

a.

plan na rok 2013 opracowaé w szczegoOtowosci: dziat-rozdziat-§§ z
uwzglednieniem przewidywanego wykonania za rok 2012 wraz z
uzasadnieniem oraz z podziatem na dochody biezgce i majgtkowe oraz
wydatki biezagce i majgtkowe,
nalezy zwroci¢ szczegblng uwage na uzasadnienie nowych zadan dotgczajac
do planu kalkulacje kosztéw,
przy planowaniu zatrudnienia i funduszu ptac nalezy opracowac tabele
kalkulacyjne wynagrodzen oraz ustalic wynagrodzenie i zatrudnienie
oddzielnie dla kazdej grupy pracowniczej w uktadzie:

= pracownicy dziatalnosci podstawowej w jednostkach budzetowych,

= pracownicy administracji i obstugi,

= w osobnej pozycji planu wykaza¢ skutki finansowe uzyskania przez

nauczyciela wyzszego stopnia awansu zawodowego.

zaplanowa¢ wydatki ksztatcenia zawodowego nauczycieli zgodnie z
wieloletnimi planami ksztatcenia i w wysokosci okreslonej ustawg Karta
Nauczyciela,
zaplanowaé $rodki na ZFSS z uwzglednieniem ostatnich zmian ustawy Karta
Nauczyciela,
zaplanowa¢ s$rodki na fundusz zdrowotny zgodnie z uchwatg Nr VII/46/07
Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie okre$lenia
rodzajow $Swiadczen przyznawanych w ramach pomocy zdrowotnej dla
nauczycieli szkét i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina
Pastek oraz warunkéw i sposobu ich przyznawania,
instytucje kultury opracujg wnioski o dotacje w zakresie przychoddw i kosztow
z wyszczegoblnieniem §§ wynagrodzen i pochodnych oraz stanowiska z
kategoriami zaszeregowania,
zaktady budzetowe opracujg plany finansowe w petnej szczegétowosci
klasyfikacji budzetowej oraz kalkulacji wnioskowanej dotacji,
jednostki budzetowe opracujg plany finansowe dochoddéw wtasnych w petnej
szczego6towosci klasyfikaciji budzetowej z uwzglednieniem zrédet pochodzenia
dochodow.

4. Przy planowaniu budzetu na rok 2014 nalezy uwzgledni¢:

a.
b.

c.
d.
e.

f.
5. Jednos

klasyfikacje budzetowg (Dz. U. z 2010 r. Nr 138, poz.207 ze zmianami),
ustawe o dochodach j.s.t. (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 526 ze
zmianami),

ustawe o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze
Zmianami),

ustawe Karta Nauczyciela (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. Nr 97, poz. 674 ze
zmianami)

regulaminy zaktadowe

inne przepisy zawarte w ustawach.

tki organizacyjne (pomocnicze gminy, referaty Urzedu Miejskiego,

samodzielne stanowiska) przedtozg materiaty do projektu budzetu na rok 2014 w
szczegobtowosci w/w oraz okreslonej w nizej wymienionych zatgcznikach:

a.
b.
c.

—

dochody budzetowe i przychody — zat. Nr 1
wydatki budzetowe i pozabudzetowe — zat. Nr 2
plany finansowe:
i. zaktaddéw budzetowych
ii. dochoddéw wiasnych — zat. Nr 3
plany zatrudnienia i wynagradzania — zat. Nr 4
wykazy zadan inwestycyjnych — zat. nr 5i 5a
wykazy zadan wiasnych do zlecenia instytucjom pozytku publicznego oraz
innym stowarzyszeniom — zat. Nr 6
skutki finansowe awanséw zawodowych nauczycieli — zat. Nr 7



6. W/w opracowania nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy w terminach ustalonych w
zatgczniku Nr 8.



PODATEK ROLNY

Planowany wymiar podatku rolnego od 1 ha na 2014 r. wynosi:
1. dla gospodarstw rolnych od 1 ha przeliczeniowego 2,5 q zyta

2. dla pozostatych od 1 ha fizycznego uzytkéw rolnych 5,0 q zyta

Tabela Nr 1
Lp. Stawka rzadowa Stawka proponowana na 2014
1 Rolnicy — brak danych 130,- zt/ha
2 Pozostali — brak danych 260,- zl/ha

Stawki podatku rolnego beda nizsze w poréownaniu do 2013 r. (0 13%)

1. rolnicy - 150,- zt/ha
2. pozostali - 300,- zt/ha



PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH W 2014 R.

Tabela Nr 2
stawka stawka
LP. PODATEK TRANSPORTOWY panstwowa na proponowana

2014 w 2014

1 samochody meiaroweto DMC od 3,5tdo 5,5 818,17 732.-
2 powyzej 5,5tdo 9,0 t 1364,92 1213,-
3 powyzej 9,0 t do 12,0 t. 1637,89 1399,-
4 samochody ciezarowe o DMC rownej lub 312556 2750 -

wyzszej niz 12,0 t.

ciggnik siodtowy lub balastowy tgcznie z
5 naczepg lub przyczepg o DMC zespotu 1910,85 1623,-
pojazdéw od 3,5t do 12,0 t.

ciggnik siodtowy lub balastowy tgcznie z
6 naczepg lub przyczepg o DMC zespotu 2415,84 2200,-
pojazdéw od 12,0 t do 36,0 t. wigcznie

ciggnik siodtowy lub balastowy tgcznie z
7 naczepag lub przyczepg o DMC zespotu 3125,56 2810,-
pojazdéw powyzej 36,0 t.

przyczepa lub naczepa , ktére tagcznie z
8 pojazdem posiadajg DMC od 7,0t do 12,0 t., 1637,89 1287,-
niewykorzystywane do dziatalnosci rolniczej

przyczepa lub naczepa , ktére tagcznie z
pojazdem posiadajg DMC od 12,0 t. do 36,0 t.
wigcznie, niewykorzystywane do dziatalnosci

rolniczej

1910,85 1623, -

przyczepa lub naczepa , ktore tgcznie z
10 pojazdem posiadajg DMC powyzej 36,0 t., 2415,84 2200,-
niewykorzystywane do dziatalno$ci rolniczej

Stawki podatku od $rodkow transportowych wzrastaja o wskaznik wynikajacy ze
wzrostu stawek podatku na 2014 r. ogloszonych przez Ministra Finansow w poréwnaniu
do roku 2013.




PODATEK OD NIERUCHOMOSCI W 2014 R.

Tabela Nr 3
Podatek od ... stawka rzadowa stawka RM - propozycja
budynki, mieszkalne
lub ich czesci 0.74 0,47
budynki zwigzane z
dziatalnoscig 23,03 16,95
gospod.
pozostate budynki 7,73 4,64
budynki zajete na
Swiadczenia 4,68 3,73
zdrowotne
budynki zajete na
materiat siewny 10,75 10722
grunty zwigzane z
dziatalnoscig 0,89 0,69
gospodarcza
grunty pozostate 0,46 0,26
grunty pod
jeziorami, zbiorn. 4,56 4,33
wodn. (ha)
budowle 2% 2%

Stawki podatku od nieruchomosci wzrastajg o wskaznik wzrostu stawek
ogloszonych przez Ministra Finanséw w poréwnaniu do 2013 r.




Zatgcznik Nr 1
do wytycznych

DOCHODY BUDZETOWE

Przewidywane o
Dziat Rozdziat §§ Tres¢ wykonanie za Plan na 2014 6%
2013 r. )
biezace | majatkowe
1 2 3 4 5 6 7

DOCHODY OGOLEM:




WYDATKI BUDZETOWE NA 2014

Zatgcznik Nr 2
do wytycznych

W tym:
Przewidywa- Z tego:
. Roz- > ne Plan na : Wydatki Dotacje | a. . ;
Dziat dzial §§ Tres¢ wykonanie za 2014 quatkl Wynagrq- Wz na SW|adcz.[1a Programy Wydatkl
biezace dzenia i , . rzecz oséb - majgtkowe
2013 r. sktadki real.zadan | zadania fizveznvch unijne
stat.jedn. biezace yezny
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

WYDATKI OGOLEM




Zatgcznik Nr 3
do wytycznych

PLAN FINANSOWY NA 2014

DOCHODY WYDATKI
dziat | rozdziat | §§ Rodzaj dochodéw Plan 2014 §§ Rodzaj wydatkow Plan 2014
1 2 3 4 5 6 7 8

RAZEM DOCHODY RAZEM WYDATKI




PLAN ZATRUDNIENIA

| WYNAGRODZENIE

Zatgcznik Nr 4
do wytycznych

Rozdziat

§8§

Wyszczegolnienie

Etaty Wynagrodzenie
Przewidy- Przewidy-
wane Plan na wane Plan na
wykonanie 2014 wykonanie 2014
2013 2013

4

5

6 7




Zatgcznik Nr 5

do wytycznych
Zadania inwestycyjne w 2014 r.
w ztotych
Planowane wydatki
. ) ) Jednostka
w tym zrddta finansowania organizacyjna
Lp. | Dziat | Rozdz. | §* Nazwa zadania li.(zc;zzrt\e rok . . realizujaca
p- . inwestycyjnego | .. =8 ozv o | PUZEtOWY | yoohody | Kredyty srodki srodki zadanie lub
2014 e — i poc_hodz?‘ce wyr;uesmone1 koordynujaca
(8+9+10+11) : . . z innyc w art. 5 ust. program
Ist. | pozyezki | o gqep | pki2i3 uf.p.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
A.
B.
1. C.
A.
B.
2. cC.
A.
B.
3. c
A.
B.
4. c.
Ogotem X

* Wybraé¢ odpowiednie oznaczenie zrodta finansowania:

A. Dotacje i $rodki z budzetu panstwa (np. od wojewody, MEN, UKFiS, ...)

B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych
C. Inne zrédia

*¥ _ kol. 4 do wykorzystania fakultatywnego



Zatgcznik Nr 5a

do wytycznych
Limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2014 - 2016
w zlotych
Planowane wydatki
Lp. | Dzial | Rozdz. | §~ iokres | KOSZY | hugietowy | yochody | Kkredvt srodki srodki 20151 | 20161 S ERTEATTE
(ﬁgtz::rl") el 2014 wlasn ey iy y poc_hodz?lce wymlenlone1 . . koordynujaca
@:0410+11) | TSk | poryena | 2N | At Sust
1 2 3 3 5 5 7 5 5 I T 2 s T
A.
3 B
A
2 3
A
3 c
A
4. o
Ogotem X

* Wybra¢ odpowiednie oznaczenie zrodta finansowania:
A. Dotacje i $rodki z budzetu panstwa (np. od wojewody, MEN, UKEFiS, ...)
B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych

C. Inne zrodta

* _ kol. 4 do wykorzystania fakultatywnego




Zatgcznik Nr 6
do wytycznych

Dotacje celowe na zadania wtasne gminy realizowane przez podmioty nalezace
i nienalezace do sektora finanséw publicznych w 2014 r.

w ztotych

Lp.

Dziat

Rozdziat

§*

Nazwa zadania

Kwota dotaciji

3

5

6

Ogotem

¥ _ kol. 4 do wykorzystania fakultatywnego




Zatgeznik Nr 7
do wytycznych

SKUTKI FINANSOWE UZYSKANIA WYZSZEGO STOPNIA AWANSU ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

Plan I - VIl ‘2014

Plan IX - XII ‘2014

Liczba Miesieczne skutki . Liczba Miesieczne skutki .
przewidzianych finansowe (bez Skutk(;kr:a:sem za przewidzianych finansowe (bez Skutlg;f:sem za
awansow w pochodnych i 01 — 08 ‘2014 awansow w pochodnych i 09 — 12 2014
przeliczeniu na etat | odpiséw na ZFSS) przeliczeniu na etat | odpiséw na ZFSS)
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM DZIAL

801
Kontraktowy
Mianowany

Dyplomowany

RAZEM DZIAL
854

Kontraktowy

Mianowany

Dyplomowany

OGOLEM
(dziat 801 i 854)




Zatgcznik Nr 8
do wytycznych

Terminy zakonczenia poszczegoélnych prac
zwigzanych z opracowaniem projektu
budzetu Gminy Pastek na 2014 rok

1. Zarzadzenie Burmistrza dotyczace formy i zakresu materiatbw do opracowania
projektu budzetu na rok 2014 w terminie do 5 wrzesnia 2013 r.

2. Przedtozenie Skarbnikowi Gminy przez:
a. Radnych, spoteczne komitety, mieszkancoéw oraz stowarzyszenia materiatéw,
wnioskéw do projektu budzetu w terminie do 15 wrze$nia 2013 r.,
b. jednostki organizacyjne Gminy, referaty Urzedu Miejskiego, jednostki
pomocnicze Gminy, materiatbw do projektu budzetu Gminy na rok 2014 w
terminie do 30 wrzesnia 2013 r.

3. Skarbnik przedkitada Burmistrzowi Pasteka opracowane materialy do projektu
budzetu na rok 2014 w terminie do 15 pazdziernika 2013 r.

4. Burmistrz Pasteka przektada projekt budzetu:

a. Radzie Miejskiej w Pasteku,

b. Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Olsztynie,

Cc. podaje do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie w biuletynie
informacji publicznej w terminie do 15 listopada 2013 r.

5. Przewodniczagcy Rady przedktada Burmistrzowi Pasteka na 10 dni przed terminem
sesji budzetowej opinie poszczegolnych komisji statych dotyczgce projektu budzetu na
2014 r.



