ZARZADZENIE Nr 55/13
Burmistrza Pasl¢ka
z dnia 15 maja 2013 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasteku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity — Dz.U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pasi¢ku, stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 26/2004 Burmistrza Past¢ka z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Pasi¢ku, zmienionym :

1) zarzadzeniem Nr 80/2004 Burmistrza Pasteka z dnia 19 listopada 2004 roku,

2) zarzadzeniem Nr 51/2005 Burmistrza Pasteka z dnia 27 pazdziernika 2005 roku,

3) zarzadzeniem Nr 61/05 Burmistrza Pasteka z dnia 6 grudnia 2005 roku,

4) zarzadzeniem Nr 73/2005 Burmistrza Pasteka z dnia 30 grudnia 2005 roku,

5) zarzadzeniem Nr 24/2006 Burmistrza Pasteka z dnia 11 maja 2006 roku,

6) zarzadzeniem Nr 35/06 Burmistrza Pasl¢ka z dnia 14 lipca 2006 roku,

7) zarzadzeniem Nr 90/07 Burmistrza Pasteka z dnia dnia 31 grudnia 2007 roku,

8) zarzadzeniem Nr 63/09 Burmistrza Pasteka z dnia 11 sierpnia 2009 roku,

9) zarzadzeniem Nr 43/10 Burmistrza Pasteka z dnia 5 maja 2010 roku,

10) zarzadzeniem Nr 134/10 Burmistrza Pasteka z dnia 20 grudnia 2010 roku,

11) zarzadzeniem Nr 1/11 Burmistrza Pasteka z dnia 3 stycznia 2011 roku,

12) zarzadzeniem Nr 30/11 Burmistrza Pasteka z dnia 28 lutego 2011 roku,

13) zarzadzeniem Nr 41/11 Burmistrza Pasteka z dnia 18 marca 2011 roku,

14) zarzadzeniem Nr 12/12 Burmistrza Pasi¢ka z dnia 1 lutego 2012 roku,

15) zarzadzeniem Nr 18/12 Burmistrza Pasteka z dnia 24 lutego 2012 roku,

16) zarzadzeniem Nr 97/12 Burmistrza Pasi¢ka z dnia 25 wrzes$nia 2012 roku,

17) zarzadzeniem Nr 3/13 Burmistrza Pasteka z dnia 17 stycznia 2013 roku,

18) zarzadzeniem Nr 36/13 Burmistrza Pasteka z dnia 3 kwietnia 2013 roku,

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 12, okreslajacy zadania Referatu Budownictwa 1 Gospodarki Komunalnej otrzymuje
brzmienie:

»$ 12. Do zadan REFERATU BUDOWNICTWA I GOSPODARKI KOMUNALNEDJ nalezy :
I. W zakresie zadan ogo6lnych.
1. Merytoryczne przygotowanie projektow uchwat organdw gminy i zarzadzen burmistrza w
zakresie dziatania referatu.
2. Przygotowanie wnioskow do projektu budzetu gminy na poszczegolne lata w zakresie zadan
wykonywanych przez referat.
3. Prowadzenie procedur dotyczacych zamoéwien publicznych w zakresie zadan wykonywanych
przez referat.
4. Rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie zadan referatu.
5. Sporzadzanie sprawozdawczos$ci w ramach dziatania referatu.



I1. W zakresie ladu przestrzennego i budownictwa.
1. Realizacja zadan zwiazanych z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego
Miasta i Gminy Pastek poprzez:
a) analizowanie zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, przygotowywanie oceny
aktualno$ci miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz studium kierunkéw i
uwarunkowan zagospodarowania przestrzennego gminy, ocenianie postgpOw w opracowaniu
planow miejscowych z uwzglednieniem ustalen  dokumentu "studium", opracowywanie
wieloletnich programéw sporzadzania planow,
b) przyjmowanie i analiza wnioskéw 1 uwag do projektow miejscowych plandow
zagospodarowania przestrzennego,
c) wprowadzanie zadan rzadowych i gminnych oraz programow wojewodztwa do miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,
d) wydawanie wypisOw i wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz dokumentu Studium Uwarunkowan i Kierunkow Zagospodarowania Przestrzennego Miasta
1 Gminy Pastek,
2. Rozpatrywanie wnioskOw oraz przygotowanie projektow decyzji o warunkach
zabudowy i projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
3. Obstuga proceséw przygotowywania , funkcjonowania i zmian Studium Uwarunkowan i
Kierunkéw Zagospodarowania Przestrzennego Miasta i Gminy Pasiek
4. Rozpatrywanie wnioskow o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji
przedsigwzi¢¢ na terenie miasta i gminy Pasl¢k. Prowadzenie postgpowan w zakresie oceny
oddzialywania przedsigwzie¢ na srodowisko.
5. Opiniowanie wnioskow o0séb fizycznych i prawnych dotyczacych kupna lub wydzierzawienia
nieruchomos$ci gminnych pod wzgledem ich zgodnosci z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego lub dokumentem Studium Uwarunkowan i Kierunkow
Zagospodarowania Przestrzennego Miasta i Gminy Pastek.
6. Potwierdzanie przeznaczenia gruntow 1 nieruchomo$ci w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub dokumencie Studium Uwarunkowan i1 Kierunkow
Zagospodarowania Przestrzennego Miasta i Gminy Pastek.
a) Potwierdzanie zgodno$ci planowanej zmiany sposobu uzytkowania nieruchomosci z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.
b)Potwierdzanie zgodnosci planowanych zalesien gruntow rolnych z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego lub dokumentem Studium Uwarunkowan i Kierunkow
Zagospodarowania Przestrzennego Miasta i Gminy Pastek.
7. Opiniowanie projektow podziatéw nieruchomosci oraz zmiany sposobu uzytkowania gruntow
rolnych 1 lesnych.
8. Opiniowanie projektow Studiow Uwarunkowan 1 Kierunkéw Zagospodarowania
Przestrzennego oraz projektéw miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego gmin
sasiednich.
9. Opracowanie i aktualizacja gminnej ewidencji zabytkoOw oraz gminnego programu opieki nad
zabytkami.
10. Wspodlpraca z wladzami konserwatorskimi w zakresie ochrony obiektow 1 terenow
podlegajacych ochronie na podstawie wpisu do rejestru zabytkow oraz ustalen miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego.
11. Koordynacja badan archeologicznych terenow stanowiacych wlasno$¢ gminy oraz
wspodlpraca z innymi podmiotami prowadzacymi takie badania na terenie gminy Pastek.
12. Analiza i ocena ruchu budowlanego.
13. Uzgadnianie dokumentacji koncepcyjnych w zakresie budownictwa ogolnego.
14. Opiniowanie pod wzgledem urbanistyczno-architektonicznym 1 estetycznym projektow
pomnikow, tablic reklamowych 1 innych dziet planistycznych.
15. Przygotowanie projektow uméw dzierzawy gruntéw pod lokalizacje tablic reklamowych na
nieruchomosciach stanowiacych wiasnos¢ gminy.
16. Opiniowanie koncesji na poszukiwanie i wydobywanie kopalin oraz rekultywacji gruntow
rolnych dla terenow po eksploatacji zt6z kopalin.



III. W zakresie drogownictwa, komunikacji i transportu.

1.

10.

11.
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24.
25.

26.

27.

Opracowywanie projektow plandw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o
tych planach organow wlasciwych do sporzadzania miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego.

Opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania 1 ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich.

Utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i1 innych urzadzen zwiazanych z droga.

Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju.

Koordynacja robdt w pasie drogowym.

Wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz naliczanie optat i kar
pieni¢znych.

Prowadzenie ewidencji drog, obiektéw mostowych, tuneli, przepustow i proméw oraz
udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom.

Sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych 1 Autostrad.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow inzynierskich oraz
przepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa
ruchu drogowego, w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktore wymagaja prac
konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu drogowego.
Badanie wptywu robdt drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych.
Przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.

Przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog.

Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektow inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami rdznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia.

Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

Utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow.
Realizowanie zadan zwiazanych z nabywaniem nieruchomosci pod pasy drogowe drog
publicznych i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci.
Realizowanie zadan zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci innych niz wymienione w
pkt 19 na potrzeby zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do
nich prawa.

Zarzadzanie 1 utrzymywanie kanatow technologicznych i1 pobieranie opftat, o ktérych mowa
w art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

Zarzadzanie drogami wewnetrznymi.

Przygotowywanie projektow uchwat w sprawach drég gminnych.

Realizacja zadan w zakresie utrzymania, rozbudowy, modernizacji i remontow oswietlenia
ulic i drog gminnych.

Wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego.
Wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o
publicznym transporcie zbiorowym (Dz.U. Nr 5, poz. 13 z pdzn. zm.)”.

Wykonywanie zadan, o ktérych mowa w art. 47a ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 17 maja 1999
roku — Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Uzgadnianie zasad korzystania z obiektow dworcowych i1 przystankéw komunikacji
publicznej bedacych wlasnoscia gminy.



IV. W zakresie gospodarki komunalnej.
1. Zadania wynikajace ze zbiorowego zaopatrzenia w wod¢ i odprowadzania $ciekéw, w tym :
a) przygotowanie i podawanie do publicznej wiadomo$ci informacji o jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
b) rozpatrywanie wnioskOw o udzielenie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w
wode 1 odprowadzania $ciekoOw oraz przygotowanie projektow decyzji w tej sprawie 1 kontrola
ich realizacji,
c) przygotowanie projektu regulaminu dostarczania wody 1 odprowadzania $ciekdéw, kontrola
realizacji przez przedsigbiorstwa wodociagowe postanowien tego regulaminu, wnioskowanie
zmian do uchwalonego regulaminu wynikajacych ze zmiany przepiséw oraz biezacych potrzeb,
d) merytoryczna ocena wnioskow przedsigbiorstw wodociagowo-kanalizacyjnych dotyczacych
wody 1 odprowadzania $ciekow, w tym :
- sprawdzenie czy taryfy i wieloletni plan rozwoju i modernizacji urzadzen wodociagowo-
kanalizacyjnych sa sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
- weryfikacja kosztow pod wzgledem celowosci ich ponoszenia,
- przygotowanie projektu uchwaty w sprawie zatwierdzenia taryty,
- kontroli stosowania taryfy oraz wnioskowaniu o natozenie kary w przypadkach okreslonych w
przepisach,
e) wykonywanie zadan zwiazanych z eksploatacja urzadzen wodociagowych i kanalizacyjnych
oraz studni publicznych bedacych wtasnoscia gminy.
2. Zadania wynikajace z biezacego utrzymania i eksploatacji sieci kanalizacji burzowej w tym :
a) opiniowanie oraz okre§lenie warunkow technicznych na wykonanie przytaczy do sieci
kanalizacji burzowej,
b) realizacja zadan wynikajacych z przepisow prawa wodnego i prawa ochrony §rodowiska w
zakresie dotyczacym sieci kanalizacji burzowej,
3. Realizacja zadan wynikajacych z funkcjonowania cmentarzy komunalnych w tym:
a) utrzymanie i zarzadzanie cmentarzami,
b) zaktadanie i rozszerzanie cmentarzy komunalnych,
c¢) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych.
4. Ustalanie lokalizacji targowisk, przygotowanie projektow regulaminéw korzystania z
targowisk oraz biezacy nadzoér nad dziatalno$cia targowisk.
5. Zaktadanie, utrzymanie i ochrona terendw zieleni oraz urzadzen uzyteczno$ci publicznej na
terenie miasta i gminy.
6. Nadzorowanie $wiadczenia ustug komunalnych.

V. W zakresie zaméwien publicznych.

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
dokonywanych przez Urzad Miejski.

2. Udzielanie instruktazu w zakresie stosowania przepisOw ustawy Prawo zamodwien
publicznych innym osobom i jednostkom gminnym, w zakresie jakim powierzono im
czynno$ci w postgpowaniu o zamdwienie publiczne.

3. Przygotowanie 1 opiniowanie materiatow dotyczacych zamowien publicznych
przedktadanych Burmistrzowi do zatwierdzenia, w szczeg6lnosci dotyczacych: postanowien
specyfikacji istotnych warunkdéw zamienia odnoszacych si¢ do; zastosowania trybu
udzielenia zamowienia, okreslenia warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opisu sposobu
sposobu dokonania oceny ich speilniania, wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, sposobu ustalenia warto$ci zamowienia, projektéw uméw z wykonawcami i innych
czynnosci nalezacych do wytacznej kompetencji Burmistrza.

4. Zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych i w Dzienniku Urzgdowym
Unii Europejskiej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego.

5. Prowadzenie dokumentacji postgpowan oraz sporzadzanie rocznych sprawozdan o
udzielonych zamowieniach przez Urzad Miejski.



VI. W zakresie utrzymania czystosci i porzadku.

1. Realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach w tym w szczegdlnosci:

a) realizacja zadan zwiazanych z systemem gospodarowania odpadami komunalnymi,

b) coroczna analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi gminy,

c) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadoéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

d) prowadzenie ewidencji, o ktorych mowa w ustawie,

e) wydawanie decyzji w sprawie zezwolenia na oproznianie zbiornikow
bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych,

f) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi.

2. Realizacja zadan i obowiazkoéw wynikajacych z innych ustaw w zakresie gospodarowania
odpadami komunalnymi, nalezacych do kompetencji organéw gminy, m. in.:
a) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dotacji na realizacj¢ zadan z zakresu
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej,
b) wydawanie decyzji nakazujacych usunigcie odpadow z miejsc do tego nie
przeznaczonych.

VII. W zakresie gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy.

1. Realizacja zadan wynikajacych z wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy oraz zasad i kryteridw wynajmowania lokali z mieszkaniowego zasobu gminy.

2. Przyjmowanie i weryfikacja wnioskow w sprawach przydziatlu mieszkan i prowadzenie
dokumentacji tych spraw.

3. Wydawanie skierowan na zawarcie uméw najmu na lokale mieszkalne i socjalne osobom,
ktore spetniaja wymagane warunki.

4. Rozpatrywanie wnioskdw o dokonanie zamian lokali mieszkalnych oraz udzielanie zezwolen
lub odmoéw zamian lokali mieszkalnych osobom posiadajacym tytul prawny do ich zajmowania.
5. Wydawanie zgody na podnajem mieszkania lub ich oddanie w bezplatne uzytkowanie osobie
bliskiej najemcy.

6. Komisyjne badanie warunkow mieszkaniowych u os6b obiegajacych si¢ o wynajecie lokalu
mieszkalnego lub socjalnego.

7. Opiniowanie wnioskow o rozbudoweg lub przebudowe oraz ulepszenie lokalu mieszkalnego
lub socjalnego.

8. Opiniowanie wnioskow o sprzedaz lokali mieszkalnych.

9. Przygotowanie przetargdéw na wynajem lokali uzytkowych oraz wydawanie skierowan na
zawarcie umowy.

10. Prowadzenie dokumentacji Spotecznej Komisji Mieszkaniowe;.

11. Prowadzenie spraw zwiazanych z obowiazkiem przydzialu lokalu socjalnego osobom
przewidzianym do eksmisji na podstawie prawomocnych wyrokow sadowych.

12. Nadzor i kontrola administratora gminnych zasoboéw mieszkaniowych oraz wspotpraca z
zarzadcami wspolnot mieszkaniowych, w ktorych gmina ma swoje udziaty.

VIII. W zakresie inwestycji i remontow.

1. Przygotowanie terendw, tras, miejsc, dokumentow formalno-prawnych pod inwestycje i
remonty.

2. Uzgadnianie 1 zawieranie umow w sprawie zezwolen na korzystanie z nieruchomosci, przez
ktoére przebiega¢ beda inwestycje z osobami fizycznymi, prawnymi i in.,

3. Przygotowanie, opracowanie 1 prowadzenie procedur przetargowych na dokumentacje
techniczna, wykonawstwo, nadzor oraz zastgpstwo inwestycyjne, na zadania realizowane ze
srodkow finansowych krajowych i zagranicznych, tacznie z wyborem najkorzystniejszych



oferentow na wykonanie inwestycji i remontow.

4. Uzgadnianie 1 prowadzenie spraw dotyczacych protestow i odwotan majacych zwiazek z
inwestycjami 1 remontami.

5. Przygotowanie uméw z poszczegdlnymi wykonawcami procesu inwestycyjnego, wspolpraca z
instytucjami w tym procesie.

6. Koordynacja przebiegu procesu inwestycyjnego.

7. Rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontow.

8. Egzekwowanie gwarancji wykonawcow 1 przegladow w okresie gwarancji.

9. Opracowanie i sktadanie wnioskdw o dotacje i inne formy pomocy finansowej na inwestycje
gminne do funduszy centralnych, wojewodzkich, powiatowych i zagranicznych.

10. Rozliczanie srodkéw pomocowych uzyskanych na inwestycje.

11. Kontrola nakladow inwestycyjnych poniesionych przez podmioty starajace si¢ o ulgi w
podatku rolnym z tytutu inwestycji.

12. Przygotowanie wnioskow do projektu budzetu dotyczacych inwestycji i remontdéw, od
strony rzeczowo — technicznej i finansowe;j. .

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ PASLEKA
dr Wiestaw Sniecikowski



