ZARZADZENIE Nr127/16
Burmistrza Pasteka

z dnia 22 listopada 2016 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 83/07 Burmistrza Pasteka z dnia 10 grudnia 2007 r. w
sprawie przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst
jednolity — Dz. U. z 2016 roku poz.1047 ) zarzgdzam co nastepuije:

§ 1

W zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia nr 83/07 Burmistrza Pasteka z dnia 10 grudnia 2007 r. do
Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Pasteku, zmienionego
Zarzadzeniem Burmistrza Pasteka nr 132/13 z dnia 22 listopada 2013 roku w sprawie
zmiany przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowa,

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:

»8 1. Podstawe regulacji przyjetych w niniejszej instrukcji stanowig ponizsze akty prawne:

1.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity — Dz. U. z
2016 r. poz. 1047),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity —
Dz. U.z 2016 r. poz. 1870),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst
jednolity — Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych ( tekst
jednolity — Dz. U. z 2014r. poz. 851 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkow ( t. j. Dz. U. z 2016r. poz. 1034 ).

2) w § 3 pkt8, 12i 13 otrzymujg brzmienie:



3)

4)

,8. Ewidencja srodkoéw trwatych prowadzona jest przy pomocy komputera w
programie AMST ,Srodki trwate” firmy — Pracownia Informatyczna ,GRAVIS’ s. c. ul.
Putkownika Stanistawa Dgbka 149, 81-001 Gdynia, z zachowaniem wymogow
przewidzianych dla ksiegi inwentarzowej srodkéw trwatych.

»12. Ewidencjg ilosciowo-wartosciowg nalezy objg¢ sktadniki majgtkowe zaliczone do
pozostatych srodkéw trwatych o przewidywanym okresie uzytecznos$ci dtuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci
powyzej 500 zt, obejmujgce wyposazenie biur, jak:

a) meble biurowe (szafy, biurka, krzesta itp.),
b) sprzet elektryczny i elektroniczny (czajniki, telefony, kalkulatory itp.).

,13. Dla pozostatych srodkow trwatych o wartosci ponizej 500 zt nie wymienionych w
pkt. 12 ( z wyjagtkiem drobnych, jak: dziurkacze, nozyczki, zszywacze itp.)
prowadzona jest ewidencja ilosciowa. Na rachunkach, na podstawie ktorych
dokonano zakupu pozostatych srodkéw trwatych ( wyposazenia) nalezy doktadnie
opisaé, komu przekazano srodek do uzytku oraz zamiesci¢ klauzule o tresci: ,ujeto w
ewidencji ilosciowej, Nr , poz. , podpis " Imie i nazwisko osoby
materialnie odpowiedzialne;.

w § 3 dodaje sie pkt 17 i 18 w brzmieniu:

,17. Wartosci niematerialne i prawne w postaci programéw i licencji ewidencjonuje sie
na podstawie faktur zakupu, protokotdw przekazania, umow darowizny. Wiw
dokumenty dotyczgce zakupow wartosci niematerialnych i prawnych/programy i
licencje opisuje pracownik zajmujgcy stanowisko informatyka Ilub pracownik
odpowiedzialny merytorycznie stwierdzajgc, ze zakupiono program badz licencje,
nazwa i zainstalowano na komputerze u pracownika z podaniem imienia i nazwiska
oraz pokoju .

,18. Ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie w programie AMST
,Srodki trwate” firmy Pracownia Informatyczna ,GRAVIS” s. c. ul. Putkownika Dabka
149, 81-001 Gdynia.

§ 17 otrzymuje brzmienie:

.Peing dokumentacje inwentaryzacyjng nalezy przechowywaé przez okres dziesieciu
lat (kat. B-10), zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14 poz.67).

§2

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Miejskim w Pasteku oraz publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Pasteku.



Projekt Zarzgdzenia przygotowat:



