Zarzadzenie Nr 130/16
Burmistrza Pasl¢ka
z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji wg stanu na 31 grudnia 2016 roku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci / tekst
jednolity — Dz. U. 22016 1. poz. 615/ ustalam co nastepuje :

§1
1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie :
1. Pielech Joanna — przewodniczacy
2. Brzostowska Czestawa - cztonek
3. Pawtowska Agnieszka — cztonek
4. Dudycz Anna - cztonek

2. Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej obejmuja czynnosci i nadzoér okreslone w Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie.

§2
Zarzadzam :
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug rodzaju inwentaryzowanego majatku na dzien 31
grudnia 2016 1.

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzic:
a/ metoda spisu z natury,
b/ drogg otrzymania od bankoéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen sald,
¢/ droga pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow.
3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe :
a) materialy objete ewidencja 310,
b) stan paliwa w samochodach bedacych wlasnoscia gminy, Ochotniczych Strazy Pozarnych,
c¢) drukow Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w kasie Urzgdu Miejskiego,
d) gotowki w kasie,
e) depozytow — papierow wartosciowych,
f) naleznos$ci 1 zobowigzania
g) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
h) warto$ci niematerialne i prawne,
1) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony oraz gruntow.
) srodkow trwalych bedacych wlasnoscia gminy a znajdujacych na terenie:
- Pasteckiego Osrodka Kultury w Pasteku ( wyposazenie kina ),
- Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Pasteku ( stadion miejski — wyposazenie),
- Przedsigbiorstwa Ustlug Wodno - Kanalizacyjnych w Pasleku (oczyszczalnia §ciekdéw),
- Stacja Przetadunkowa Odpadow w Robitach.
4. Spisu z natury dokonaja Zespoty Spisowe w skladzie i terminach jak w harmonogramie —
stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§3

1. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 3 pkt. a, b, ¢, d. e, j - nalezy
przeprowadzi¢ metoda spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 3 pkt. f, g - nalezy przeprowadzi¢
w drodze otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentow potwierdzen sald.

3. Skladniki majatku wymienione w § 2 ust. 3 pkt h, i - nalezy przeprowadzi¢ droga pordwnania
danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i  weryfikacji warto$ci tych
sktadnikow.

4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 stycznia 2017 roku.

§4

Zobowiazuje Zesp6t Spisowy do :

1. Przeprowadzenia spiséw z natury przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnych przepisOw w inwentaryzacji oraz zasad postgpowania.

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem z jej przebiegu
do dnia 15 stycznia 2017 roku.

§5
Czlonkéw Zespolu Spisu czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Do inwentaryzacji nalezy dotaczyc¢ :
1. Oswiadczenie 0sob materialnie odpowiedzialnych przed inwentaryzacja.
2. Protokot z inwentaryzacji kasy.
3. Oswiadczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji.
4. Sprawozdanie z zakonczonej inwentaryzacji.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

pieczed i podpis Burmistrza

data i podpis przewodniczqcego komisji

Otrzymujq do wiadomosci.:

. Skarbnik Gminy

. Przewodniczacy Zespoldw Spisowych

. Osoby materialnie odpowiedzialne

. Osoby prowadzace urzadzenia ewidencyjne aktywow 1 pasywow
a/a
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Projekt Zarzadzenia przygotowat:



