ZARZADZENIE NR 80/13
BURMISTRZA PASLEKA
z dnia 29 lipca 2013 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 26/2010 Burmistrza Pasteka z dnia 26 marca 2010 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw, optat i niepodatkowych

naleznosci budzetowych w Urzedzie Miejskim w Pasteku.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6Zniejszymi zmianami) w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdZniejszymi
zmianami), oraz § 1 Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375 z p6Zniejszymi zmianami),

Burmistrz Pasteka zarzadza, co nastepuje:

§1
W zatgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 26/10 Burmistrza Pasteka z dnia 26 marca 2010 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych w Urzedzie Miejskim w Pasteku, zmienionego zarzadzeniem
Burmistrza Pasteka nr 42/10 z dnia 5 maja 2010 r. w sprawie wprowadzenia zmian w
Zarzadzeniu nr 26/10 Burmistrza Pasteka z dnia 26 marca 2010 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych w

Urzedzie Miejskim w Pasteku, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. wrozdziale Illw § 3
a) punkty 7 i 8 otrzymujg brzmienie:

»7. Dokonane wptlaty zalicza sie na pokrycie nalezno$ci wskazanej przez wptacajacego.

8. Jezeli zobowigzany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i dokonana wptata nie pokrywa
kwoty zalegtos$ci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke, wptate te zalicza sie zgodnie z art.
55 § 2 Ordynacji podatkowej. Jezeli na podatniku cigza zobowigzania z réznych tytutow,

dokonang wptate zalicza sie na poczet podatku o najwcze$niejszym terminie ptatnosci chyba,



ze podatnik wskaze, na poczet ktérego zobowigzania dokonuje wptaty (art. 62 § 1 Ordynac;ji
podatkowej)”;
b) po pkt 8 dodaje sie pkt 9-13 w brzmieniu:

,9. Jezeli zobowigzany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i po uprzednim doreczeniu
upomnienia, wptate podatnika zalicza sie na pokrycie zalegtoSci wskazanej przez
wptacajacego. Z kwoty wptaconej tytutem zalegtosci podatkowej pokrywa sie nalezne koszty
upomnienia zwigzane z tg naleznoSciag jezeli podatnik na dowodzie wptaty wskaze taka

dyspozycje lub wptacona kwota odpowiada wysokosci nalezno$ci wynikajgcej z upomnienia.

10. Ksiegowy dokonuje zmiany przeznaczenia wptaty, jezeli dyspozycje podane na dowodzie
wptaty sa niezgodne z przepisami. JeZeli od podatnika nalezy pobra¢ naleznos$ci uboczne na
dowodzie wptaty wpisuje sie kwote, jaka przypada na nalezno$¢ gtéwna, odsetki za zwtoke,

koszty upomnienia, optate prolongacyjng oraz okres, za jaki wptate przyjeto.

11. Jezeli po zaksiegowaniu wptaty na koncie podatnika pozostaje réznica - naleznos¢ do
zaptaty, zawiadamia sie o tym podatnika w formie postanowienia, w ktorego tresci nalezy
okresli¢ sposob zaliczenia wptaty oraz pozostate na koncie, podlegajace zaptacie saldo. Majac
na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania Srodkami publicznymi, a w szczegdlnosci
ponoszenia kosztéw przesylek, nie wysyla sie postanowienia w przypadku nalezno$ci

pozostatych do zaptaty w wysokoSci nie przekraczajacej 6,00 zt.

12. Wptaty przekazane przez Urzedy Skarbowe tytutem zrealizowanych tytutéw
wykonawczych na kontach podatnikéw pracownik odpowiedzialny za ksiegowos¢ podatkow
ksieguje na podstawie wyciggu bankowego w kwocie faktycznej wptaty, a nastepnie sporzadza
note refundacyjng w celu przekazania z rachunku wydatkéw na rachunek dochodéw urzedu
kwoty optaty komorniczej. Wplyw kwoty zrefundowanej optaty komorniczej podlega

ksiegowaniu na koncie podatkowym na podstawie wyciggu bankowego.

13. W zakresie obliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej nalezy stosowac
zasady okres$lone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie
naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore
muszg by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. Nr 165, poz. 1373 z p6Zn. zm.) oraz uchwaty Rady

Miejskiej w sprawie ustalenia optaty prolongacyjne;j.”;



2. wrozdziale Vw § 2 punkty 4 i5 otrzymujg brzmienie:
»4. Upomnienia wystawia sie w nastepujacych terminach:
podatek od nieruchomosci, podatek rolny, lesny od oséb fizycznych:
— do 30 kwietnia po uptywie terminu ptatnosci I raty,
— do 30 czerwca po uptywie terminu ptatnosci II raty,
— do 31 pazdziernika po uptywie terminu ptatnosci Il raty,
— do 30 grudnia po uptywie terminu ptatnosci IV raty,
— jezeli termin ptatno$ci nie jest terminem ustawowym - do 30 dni po uptywie terminu
platnosci,
podatek od nieruchomosci, podatek rolny, leSny od oséb prawnych - do 30 dni po
uptywie terminu ptatnosci,
podatek od srodkéw transportowych - do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci,
podatki, optaty i inne naleznosci budzetowe nie wymienione powyzej - do 45 dni po

uptywie terminu ptatnosci.

5. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, upomnienie
wystawia sie w przypadku zalegtosci przekraczajacej wysokos$¢ 50,00 zt, a gdy zalegtosc¢ jest

nizsza - raz w roku, jednak nie p6Zniej niz 15 grudnia roku budzetowego.”;

3. wrozdziale VI pkt 5 i 6 otrzymujg brzmienie:

»D. Tytuty wykonawcze wystawia sie w nastepujgcych terminach:
podatek od nieruchomosci, podatek rolny, lesSny od oséb fizycznych:
— do dnia 10 wrze$nia danego roku - na zalegtosci dotyczace pierwszej i drugiej raty
podatku,
— do dnia 15 lutego nastepnego roku - na zalegtoSci dotyczace trzeciej i czwartej raty
podatku,
podatek od nieruchomosci, podatek rolny, leSny od os6b prawnych - do 30 dni od daty
doreczenia upomnienia,
podatek od srodkéw transportowych - do 30 dni od daty doreczenia upomnienia,
podatki, optaty i inne naleznosci budzetowe nie wymienione powyzej - do 45 dni od daty
doreczenia upomnienia.
6. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, tytut wykonawczy

wystawia sie w przypadku zalegtosci przekraczajgcej wysokos¢ 100,00 zt, a gdy zalegtos¢ jest



nizsza - raz w roku, jednak nie péZniej niz 15 stycznia nastepnego roku.”.

4. W § 2 Zarzadzenia Nr 26/2010 dotychczasowag tre$¢ oznacza sie jako ust. 1 i dodaje sie ust.

2 w brzmieniu:

»2. Nadzo6r nad wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Pastek.”.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu Miejskiego w Pasteku.



