
ZARZĄDZENIE NR 174/18
BURMISTRZA PASŁĘKA

z dnia 22 listopada 2018 r.
w sprawie utworzenia Punktu Obsługi Inwestora

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z późn. 
zm.), zarządzam, co następuje:

§ 1. 
W  wyniku  uczestnictwa  Gminy  Pasłęk  w  projekcie  pn.  „Standardy  obsługi  inwestora  w 
samorządzie”  postanawiam  o  utworzeniu  Punktu  Obsługi  Inwestora  w  Urzędzie  Miejskim  w 
Pasłęku, funkcjonującego organizacyjnie w ramach referatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami. 

§ 2. 
Do zadań Punktu Obsługi Inwestora należy w szczególności:
1) przygotowanie oferty inwestycyjnej gminy, zawierającej w szczególności informacje dotyczące 
nieruchomości gminnych przeznaczonych do zbycia na cele działalności gospodarczej;
2) umieszczenie oferty inwestycyjnej, o której mowa w pkt. 1 na stronie internetowej Gminy Pasłęk 
oraz w generatorze ofert Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu  oraz bieżące jej uzupełnianie oraz 
aktualizacja;
3) organizowanie w sposób profesjonalny wizyt inwestorów na terenie gminy zainteresowanych 
ofertą inwestycyjną Gminy Pasłęk;
4)  udzielanie  prawnie  możliwego  wsparcia  Inwestorom  w  okresie  inwestycyjnym  i 
poinwestycyjnym; 

§ 3. 
1.  Kierowanie  Punktem  Obsługi  Inwestora  powierza  się  Kierownikowi  Referatu  Rolnictwa  i 
Gospodarki Gruntami Panu Grzegorzowi Orłowskiemu.
2.  Zadania  Punktu  Obsługi  Inwestora  Kierownik  Referatu  Rolnictwa  i  Gospodarki  Gruntami 
wykonuje we współpracy z innymi referatami Urzędu Miejskiego w Pasłęku, które udzielają mu 
pomocy w zakresie, o którym mowa w ust. 3-5.
3. Czynności z zakresie  wprowadzania oferty lokalizacyjnej, przygotowanych przez Referat RGG, do 
generatora  ofert  Polskiej  Agencji  Inwestycji  i  Handlu  oraz  przekazywania  materiałów  do 
umieszczenia na stronie internetowej Gminy Pasłęk, do zakładki dla inwestora zgodnej ze wzorem 
PAIiH, wykonuje Pani Joanna Łopacka – podinspektor Referatu Edukacji, Promocji i Rozwoju Gminy.
(zadanie realizowane do czasu jego przekazania do Referatu RGG). 
4.   Kierownik  Referatu  Budownictwa  i  Gospodarki  Komunalnej  współpracuje  z  Kierownikiem 
Referatu   Rolnictwa  i  Gospodarki  Gruntami  w  szczególności  w  zakresie  udzielania  wsparcia 
Inwestorom w okresie inwestycyjnym.
5.  Kierownik  Referatu  Organizacyjnego  współpracuje  z  Kierownikiem  Referatu  Rolnictwa  i 
Gospodarki Gruntami w szczególności w zakresie:
1)  załatwiania  spraw  formalno-prawnych  oraz  technicznych  związanych  z  utworzeniem  i 
funkcjonowaniem Punktu Obsługi Inwestora w ramach Referatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami,
2) organizacji wizyt inwestorów na terenie gminy Pasłęk, o których mowa w § 1 pkt. 3.



§ 4. 
Kierownicy Referatów, o których mowa w § 3, wprowadzą do swoich zakresów czynności oraz do 
zakresów czynności podległych pracowników realizację zadań wskazanych  w wyżej przywołanym § 
3. dotyczących funkcjonowania Punktu Obsługi Inwestora.

§ 5. 
Wykonanie Zarządzenia powierzam Kierownikowi Referatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami oraz 
Kierownikom Referatów, o których mowa w § 3 ust. 3-5.

§ 6. 
Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania.

Burmistrz Pasłęka
dr Wiesław Śniecikowski


