ZARZADZENIE NR 131/13
BURMISTRZA PASLEKA
z dnia 20 listopada 2013 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 10/11 Burmistrza Pasl¢ka z dnia 21 stycznia
2011 r. w sprawie sposobu rejestrowania przesylek przychodzacych i
wychodzacych przez punkt kancelaryjny Urzedu Miejskiego w Pasl¢gku oraz
okreslenia rodzaju przesylek wplywajacych nie otwieranych przez punkt
kancelaryjny Urzedu Miejskiego w Pasl¢ku

Na podstawie § 39 ust. 2 pkt 1 oraz § 40 ust. 1 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiqcej
zatqcznik Nr 1 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67, z pozn.
zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1.
§ 2 zarzadzenia nr 10/11 Burmistrza Pasi¢ka z dnia 21 stycznia 2011 r. w sprawie sposobu
rejestrowania przesytek przychodzacych i wychodzacych przez punkt kancelaryjny Urze¢du
Migjskiego w Pasteku oraz okreslenia rodzaju przesytek wplywajacych nie otwieranych przez
punkt kancelaryjny Urzedu Miejskiego w Pasi¢ku otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»S 2. 1. Rejestr korespondencji przychodzacej prowadzony jest w Urzedzie Miejskim w
Pasteku w formie elektroniczne;.

2. W przypadku awarii elektronicznego systemu shuzacego do rejestrowania korespondencji
przychodzacej lub innych nieprzewidzianych okoliczno$ci uniemozliwiajacych prowadzenie
rejestru w formie elektronicznej dopuszcza si¢ prowadzenie rejestru w formie papierowe;.

3. Rejestr, o ktorym mowa w ust.1 1 2 powinien zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w § 40
ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67, z pdzn. zm.)”.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ PASLEKA
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