Zarzadzenie Nr 18/06

Burmistrza Pasteka
z dnia 20 marca 2006 r.

w  sprawie: przystqpienia do opracowania i wdroZenia Systemu
zarzqdzania jakosciq w Urzedzie Miejskim w Pasteku

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzqdzie gminnym (tj. 2
2001Ir., Dz.U. Nr 142 poz. 1591 z pozin. zm.), majgc na uwadze doskonalenie systemu
zarzqdzania w Urzedzie Miejskim w Pasteku zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1.
Przeprowadzenie analizy funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Past¢ku pod katem mozliwosci
opracowania i wdrozenia systemu zarzadzania jako$cia zgodnego z norma PN-EN ISO
9001:2001.

§ 2.
1. Wyznaczam Pelnomocnika Systemu Zarzadzania Jakoscia w Urzedzie Miejskim w Pasteku w
osobie p. Zenona Jelenskiego — Sekretarza Gminy.
2. Ustalam zadania petnomocnika:
1) przygotowanie harmonogramu opracowania dokumentacji 1 wdrozenia systemu
zarzadzania jakoscia,
2) koordynowanie wszystkich dzialan zwigzanych z udokumentowaniem i1 wdrozeniem
systemu,
3) zapewnienie kompletnoSci 1 zgodnosci dokumentacji systemu zarzadzania jakoscia z
wymaganiami normy,
4) przeprowadzenie odpowiednich szkolen pracownikbw w celu zapoznania z
wymaganiami systemu zarzadzania jako$cia.
3. Do pomocy w realizacji zadan pelnomocnika powotujg zesp6t pilotazowy w sktadzie:
1) Stanistaw Miklusz — Kierownik Referatu Organizacyjnego,
2) Wiestawa Lysiak — Z-ca Skarbnika Gminy,
3) Krzysztof Guzek — Kierownik Reefratu Edukacji, Promocji i Rozwoju Gminy,
4) Piotr Wisniewski — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich,
5) Grzegorz Ortowski — Kierownik Referatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami,
6) Eugeniusz Andrusewicz — Kierownik Referatu Budownictwa 1 Gospodarki Komunalnej,
7) Andrzej Pagowski — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 3.
Zobowiazujg¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Past¢ku do udzialu w pracach
dokumentujacych i wdrazajacych system zarzadzania jakos$cia zgodny z norma PN-EN ISO
9001:2001

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Pasteka
dr Wiestaw Sniecikowski



