Zarzadzenie Nr 34/ 2006
Burmistrza Pasteka
z dnia 13 lipca 2006r
w sprawie powotania komisji przetargowej oraz nadania jej regulaminu pracy

do przeprowadzenia postepowania o zamoéwienie publiczne.

Na podstawie § 13 ust. 2 Zarzadzenia nr 10/2003 Burmistrza Pasteka z dnia 18 kwietnia 2003r.w sprawie
zasad i trybu udzielania zamdwien publicznych oraz zasad powotywania cztonkéw komisji przetargowych w Urzedzie
Miejskim w Pasteku i jednostkach organizacyjnych w zwigzku z art. 19 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1 Wyrazam zgode na wszczecie postepowania o zaméwienie publiczne na: wykonanie kanalizacji sanitarnej w
ulicy Dolnej w Pasteku, przy zachowaniu nastepujgcych zasad:

a) postepowanie przeprowadzone zostanie w trybie przetargu nieograniczonego,

b) postepowanie bedzie prowadzi¢ komisja przetargowa w skladzie:

1) Eugeniusz Andrusewicz Przewodniczacy Komisji
2) Grzegorz Galikowski Sekretarz Komisji
3) Anna Pertowska Czionek Komisji

§ 2. Komisja Przetargowa rozpoczyna swa dziatalno$¢ z dniem 13 lipca 2006r.

§ 3. Nadaje sie Regulamin pracy komisji przetargowej w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Burmistrz Pasteka
Wiestaw Sniecikowski

Zatgcznik Nr 1.



do Zarzadzenia Nr 34/06 Burmistrza Pasteka z dnia 13 lipca 2006 r.

Regulamin pracy

komisji przetargowej powotanej w Urzedzie Miejskim w Pasteku do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego

Rozdziat 1.
Zasady ogoélne
§ 1. 1. Regulamin okresla zadania cztonkdw oraz tryb pracy Komisji przetargowe;j.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Nr 10/2003 Burmistrza Pasteka z dnia 18 kwietnia
2003r. w sprawie szczegdtowe zasady, formy i tryb postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Pasteku i gminnych jednostkach organizacyjnych oraz szczegétowe zasady
powotywania cztonkéw komisji przetargowych

2) burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pasteka.

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2004 r. Nr 19, poz. 177)

§ 2. 1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z chwilg powotania lub w terminie okreslonym w akcie
powotania.

2. Do wylgczania i samowytgczenia sie cztonkow oraz biegtych (rzeczoznawcoéw) z udziatu w postepowaniu lub
czynnosciach komisji przetargowej , a takze odwotywania z i powotywania do sktadu komisji osob, w miejsce
wytaczonych cztonkéw komisji lub biegltych (rzeczoznawcdw), stosuje sie tryb i zasady okreslone w art. 17

s § 3. 1. Cztonkowie komisji przetargowej uczestniczg w pracach komisji na rownych zasadach z zastrzezeniem ust. 2
i3.
2. W skfad komisji przetargowej wchodza;:
a) przewodniczacy komisiji,
b) sekretarz komisiji,
c) czionkowie komisji w liczbie od 1 do 5.
3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisiji.
4. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi dokumentacje postepowania.

5. Czlonkowie komisji przetargowej zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw art. 17 ustawy, dotyczacych
podstaw i trybu wytaczenia z udziatu w postepowaniu.

§ 4. 1. Stanowiska komisji przetargowej, w szczegdlnosci w sprawach zwigzanych z:

1) ustaleniem listy dostawcow, lub wykonawcow proponowanych do zaproszenia do postepowan w trybach
nie przetargowych,

2) oceng spetiania warunkéw wymaganych od dostawcéw lub wykonawcow,
3) oceng ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,

4) odrzuceniem oferty,

5) uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,

6) uniewaznieniem postepowania,
podejmowane sg na posiedzeniach komisji w petnym sktadzie.

2. Przedluzajaca sie w czasie przeszkoda w podjeciu decyzji przez komisje na posiedzeniu w petnym sktadzie, w
sprawach o ktérych mowa w ust. 1, lezaca po stronie cztonka komisji, stanowi podstawe do wykluczenia tego czionka z
dalszego udziatu w postepowaniu.

3. Przy braku consensusu ws$rdd cztonkéw komisji przetargowej w sprawach, o ktérych mowa w ust.1
przewodniczacy komisji przetargowej moze:

1) wystgpi¢ z wnioskiem do burmistrza, o powotanie biegtego (rzeczoznawcy) posiadajacego wiedze
specjalistyczng w dziedzinie bedacej przedmiotem rozbieznosci stanowisk cztonkéw komisji,



2) zarzadzi¢ glosowanie, jezeli podjecie decyzji przez komisje zalezy od ocen cztonkdw komisji o charakterze
subiektywnym.

4. Decyzje podejmowane przez komisje w petnym sktadzie, w drodze gtosowania, zapadajg zwyktg wiekszoscig
gtoséw. Przy rownej ilosci gtosow decyduje gtos przewodniczacego komis;ji.

5. Glosowanie prowadzace do rozstrzygnie¢ powodujacych naruszenie prawa, jest niewazne.

6. Zasady powotywania i zadania biegtego (rzeczoznawcy), o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1, okresla przepisy art. 21

ust. 4.

7. Kazdy czionek komisji przetargowej w zwigzku z okolicznoscia, o ktérej mowa w ust. 3, lub z innych waznych
powodow majacych wplyw na wynik postepowania, moze do protokotu postepowania (dokumentacji podstawowych
czynnosci) ztozy¢ zdanie odrebne. Ztozenie zdania odrebnego wymaga pisemnego uzasadnienia.

8. Z posiedzen komisji przetargowej sporzadza sie protokédt oraz liste obecno$ci, a nastepnie wigcza sie je do
dokumentacji postepowania.

§ 5. 1. Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegoélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

przygotowanie postepowania,

prowadzenie postepowania,

prowadzenie dokumentacji postepowania, okreslonej w ustawie i przepisach odrebnych,

realizacja czynnosci zamawiajacego w ramach procedur odwotawczych przewidzianych w ustawie,
ocena spetnienia warunkéw wymaganych od dostawcéw lub wykonawcéw ,

ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej,

przedtozenie wynikéw prac komisji — protokotu postepowania (dokumentacji podstawowych czynnosci) wraz z
ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem — do zatwierdzenia przez
burmistrza,

proponowanie uniewaznienia postepowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie,

opracowanie i publikacja wynikéw postepowania na zasadach okreslonych w ustawie.

2. Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia, a takze decyzje lub inne oswiadczenia woli w imieniu zamawiajacego,
kierowane przez komisje do dostawcow lub wykonawcdw w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia, wynikajace z realizowanych przez komisje przetargowg czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 przedktadane
sg burmistrzowi do zatwierdzenia i nadania dalszego biegu zgodnie z § 6 zarzadzenia.

§ 6. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
9)
6)
7)

8)

wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen komisiji,

odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji przetargowe;,

informowanie burmistrza o wytgczeniu lub samowytaczeniu sie czionka komisji przetargowej,
sktadanie do burmistrza wnioskow,

podziat miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o zamowienie publiczne,

przedktadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez burmistrza wszelkich oswiadczen i zawiadomien
zamawiajgcego zwigzanych z danym postepowaniem, a takze protokotu postepowania lub dokumentaciji
podstawowych czynnosci,

informowanie burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowej w toku postepowania.

Otwarcie ofert

§ 7. 1. Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 86 ustawy.

2. W trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji, zapytania o cene i zamoéwienia z wolnej reki otwarcie ofert nie ma
charakteru publicznego.

3. Wszystkie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, muszg by¢ zrealizowane w trakcie jednego nie przerwanego
posiedzenia komisji przetargowe;.



§ 8. 1. Rozpoczynajgc publiczne otwarcie ofert przewodniczacy komisji:
1) przedstawia cztonkéw komisji przetargowe;j,

2) skiada krotka informacje o postepowaniu, w szczegdlnosci o przedmiocie zamodwienia, trybie postepowania,
miejscu i dacie publikacji ogtoszenia oraz dacie i miejscu otwarcia ofert okreslonym w specyfikaciji,

3) informuje o liczbie ztozonych ofert oraz i ilosci ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

2. Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczacy zwraca sie do obecnych na otwarciu
oferentéw z zapytaniem, czy chca ztozy¢ o$wiadczenia w sprawie prowadzonego postepowania. Tresé ewentualnych
oswiadczen sekretarz komisji przetargowej odnotowuje w stosownym zatgczniku do protokotu.

3. Przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (koperte)
zawierajgce oferte, podaje jej numer nadany wedtug kolejnosci wplywu oraz tres¢é na tym opakowaniu.

4. Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy opatruje pierwszg strone oferty numerem oferty przeniesionym z
opakowania (koperty), a nastepnie odczytuje ja , a sekretarz komisji dokonuje wpisu w zatgczniku do protokotu, w druku
zbiorczego zestawienia ofert otwartych zawierajacego nastepujace informacje:

1) nazwa i adres oferenta,

2) ceny oferty brutto,

3) terminu wykonania zamdwienia,
4) okresu gwaranciji,

5) warunkéw ptatnosci,

6) liczbe kolejno ponumerowanych stron sktadajacych sie na catos¢ oferty.

5. Przed zamknieciem jawnej czesci publicznego otwarcia ofert, mozliwe jest poinformowanie zebranych o
przewidywanym terminie rozstrzygniecia postepowania i opublikowania ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty w
siedzibie zamawiajgcego.

Ocena ofert

§ 9. 1. Oferty dzieli sie na :
1) oferty ztozone w terminie,

2) oferty ztozone po uptywie terminu do sktadania ofert.

2. Oferty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, zwraca sie oferentom bez otwierania.

§ 10. 1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 9, komisja przetargowa przystepuje do badania ofert pod
katem spetniania wymaganych warunkéw podmiotowych okreslonych w ustawie oraz odpowiednio w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia (zapytania o cene), opisie istotnych warunkéw zamowienia, ogtoszeniu lub zaproszeniu
do sktadania ofert.

2. Niezwtocznie po zapoznaniu sie komisji z oswiadczeniami i dokumentami zawartymi w ofertach, przewodniczacy
komisji przetargowej wzywa do ztozenia oswiadczen o zaistnieniu lub braku okolicznosci powodujgcych koniecznosc¢
wylaczenia sie z udziatu w dalszej czeSci postepowania z powodu okolicznosci okreslonych w art. 17.

3. Oceny, o ktérej mowa w ust. 1 komisja przetargowa dokonuje na podstawie tresci ztozonych o$wiadczen oraz
dokumentéw potwierdzajacych ich prawdziwos¢.

4. Oferta dostawcy lub wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania, nie jest rozpatrywana.

§ 11. 1. Oferty zlozone w terminie przez oferentéw nie podlegajacych wykluczeniu z postepowania, podlegajg ocenie
pod katem spetniania warunkéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.

2. Odrzucenie oferty moze nastapi¢ jedynie na warunkach i zasadach okreslonych w art. 89 ustawy. Przepisy § 5
ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Wybor najkorzystniejszej oferty



§ 12. 1. Komisja proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty sposrod nie odrzuconych ofert, na podstawie
indywidualnej oceny ofert, dokonanych przez cztonkéw komisji przetargowej, wytacznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych odpowiednio w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, opisie istotnych warunkéw zamowienia
zapytaniu o cene, zaproszeniu do udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje burmistrz, lub osoba
upowazniona, zatwierdzajgc propozycje komisji przetargowej

§ 13. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa przedktada burmistrzowi do
zatwierdzenia ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zakonczenie prac komisji

§ 14. 1. Podczas prowadzenia postepowania, sekretarz komisji przetargowej sporzadza protokét postepowania o
zamoéwienie publiczne zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 96.

§ 15. 1. Po podpisaniu umowy, komisja przetargowa przedktada burmistrzowi projekt ogtoszenia o wyniku
postepowania .

2. Komisja przetargowa konczy prace po skompletowaniu dokumentacji postgepowania i przekazaniu jej wlasciwemu
Kierownikowi Referatu Urzedu Miejskiego w Pasteku.

3. Kierownikiem Referatu, o ktérym mowa w ust. 2, jest kierownik referatu, o ktérym mowa w § 6 zarzadzenia.

§ 16. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy ustawy
oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.



