ZARZADZENIE Nr 34/19
Burmistrza Pasl¢ka
z dnia 28 lutego 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Paslteku

Na podstawie art. 22°, 104, 104" i 104> ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy
(tekst jednolity: Dz.U. z 2018 roku poz. 917 z p6zn. zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego w Pasleku stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr
90/12 Burmistrza Past¢ka z dnia 11 wrze$nia 2012 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy
Urzegdu Miejskiego w Pasteku wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) po § 23 dodaje si¢ § 24 w brzmieniu:

-MONITORING POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ PROGRAMOW
KOMPUTEROWYCH ZAINSTALOWANYCH NA STANOWISKACH
KOMPUTEROWYCH
§ 24.

1. W celu zapewnienia organizacji pracy umozliwiajacej petlne wykorzystanie czasu pracy
pracownikow Urzedu Miejskiego w Pasieku oraz wlasciwego uzytkowania udostepnionych
pracownikom narzedzi pracy wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Pasteku monitoring:

1) stuzbowej poczty elektroniczne;,
2) programéw komputerowych uzytkowanych przez pracownikow,
3) polaczenia internetowego.

2. Ustala si¢ nastepujacy zakres monitoringu:

1) monitoringiem objeta jest sluzbowa poczta elektroniczna w zakresie korespondencji
wychodzacej 1 przychodzacej na konta pocztowe zatozone dla wszystkich pracownikow
urzedu,

2) monitoringiem objete s3 programy komputerowe zainstalowane na stanowiskach
komputerowych w Urzgdzie Miejskim w Pasteku, w zakresie wszelkich mozliwych do
zarejestrowania dziatan podejmowanych w programach oraz czasu korzystania z
programow,

3) monitoring potaczenia internetowego dotyczy wszelkich mozliwych do zarejestrowania
danych elektronicznych wychodzacych i1 przychodzacych na komputery przy uzyciu
potaczenia internetowego Urzedu Miejskiego w Pasteku,

3. Monitoring pracy w Urzedzie Miejskim w Pasteku odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1) monitoring dokonywany jest przy pomocy programu komputerowego zainstalowanego na
kazdym komputerze,

2) program zainstalowany na komputerze przekazuje zarejestrowane dane, o ktérych mowa w
ust. 2 na serwer danych w Urzedzie Miejskim w Pasleku, gdzie w gtownym module
programu dokonywane sg zestawienia 1 analizy przez wyznaczonego pracownika
zatrudnionego na stanowisku informatyka w urzedzie,

3) monitoring, o ktorym mowa w ust. 1 dokonywany jest w ramach kontroli wewn¢trznych
zaplanowanych corocznie w planie kontroli wewngtrznych urzedu lub w formie kontroli
doraznych na polecenie burmistrza, zastepcy burmistrza lub sekretarza gminy.

4. Dane z monitoringu, o ktérym mowa w ust. 2 przetwarza si¢ wylacznie do celow, dla ktérych
zostaly zebrane, 1 przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 2 miesigcy od dnia zapoznania si¢
pracodawcy z protokotem kontroli, o ktérej mowa w ust. 3 lub do dnia zakonczenia postgpowan
prowadzonych przez wlasciwe organy .



1.

§ 2.
Kazdy pracownik Urzedu Miejskiego w Pasleku skltada pisemne os$wiadczenie
0 zapoznaniu si¢ ze zmianami Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Pasteku
wprowadzonymi niniejszym zarzadzeniem, ktore wiacza si¢ do akt osobowych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od podania go do wiadomosci
pracownikow Urzedu Miejskiego w Pasteku przez wywieszenie na tablicy ogloszen w
Urzedzie Miejskim w Pasteku.
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