
ZARZĄDZENIE Nr 77/08
BURMISTRZA PASŁĘKA
z dnia 12 sierpnia 2008 r.

w sprawie: zmian do zakładowego planu kont dla budżetu Gminy Pasłęk i Urzędu  
Miejskiego w Pasłęku

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst 
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późniejszymi zmianami) oraz w związku z 
§13  Rozporządzenia Ministra  Finansów  z  dnia  28  lipca  2006  r.  w  sprawie 
szczególnych  zasad  rachunkowości  oraz  planów  kont  dla  budżetu  państwa, 
budżetów  jednostek  samorządu  terytorialnego  oraz  niektórych  jednostek  sektora 
finansów  publicznych  (Dz.  U.  Nr  142,  poz.  1020  z  późniejszymi  zmianami) 
zarządzam, co następuje:

§1.  W zarządzeniu  nr  61/2003  Burmistrza  Pasłęka  z  dnia  30  grudnia  2003  r.  w 
sprawie przyjętych zasad rachunkowości ujętych w zakładowym planie kont Gminy 
Pasłęk, wprowadza się zmiany:
1. W dziale IV „Konta ksiąg głównych”, rozdział I „Zasady ogólne”, w §64 symb. 

01.  Organ  –  Gmina  Pasłęk  dodaje  się  konto  290  „odpisy  aktualizujące 
należności”

2. W dziale IV „Konta ksiąg głównych”, rozdział II „Opis funkcjonowania kont”, w 
§ 69, pkt 1 – Konta bilansowe dodaje się opis konta 290 „odpisy aktualizujące 
należności”:
- na  stronie  Wn  konta  ujmuje  się  zmniejszenie  wartości  odpisów 

aktualizujących  należności.  Podstawą  zapisu  jest  dokument,  z  którego 
wynika  informacja  o  ustaniu  przyczyny,  dla  której  dokonano  odpisu 
aktualizującego wartość należności. Obieg dokumentu i jego zatwierdzenie 
podlega  obowiązującym  procedurom,  zawartym  w  „Instrukcji  obiegu  i 
kontroli dokumentów finansowych.

- na  stronie  Ma ujmuje  się  wartość  dokonanych  odpisów aktualizujących 
należności.  Podstawą  zapisu  operacji  na  koncie  jest  wniosek 
upoważnionego  pracownika  zatwierdzony  zgodnie  z  obowiązującymi 
procedurami.  Wniosek  sporządza  się  niezwłocznie  po  otrzymaniu 
informacji o prawdopodobieństwie nieściągalności należności, nie później 
niż na dzień bilansowy.

- Konto wykazuje saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących 
należności.  Saldo  na  dzień  bilansowy  podlega  inwentaryzacji  w  drodze 
weryfikacji zapisów na koncie z dowodami księgowymi.

- do konta syntetycznego 290 – „odpisy aktualizujące należności” tworzy się 
konta  pomocnicze  według  tytułów  należności  z  podziałem  na 
kontrahentów.

- zasady  ewidencji  odpisów  aktualizujących  należności  wyglądają 
następująco:

Lp. Treść operacji gospodarczych Dekretacja
Konto Wn Konto Ma

1 Dokonanie odpisu aktualizującego należność główną z tytułu 
udzielonej pożyczki 962 290

2 Dokonanie odpisu aktualizującego należności realizowane na 
rzecz innych jedn. 224 290
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3 Ustanie przyczyny, dla której dokonano odpisu poprzez 
uregulowanie należności 290 962

Lp. Treść operacji gospodarczych Dekretacja
Konto Wn Konto Ma

4 Ustanie przyczyny, dla której dokonano odpisu poprzez 
uregulowanie należności 290 224

5 Wykorzystanie odpisu aktualizującego należności, w związku 
z umorzeniem, przedawnieniem lub nieściągalnością 
należności

290 250, 224

3.  W dziale IV „Konta ksiąg głównych”, rozdział III „Zasady funkcjonowania kont 
bilansowych jednostki – Urząd Miejski w Pasłęku”, w § 70, pkt II – Opis kont - 
Konta bilansowe, uzupełnia się opis konta 800 – „Fundusz jednostki”:

- po  stronie  Wn konta  ujmuje  się  pasywa  przyjęte  od  zlikwidowanych 
(połączonych) jednostek, wartość środków obrotowych przekazanych w 
ramach centralnego zaopatrzenia,

- po  stronie  Ma  konta  ujmuje  się  aktywa  przyjęte  od  zlikwidowanych 
(połączonych) jednostek, wartość środków obrotowych otrzymanych w 
ramach centralnego zaopatrzenia

§2. Aktualizacji  zakładowego  planu  kont  dla  budżetu  i  jednostki  budżetowej 
dokonano w związku z wprowadzeniem zmian z dnia 15 kwietnia 2008 r. (Dz. U Nr 
72 poz. 422) do Rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie szczególnych zasad 
rachunkowości  oraz  planów  kont  dla  budżetu  państwa,  budżetów  jednostek 
samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych.
 
§3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Burmistrz Pasłęka
dr Wiesław Śniecikowski
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