ZARZADZENIE Nr 92/06
BURMISTRZA PASLEKA
z dnia 14 grudnia 2006 r.

w sprawie: aktualizacji zaktadowego planu kont Gminy Pastek

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu nr 61/2003 Burmistrza Pasteka z dnia 30 grudnia 2003 r. w
sprawie przyjetych zasad rachunkowosci ujetych w zaktadowym planie kont Gminy
Pastek, wprowadza sie nastepujgce zmiany, jak w zatgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia:

1.

oo

W dziale IV ,Konta ksigg gtéwnych”, rozdziat | ,Zasady ogdélne”, w §64 symb.
01. Organ — Gmina Pastek po koncie 224 dodaje sie konto 225 ,Rozliczenie
niewygasajgcych wydatkow”,

. W dziale IV ,Konta ksiag gtownych”, rozdziat | ,Zasady ogolne”, w §64 symb.

02. Urzad Miejski w Pasteku po koncie 221 dodaje sie konto 224 ,Rozliczenia
udzielonych dotacji budzetowych”,
W dziale IV ,Konta ksigg gtéwnych”, rozdziat | ,Zasady ogdélne”, w §64 symb.
02. Urzad Miejski w Pasteku przed kontem 998 dodaje sie konta
pozabilansowe:

a. 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych,

b. 981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw,
W §65 lit. A w wykazie kont ksiegi gtdwnej po koncie 224 dodaje sie konto 225
— Rozliczenie niewygasajacych wydatkow.
W §67 aktualizuje sie symbole jednostek samorzgdowych gminy Pastek,
W dziale 1V, rozdziat Il — Opis funkcjonowania kont organu, uzupetnia sie opisy
do kont: 133 — Rachunek budzetu, 901 — Dochody budzetu, 904 -
Niewygasajgce wydatki, 961 — Niedobdr lub nadwyzka budzetu, jak w
zalgczniku nr 1 do zarzadzenia,
W dziale 1V, rozdziat Il — Opis funkcjonowania kont organu po koncie 224
dodaje sie konto 225 z opisem, jak w zatgczniku nr 1.

dziale 1V, rozdziat lll — Zasady funkcjonowania kont Urzedu Miejskiego, §70

lit. A — Konta bilansowe, po koncie 221 dodaje sie konto 224 — Rozliczenia
udzielonych dotacji budzetowych z opisem, jak w zatgczniku nr 1.
W dziale IV, rozdziat Il — Zasady funkcjonowania kont Urzedu Miejskiego, §70
lit. A — Konta pozabilansowe, przed kontem 998 dodaje sie konta:

a. 980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych,

b. 981 — plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

z opisem kont jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

10. W §70 pkt. 32 konto 810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na

inwestycje dodaje sie zapis jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.



§2. W dziale Il ,Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”, rozdziat VIl ,System
informatyczny — komputerowy”, §44 Zaktadowego Planu Kont wprowadza sie nowy
wykaz programéw komputerowych do stosowania w Urzedzie Miejskim w Pasteku,
jak w zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Aktualizacji zakladowego planu kont dla budzetu i jednostki budzetowej
dokonano w zwigzku z wprowadzeniem Rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych oraz ujmowaniem operacji gospodarczych w ksiegach
rachunkowych gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Pasteka
dr Wiestaw Sniecikowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 92/06
Burmistrza Pasteka

z dnia 14 grudnia 2006 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT GMINY PASLEK
(aktualizacja)

1. DZIAL Il - Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Rozdziat VIl - system informatyczny — komputerowy

§44. Szczegodtowy opis systemu informatycznego stosowanego w Gminie
Pastek zawierajacego wykaz programow, funkcji w zaleznosci od struktury
oprogramowania wraz z opisem algorytméw i parametrow, programowych zasad
ochrony danych oraz okreslenia wersji oprogramowania ustalono w zatgczniku do
Zaktadowego Planu Kont ,Charakterystyka systemu przetwarzania danych”

2. DZIAL IV — Konta ksiag gtownych
Rozdziat | - Zasady ogdlne
§64 symb. 01. Organ — Gmina Pastek dodaje sie konto bilansowe 225 —
,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw”
symb. 02. Urzad Miejski w Pasteku — jednostka dodaje sie:
a/. konto bilansowe 224 — , Rozliczenia udzielonych dotacji
budzetowych”
b/. konta pozabilansowe:
- 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
- 981 — ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw”

§65 A. Wykaz kont ksiegi gtéwnej — dodaje sie konto 225 - Rozliczenie

niewygasajgcych wydatkow

§67. Symbole jednostek samorzgdowych gminy Pastek

Jednostka/konto 222 223 901 902 904
SP Nr 2 w Pasteku 02 02 02 02 02
SP z O.dq. Integr. w Zielonce 04 04 04 04 04
Pasteckigj
SP w Rogajnach 05 05 05 05 05
SP w Rzecznej 07 07 07 07 07
MGOPS w Pasteku 08 08 08 08 08
Gimnazjum Nr 1 w Pasteku 09 09 09 09 09
Zespot Szkot Powszechnych w 10 10 10 10 10
Pasteku
Przedszkole nr 1 w Pasteku 11 11 11 11 11
Przedszkole nr 2 w Pasteku 12 12 12 12 12
MOSIR w Pasteku 14 14 14 14 14
Urzad Miejski w Pasteku 15 15 15 15 15

Rozdziat Il - Opis funkcjonowania kont organu

§69 1. Konta bilansowe:
Konto 133 — dodaje sie do opisu konta 133 nastepujacy tres¢: ,z

konta podstawowego ,Rachunek budzetu” przekazywane sg s$rodki dotyczace




planu wydatkbw niewygasajacych na wyodrebnione subkonto rachunku
bankowego budzetu.

Na koncie 133 (subkonto srodkow na wydatki niewygasajgce)
ujmuje sie w szczegolnosci:

na stronie Wn konta ujmuje sie:

- wptywy srodkdw na wydatki niewygasajgce przelanych z rachunku
podstawowego budzetu, w korespondencji ze strong Ma konta 133 ,Rachunek
budzetu” (podstawowy),

- wptyw srodkdéw z rachunku biezgcego jednostki budzetowej stanowigcych
zwrot $rodkdéw przelanych na realizacje planu finansowego wydatkow
niewygasajgcych, a niewykorzystanych danym roku budzetowym, w
korespondencji ze strong Ma konta 225 ,Rozliczenie niewygasajgcych
wydatkow”,

- wptyw srodkow z rachunku biezgcego jednostki budzetowej stanowigcych
zwrot Srodkéw niewykorzystanych przez jednostki budzetowe na realizacje planu
wydatkow niewygasajgcych lub w zwigzku z uptywem terminu dokonania tych
wydatkéw, w korespondenciji z kontem 225,

- odsetki bankowe od sSrodkbw na wydatki niewygasajgce, Ww
korespondenciji ze strong Ma konta 901 ,Dochody budzetowe”

na stronie Ma konta ujmuje sie:

- Srodki przelane do jednostek budzetowych na pokrycie wydatkow
objetych planem wydatkéw niewygasajgcych, niewygasajgcych korespondencji z
kontem 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

- wyptaty zwigzane z realizacjg planu wydatkow niewygasajacych w
Urzedzie Miejskim w Pasteku, w korespondencji z kontem 904 ,Niewygasajgce
wydatki”,

- zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki niewygasajace, jak rowniez
Srodkow zwigzanych z wygasnieciem planu wydatkow niewygasajacych, w
korespondenciji z kontem 133 ,Rachunek budzetu” (podstawowy),

- przekazanie odsetek bankowych od rachunku  wydatkow
niewygasajgcych na rachunek podstawowy, w korespondencji ze strong Wn konta
133 (r-k podstawowy)”.

Dodaje sie konto 225
Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” stuzy do
ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.
Na koncie 225 ujmuje sie:
po stronie Wn — srodki przelane z rachunku budzetu (subkonto srodkéw
na wydatki niewygasajgce) na pokrycie wydatkdw niewygasajgcych jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu” (subkonto
Srodkow na NW)
po stronie Ma
- wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w ciezar planu wydatkow
niewygasajgcych, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 904 ,Niewygasajace wydatki”,
- zwrot srodkdw w zwigzku z ich niewykorzystaniem na realizacje planu
wydatkéw niewygasajgcych, albo zwigzanych z wygasnieciem tego planu, w
korespondenciji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”



Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug poszczegdinych
jednostek budzetowych z tytutu przekazanych im srodkow na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
Srodkow pienieznych przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 901 — dodaje sie do opisu konta 901 nastepujacqg tresc:
,konto 901 — DOCHODY BUDZETU w =zakresie ewidencji wydatkow
niewygasajgcych stuzy do ewidencji niewykorzystanych srodkéw na realizacje
planu wydatkdw niewygasajacych oraz po wygasnieciu planu tych wydatkdw.
Ponadto na koncie 901 ujmowane sg takze odsetki naliczone od srodkéw na
koncie 133 ,Rachunek budzetu” (subkonto srodkéw na wydatki niewygasajace).

Na koncie 901 w zakresie niewygasajgcych wydatkow ujmuje sie:

po stronie Wn - pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie salda konta 901 ,Dochody budzetu” na konto 961 ,Niedobor lub
nadwyzka budzetu”,

po stronie Ma

- srodki na realizacje planu wydatkdw niewygasajacych po wygasnieciu
planu tych wydatkéw, w korespondenciji z kontem 904 ,Niewygasajace wydatki”,

- niewykorzystane srodki na realizacje planu wydatkéw niewygasajacych,
w korespondenciji z kontem 904 ,Niewygasajace wydatki”,

- odsetki naliczone od s$rodkéw na koncie 133 (subkonto $rodkéw
niewygasajacych), w korespondenciji kontem 133 ,Rachunek budzetu”

Konto 904 — opis konta 904 otrzymuje nastepujacq tresc: ,konto
904 — NIEWYGASAJACE WYDATKI stuzy do ewidencji niewygasajgcych
wydatkow.

Na koncie 904 ujmuje sie:

po stronie Wn:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu wygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 225,

- wyptaty zwigzane z realizacjg planu wydatkow niewygasajacych w
Urzedzie Miejskim w Pasteku, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu” (subkonto),

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkdw na
realizacje planu tych wydatkow lub po wygasnieciu planu tych wydatkéw, na
dochody budzetu, w korespondencji z kontem 901 ,Dochody budzetowe”,

po stronie Ma — wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow, w
korespondenciji z kontem 903 ,Niewykonane wydatki”.

Konto 961 — dodaje sie do opisu konta 961 nastepujacqg tresc:
Jkonto 961 — NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU w zakresie ewidencji
wydatkow niewygasajgcych stuzy do przeniesienia w koncu roku salda konta 903
,Niewykonane wydatki” oraz konta 901 ,Dochody budzetu”.
Na koncie 961 ujmuje sie:



po stronie Wn - pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie salda konta 903 ,Niewykonane wydatki”

po stronie Ma — pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie
salda konta 901 ,Dochody budzetu”

Rozdziat lll - Zasady funkcjonowania kont Urzedu Miejskiego
§70 A. Konta funkcjonujgce w Urzedzie Miejskim w Pasteku
1. Konta bilansowe:
Dodaje sie w zespole 2 — ,Rozrachunki i roszczenia” konto 224 —
,Rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych”
2. Konta pozabilansowe:
Dodaje sie konta:
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

B. Opis kont:
1. Konta bilansowe
17.1. Konto 224 — Rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych”
Konto to przeznaczone jest do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy
udzielonych dotacji budzetowych. Przyznane przez organ dotujgcy dotacje na
realizacje roznych zadan wtasnych j.s.t. uyymowane sg w planach finansowych
jednostek budzetowych, w tym w planie finansowym Urzedu Miejskiego w
zakresie dotacji wymienionych w art. 186 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych.
Na koncie 224 ujmuje sie:
po stronie Wn — przelew kwoty dotacji do wiasciwych podmiotow w
korespondenciji z kontem 130
po stronie Ma:
- zwrot kwoty dotacji niewykonanej, w korespondencji z kontem 130,
- kwota dotacji rozliczonych — uznanych za wykorzystane (na podstawie
wiasciwego dokumentu), w korespondencji z kontem 810 ,Dotacje budzetowe
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Kwota dotacji przypisana do zwrotu (art. 145 i art. 146 w zwigzku z art. 190
ustawy o finansach publicznych) w roku nastepnym po udzieleniu dotacji:

Whn 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Ma 750 — Przychody i koszty finansowe (§2910)

32. Konto 810 — ,.Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na

inwestycje”
Dodaje sie do opisu konta zapis:

po stronie Wn ewidencjonuje sie:
- dotacje przekazane z budzetu przez Urzad Miejski, w czesci uznanej
za wykorzystane Ilub rozliczone w korespondencji z kontem 224
,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
- wartos¢ wydatkdw dokonanych przez Urzad Miejski ze Srodkow
budzetu na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800
,Fundusz jednostki’



po stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie pod datg 31 grudnia
salda tego konta na konto 800 ,Fundusze, rezerwy, wynik finansowy”

2. Konta pozabilansowe Urzedu Miejskiego
1. Konto 980 przeznaczone jest do ewidencji planu finansowego
wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej; zapisy na tym koncie
prowadzone sg jednostronnie.
Na stronie Wn tego konta nalezy zaewidencjonowac:

- wartos¢ planu finansowego jednostki,

- wartos¢ dokonanych w ciggu roku zmian w planie
finansowym jednostki (zaréwno zwiekszajacych jak i zmniejszajgcych
plan)

Na stronie Ma tego konta nalezy zaewidencjonowac:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

- wartos¢ planu przeniesionego uchwatg Rady Miejskiej w
Pasteku do planu niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére bedq
realizowane w roku nastepnym,

- rownowartos¢ wydatkow wygastych (niewykorzystanych)
z uptywem roku budzetowego.

2. Konto 981 przeznaczone jest do ewidencji planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych, a wiec wystgpi w tych
jednostkach, ktore zostaty wskazane w stosownej uchwale Rady
Miejskiej w Pasteku.

Na stronie Wn tego konta nalezy zaewidencjonowac plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow, ustalonych uchwatg Rady Miejskiej w
Pasteku do realizacji przez dang jednostke w roku nastepnym,

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych zaliczonych do
planu finansowego niewygasajacych wydatkow,

- warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;.



Zatacznik
do Zaktadowego Planu Kont

CHARAKTERYSTYKA SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

Wykaz programoéw komputerowych do stosowania w systemie przetwarzania danych
w Gminie i Urzedzie Miejskim w Pasteku.

Dopuszcza sie do stosowania w Gminie i Urzedzie Miejskim w Pasteku nizej
wymienione programy:

1.

Program finansowo-ksiegowy Fin ver. 25a dla Windows, zakupiony od firmy
GRAVIS sp. z o0.0. z Gdanska, jako program podstawowy, stuzgcy do
prowadzenia ksigg rachunkowych (zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe)
Gminy i Urzedu Miejskiego w Pasteku; Instrukcja obstugi programu stanowi
zat. nr 1a do Zarzgdzenia Burmistrza Nr 61/2003

. Program ,Swiadczenia Rodzinne” ver. 2.0.16 dla Windows, opracowany zostat

przez Zakfad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp. z 0.0. w Koszalinie
jako program stuzacy do prowadzenia ewidencji Swiadczeniobiorcow oraz
obstuga udzielonych zasitkow rodzinnych, dodatkow do zasitkow oraz
Swiadczen opiekunczych oraz zaliczki alimentacyjnej. Instrukcja obstugi
programu stanowi zat. nr 1b do Zarzadzenia Burmistrza Nr 61/2003

. Program ,Ptatnik” ver. 6.04.001 dla Windows opracowany zostat przez firme

PROKOM z Warszawy. Rozpowszechniany na podstawie udzielonej licenciji
dla Zakladu Ubezpieczen Spotecznych. Celem programu jest emisja
dokumentow rozliczeniowych i zgtoszeniowych drogg elektroniczng. Instrukcja
obstugi programu stanowi zat. nr 1¢ do Zarzadzenia Burmistrza Nr 61/2003
Program ,Dodatki Mieszkaniowe” ver. 9.17a 2006.09.027 dla Windows
zakupiony od firmy Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Olsztynie
Sp. z 0.0. jako program do informatycznej obstugi udzielonych dodatkéw
mieszkaniowych. Instrukcja obstugi programu stanowi zat. nr 1d do
Zarzadzenia Burmistrza Nr 61/2003

Program HOME BANKING ver. 1.2.96 opracowany przez Zaktad Ustug
Informatycznych NOVUM Sp. z 0.0. w tomzy. Program stuzy do korzystania
Informatycznych ustug bankowych bezposrednio siedziby klienta. Instrukcja
obstugi programu stanowi zat. nr 1e do Zarzgdzenia Burmistrza Nr 61/2003
Program ,Optaty rézne” ver. 2006.03 opracowany przez Pracownie
Informatyczng GRAVIS s.c. z Gdanska. Program umozliwia kompleksowg
obstuge réznego rodzaju optat podatkowy i niepodatkowych funkcjonujgcych
na terenie Gminy lub Miasta Pastek. Instrukcja obstugi programu stanowi zat.
nr 1f do Zarzadzenia Burmistrza Nr 61/2003

Program ,Wpfaty” ver. 20.10.98 opracowany przez Pracownie Informatyczng
GRAVIS s.c. z Gdanska. Program umozliwia kompleksowg obstuge ptatnosci
podatku od nieruchomosci lub podatku rolnego na terenie gminy. Instrukcja
obstugi programu stanowi zat. nr 1g do Zarzadzenia Burmistrza Nr 61/2003
Program ,Podatek od srodkow transportowych” ver. 20.60/2006.07.14.
opracowany przez Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Olsztynie
Sp. z o0.0. Program obstuguje ewidencje pojazdéw objetych podatkiem od
posiadania pojazdéw stuzacych do transportu przez osoby fizyczne i osoby



prawne. Instrukcja obstugi programu stanowi zat. nr 1h do Zarzadzenia
Burmistrza Nr 61/2003.

9. Program ,Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny” ver. 2007.01 opracowany
przez Pracownie Informatyczng GRAVIS s.c. z Gdanska. Program umozliwia
kompleksowg obstuge zobowigzan finansowych obowigzujacych kazdego
podatnika dziatajgcego na terenie Gminy. Dziatanie programu polega w
koncowej fazie na wydruku nakazéw ptatniczych. Do uzyskania prawidtowych
wydrukow, program opiera sie na kartotekach, w ktérych umieszcza sie
podstawowe parametry Swiadczeh podatkowych oraz dane dotyczace
podatnikow.

W programie wyrézniono kartoteki:

1/. organizacyjne (przelicznik ha, przelicznik nieruchomosci, stawki
podatkowe),

2/. podstawowe (miejscowosci podatnikow),

3/. rolne (ziemi, ulgi, laséw, dziatek),

4/. nieruchomosci (przedmiot opodatkowania, stawki)

Kartoteki mozna zatozy¢, zmodyfikowaé, przeglada¢ na podgladzie,
wydrukowac. Naliczanie podatku odbywa sie w opcji ,podatek”, gdzie mozna
dokona¢ wydruku nakazéw, przejrze¢ na monitorze i wydrukowacé rejestry
wymiarowe. Opcja ,funkcje pomocnicze” obejmujg procedury zwigzane z
organizacjg wewnetrzng kartotek — indeksowanie, programy kontrolne, bazy
systemowe, zmiana numeru konta, podstawa prawne, parametry wydrukéw,
obstuga sprzetowa.

10. Program ,Srodki trwate” opracowany przez Pracownie Informatyczng GRAVIS
s.c. z Gdanska. Program obejmuje ewidencje srodkéw trwatych zgodnie z
Klasyfikacja Srodkéw Trwatych wraz ze stawkami amortyzacyjnymi.

11. Program ,KASA” ver. 2004.01 opracowany przez Pracownie Informatyczng
GRAVIS s.c. z Gdanska. Program umozliwia przyjmowania do kasy kwot
poszczegodlnych podatkéw i optat oraz wydruku dokumentu potwierdzajgcego
wptate dla klienta, a takze raportu kasowego na koniec dnia.

12. Program ,Budzet” ver. 27 opracowany przez Pracownie Informatyczng
GRAVIS s.c. z Gdanska. Program umozliwia rejestracje budzetu na dany rok
budzetowy, rejestracje uchwat Rady Miejskiej oraz Zarzadzeh Burmistrza w
zakresie budzetu ogotem jak i w zakresie zadan zleconych gminie. Ponadto
umozliwia wydrukowanie planu po zmianach na dowolny dzien roku w opcji
,Zzestawienie planu i zmian na dzien”. Program stuzy takze do rejestracji
miesiecznych sprawozdan jednostek oraz umozliwia rejestracje sprawozdan z
zakresu zadan zleconych. Opcja ,Zestawienie sprawozdan jednostek”
przewiduje zestawienie i wydrukowanie miesiecznych sprawozdan
(pojedynczej jednostki lub grupy czy zbioru jednostek). W programie zostata
przewidziana mozliwos¢ ewidencji zaangazowania srodkow budzetowych,

13. Informatyczny System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu
Terytorialnego LGBMSystem  BeSTi@ stuzacy do  sporzadzania
sprawozdawczosci  budzetowej i przesylanie do Regionalnej Izby
Obrachunkowej drogq elektroniczna.

14.Program ,Ptace” ver. 2004.01 opracowany przez Pracownie Informatyczng
GRAVIS s.c. z Gdanska. Program umozliwia kompleksowg obstuge
pracownikow zatrudnionych w arach umowy o prace.



System przetwarzania danych tworzg programy wymienione w wykazie programow
komputerowych dopuszczonych do stosowania w Urzedzie Miejskim w Pasteku.
Zbiory danych stanowigcych ksiegi rachunkowe znajdujg sie na serwerze pracujgcym
w systemie NOVELL oraz sg archiwizowane na ptytach CD.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie
bilansu zamkniecia roku poprzedniego, zapewniajgc mozliwos¢ kontrolowania
poprzez operatora programu poprawnosci wykonania czynnosci.

Stosowane programy umozliwiajg zamkniecie ksigg rachunkowych zgodnie z zasadg
zawartg w art. 12, ust. 5 ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr
76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami), ktory polega na nieodwracalnym wytaczeniu
mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete
ksiegi rachunkowe.

Komputerowe wydruki danych powinny spetnia¢ wymagania okreslone w art. 13, ust.

2-6 ustawy, a w szczegolnosci powinny byc:

1. trwale oznaczone nazwg (petng lub skrocong) jednostki, ktorej dotyczg (kazda
ksiega wigzana, kazda luzna karta kontowa, takze jezeli majg one postac
wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora
komputera), nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu
przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Dokumentacja opisujgca poszczegolne programy uzytkowania posiada klauzule
zgodnos$ci z wymogami ustawy o rachunkowosci.



UZASADNIENIE:

Aktualizacja zaktadowego planu kont dla budzetu i jednostki budzetowej
podyktowana jest w zwigzku z wprowadzeniem Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finansow publicznych oraz ujmowaniem operacji gospodarczych w
ksiegach rachunkowych gminy (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).

Chodzi gtébwnie o wprowadzenie nowego konta do organu, a mianowicie konto 225 —
,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw”. Wprowadzenie konta 224 — ,Rozliczenia
udzielonych dotacji budzetowych” w jednostce Urzad Miejski w Pasteku. Dalsze
zmiany podyktowane sg wprowadzeniem nowych kont do zaktadowego planu kont
polegajace na uzupetnieniu zapisow funkcjonowania poszczegolnych kont w
korespondencji z 225 i 224.

Ponadto wprowadza sie zmiany dotyczace systemu informatycznego
obowigzujgcego w Urzedzie Miejskim w Pasteku. Programy zostaty zaktualizowane
do obowigzujacych przepiséw oraz zostaty wprowadzone nowe programy, ktore
usprawniajg prace w ref. finansowym Urzedu Miejskiego.



